А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

КЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
17.06.2011  №    964
г. Клин

Московская область

Об утверждении Административных регламентов

предоставления муниципальных услуг


В целях проведения Административной реформы на территории Клинского муниципального района, 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить прилагаемые Административные регламенты предоставления муниципальных услуг:

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение учебно-тренировочного процесса по каратэ в группах начальной подготовки и учебно-тренировочных группах МУ «ФОЦ «Лидер» (Приложение № 1).

1.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка спортсменов по каратэ высокой квалификации в МУ «ФОЦ «Лидер» (Приложение № 2).

1.3. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация участия спортсменов и тренеров МУ «ФОЦ «Лидер» в областных, всероссийских и международных соревнованиях по каратэ» (Приложение № 3).

1.4. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий для населения Клинского муниципального района Московской области в МУ «ФОЦ «Лидер» (Приложение № 4).

1.5. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение массовых спортивных разрядов по каратэ в МУ «ФОЦ «Лидер». (Приложение № 5).

1.6. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация учебно-тренировочного процесса в МУ «СК «Химик» им.Е.Минаева» (Приложение № 6).

1.7. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация спортивно-оздоровительного процесса в МУ «СК «Химик» им.Е.Минаева» (Приложение № 7).

1.8. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений в МУ «СК «Химик» им.Е.Минаева» (Приложение № 8).

1.9. Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Организация учебно-тренировочного процесса в МУ «Клинский спортивный клуб «Титан» (Приложение № 9).

1.10. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий в МУ «Клинский спортивный клуб «Титан» (Приложение № 10).

1.11. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений МУ «Клинский спортивный клуб «Титан» (Приложение № 11).

1.12. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение учебно-тренировочного процесса по видам спорта в группах начальной подготовки и учебно-тренировочных в МУ «Клуб «Клин» (Приложение № 12).

1.13. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация массового спортивного досуга для населения, проведение занятий по физической культуре и видам спорта в МУ «Клуб «Клин» (Приложение № 13).

1.14. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в пользование населению спортивных оборудованных помещений для занятия физической культурой и спортом в МУ «Клуб «Клин» (Приложение        № 14).

1.15. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение физкультурных, спортивных и массовых мероприятий в МУ «Клуб «Клин» (Приложение № 15).

1.16. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация участия спортсменов и тренеров МУ «Клуб «Клин в областных, всероссийских и международных мероприятиях по видам спорта» (Приложение № 16).

1.17. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение учебно-тренировочного процесса по видам спорта в группах начальной подготовки в МУ «ССК» (Приложение №  17).

1.18. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий для населения Клинского муниципального района Московской области в МУ «ССК» (Приложение № 18).

1.19. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация участия спортсменов и тренеров МУ «ССК» в областных и всероссийских спортивно-массовых мероприятиях» (Приложение № 19).

1.20. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение учебно-тренировочного процесса по борьбе самбо и по борьбе дзюдо в МУ «СК «Барс» (Приложение  № 20).

1.21. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение занятий в спортивно-оздоровительных группах по борьбе самбо и по борьбе дзюдо в МУ «СК «Барс» (Приложение № 21).

1.22. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и  проведение спортивных мероприятий по борьбе самбо и по борьбе дзюдо в МУ «СК «Барс» (Приложение № 22).

1.23. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация участия спортсменов и тренеров МУ «СК «Барс» в областных, всероссийских и международных соревнованиях по борьбе самбо и по борьбе дзюдо» (Приложение № 23).

1.24. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение учебно-тренировочного процесса по кикбоксингу в группах начальной подготовки, учебно-тренировочных группах и группах спортивного совершенствования  МУ СК «Атлант» (Приложение № 24).

1.25. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий для населения Клинского муниципального района Московской области в МУ СК «Атлант» (Приложение № 25).

1.26. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация участия спортсменов и тренеров МУ «СК «Атлант» в областных, всероссийских и международных мероприятиях по кикбоксингу» (Приложение № 26).

1.27. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение учебно-тренировочного процесса по видам спорта в группах начальной подготовки  МУ «Высоковск» (Приложение № 27).

1.28. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий для населения Клинского муниципального района Московской области в МУ «Высоковск» (Приложение № 28).

1.29. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация участия спортсменов и тренеров МУ «Высоковск» в областных, спортивно-массовых мероприятиях» (Приложение № 29).

1.30. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация учебно-тренировочной деятельности для детей и подростков, молодежи до 35 лет по конному спорту (конкур, выездка) в МУ «КДПМ «Алькасар» (Приложение № 30).

1.31. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение соревнований по конному спорту в МУ «КДПМ «Алькасар» (Приложение № 31).

1.32. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация спортивно-оздоровительной деятельности для детей и подростков по конному спорту в  МУ «КДПМ «Алькасар» (Приложение № 32).

1.33. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение учебно-тренировочного процесса по видам  спорта: пауэрлифтингу, дартсу, настольному теннису, легкой атлетике, бочча, армрестлингу, пулевой стрельбе, шахматам, шашкам в учебно-тренировочных группах МУ «ФОКИ «Стремление» (Приложение № 33).

1.34. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение занятий в спортивно-оздоровительных группах МУ «ФОКИ «Стремление» с элементами видов спорта: оздоровительная аэробика, бочча, дартс, настольный теннис, легкая атлетика (гонки на колясках, бег, толкание ядра, прыжки), пулевая стрельба, армрестлинг, шахматы, шашки» (Приложение  № 34).

1.35. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий для инвалидов и лиц с ослабленным здоровьем Клинского муниципального района Московской области в МУ «ФОКИ «Стремление» (Приложение № 35).

1.36. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация выезда спортсменов-инвалидов членов клуба МУ «ФОКИ «Стремление» на физкультурно-оздоровительные и спортивные мероприятия» (Приложение  № 36).

1.37. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Бухгалтерское обслуживание муниципальных учреждений и органов местного самоуправления в сфере молодежной политики, физической культуры и спорта Клинского муниципального района в МУ «ЦБОУМПФКиСКМР» (Приложение     № 37).

1.38. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация занятия детей и молодежи различной направленности (искусство, музыка, хореография, общеэстетическое развитие) по месту жительства в МУ «МЦ «Стекольный» (Приложение № 38).

1.39. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация мероприятий исполнительного характера (творческих вечеров, показательных представлений, массовых городских и районных мероприятий) в  МУ «МЦ «Стекольный» (Приложение № 39).

1.40. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление помещений для проведения городских и районных мероприятий» в МУ «МЦ «Стекольный» (Приложение № 40).

1.41. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Поддержка социально значимых инициатив молодых граждан (творческих вечеров, показательных представлений, массовый городских и районных мероприятий) в  МУ «МЦ «Стекольный» (Приложение № 41).

И.о. Руководителя Администрации

Клинского муниципального района                                                              М.М.Самарина

     




              Приложение № 1

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011  № 964

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

 «Организация и проведение учебно-тренировочного процесса по каратэ 
в группах начальной подготовки и учебно-тренировочных группах 

МУ «ФОЦ «Лидер»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент Муниципального учреждения (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение учебно-тренировочного процесса по каратэ в группах начальной подготовки и учебно-тренировочных группах МУ «ФОЦ «Лидер» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях ведения спортивной деятельности, содействия самосовершенствованию, развитию физических, интеллектуальных и нравственных способностей, достижению уровня спортивных результатов, профессиональному самоопределению, а также повышения качества предоставления, доступности и создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституция Российской Федерации (принята 12.12.1993г.)

· Конвенция о правах ребенка (Нью-Йорк, 20.11.1989); 

· Федеральный закон  от 04.12.2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»

· Федеральный закон от 16.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

· Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 24.07.1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

· Санитарно-эпидемиологические правила СанПиН 3.5.1378-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации и осуществлению дезинфекционной деятельности» (утв. Главным государственным санитарным врачом РФ от 09.06.2003); 

· ПБ-0-148-87 Правила пожарной безопасности для спортивных сооружений;

· методические рекомендации по организации деятельности спортивных школ Российской Федерации (письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 сентября 2006 года № 06-1479).

· СанПиН 2.4.4. 1251-03 

· Устав Муниципального учреждения «Физкультурно-оздоровительный центр «Лидер»;

· иные нормативные акты.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением «Физкультурно-оздоровительный центр «Лидер» Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

1.4. Получателями муниципальной услуги физические лица. Рекомендуемый минимальный возраст зачисления детей в группы начальной подготовки по каратэ в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями с 4 до 18 лет. 

Условиями данного набора являются:

наличие письменного заявления одного из родителей (законного представителя) ребенка;

сохранение учреждением набора детей в группы в возрастном диапазоне;

Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей (получателей муниципальной услуги).

1.5. Ответственным за качество предоставления муниципальной услуги является директор  учреждения. 

1.6. Управление по делам молодежи, физической культуры и спорту Администрации Клинского муниципального района является контролирующим органом за предоставлением муниципальной услуги.

2. Состав муниципальной услуги

2.  Муниципальная услуга по организации и проведению учебно-тренировочного процесса включает в себя:

2.1. Обеспечение учебно-тренировочного процесса персоналом учреждения.

2.2. Материально-техническое обеспечение учебно-тренировочного процесса.

2.3. Программно-методическое, консультационное сопровождение учебно-тренировочного процесса по реализации программ спортивной направленности.

2.4. Медицинский контроль (обеспечивается путем требования медицинских справок с занимающихся).

2.5. Проведение учебно-тренировочных занятий и сборов.

2.6. Организация участия в соревнованиях.

3. Требования к организации предоставления муниципальной услуги

3.1. Учебно-тренировочный процесс должен проходить в местах, отвечающих требованиям к проведению занятий физической культурой и спортом, установленным Госстандартом Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003. Расположение учреждения должно обеспечивать транспортную или пешеходную доступность для потребителей.

3.2. Поставщик услуги должен соблюдать нормы и правила безопасности при проведении мероприятий, не допускать причинения вреда здоровью, чести и достоинству граждан.

3.3. Помещения, используемые при оказании муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям Госстандарта Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003. Спортивное оборудование, снаряжение, инвентарь, используемые для проведения мероприятий, должны соответствовать требованиям безопасности, установленным в нормативной документации на них, и использоваться в соответствии с назначением.

3.4. Территория, помещения, оборудование и оснащение должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам, правилам пожарной безопасности и охраны труда.

3.5. При оказании муниципальной услуги должны учитываться интересы потребителей и обеспечиваться (в соответствии с Госстандарта Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003):

3.5.1. использование учебных планов занятий;

3.5.2. организация участия в соревнованиях с учетом целей и направленности спортивной подготовки;

3.5.3. соответствие тренировочных нагрузок текущему уровню общей и специальной подготовленности спортсменов;

3.5.4. точность и своевременность исполнения муниципальной услуги;

3.5.5. соответствие применяемого спортивного оборудования, снаряжения и инвентаря гигиеническим, антропометрическими, физиологическим возможностям потребления

3.6. Обеспеченность кадрами, имеющими необходимую спортивную и профессиональную квалификацию, подтвержденную оформленными в установленном порядке документами, в соответствии с Единой всероссийской спортивной классификацией.

4. Требования к процессу предоставления муниципальной услуги

4.1. Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: учебно-тренировочные и теоретические занятия по групповым планам; медико-восстановительные мероприятия и медицинский контроль; участие в соревнованиях; инструкторская и судебная практика занимающихся.

4.2. Учебно-тренировочные занятия проводятся в соответствии с приказом о зачислении в группу начальной подготовки или о переводе в группу соответствующую этапу спортивного развития.

4.3. Максимальная и минимальная наполняемость в группах: начальной подготовки – от 12-15 до 24-30, в учебно-тренировочных – до 16-20 человек.

4.4.Максимальный объем учебно-тренировочной нагрузки (часов в неделю) в группах:  начальной подготовки – от 6 до 9 часов, в учебно-тренировочных – от 12 до 20 часов.

4.5. Общий годовой объем учебно-тренировочной работы может быть сокращен не более чем на 25%.

4.6. Расписание учебно-тренировочных занятий составляется и утверждается директором учреждения по представлению  тренера-преподавателя в целях установления более благоприятного режима тренировок, отдыха спортсменов, обучения их в общеобразовательных учреждениях.

5. Порядок оказания муниципальной услуги

5.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

5.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в муниципальном учреждении «Физкультурно-оздоровительный центр «Лидер», а также в Управлении по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

5.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации,  с использованием средств телефонной связи, путем размещения на информационных стендах.

5.1.3 Информацию о предоставлении муниципальной услуги по организации и проведению учебно-тренировочного процесса по каратэ, расписании занятий и наличии свободных мест в группах, можно получить по контактному телефону 905-85.

5.2. Информация о поставщике услуг

Муниципальное учреждение «Физкультурно-оздоровительный центр «Лидер», 141600, Московская область, г. Клин, Бородинский проезд, д. 29, телефон/факс 9-05-85. Режим работы: ежедневно с 9.00 до 21.00. 

5.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

5.3.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги – круглогодично в соответствии с расписаниями занятий. 

5.4. Условия предоставления муниципальной услуги.

5.4.1.Зачисление в группы начальной подготовки производится по заявлениям поступающих в день предоставления  необходимых документов и при соблюдении условий, указанных в данном регламенте и наличии свободных мест в группах.

В заявлении необходимо указать: 

· Фамилию, имя ребенка;

· Число, месяц, год рождения;

· Место жительства ребенка; 

· Школа, класс;

· Имеющиеся медицинские противопоказания;

· Сведения о родителях (законных представителях): Ф.И.О., место работы, должность, контактный  телефон;

· дату написания заявления; 

· подпись лица, подавшего заявление. 

5.4.3. На этап начальной подготовки принимаются дети и подростки, желающие заниматься спортом и не имеющие медицинских противопоказаний в установленном для вида спорта минимальном возрасте.

5.4.3. Зачисление в учебно-тренировочные группы производится по ходатайству тренера при соблюдении условий, указанных в данном регламенте и наличии свободных мест в группах.

5.4.5. На учебно-тренировочный этап подготовки зачисляются  здоровые спортсмены, прошедшие не менее одного года необходимой подготовки, выполнившие требования по общефизической и специальной подготовке и (или) имеющие спортивный разряд и показывающие стабильные результаты, имеющие медицинский допуск к занятиям (в виде медицинской справки). 

5.4.6. Группы занимающихся утверждаются в начале учебного года, перевод занимающихся по годам обучения на всех этапах спортивной подготовки осуществляется при условии положительной динамики прироста спортивных показателей и способных обучающихся к освоению программы соответствующего года и этапа подготовки. 

5.5. Организация учебно-тренировочного процесса.

5.5.1. Учебно-тренировочный процесс длится в течение всего календарного года с 1 сентября.

5.5.2. Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: групповые учебно-тренировочные и теоретические занятия, работа по индивидуальным планам, медико-восстановительные, профилактические мероприятия, участие в соревнованиях, учебно-тренировочных сборах, инструкторская и судейская практика.

5.5.3. Продолжительность одного учебно-тренировочного занятия не может превышать на этапах:

начальной подготовки - 2 академических часа;

учебно-тренировочном - 3 академических часа;

5.6. Муниципальная услуга оказывается на бесплатной основе.

5.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- при не предоставлении документов, указанных в настоящем регламенте или  предоставлении документов, не соответствующих установленным требованиям;

- при несоблюдении требований предъявляемых к уровню спортсмена в соответствии с настоящим регламентом;

- при отсутствии свободных мест в группах спортивной направленности;

- при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком спортивной секции по каратэ;

- возраст ребенка менее минимального значения, предусмотренного данным регламентом; 

 - возраст поступающего  более максимального значения, предусмотренного данным регламентом.

Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается. 

5.8. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги.

5.8.1. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- заявление родителей (законных представителей);

- медицинские показания;

- отсутствие ребенка (воспитанника)  в на занятиях более 1 месяца без уважительной причины;

- не выполнение требований тренера-преподавателя, систематическое нарушение дисциплины, не соблюдение требований техники безопасности

5.8.2. При приостановлении оказания муниципальной услуги за исключением случаев, когда оказание муниципальной услуги приостанавливается по заявлению родителей (законных представителей), за 7 дней до отчисления ребенка письменно уведомляются родители (законные представители) о причинах и дате отчисления ребенка.

5.8.3. Родители (законные представители) имеют право обжаловать решение учреждения, обратившись в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района. 

6. Заключительные положения

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться муниципальными правовыми актами или иными нормативными актами. 

Приложение № 2

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011    № 964

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

 «Подготовка спортсменов по каратэ высокой квалификации 

в МУ «ФОЦ «Лидер»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент Муниципального учреждения (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги  «Подготовка спортсменов по каратэ высокой квалификации в МУ «ФОЦ «Лидер» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях ведения спортивной деятельности, содействия самосовершенствованию, развитию физических, интеллектуальных и нравственных способностей, достижению высоких спортивных результатов, профессиональному самоопределению, а также повышения качества предоставления, доступности и создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Подготовка спортсменов высокой квалификации представляет собой целенаправленную деятельность по подготовке спортсменов к спортивным соревнованиям путем совершенствования их спортивного мастерства через реализацию программ спортивной подготовки.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением «Физкультурно-оздоровительный центр «Лидер» Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

1.4. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституция Российской Федерации (принята 12.12.1993г.)

· Конвенция о правах ребенка (Нью-Йорк, 20.11.1989); 

· Федеральный закон  от 04.12.2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»

· Федеральный закон от 16.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

· Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 24.07.1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

· Санитарно-эпидемиологические правила СанПиН 3.5.1378-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации и осуществлению дезинфекционной деятельности» (утв. Главным государственным санитарным врачом РФ от 09.06.2003г.); 

· ПБ-0-148-87 Правила пожарной безопасности для спортивных сооружений;

· методические рекомендации по организации деятельности спортивных школ Российской Федерации (письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 сентября 2006 года № 06-1479).

· СанПиН 2.4.4. 1251-03 

· Устав Муниципального учреждения «Физкультурно-оздоровительный центр «Лидер»;

· иные нормативные акты.

1.5. Получателями муниципальной услуги являются спортсмены, относящиеся к различным возрастным группам, показавшие высокие спортивные результаты на официальных международных и (или) всероссийских спортивных соревнованиях.

1.6. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

1.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании письменного заявления получателя муниципальной услуги или его представителя (если получатель муниципальной услуги является лицом несовершеннолетним).

1.8. Ответственным за качество предоставления муниципальной услуги является директор  учреждения. 

1.9. Управление по делам молодежи, физической культуры и спорту Администрации Клинского муниципального района является контролирующим органом за предоставлением муниципальной услуги.

2. Состав муниципальной услуги

2.  Муниципальная услуга по подготовке спортсменов высокой квалификации включает в себя организацию и осуществление специализированной спортивной подготовки.

2.1. Содержание спортивной подготовки определяется программами спортивной подготовки, разработанными учреждением в соответствии с общими требованиями к программам спортивной подготовки, установленными соответствующими методическими рекомендациями Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации, в которых устанавливаются требования к уровню спортивного мастерства спортсменов, проходящих спортивную подготовку, комплектованию тренировочных групп, режиму и объемам тренировочных нагрузок на этапах спортивной подготовки.
2.1. Обеспечение учебно-тренировочного процесса персоналом учреждения.

2.2. Материально-техническое обеспечение учебно-тренировочного процесса.

2.3. Программно-методическое, консультационное сопровождение учебно-тренировочного процесса по реализации программ спортивной направленности.

2.4. Проведение учебно-тренировочных занятий (групповых и индивидуальных).

2.5. Проведение  учебно-тренировочных сборов.

2.6. Организация участия в областных, республиканских и международных соревнованиях.

2.7. Восстановительные мероприятия.

2.8. Медицинское обследование в специализированных медицинских центрах (Центр спортивной медицины «Московский областной клинический центр восстановительной медицины и реабилитации», Медицинский центр лечебной физкультуры и спортивной медицины» и другие).

3. Требования к организации предоставления муниципальной услуги

3.1. Учебно-тренировочный процесс должен проходить в местах, отвечающих требованиям к проведению занятий физической культурой и спортом, установленным Госстандартом Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003. Расположение учреждения должно обеспечивать транспортную или пешеходную доступность для потребителей.

3.2. При предоставлении муниципальной услуги обеспечивается соблюдение норм и правил безопасности, не допускается причинения вреда здоровью, чести и достоинству граждан.

3.3. Помещения, используемые при оказании муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям Госстандарта Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003. Спортивное оборудование, снаряжение, инвентарь, используемые для проведения мероприятий, должны соответствовать требованиям безопасности, установленным в нормативной документации на них, и использоваться в соответствии с назначением.

3.4. Территория, помещения, оборудование и оснащение должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам, правилам пожарной безопасности и охраны труда.

3.5. При оказании муниципальной услуги должны учитываться интересы потребителей и обеспечиваться (в соответствии с Госстандарта Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003):

3.5.1. использование индивидуальных методик (планов) занятий и индивидуальной системы тренировок;

3.5.2. организация участия в соревнованиях с учетом целей и направленности спортивной подготовки;

3.5.3. соответствие тренировочных нагрузок текущему уровню общей и специальной подготовленности спортсменов;

3.5.4. точность и своевременность исполнения муниципальной услуги;

3.5.5. спортивное оборудование, снаряжение и инвентарь должны соответствовать гигиеническим, антропометрическими, физиологическим возможностям потребления.

3.6. Учреждение должно быть обеспеченно кадрами, имеющими необходимую спортивную и профессиональную квалификацию, подтвержденную оформленными в установленном порядке документами, в соответствии с Единой всероссийской спортивной классификацией.

4. Требования к процессу предоставления муниципальной услуги

4.1. Основными формами подготовки спортсмена высокой квалификации являются: учебно-тренировочные и теоретические занятия по индивидуальным планам; медико-восстановительные мероприятия и медицинский контроль; участие в соревнованиях, учебно-тренировочных сборах; инструкторская и судебная практика спортсменов.

4.2. Учебно-тренировочные занятия проводятся в соответствии с приказом о зачислении и о формировании списочного состава занимающихся.

4.3. Максимальная и минимальная наполняемость в группах: спортивного совершенствования – до 12-14 человек, высшего спортивного мастерства –  до 8 человек.

4.4.Максимальный объем учебно-тренировочной нагрузки (часов в неделю) в группах: спортивного совершенствования – от 24 до 28 часов, высшего спортивного мастерства – до 32 часов.

4.5. Общий годовой объем учебно-тренировочной работы может быть сокращен не более чем на 25%.

4.6. Расписание учебно-тренировочных занятий составляется директором по представлению  тренера-преподавателя в целях установления более благоприятного режима тренировок, отдыха спортсменов, обучения их в общеобразовательных учреждениях.

4.7. В период подготовки к международным, всероссийским, зональным соревнованиям учебно-тренировочный процесс осуществляется на учебно-тренировочных сборах (УТС).

4.8. Услуга по организации и проведению УТС оказывается в соответствии с календарным планом мероприятий, утвержденным директором, индивидуальным планом подготовки спортсмена.

5. Результаты оказания муниципальной услуги

Результатом оказания муниципальной услуги является повышение спортивного мастерства спортсменов, зачисление спортсменов в состав сборной команды России по каратэ и выступление на официальных спортивных мероприятиях в ее составе,  показанный результат на соревнованиях, выполнение нормативов для присвоения спортивных разрядов и званий.

6. Порядок оказания муниципальной услуги

6.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

6.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в муниципальном учреждении «Физкультурно-оздоровительный центр «Лидер».

6.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством использования средств телефонной связи, путем размещения информации на информационных стендах учреждения.

6.1.3. Информацию о предоставлении муниципальной услуги по организации и проведению учебно-тренировочного процесса по каратэ, расписании занятий и наличии свободных мест, можно получить по контактному  телефону 905-85.

6.2. Информация о поставщике услуг

Муниципальное учреждение «Физкультурно-оздоровительный центр «Лидер», 141600, Московская область, г. Клин, Бородинский проезд, д. 29, телефон/факс 905-85. Режим работы: ежедневно с 9.00 до 21.00. 

6.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Началом предоставления муниципальной услуги является  приказ о зачислении получателя услуги в списки учреждения.

Продолжительность предоставления муниципальной услуги определяется длительностью спортивной подготовки получателя муниципальной услуги.

Длительность спортивной подготовки определяется для каждого получателя муниципальной услуги индивидуально.

6.4. Условия предоставления муниципальной услуги.

6.4.1.Требования к получателям муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется получателям муниципальной услуги при условии их зачисления в списки групп СС и ВСМ учреждения. 

Зачисление  происходит при условии согласия родителей (если получатель муниципальной услуги является лицом несовершеннолетним) и представления следующих документов:

1) письменного заявления получателя муниципальной услуги либо его родителей (если получатель муниципальной услуги является лицом несовершеннолетним);

2) копии документа удостоверяющего личность заявителя; 

        3) наличие допуска физкультурного диспансера;

4) ходатайство о зачислении в групп СС и ВСМ тренера.

Рекомендуемый максимальный возраст зачисления спортсменов в группы СС по каратэ до 18 лет. 

В отдельных случаях перспективные спортсмены, имеющие соответствующий разряд и стабильный спортивный результат, могут продолжить обучение в группе СС по каратэ по истечении максимального возраста (18 лет) до 21 года (для обучающейся молодежи). Возраст спортсмена не ограничивается, если его спортивные результаты стабильны и соответствуют требованиям этапа высшего спортивного совершенствования.

6.4.2. Зачисление в группы производится

- по ходатайству тренера в день предоставления  необходимых документов и при соблюдении условий, указанных в данном регламенте и наличии свободных мест в группах.

На этап спортивного совершенствования зачисляются спортсмены, выполнившие (подтвердившие) спортивный разряд кандидата в мастера спорта. Перевод по годам обучения на этом этапе осуществляется при положительной динамике и приросте спортивных показателей.

На этап высшего спортивного мастерства зачисляются перспективные спортсмены, вошедшие в основной или резервный состав сборных команд Московской области, России, показывающие стабильные высокие результаты (на уровне Мастера спорта России и выше). Возраст спортсмена на этом этапе не ограничивается, если его спортивные результаты стабильны и соответствуют требованиям этапа высшего спортивного мастерства.

6.4.3.Группы занимающихся утверждаются в начале учебного года, перевод занимающихся по годам обучения на всех этапах многолетней подготовки осуществляется при условии положительной динамики прироста спортивных показателей спортсменов, способностей к освоению программы соответствующего года и этапа подготовки.

6.5. Организация учебно-тренировочного процесса.

6.5.1. Учебно-тренировочный процесс длится в течение всего календарного года в соответствии с расписанием, утвержденным директором учреждения. 

6.5.2. Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: групповые учебно-тренировочные и теоретические занятия, работа по индивидуальным планам, медико-восстановительные, профилактические мероприятия, участие в соревнованиях, учебно-тренировочных сборах, инструкторская и судейская практика.

6.5.3. Продолжительность одного учебно-тренировочного занятия не может превышать на этапах спортивного совершенствования и высшего спортивного мастерства -       5 академических часов.

6.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- предоставление неполного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения или не соответствующих требованиям, установленным действующим законодательством;

- состояние здоровья получателя муниципальной услуги не позволяет ему участвовать в учебно-тренировочном процессе;

- возраст получателя муниципальной услуги не соответствует возрасту, предусмотренного программами спортивной подготовки по каратэ;

- получатель муниципальной услуги был дисквалифицирован  в связи с допинговыми нарушениями;

- уровень спортивной подготовки получателя муниципальной услуги не соответствует установленным требованиям;

Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается. 

6.7. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги.

6.7.1. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- заявление родителей (законных представителей);

- медицинские показания;

- отсутствие спортсмена на занятиях более 1 месяца без уважительной причины;

- не выполнение требований тренера-преподавателя, систематическое нарушение дисциплины, не соблюдение требований техники безопасности.

6.7.2. При приостановлении оказания муниципальной услуги, за исключением случаев, когда оказание муниципальной услуги приостанавливается по заявлению родителей (законных представителей), за 7 дней до отчисления спортсмена письменно уведомляются родители (законные представители) о причинах и дате отчисления ребенка.

6.7.3. Родители (законные представители) имеют право обжаловать решение учреждения, обратившись в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района. 

7. Порядок обжалования решений, действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги

7.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц учреждения в досудебном и судебном порядке.

7.2. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать действия или бездействие:

работников учреждения – директору учреждения;

директора учреждения – начальнику Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

7.3. Получатель муниципальной услуги вправе обратиться с жалобой лично или письменно.

7.4. При обращении получателя муниципальной услуги директору учреждения в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать  5 дней с момента регистрации такого обращения в установленном порядке. В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на   30 календарных дней, уведомив об этом получателя муниципальной услуги.

7.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется получателю муниципальной услуги.

8. Заключительные положения

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться муниципальными правовыми актами или иными нормативными актами. 

Приложение № 3

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011г.    № 964

Административный регламент

предоставления муниципальной  услуги

«Организация участия спортсменов и тренеров  МУ «ФОЦ «Лидер» 

в областных, всероссийских и международных соревнованиях по каратэ»

1. Общие положения

  
 Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Организация участия спортсменов и тренеров МУ «ФОЦ «Лидер» в областных, всероссийских и международных соревнованиях по каратэ» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

 
1.1. Наименование муниципальной услуги


Муниципальная услуга «Организация участия спортсменов и тренеров МУ «ФОЦ «Лидер» Клинского муниципального района в областных, всероссийских и международных соревнованиях по каратэ».

В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:

соревнования – областные, всероссийские и международные соревнования по каратэ;

План – Календарный план мероприятий МУ «ФОЦ «Лидер» включающий:

· Календарный план физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий Московской области на  год, утвержденный Комитетом по физической культуре, спорту, туризму и работе с молодежью Московской области;

· Календарный план межрегиональных, всероссийских и международных спортивных соревнований и мероприятий по подготовке к ним по различным видам спорта, утвержденный Министерством спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации на год;

· Календарные планы мероприятий проводимых российскими, региональными, муниципальными спортивными федерациями и организациями по видам спорта;

· Другие мероприятия, напрямую затрагивающие сферы деятельности МУ «ФОЦ «Лидер»  

 1.2. Поставщик муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением «Физкультурно-оздоровительный центр «Лидер».

1.3. Получатели муниципальной услуги: 

тренеры и спортсмены МУ «ФОЦ «Лидер», члены сборных команд Клинского муниципального района, Московской области, России.

1.4. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальных услуг

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131–ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 04.12.2007г. № 329 – ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

· Закон Московской области  от 27.12.2008г. № 226/2008-ОЗ «О физической культуре и спорте в Московской области

· Уставом МУ «ФОЦ «Лидер».

· Иные нормативные правовые акты,  относящиеся к оказанию настоящей муниципальной услуги.

2. Состав муниципальной услуги

Муниципальная услуга включает в себя:

2.1. Организационное обеспечение участия в соревнованиях (подготовка сметы, приказа, заявки на финансирование, командировочных удостоверений, заключение договоров с туристическим агентствами, транспортными и др. организациями осуществляющими сопровождение и техническое  обеспечение оказания данной услуги, приобретение проездных билетов, подготовка и отправка предварительной и (или) официальной заявки на участие в мероприятии и другие необходимые действия для оказания услуги)

2.2. Подготовка отчетной документации (истребование выписок из итоговых протоколов, акты выполненных работ, бухгалтерское сопровождение и оформление оказания данной услуги и другие необходимые мероприятия).

3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

 3.1. Информация о поставщике услуг:

Муниципальное учреждение «Физкультурно-оздоровительный центр «Лидер», 141600, Московская область, г. Клин, Бородинский проезд, д. 29, телефон/факс 905-85. Режим работы: ежедневно с 9.00 до 21.00. 

3.2. Порядок получения информации потребителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.  

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством использования средств телефонной связи, путем размещения информации по предоставляющейся муниципальной услуге информационных стендах учреждения.

3.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

Услуга оказывается в соответствии с календарными планами. 

4. Требования к процессу предоставления услуги для участников 

мероприятий

4.1. Соревнования, на которые осуществляется организация участия спортсменов и тренеров должны быть внесены в календарный планы спортивных мероприятий МУ «ФОЦ «Лидер».

4.2. В случае командирования спортсменов, в составе сборной команды Московской области необходимым условием для оказания услуги является наличие вызова от федерации каратэ Московской области; в составе сборной команды России, то необходимо наличие вызова Федерации России по каратэ. В вызове должен быть указан список вызываемых для участия в мероприятиях спортсменов и тренеров. 

4.3. Перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги:

4.3.1. Бюллетень, регламент или положение о проведении мероприятия;

4.3.2. Вызов (письмо о командировании спортсменов и тренеров) от федераций (Московской областной федерации каратэ для выезда на всероссийские соревнования или Федерации каратэ России для выезда на международные соревнования);

4.3.3. Проект предварительной заявки;

4.3.4. Смета расходов на организацию участия в мероприятии; 

4.3.5. Документ, удостоверяющий личность (паспорт или загранпаспорт) для бронирования гостиницы, приобретения билетов, получения визы и т.д.

4.3.6. Другие документы в соответствии с требованиями и условиями организаторов мероприятия и характером поездки (например, доверенность родителей несовершенно летнего лица, медицинская справка – допуск для участия в мероприятии, фотография и др.)

4.4. Документы должны быть предоставлены не позднее, чем за месяц до даты соревнований. В зависимости от характера мероприятия срок предоставления документов может быть изменен.

5. Требования к результатам оказания муниципальной услуги

5.1. Результатом оказания муниципальной услуги является фактическое участие тренеров и спортсменов МУ «ФОЦ «Лидер» в соревнованиях областного, всероссийского или международного уровня, подтвержденное командировочными удостоверениями, выписками из итоговых протоколов

5.2. Результат муниципальной услуги фиксируется путем получения выписок из итогового протокола соревнований, отметок в командировочном удостоверении спортсменов и тренеров, составления отчета о поездке получателем услуги.

5.3. Показателями качества результата оказания Поставщиком муниципальной услуги являются:

· полнота и своевременность предоставления услуг в соответствии с требованиями документов;

· результативность предоставления услуг, оцениваемая косвенными методами (в том числе путём проведения опросов).

6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

6.1.  Не соблюдение сроков предоставления информации и документов для качественного оказания услуг;

6.2. Отсутствие спортивного мероприятия в календарном плане;

6.3. Не предоставление или несвоевременное предоставление необходимых документов, для оказания муниципальной услуги 

7. Порядок обжалования Получателем муниципальной услуги действий 

Поставщика муниципальной услуги

7.1. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, направляется в учреждение и подлежит обязательной регистрации.

7.2. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, должна быть рассмотрена в установленные сроки, но не более                         7 дней с момента её регистрации, а подателю жалобы дан письменный ответ о принятых мерах. В случае если по обращению требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения жалобы может быть продлен по решению директора, но не более чем на один месяц. О продлении срока рассмотрения жалобы получатель муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

8. Заключительные положения

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться действующим законодательством.

Приложение № 4

к  постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011    № 964

Административный регламент

предоставления муниципальной  услуги

«Организация проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий для населения Клинского муниципального района

Московской области в МУ ФОЦ «Лидер»»

1. Общие положения

   
Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Организация проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий для населения Клинского муниципального района Московской области в МУ «ФОЦ «Лидер» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

 
 1.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Организация проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий для населения Клинского муниципального района Московской области».

В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:

мероприятия – физкультурно-оздоровительные и спортивные мероприятия;

план – Календарный план физкультурно-спортивных мероприятий  МУ «ФОЦ «Лидер»

 1.2. Поставщик муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением «Физкультурно-оздоровительный центр «Лидер».

1.3. Получатели муниципальной услуги 

· дети в возрасте от 4 до 18 лет, проживающие на территории Клинского муниципального района

· взрослые граждане, проживающие на территории Клинского муниципального района. 

1.4. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение

муниципальных услуг

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131–ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным Законом от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

· Уставом МУ «ФОЦ «Лидер».

2. Состав муниципальной услуги

Муниципальная услуга включает в себя:

2.1. Организационное обеспечение (подготовку документации: календаря, положения о поведении соревнований по виду спорта, сметы, приказа, других документов; рассылку вызовов на соревнования при необходимости);

2.2. Материально-техническое обеспечение спортивных мероприятий (аренда, предоставление спортсооружения, инвентаря и оборудования);

2.3. Организацию сопутствующих услуг и мероприятий (медицинское обеспечение, финансовое обеспечение, наградная атрибутика);

2.4. Пропаганду здорового образа жизни, физической культуры и спорта;

2.5. Повышение уровня физической культуры населения;

2.6. Непосредственное проведение мероприятий;

2.7. Подготовка отчетной документации.

3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

 3.1. Информация о поставщике услуг:

Муниципальное учреждение «Физкультурно-оздоровительный центр «Лидер», 141600, Московская область, г. Клин, Бородинский проезд, д. 29, телефон/факс 905-85. Режим работы: ежедневно с 9.00 до 21.00. 

3.2.Порядок получения информации потребителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.  

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации,  с использованием средств телефонной связи, иным способом, позволяющим осуществлять информирование  (напр. на информационных стендах).

3.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

Услуга оказывается  в соответствии с Календарным планом МУ «ФОЦ «Лидер»

Выдача документов (выписок из итогового протокола) заявителям по исполнению осуществляется на основании запроса, в течение трех рабочих дней со дня исполнения услуги. 

4. Требования к организации предоставления муниципальной услуги:

4.1. Мероприятия проходят в местах, отвечающих требованиям к проведению занятий физической культурой и спортом, устанавливаемым ГОСТ Р 52024 – 2003. Расположение спортивных сооружений поставщика обеспечивает транспортную или пешеходную доступность для потребителей;

4.2. Соблюдение норм и правил безопасности при проведении мероприятий, не допускать причинения вреда здоровью, чести и достоинству граждан;

4.3. Спортивное оборудование, снаряжение и инвентарь, используемые для проведения спортивных мероприятий, должны соответствовать требованиям безопасности, установленным в нормативной документации на них, и используются в соответствии с назначением;

4.4. Территория, помещение, оборудование и оснащение  поставщика муниципальной услуги соответствует требованиям безопасности санитарных норм и правил, правил пожарной безопасности и охраны труда. В помещениях должен быть обеспечен необходимый санитарно-гигиенический режим;

4.5. Поставщик муниципальной услуги учитывает интересы потребителей и обеспечивает (в соответствии с ГОСТ Р 52024 - 2003): формирование здорового образа жизни потребителей муниципальной услуги; безопасность и экологичность; точность и своевременность; исполнение муниципальной услуги; эргономичность и комфортность; эстетичность; социальную адресность; информативность;

4.6. Обеспеченность соответствующими кадрами, которые имеют спортивную и профессиональную квалификацию, подтвержденную оформленными в установленном порядке документами, в соответствии с единой всероссийской спортивной квалификацией;

4.7.  Руководство правилами проведения соревнований по видам спорта, утвержденными международными федерациями по видам спорта, регламентами, утвержденными федерациями по видам спорта (всероссийскими, областными, муниципальными), и положениями о проведении соревнований по видам спорта;

4.8. В соответствии с требованиями статьи 39  Федерального закона от 4 декабря 2007 года № 329-Ф3 «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»  Поставщики муниципальной услуги при проведении физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий обязаны обеспечить их участников медицинской помощью.

5. Требования к процессу предоставления услуги для участников 

мероприятий

5.1. Спортивные мероприятия проводятся в соответствии с утвержденными планами, положениями о проведении мероприятий, спортивно-технологическими условиями, программами, правилами, регламентами и требованиями по обеспечению безопасности.

5.2. Основанием для начала проведения спортивного мероприятия является наличие приказа директора учреждения и положения о мероприятии. Для участия в мероприятии необходимо наличие именной заявки организации или физического лица на участие в мероприятии, документов, удостоверяющих личность участника (паспорт, свидетельство о рождении), других документов, указанных в положении о мероприятии.

5.3. Заявка рассматривается на заседании мандатной комиссии в присутствии каждого физического лица или представителя, заявленного на участие в мероприятии.

5.4. Положение о проведении соревнований (мероприятий) разрабатывается учреждением и направляется (при необходимости) для утверждения в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района не позднее,  чем за один месяц до начала проведения мероприятия.

5.5. Положение о проведении мероприятия включает в себя следующие основные части:     

   1) Цели и задачи проведения мероприятия;

   2) Общее руководство подготовкой и проведением мероприятия;

   3) Сроки и место проведения;

   4) Участники и условия проведения мероприятия;

   5)  Программа мероприятия;

   6) Награждение;

   7) Условия приема заявок на участие в мероприятии;

   8) Условия финансирования;

   9) Обеспечение безопасности участников и зрителей;

  10) Информация о перечне необходимых документов для участия в мероприятии

6. Требования к результатам оказания муниципальной услуги

6.1. Результатом оказания муниципальной услуги является ранжирование участников соревнований в соответствии с показанным результатом и получение (неполучение) права на участие в соревнованиях более высокого ранга; эстетическая удовлетворённость мероприятием.

6.2. Результат муниципальной услуги фиксируется в протоколе соревнований, в отзывах заинтересованных лиц и организаций.

6.3. Показателями качества результата оказания Поставщиком муниципальной услуги являются:

   - полнота и своевременность предоставления услуг в соответствии с требованиями документов;

   - результативность предоставления услуг, оцениваемая косвенными методами (в том числе путём проведения опросов);

   - поднятие жизненного тонуса населения, всестороннее развитие детей и подростков;

   - повышение спортивного мастерства;

   - успешное выступление спортсменов в соревнованиях, выполнение ими нормативов для присвоения спортивных разрядов и званий.

7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

7.1. Для участников:

· отсутствие спортивного мероприятия в календарном плане;

· отсутствие участника в официальной заявке;

· отсутствие  необходимых документов для участия в соответствие с положением о мероприятии;

· несоответствие возраста и спортивной квалификации;

  7.2. Для зрителей:

· асоциальное поведение (проход на платные спортивные мероприятия без билетов или иных документов на право входа; пронос предметов, мешающих нормальному проведению соревнования или создающих опасность для окружающих; пронос и распитие спиртных напитков, провоцирование зрителей к беспорядкам, срыву соревнований).           

8. Порядок обжалования Получателем муниципальной услуги действий 

Поставщика муниципальной услуги

8.1. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, направляется в учреждение и подлежит обязательной регистрации.

8.2. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, должна быть рассмотрена в установленные сроки, но не более 7 дней с момента её регистрации, а подателю жалобы дан письменный ответ о принятых мерах. В случае если по обращению требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения жалобы может быть продлен по решению директора, но не более чем на один месяц. О продлении срока рассмотрения жалобы получатель муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

8.3. Протест на объективность результата соревнования подается сразу по факту в письменном виде главному судье соревнований в течение 30 минут после выявления нарушения. Все протесты, поступающие главному судье, регистрируются. По каждому случаю проводится проверка, о результатах которой в устной или письменной форме в ходе соревнований сообщается лицу, подавшему протест. При несогласии с результатами ответа, жалоба направляется директору учреждения в общем порядке (п.п.8.1,8.2)

9. Заключительные положения

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться правовыми актами или иными нормативными актами. 

Приложение № 5

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011    № 964

Административный регламент
предоставления  муниципальной услуги

«Присвоение массовых спортивных разрядов по каратэ 

в МУ «ФОЦ «Лидер»

Раздел I. Общие положения

Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение массовых спортивных разрядов по каратэ в МУ «ФОЦ «Лидер»» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Присвоение массовых спортивных разрядов».

В настоящем Регламенте используются следующие понятия:

· мероприятия - спортивно-массовые и физкультурно-оздоровительные мероприятия;

· план - Единый календарный план официальных спортивно-массовых и физкультурно-оздоровительных мероприятий для населения муниципального образования «Нестеровский район», утверждаемый на соответствующий год;

· ЕВСК - Единая всероссийская спортивная классификация;

· разряды – начиная с 3 юношеского разряда по каратэ до 2 разряда включительно.
2. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги "Присвоение массовых спортивных разрядов" осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации ("Российская газета" от 25.12.1993г. № 237);

· Федеральным законом от 04.12.2007г. № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации" ("Собрание Законодательства Российской Федерации" от 10.12.2007г. № 50, ст. 6242);

· Положением о Единой всероссийской спортивной классификации, решение коллегии Федерального агентства по физической культуре и спорту от 25 октября 2005 г. № 6/3 (Москва, Советский спорт 2007).

· Уставом МУ «ФОЦ «Лидер» и другими нормативными актами 

3. Поставщик муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется муниципальным учреждением «Физкультурно-оздоровительный центр «Лидер».

4. Перечень получателей муниципальной услуги

Претендентом на получение муниципальной услуги являются физические лица, зарегистрированные на территории Клинского муниципального района, выполнившие соответствующий норматив

Раздел II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

       5. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

       5.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в муниципальном учреждении «Физкультурно-оздоровительный центр «Лидер» путем размещения необходимой информации на информационных стендах,  в сети Интернет, а также в Управлении по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района

       5.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

- о действиях получателей муниципальной услуги, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- о графике приема получателей муниципальной услуги;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

        5.3. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить по контактному телефону 905-85.

        5.4. Информация о поставщике услуг

Муниципальное учреждение «Физкультурно-оздоровительный центр «Лидер», 141600, Московская область, г. Клин, Бородинский проезд, д. 29, телефон/факс 905-85. Режим работы: ежедневно с 9.00 до 21.00. 

        5.5.Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется директором. Консультации проводятся по вопросам:

1) перечня документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

2) комплектности (достаточности) представленных документов;

3) правильности оформления документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

4) источника получения документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги (орган или организация и ее местонахождение);

5) времени приема, порядке и сроках подачи документов;

6) иным вопросам, связанным с присвоением спортивных разрядов. Консультации предоставляются при личном обращении либо посредством телефонной связи, электронной почты.

     6. Сроки предоставления муниципальной услуги 

Общий срок выполнения муниципальной услуги - 3 рабочих дня.

7. Требование к предоставлению муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе, согласующие органы отсутствуют, особый порядок для отдельных категорий заявителей не установлен.

8. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является присвоение спортивного разряда, оформленное приказом директора учреждения с соответствующей отметкой в квалификационной книжке спортсмена.

9. Требования к составу документов для предоставления муниципальной услуги 

Для предоставления муниципальной услуги заявителем представляются документы в соответствии с исчерпывающим перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, изложенным в пункте 10 настоящего Регламента.

Истребование документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, если представленные документы отвечают требованиям законодательства, при приеме документов не допускается.

10. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Получатель муниципальной услуги для ее получения подает ходатайство о присвоении спортивного разряда (далее - обращение) в учреждение. В обращении указывается: - наименование соревнования с указанием даты проведения и уровня;

· выписка из протокола соревнования с итоговым результатом;

· копия паспорта (другой удостоверяющий личность документ) претендента на присвоение спортивного разряда;

· квалификационная книжка спортсмена (если имеется);

· фотография 3х4 (если отсутствует квалификационная книжка).

11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

Учреждение отказывает в присвоении спортивных разрядов в случаях:
1) отсутствие документов, указанных в пункте 10 настоящего Регламента;

2) несоответствие заявленного для присвоения спортивного разряда требованиям Единой всероссийской классификации (технический результат, условия выполнения и др.)

Раздел III. Административные процедуры

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

1) прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение обращения и прилагаемых к нему документов о предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о подготовке или отказ в подготовке приказа директора о присвоении спортивного разряда.

12. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является подача претендентом на получение муниципальной услуги обращения с приложением комплекта документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, указанных в пункте 10 настоящего Регламента.

Претендент на получение муниципальной услуги подает обращение в двух экземплярах.

Администратор, ответственный за прием документов, регистрирует представленные документы, немедленно передает заявителю один экземпляр обращения с отметкой о приеме документов.

13. Рассмотрение заявления об исполнении муниципальной услуги

Директор рассматривает вопрос о возможности подготовки присвоения спортивного разряда, в течение 1 рабочего дня выявляет отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 11 настоящего Регламента, удостоверяясь, что:

1) документы представлены в полном объеме в соответствии с пунктом 10 настоящего Регламента;

2) документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи должностных лиц;

3) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их места нахождения, фамилии, имени и отчества физических лиц написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

4) документы не исполнены карандашом;

5) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковывать их содержание.

В случае отсутствия основания для отказа в присвоении спортивного разряда директор издает приказ.

В случае принятия решения об отказе исполнения муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 11 настоящего Регламента, директор в течение двух дней готовит сообщение об отказе в исполнении муниципальной услуги (с указанием причин отказа) и информирует претендента.

14. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

Все жалобы на действия работников Поставщика услуг направляются непосредственно в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорту Администрации Клинского муниципального района.

Приложение № 6 

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011    № 964

Административный регламент 

 предоставления муниципальной услуги

«Организация учебно-тренировочного процесса в 

 МУ ”СК ”Химик” им. Е.Минаева»
1. Общие положения

      1. Настоящим Административным регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности Услуг предоставления учебно-тренировочного процесса (далее Услуга) в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за Услугой, его оформление и регистрацию, получение Услуги, и рассмотрение жалоб (претензий) получателей Услуги, определение сроков, последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

      2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом № 329 от 04.12.2007 г. «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»; 

· законом Московской области от 27.12.2008 г. № 226/2008-03 ”О физической культуре и спорте в Московской области”;

· Уставом;

· иными нормативными правовыми актами.

       3. Муниципальную услугу «Организация учебно-тренировочного процесса»  осуществляет МУ ”СК ”Химик” им. Е.Минаева на основании календарного плана  учебно-тренировочных  мероприятий.

       4.  Получателями муниципальной услуги являются физические лица – дети и родители (законные представители) детей в возрасте от 6 до 18 лет. В  исключительных случаях возможно расширение возрастных границ.

            Минимальный возраст детей, принимаемых в муниципальное учреждение, регламентируется санитарными нормами и правилами для конкретного вида спорта. 

            Заявителями на получение муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей либо сами несовершеннолетние дети.

5. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 
 является директор МУ ”СК ”Химик” им. Е.Минаева.

6. Муниципальная услуга по предоставлению учебно-тренировочного    

процесса оказывается детям бесплатно. Услуга, оказываемая учреждением сверх бюджетного финансирования, оказывается за счет внебюджетных средств учреждения. Прейскурант цен на оказание платных услуг населению,  утверждается постановлением  Администрации Клинского муниципального района.

       7.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие этапы:

· информирование и консультирование физических лиц по вопросам  предоставления услуг;

· прием заявлений и документов от заявителей для зачисления в группы детей;

· обеспечение условий для организации учебно-тренировочного процесса.

       8. Основными целями исполнения муниципальной услуги являются:

· укрепление и сохранение здоровья населения, подготовка предложений и  программ в сфере физической культуры и спорта, обеспечивающих  оптимальную социальную ситуацию в области физической культуры и спорта, способствующих росту духовности и здоровья общества; 

· формирование концепции и основных направлений развития физической культуры и спорта, основ здорового образа жизни горожан, воспитания   здорового подрастающего поколения, подготовки их к службе в Вооруженных Силах Российской Федерации; 

· повышение  качества  проводимых мероприятий по спорту и доступности  участия в них населения района.

       9. Основные задачи исполнения муниципальной услуги являются:

· обеспечение условий для развития физической культуры и спорта, организация проведения учебно-тренировочного процесса; 

· привлечение максимально возможного числа детей, подростков и населения города к систематическим занятиям спортом, направленным на развитие их личности, утверждение здорового образа жизни, воспитание физических, морально-этических и волевых качеств; 

· организация подготовки спортсменов-разрядников, мастеров спорта России, и т.д.

        10.  Конечным    результатом    исполнения   муниципальной услуги является  выполнение  календарного плана  учебно-тренировочного процесса.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

      2.1.1. Информация, предоставляемая физическим лицам об оказании                             муниципальной услуги, является открытой и общедоступной.

      2.1.2. Для получения информации о предоставлении физическим лицам услуг, информацию о расписании занятий и наличии свободных мест заинтересованные лица вправе обратиться по адресу:

141600, Московская область, г.Клин, п.Майданово стадион ”Химик”

Контактные телефоны: 

8(49624) 9-84-81             – администратор подтрибунного помещения

8(49624) 9-84-83             – администратор центрального корпуса

8(49624) 9-84-93 (факс) – бухгалтерия

Часы работы:  ежедневно с 8.00 ч. до 23.00 ч.

       2.1.3. Основными требованиями к информированию физических лиц  являются:

· достоверность предоставляемой услуги;

· полнота информации;

· наглядность форм предоставления информации;

· удобство и доступность предоставления информации.

        2.1.4. Информирование физических лиц организуется следующим образом:

· индивидуальное информирование;

· публичное информирование.

        2.1.5. Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования.

        2.1.6. Индивидуальное устное информирование физических лиц осуществляется администратором учреждения при обращении физических лиц за информацией:

· при личном обращении;

· при обращении по телефону.                           


          При ответах на телефонные звонки и устные обращения администратор  учреждения подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о  наименовании организации, в которое позвонил человек для получения  необходимой ему информации.

         2.1.7. Информационные стенды в учреждении содержат обязательную информацию:

· режим работы учреждения;

· о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

· расписания занятий;

· правила пожарной безопасности, антитеррористической защищенности,               правила внутреннего распорядка учреждения.

          2.1.8. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются следующим:

· вход и выход из помещения соответствующими указателями;

· в помещениях на видном месте размещаются схемы размещения средств             пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников учреждения;

· помещения оборудуются средствами пожаротушения;

· места ожидания оборудованы стульями;

· помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются необходимым спортивным инвентарем.

· в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается  оборудование доступных мест общественного пользования (туалеты), хранения верхней одежды посетителей (гардеробы), раздевалок, душевых кабин. 

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

       2.2.1. Комплектование детей в спортивные группы осуществляется  с 1 сентября по 15 сентября.

       2.2.2. Подача заявления возможна в течении учебного года при наличии мест в спортивных группах учреждения.

       2.2.3. Зачисление в спортивную группу детей производится при предоставлении следующих документов:

· заявление о приеме в секцию (Приложение № 1.1)

· медицинская справка о состоянии здоровья.

       2.2.4. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги                    является: 

· наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком спортивных секций; 

· отсутствие свободных мест в спортивных группах;

· возраст ребенка ниже минимального значения;

· возраст поступающего выше максимального значения.

2.3. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги

        2.3.1. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

· заявление родителей (законных представителей);

· медицинские показания;

· отсутствие ребенка в секции более 1 месяца без уважительной причины;

· грубое нарушение трудовой дисциплины ребенком.

       2.3.2. При приостановлении оказания муниципальной услуги учреждение за 7 дней до отчисления ребенка уведомляет родителей (законных представителей) о причинах и дате отчисления ребенка.

3. Подготовка учебно-тренировочного процесса 

3.1. Учебно-тренировочный процесс по мини-футболу (футбол)

        3.1.1. Учебно-тренировочный процесс проходит:

· спортивный зал стадиона «Химик» (36 х 18 кв.м.);

· футбольные поля  на  открытом воздухе (основное - 90 х 70 кв.м. и запасное -  70 х 60 кв.м.). 

    Обучение проходит три раза в неделю по 90 минут.

         Занятия проводятся под руководством опытного тренера, осуществляется постоянный контроль медсестрой. Медицинский работник оказывает первую медицинскую помощь спортсменам.

         3.1.2. Цели и задачи:

         Учебно-тренировочный процесс по мини-футболу (футбол) проводиться для:
- пропаганды и дальнейшего развития футбола на территории организации;

- повышения спортивного мастерства команд;  

- повышения качества учебно-тренировочной работы команд;       

- создание интересного досуга для населения и любителей футбола; 

- подготовка к участию в муниципальных, городских, областных соревнованиях по футболу; 

- организация учебно-тренировочных сборов команды.

        3.1.3. В учебно-тренировочный процесс входит:

· разминка, прием и передача мяча;

· упражнения на растяжку;

· силовая тренировка ОФП;

· бег на выносливость, скорость, спринт;

· двух сторонняя игра. 

      Занимающиеся в секции мини-футбола (футбол) изучают правила игры, получают основные навыки владения мячом. На занятиях основное   внимание уделяется общей физической подготовке, развитию дисциплины, координации движения и чувства коллективизма.

       Воспитанники секции «Мини-футбол» участвуют в районных и городских соревнованиях. 

        3.1.4. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.

3.2. Учебно-тренировочный процесс по плаванию

        3.2.1. Учебно-тренировочный процесс проходит:

· плавательный бассейн стадиона «Химик». Размеры ванны 25 кв.м. х 7,5 кв.м. с тремя дорожками. Глубина от 1 м 25 см  до 1 м 90 см;

· тренажерный зал для пловцов.     

   Обучение проходит три раза в неделю с каждой группой по 45 мин.

        Занятия проводятся под руководством опытного тренера, осуществляется постоянный контроль медсестрой. 

   Медицинская сестра проводит осмотр детей перед каждым занятием по плаванию, освобождает их от занятий при недомоганиях и жалобах на плохое самочувствие, наблюдает за состоянием детей во время занятий. Контролирует санитарное состояние всех помещений бассейна и оборудования.      

        3.2.2. Цели и задачи тренера: 

· научить правильно держаться на воде; 

· освоить основные стили спортивного плавания: кроль на груди, на спине, брасс и баттерфляй; 

· при желании овладеть техникой старта, поворотов.     

3.2.3. В учебно-тренировочный процесс входит:

· разминка на суше, упражнения на растяжку ОФП, ОРУ;

· обучение техники плавания на суше (сухое плавание);

· занятия в тренажерном зале;

· занятия со спортивном инвентарем (ласты, лопатки, пояса, нарукавники,               плавательные доски).

          3.2.4. Занятия проводятся с использованием различного спортивного инвентаря: утяжелители для ног, лопатки для рук, специальные пояса, ласты, доски для плавания.

       3.2.5. Муниципальная услуга оказывается:

· бесплатно, для детей выполнивших 1 спортивный разряд, детей-сирот, детей из малообеспеченных и многодетных семей;

· на внебюджетной основе,  для  детей занимающихся 1 год обучения.

Приложение № 1.1. 

к Административному  регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Организация учебно-тренировочного процесса в 

 МУ ”СК ”Химик” им. Е.Минаева»
Форма заявления

Директору МУ «СК «Химик» им. Е. Минаева

            Щербакову В.Н.

                                                              от____________________________________

                                                             Проживающего по адресу:       ___________

_______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас зачислить моего ребенка в спортивный клуб

Фамилия_______________________________________

Имя___________________________________________

Отчество_______________________________________

Дата рождения__________________________________

№ школы, класс, д/сад____________________________

в секцию_____________________________________________________________

в группу тренера – преподаватель (инструктора)____________________________

_____________________________________________________________________

Обязуюсь: 

1) Контролировать посещение моим ребенком секции;

2) Своевременно производить оплату за обучение в секции (за исключением    

    бесплатных групп);

3) Предоставлять справку о болезни, сообщать об отъезде ребенка   

    администрации клуба или тренеру (инструктору).

Подпись _______________                                Дата «____» _____________ 20___г.

Форма анкеты 
АНКЕТА

(указанные данные необходимы для заполнения документации 

и помогут связаться с родителями в экстренном случае)

Ф.И.О. родителей (указать полностью):

Мать:________________________________________________________________

Место работы, должность, телефон (рабочий, домашний, сотовый): __________________________________________________________________________________________________________________________________________

Отец:________________________________________________________________

Место работы, должность, телефон (рабочий, домашний, сотовый):

__________________________________________________________________________________________________________________________________________

Из каких источников Вы узнали о нас? ____________________________________

Подпись _______________                                Дата «____» _____________ 20___г.

Приложение № 7 

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011   № 964

Административный регламент 

 предоставления муниципальной услуги

«Организация спортивно-оздоровительного процесса 
в  МУ ”СК ”Химик” им. Е.Минаева»
1. Общие положения

      1. Настоящим Административным регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности Услуг предоставления спортивно-оздоровительного процесса (далее Услуга) в   целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за Услугой, его оформление и регистрацию, получение Услуги, и рассмотрение жалоб (претензий) получателей Услуги, определение сроков,  последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

      2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом № 329 от 04.12.2007г. «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»; 

· законом Московской области от 27.12.2008 г. № 226/2008-03 ”О физической культуре и спорте в Московской области”;

· Уставом;

· иными нормативными правовыми актами.

       3. Муниципальную услугу «Организация спортивно-оздоровительного процесса»  осуществляет МУ ”СК ”Химик” им. Е.Минаева на основании  календарного плана  спортивно-оздоровительных  мероприятий.

       4.  Получателями муниципальной услуги являются физические лица – дети и родители (законные представители) детей в возрасте от 6 до 18 лет. В  исключительных случаях возможно расширение возрастных границ.

            Заявителями на получение муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей либо сами несовершеннолетние дети.

7. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной

услуги,  является директор МУ ”СК ”Химик” им. Е.Минаева.

8. Муниципальная услуга по предоставлению спортивно-оздоровительного

процесса оказывается детям бесплатно. Услуга, оказываемая учреждением сверх бюджетного финансирования, оказывается за счет внебюджетных средств учреждения. Прейскурант цен на оказание платных услуг населению,  утверждается постановлением  Администрации Клинского  муниципального района.

       7.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие этапы:

· информирование и консультирование физических лиц по вопросам предоставления услуг;

· прием заявлений и документов от заявителей для зачисления в группы детей;

· обеспечение условий для организации учебно-тренировочного процесса.

       8. Основными целями исполнения муниципальной услуги являются:

· укрепление и сохранение здоровья населения, подготовка предложений и программ в сфере физической культуры и спорта, обеспечивающих  оптимальную социальную ситуацию в области физической культуры и спорта, способствующих росту духовности и здоровья общества; 

· формирование концепции и основных направлений развития физической культуры и спорта, основ здорового образа жизни горожан, воспитания здорового подрастающего поколения, подготовки их к службе в Вооруженных Силах Российской Федерации. 

       9. Основные задачи исполнения муниципальной услуги являются:

· обеспечение условий для развития физической культуры и спорта, организация проведения спортивно-оздоровительного процесса; 

· привлечение максимально возможного числа детей, подростков и населения города к систематическим занятиям спортом, направленным на развитие их личности, утверждение здорового образа жизни, воспитание физических,  морально-этических и волевых качеств.

        10.  Конечным    результатом    исполнения   муниципальной услуги является  выполнение  календарного плана  спортивно-оздоровительного процесса.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

      2.1.1. Информация, предоставляемая физическим лицам об оказании                             муниципальной услуги, является открытой и общедоступной.

      2.1.2. Для получения информации о предоставлении физическим лицам услуг, информацию о расписании занятий и наличии свободных мест заинтересованные лица вправе обратиться по адресу:

141600, Московская область, г.Клин, п. Майданово стадион ”Химик”

Контактные телефоны: 

8(49624) 9-84-81             – администратор подтрибунного помещения

8(49624) 9-84-83             – администратор центрального корпуса

8(49624) 9-84-93 (факс) – бухгалтерия

Часы работы:  ежедневно с 8.00 ч. до 23.00 ч.

       2.1.3. Основными требованиями к информированию физических лиц  являются:

· достоверность предоставляемой услуги;

· полнота информации;

· наглядность форм предоставления информации;

· удобство и доступность предоставления информации.

        2.1.4. Информирование физических лиц организуется следующим образом:

· индивидуальное информирование;

· публичное информирование.

        2.1.5. Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования.

        2.1.6. Индивидуальное устное информирование физических лиц  осуществляется администратором учреждения при обращении физических лиц за информацией:

· при личном обращении;

· при обращении по телефону.                           


          При ответах на телефонные звонки и устные обращения администратор учреждения подробно информирует обратившихся по интересующим их  вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о  наименовании организации, в которое позвонил человек для получения  необходимой ему информации.

         2.1.7. Информационные стенды в учреждении содержат обязательную информацию:

· режим работы учреждения;

· о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

· расписания занятий;

· правила пожарной безопасности, антитеррористической защищенности,               правила внутреннего распорядка учреждения.

          2.1.8. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются следующим:

· вход и выход из помещения соответствующими указателями;

· в помещениях на видном месте размещаются схемы размещения средств             пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников учреждения;

· помещения оборудуются средствами пожаротушения;

· места ожидания оборудованы стульями;

· помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются необходимым спортивным инвентарем.

· в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается  оборудование доступных мест общественного пользования (туалеты), хранения верхней одежды посетителей (гардеробы), раздевалок, душевых кабин. 

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

       2.2.1. Комплектование детей в спортивные группы осуществляется с 1 сентября по 15 сентября.

       2.2.2. Подача заявления возможна в течении учебного года при наличии мест в спортивных группах учреждения.

       2.2.3. Зачисление в спортивную группу детей производится при предоставлении следующих документов:

· заявление о приеме в секцию (Приложение №1)

· медицинская справка о состоянии здоровья.

       2.2.4. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги                    является: 

· при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком спортивных секций; 

· при отсутствии свободных мест в спортивных группах;

· возраст ребенка ниже минимального значения;

· возраст поступающего выше максимального значения.

2.3. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги

        2.3.1. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

· заявление родителей (законных представителей);

· медицинские показания;

· отсутствие ребенка в секции более 1 месяца без уважительной причины;

· за грубое нарушение трудовой дисциплины ребенком.

       2.3.2. При приостановлении оказания муниципальной услуги учреждение за 7 дней до отчисления ребенка уведомляет родителей (законных представителей) о причинах и дате отчисления ребенка.

3. Подготовка спортивно-оздоровительного процесса

3.1. Спортивно-оздоровительный процесс по мини-футболу (футбол)

        3.1.1. Спортивно-оздоровительный процесс проходит:

· спортивный зал стадиона «Химик» (36 х 18 кв.м.);

· футбольные поля  на  открытом воздухе (основное - 90 х 70 кв.м. и запасное -  70 х 60 кв.м.). 

    Обучение проходит три раза в неделю по 90 минут.

         Занятия проводятся под руководством инструктора, осуществляется постоянный контроль медсестрой. Медицинский работник оказывает первую медицинскую помощь занимающимся.

         3.1.2. Цели и задачи:

         Спортивно-оздоровительный процесс по мини-футболу (футбол) проводиться для создания интересного досуга для любителей футбола.

        3.1.3. В спортивно-оздоровительный процесс входит:

· разминка, прием и передача мяча;

· упражнения на растяжку;

· силовая тренировка ОФП;

· бег на выносливость, скорость, спринт;

· двух сторонняя игра. 

      Занимающиеся в секции мини-футбола (футбол) изучают правила игры, получают основные навыки владения мячом. На занятиях основное внимание уделяется общей физической подготовке, развитию дисциплины, координации и чувства коллективизма.

        3.1.4. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.

3.2. Спортивно-оздоровительный процесс по плаванию
        3.2.1. Спортивно-оздоровительный процесс проходит:

· плавательный бассейн стадиона «Химик». Размеры ванны                                          25 кв.м. х 7,5 кв.м. с тремя дорожками. Глубина от 1 м 25 см до 1 м 90 см;

· тренажерный зал для пловцов.     

   Обучение проходит три раза в неделю с каждой группой по 45 мин.

        Занятия проводятся под руководством инструктора, осуществляется постоянный контроль медсестрой. 

   Медицинская сестра проводит осмотр детей перед каждым занятием по плаванию, освобождает их от занятий при недомоганиях и жалобах на плохое самочувствие, наблюдает за состоянием детей во время занятий. Контролирует санитарное состояние всех помещений бассейна и оборудования.      

        3.2.2. Цели и задачи инструктора: 

· научить правильно держаться на воде; 

· освоить основные стили спортивного плавания: кроль на груди, кроль на спине, брасс и баттерфляй; 

· при желании овладеть техникой старта, поворотов.     

       3.2.3. В спортивно-оздоровительный процесс входит:

· разминка на суше, упражнения на растяжку ОФП, ОРУ;

· обучение техники плавания на суше (сухое плавание);

· занятия в тренажерном зале.

          3.2.4. Занятия проводятся с использованием различного спортивного инвентаря: утяжелители для ног, лопатки для рук, специальные пояса, ласты, доски для плавания, колобашки.

       3.2.5. Муниципальная услуга оказывается:

· бесплатно, для детей-сирот, детей из малообеспеченных и многодетных семей;

· на внебюджетной основе, для детей занимающихся 1-ый год обучения.

3.3. Спортивно-оздоровительный процесс по аэробике 

и фитнеc-аэробике

         3.3.1. Спортивно-оздоровительный процесс проходит - зал, общей площадью 90 кв.м. 

          Спортивный зал оборудован: зеркалами, татами, музыкой, гимнастическими мячами, бодиарами, гантелями разных весов, обручами, утяжеленными  мячами, велотренажерами, беговой дорожкой.

          Занятия проходят под руководством инструкторов два раза в неделю с каждой группой по 60 минут.

         3.3.2. Занятия проводятся для спортивных групп:

· футболистов;

· теннисистов;

· пловцов; 

· а также всех желающих.

         3.3.3. Классические аэробные направления:

· степ-аэробика;

· танцевальная аэробика;

· силовая тренировка (рассчитанная на любой уровень подготовки).

         3.3.4. Спортивно-оздоровительный  процесс по аэробике и фитнес-аэробике проводиться для:

· улучшения психического состояния; 

· укрепления здоровья; 

· развивает выносливость; 

· укрепляет костную систему; 

· способствует снижению веса.

         3.3.5. Муниципальная услуга оказывается:

· бесплатно, для детей-сирот, детей из малообеспеченных и многодетных семей, воспитанников секций учреждения;

· на внебюджетной основе, для остальных физических лиц.

3.4. Спортивно-оздоровительный процесс по аквааэробики

         3.4.1. Спортивно-оздоровительный процесс проходит в плавательном бассейне учреждения.

          Занятия проводятся под руководством инструктора, осуществляется постоянный контроль медсестрой.

          3.4.2. Во время занятий используется различное оборудование: утяжелители для ног, лопатки для рук, специальные пояса,  ”noodles” (гибкие палки) - прекрасная нагрузка для рук, отличные упражнения на координацию.

          3.4.3. Занятия по аквааэробики строятся на основе танцевальных движений, выполняемых в воде под ритмичную музыку. 

           В построении упражнений используются общие принципы занятий аэробикой - разминка – основной комплекс – проработка ”проблемных” зон – растяжка.

           Занятия проводятся 2 раза в неделю. 

           Продолжительность занятий 60 минут

          3.4.4. Муниципальная услуга оказывается  -  на внебюджетной основе.

3.5. Спортивно-оздоровительный процесс по б.теннису

          3.5.1. Спортивно-оздоровительный процесс проходит:

· спортивный зал (36 х 18 кв.м.) с искусственным покрытием;

· открытые теннисные корты на территории стадиона.

          Занятия проводятся под руководством инструктора, осуществляется постоянный контроль медсестрой.


3.5.2. Занятия проходят с использованием:  теннисной пушки, различных тренажеров.

           3.5.3. В спортивно-оздоровительный процесс входит:

· разминка, прием и подача мяча;

· упражнения на растяжку;

· силовая тренировка ОФП (зал аэробики, тренажерный зал);

· бег на выносливость, скорость, спринт;

· игра: один на один, парами, смешанные пары.

           Занятия проводятся 3 раза в неделю с каждой группой. 

           Продолжительность занятий 90 минут.

           3.5.4. Муниципальная услуга оказывается:

· бесплатно, для детей-сирот, детей из малообеспеченных и многодетных  семей;

· на внебюджетной основе,  для остальных физических лиц.

Приложение № 8

к постановлению  Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011  № 964

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление физкультурно-оздоровительных и спортивных 

сооружений в   МУ ”СК ”Химик” им. Е.Минаева»
1.  Общие положения

      1. Настоящий Административный регламент определяет основные действия при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений в МУ «СК «Химик» им. Е.Минаева » (далее – муниципальная услуга), порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.      

      2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом № 329 от 04.12.2007г. «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»; 

· законом Московской области от 27.12.2008 г. № 226/2008-03 ”О физической культуре и спорте в Московской области”;

· Уставом;

· иными нормативными правовыми актами.

       3.  Получателями муниципальной услуги (далее – Заявитель), имеющими намерение получить в пользование физкультурно-оздоровительные и спортивные сооружения, выступают  физические и юридические лица.          

4. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,  
является директор МУ ”СК ”Химик” им. Е.Минаева.

           Муниципальная услуга по предоставлению физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений оказывается  бесплатно. Услуга, оказываемая учреждением сверх бюджетного финансирования, оказывается за счет внебюджетных средств учреждения. Прейскурант цен на оказание платных услуг населению, утверждается Постановлением руководителя Администрации Клинского муниципального района.

       5.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие  этапы:

· информирование и консультирование физических и юридических лиц  по             вопросам  предоставления услуг;

· прием заявлений, документов и заключение договоров от заявителей;

· обеспечение условий для предоставления физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений.

       6. Основными целями исполнения муниципальной услуги являются:

· укрепление и сохранение здоровья населения, подготовка предложений и  программ в сфере физической культуры и спорта, обеспечивающих  оптимальную социальную ситуацию в области физической культуры и спорта, способствующих росту духовности и здоровья общества; 

· формирование концепции и основных направлений развития физической культуры и спорта, основ здорового образа жизни горожан, воспитания здорового подрастающего поколения, подготовки их к службе в Вооруженных Силах Российской Федерации. 

       7. Основные задачи исполнения муниципальной услуги являются:

· обеспечение условий для развития физической культуры и спорта; 

· привлечение максимально возможного числа детей, подростков и населения города к систематическим занятиям спортом, направленным на развитие их личности, утверждение здорового образа жизни, воспитание физических, морально-этических и волевых качеств и т.д.

        8.  Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление в пользование населению физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений, принадлежащих учреждению.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

      2.1.1. Информация, предоставляемая физическим и юридическим лицам  об оказании  муниципальной услуги, является открытой и общедоступной.

      2.1.2. Для получения информации о предоставлении физическим и юридическим лицам физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений, информацию о  расписании занятий заинтересованные лица вправе обратиться по адресу:

141600, Московская область, г.Клин, п.Майданово стадион ”Химик”

Контактный телефон: 

8(49624) 9-84-81             – администратор подтрибунного помещения

8(49624) 9-84-83             – администратор центрального корпуса

8(49624) 9-84-93 (факс) – бухгалтерия

Часы работы:  ежедневно с 8.00 ч. до 23.00 ч.

        2.1.3. Основными требованиями к информированию физических и юридических лиц  являются:

· достоверность предоставляемой услуги;

· полнота информации;

· наглядность форм предоставления информации;

· удобство и доступность предоставления информации.

        2.1.4. Информирование физических и юридических лиц организуется следующим образом:

· индивидуальное информирование;

· публичное информирование.

        2.1.5. Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования.

        2.1.6.  Индивидуальное устное информирование физических и юридических лиц осуществляется администратором учреждения при обращении физических и юридических лиц  за информацией:

· при личном обращении;

· при обращении по телефону.                           

         При ответах на телефонные звонки и устные обращения администратор учреждения подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о  наименовании организации, в которое позвонил человек для получения  необходимой ему информации.

         2.1.7. Информационные стенды в учреждении содержат обязательную информацию:

· режим работы учреждения;

· о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

· расписания занятий;

· перечень предоставляемых услуг;

· правила пожарной безопасности, антитеррористической защищенности, правила внутреннего распорядка учреждения.

          2.1.8.  Места, предназначенные для предоставления муниципальной услуги оборудуются:

· вход и выход из помещения соответствующими указателями;

· в помещениях на видном месте размещаются схемы размещения средств             пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников учреждения;

· помещения оборудуются средствами пожаротушения;

· места ожидания оборудованы стульями;

· помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются необходимым спортивным инвентарем;

· в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалеты), хранения одежды посетителей (гардеробы), раздевалок, душевых кабин. 

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

         2.2.1. Предоставление физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений производится при предоставлении следующих документов:

· письмо и список лиц, посещающих  объекты учреждения на бесплатной основе;

· медицинская справка о состоянии здоровья;

· документальное оформление договорных обязательств в письменном виде.

         Директор учреждения производит ознакомление заявителя с правилами пользования спортивными  сооружениями. В случае несогласия заявителя с правилами пользования директор отказывает в регистрации заявления в устной форме.

         Основанием для начала исполнения административной процедуры является принятие руководителем учреждения решения о возможности предоставления муниципальной услуги.

           2.2.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги                    является случай нарушения заявителем правил пользования физкультурно-оздоровительными и спортивными сооружениями.

3. Предоставление физкультурно-оздоровительных и спортивных

сооружений

3.1. Предоставление плавательного бассейна

       3.1.1. Муниципальная услуга по посещению плавательного бассейна                        предоставляется безвозмездно для:

· детских оздоровительных лагерей;

· Петровского детского дома;

· реабилитационного центра ”Импульс”;

· центра ”Радуга”;

· прочих.    

       3.1.2. Муниципальная услуга по посещению плавательного бассейна                        предоставляется на платной основе для:

- различных организаций города;

- физических лиц.

  3.1.3. Медицинская сестра проводит осмотр посетителей перед каждым посещением бассейна. Контролирует санитарное состояние всех помещений бассейна и оборудования. 

       3.1.4.  Продолжительность сеанса 45 минут.

3.2. Предоставление спортивного зала

        3.2.1. Муниципальная услуга по предоставлению спортивного зала  предоставляется безвозмездно для:

· ветеранов большого тенниса;

· проведения детских соревнований по мини-футболу, кик-боксингу, спортивных мероприятий организованных УПДМФКС.

        3.2.2. Муниципальная услуга по предоставлению спортивного зала предоставляется на платной основе для:

· различных организаций города;

· физических лиц;

· спортивных групп по мини-футболу ДЮСШ.

        3.2.3. Медицинский работник оказывает первую медицинскую помощь занимающимся.

        3.2.4.  Продолжительность занятия 90 минут.

3.3. Предоставление футбольных полей

        3.3.1. Муниципальная услуга по предоставлению футбольных полей                        предоставляется безвозмездно для проведения детских соревнований по футболу, организованных Управлением по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

        3.3.2. Муниципальная услуга по предоставлению футбольных полей                        предоставляется на платной основе для:

· различных организаций города;

· физических лиц;

· проведения соревнований по футболу среди взрослых мужских команд.

        3.3.3. Медицинский работник оказывает первую медицинскую помощь занимающимся.

        3.3.4.  Продолжительность занятия 120 минут.

3.4. Предоставление тренажерного зала и зала штанги

        3.4.1. Муниципальная услуга предоставляется на платной основе для:

а) тренажерный зал:                        

· физических лиц;

· спортивных групп по мини-футболу ДЮСШ.

б) зал штанги:

· физических лиц.

         3.4.2. Тренажерный зал оснащен различными силовыми тренажерами. Общая площадь зала - 151 кв.м.

         3.4.3. Занятия проходят в зале штанги общей площадью - 59 кв.м. Зал оснащен двумя помостами; имеются: штанги, гантели, гири разных весов, шведская стенка, турник, стойки для упражнений со штангой.

         3.4.4.  Продолжительность занятия 60 минут.

3.5. Предоставление восстановительного центра (сауна)

         3.5.1. Муниципальная услуга по предоставлению восстановительного центра (сауна)  предоставляется на платной основе для  физических лиц.

         3.5.2. Восстановительный центр (сауна) оснащен комнатой отдыха, парилкой, душ, бассейном, туалетной комнатой.

         3.5.3.   Продолжительность сеанса – 2 часа.

Приложение № 9

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011    № 964

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги

«Организация учебно-тренировочного процесса  

в МУ «Клинский спортивный клуб «ТИТАН»

1. Общие положения

      1.1. Настоящим Административным регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности Услуг предоставления учебно-тренировочного процесса (далее Услуга) в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за Услугой, его оформление и регистрацию, получение Услуги, и рассмотрение жалоб (претензий) получателей Услуги, определение сроков, последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

      1.2.  Получателями муниципальной услуги являются физические лица – дети и родители (законные представители) детей в возрасте от 6 до 18 лет.  В  исключительных случаях возможно расширение возрастных границ.

     Минимальный возраст детей, принимаемых в муниципальное  учреждение, регламентируется санитарными нормами и правилами для  конкретного вида спорта. 

            Заявителями на получение муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей либо сами несовершеннолетние дети.

      1.3. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,  является директор МУ «КСК «ТИТАН».

2. Нормативно-правовое регулирование муниципальных услуг

     2.1.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом № 329 от 04.12.2007г. «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»; 

· законом Московской области от 27.12.2008 г. № 226/2008-03 ”О физической культуре и спорте в Московской области”;

· Уставом;

· иными нормативными правовыми актами.

3. Состав муниципальной услуги

      3.1. Муниципальную услугу «Организация учебно-тренировочного процесса»  осуществляет МУ «КСК «ТИТАН» на основании  годового плана  учебно-тренировочных  мероприятий.

     3.2. Муниципальная услуга по предоставлению учебно-тренировочного  процесса оказывается детям бесплатно. Услуга, оказываемая учреждением сверх бюджетного финансирования, оказывается за счет внебюджетных средств учреждения. Прейскурант цен на оказание платных услуг населению, утверждается постановлением Администрации Клинского муниципального района.

       3.3.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие этапы:

· информирование и консультирование физических лиц по вопросам предоставления услуг;

· прием заявлений и документов от заявителей для зачисления в группы детей;

· обеспечение условий для организации учебно-тренировочного процесса.

       3.4. Основными целями исполнения муниципальной услуги являются:

· укрепление и сохранение здоровья населения, подготовка предложений и  программ в сфере физической культуры и спорта, обеспечивающих оптимальную социальную ситуацию в области физической культуры и спорта, способствующих росту духовности и здоровья общества; 

· формирование концепции и основных направлений развития физической культуры и спорта, основ здорового образа жизни горожан, воспитания  здорового подрастающего поколения, подготовки их к службе в Вооруженных Силах Российской Федерации; 

· повышение  качества  проводимых мероприятий по спорту и доступности  участия в них населения района.

       3.5. Основные задачи исполнения муниципальной услуги являются:

· обеспечение условий для развития физической культуры и спорта, организация проведения учебно-тренировочного процесса; 

· привлечение максимально возможного числа детей, подростков и населения города к систематическим занятиям спортом, направленным на развитие их личности, утверждение здорового образа жизни, воспитание физических, морально-этических и волевых качеств; 

· организация подготовки спортсменов-разрядников, мастеров спорта России, и т.д.

        3.6.  Конечным    результатом    исполнения   муниципальной услуги является  выполнение  годового плана  учебно-тренировочного процесса.

4. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

4.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

      4.1.1. Информация, предоставляемая физическим и юридическим лицам  об оказании  муниципальной услуги, является открытой и общедоступной.

      4.1.2. Для получения информации о предоставлении физическим и  юридическим лицам физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений, информацию о расписании занятий заинтересованные лица вправе обратиться по адресу:

141600, Московская область, г.Клин, ул. Чайковского , 34  стадион ”Строитель”

Контактные телефоны: 

8(49624) 2-58-53             – администратор стадиона 

8(49624) 3-88-19 3-78-62 (факс) – бухгалтерия

Часы работы стадиона:  ежедневно с 7.00 ч. до 22.00 ч.

Часы работы администрации МУ «КСК «ТИТАН»:

- понедельник - пятница с 8.30 до 17.30 (перерыв 13.00-14.00);

- суббота, воскресенье - выходные дни.

       4.1.3. Основными требованиями к информированию физических и  юридических лиц  являются:

· достоверность предоставляемой услуги;

· полнота информации;

· наглядность форм предоставления информации;

· удобство и доступность предоставления информации.

        4.1.4. Информирование физических и юридических лиц организуется следующим образом:

· индивидуальное информирование;

· публичное информирование.

        4.1.5. Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования.

        4.1.6. Индивидуальное устное информирование физических и юридических лиц  осуществляется администратором учреждения при обращении физических и юридических лиц  за информацией:

· при личном обращении;

· при обращении по телефону.                           


          При ответах на телефонные звонки и устные обращения администратор учреждения подробно информирует обратившихся по интересующим их  вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о  наименовании организации, в которое позвонил человек для получения  необходимой ему информации.

         4.1.7. Информационные стенды в учреждении содержат обязательную информацию:

· режим работы учреждения;

· перечень предоставляемых услуг;

· расписания занятий;

· о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· правила пожарной безопасности, антитеррористической защищенности, правила внутреннего распорядка учреждения.

          4.1.8.  Места, предназначенные для предоставления муниципальной услуги оборудуются:

· вход и выход из помещения соответствующими указателями;

· в помещениях на видном месте размещаются схемы размещения средств             пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников учреждения;

· помещения оборудуются средствами пожаротушения;

· места ожидания оборудованы стульями;

· помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются необходимым спортивным инвентарем;

· в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалеты),  раздевалок, душевых кабин.

4.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

       4.2.1. Комплектование детей в спортивные группы осуществляется  с 1 сентября по 15 сентября.

       4.2.2. Подача заявления возможна в течение учебного года при наличии мест в спортивных группах учреждения.

       4.2.3. Зачисление в спортивную группу детей производится при предоставлении следующих документов:

· заявление о приеме в секцию по форме, прилагаемой в Приложение № 1.1 к регламенту;

· медицинская справка о состоянии здоровья.

       4.2.4. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги                    является: 

· наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком   спортивных секций; 

· отсутствие свободных мест в спортивных группах;

· возраст ребенка ниже минимального значения;

· возраст поступающего выше максимального значения.

4.3. Перечень оснований для приостановления оказания 

муниципальной услуги

        4.3.1. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по  следующим основаниям:

· заявление родителей (законных представителей);

· медицинские показания;

· отсутствие ребенка в секции более 1 месяца без уважительной причины;

· грубое нарушение трудовой дисциплины ребенком.

       4.3.2. При приостановлении оказания муниципальной услуги учреждение за 7 дней до отчисления ребенка уведомляет родителей (законных представителей) о причинах и дате отчисления ребенка.

5. Подготовка учебно-тренировочного процесса 

5.1. Учебно-тренировочный процесс по футболу

        5.1.1. Учебно-тренировочный процесс проходит на:

· основном футбольном поле с искусственным покрытием на открытом воздухе (110х72 м2)

· запасном  футбольном поле с естественным покрытием  на  открытом воздухе (98 х 45 м2). 

         5.1.2. Цели и задачи:

         Учебно-тренировочный процесс проводиться для:
- пропаганды и дальнейшего развития футбола на территории района;

- повышения спортивного мастерства команд;  

- повышения качества учебно-тренировочной работы команд;       

- создание интересного досуга для населения и любителей футбола; 

- подготовки к участию в муниципальных, городских, областных, российских соревнованиях по футболу; 

- организации учебно-тренировочных сборов команды.

5.1.3. Организация учебно-тренировочного процесса:

5.1.3.1. Учреждения организуют работу с обучающимися в течение календарного года. Учебный год начинается с 1 сентября. Учебно-тренировочные занятия в отделениях по видам спорта проводятся в соответствии с годовым учебным планом.

5.1.3.2. Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: групповые учебно-тренировочные и теоретические занятия, работа по индивидуальным планам в группах спортивного совершенствования и высшего спортивного мастерства, участие в соревнованиях, матчевых встречах, учебно-тренировочных сборах. 

5.1.3.3. Расписание учебно-тренировочных занятий составляется администрацией учреждения после утверждения тарификационного списка тренеров-преподавателей учреждения, с учетом благоприятного недельного режима учебно-тренировочных занятий, отдыха обучающихся, обучения их в общеобразовательных и других учреждениях, возрастных особенностей детей и установленных санитарно-гигиенических норм. Содержание учебно-тренировочных занятий должно соответствовать утвержденным учебным программам. 

5.1.3.4. Обучение проходит в пять этапов:

спортивно-оздоровительный (весь период);

начальной подготовки (три года);

учебно-тренировочный (пять лет);

спортивного совершенствования (до года и свыше года);

высшего спортивного мастерства (весь период).

5.1.3.5. Продолжительность одного учебно-тренировочного занятия не может превышать на этапах:

спортивно-оздоровительном и начальной подготовки - 2 академических часа;

учебно-тренировочном - 3 академических часа;

спортивного совершенствования - 4 академических часа;

высшего спортивного мастерства - 5 академических часов.

    3.1.4. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.

5.2. Учебно-тренировочный процесс по теннису

        5.2.1. Учебно-тренировочный процесс проходит:

- Теннисных кортах стадиона «Строитель» (24*11 м2) 

       5.2.2. Цели и задачи:

         Учебно-тренировочный процесс проводиться для:
- пропаганды и дальнейшего развития тенниса на территории района;

- повышения спортивного мастерства команд;  

- повышения качества учебно-тренировочной работы команд;       

- создание интересного досуга для населения и любителей тенниса; 

- подготовки к участию в муниципальных, городских, областных, российских соревнованиях по теннису; 

         5.2.3. Организация учебно-тренировочного процесса:

5.2.3.1. Учреждения организуют работу с обучающимися в течение календарного года. Учебно-тренировочные занятия в отделениях по видам спорта проводятся в соответствии с годовым учебным планом.

5.2.3.2. Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: групповые учебно-тренировочные и теоретические занятия, работа по индивидуальным планам, участие в соревнованиях. 

5.2.3.3. Расписание учебно-тренировочных занятий составляется администрацией учреждения после утверждения тарификационного списка тренеров-преподавателей учреждения, с учетом благоприятного недельного режима учебно-тренировочных занятий, отдыха обучающихся, обучения их в общеобразовательных и других учреждениях, возрастных особенностей детей и установленных санитарно-гигиенических норм. Содержание учебно-тренировочных занятий должно соответствовать утвержденным учебным программам. 

   Обучение проходит три раза в неделю с каждой группой по 90 мин.

               5.3.1. Муниципальная услуга оказывается:

· бесплатно, для детей, обучающихся в секции по теннису «МУ «КСК «ТИТАН»;

·  на внебюджетной основе, для  всех остальных потребителей.

            5.4. Требования к оборудованию мест оказания муниципальной услуги

            5.4.1. Приём граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы учреждения.

            5.4.2. Помещения, и площадки, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

            5.4.3. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объёме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан). 

            5.4.4. Места для проведения личного приёма граждан оборудуются стульями, столами обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

             5.4.5. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

             5.4.6. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов), раздевалок, душевых.

6. Административные процедуры

              6.1. Последовательность административных действий (процедур):

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· подача Заявителем в учреждение спортивной направленности заявления с прилагаемым комплектом документов; 

· зачисление в учреждение спортивной направленности при условии наличия необходимых документов; 

· предоставление Муниципальной услуги.
               6.2. Приём документов:

               6.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя в учреждение спортивной направленности с необходимым пакетом документов.

              6.2.2. Работник учреждения спортивной направленности, уполномоченный на приём заявлений:

· принимает пакет документов, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов на предоставление муниципальной услуги;

· проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;

· при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов необходимым требованиям, должностное лицо учреждения спортивной направленности, устно уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению (в случае возможности, по желанию Заявителя, устранить препятствия, специалист организации приостанавливает прием документов на 5-дневный срок с возвратом документов на указанный период).

           6.2.3. Общий максимальный срок приёма документов не может превышать 30 минут. 

           6.3. Рассмотрение заявления:

           6.3.1. Поступившие документы с резолюцией директора учреждения спортивной направленности направляются работнику учреждения ответственного за выполнение действия.

            6.3.2. В течение 3 дней с момента регистрации должностное лицо учреждения спортивной направленности проводит экспертизу поступившего пакета документов. Работник учреждения вправе запрашивать у Заявителя дополнительную информацию.

         7. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги

7.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, установленных настоящим регламентом, и за принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется соответствующим должностным лицом, ответственным за оказание муниципальной услуги на каждом этапе предоставления муниципальной услуги.

7.2. В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений прав заявителя  привлечение к ответственности виновных лиц осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ.

8. Порядок обжалования Получателем муниципальной услуги действий 
Поставщика муниципальной услуги:

8.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также решений, принятых ими при предоставлении муниципальной услуги путем направления письменных жалоб в УПДМФКС  в досудебном (внесудебном) порядке.

8.2. Письменные жалобы подлежат рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

8.3. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в суде в порядке, установленном действующим законодательством.

Приложение № 1.1. 

к Административному  регламенту 

 предоставления муниципальной услуги

«Организация учебно-тренировочного 

процесса в  МУ ”Клинский спортивный клуб ”Титан”»
Форма заявления

Директору МУ «КСК «Титан» 

                                                               Фалевичу Д.С.

                                                                         от_______________________________

                                                                         проживающего по адресу: _________

_______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас зачислить моего ребенка в спортивный клуб

Фамилия_______________________________________

Имя___________________________________________

Отчество_______________________________________

Дата рождения__________________________________

№ школы, класс, д/сад____________________________

в секцию______________________________________________________________

в группу тренера – преподаватель (инструктора)____________________________

_____________________________________________________________________

Обязуюсь: 

1) Контролировать посещение моим ребенком секции;

2) Своевременно производить оплату за обучение в секции (за исключением    

    бесплатных групп);

3) Предоставлять справку о болезни, сообщать об отъезде ребенка   

    администрации клуба или тренеру (инструктору).

Подпись _______________                                Дата «____» _____________ 20___г.

Приложение №10

к постановлению  Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011    № 964

Административный регламент  предоставления  муниципальной услуги 
«Организация и проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных 
мероприятий МУ «Клинский спортивный клуб «ТИТАН»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее - Регламент)  предоставления муниципальной услуги «Организация  и  проведение  физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий в МУ «Клинский спортивный клуб «ТИТАН» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Получатели муниципальной услуги - дети в возрасте от 4 до 18 лет, взрослые граждане, проживающие на территории Клинского муниципального района и  не имеющие медицинских противопоказаний к получению данной  услуги.

2. Нормативно-правовое регулирование муниципальной услуги

2.1.  Конституция Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993);

2.2. Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

2.3. Федеральный закон от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

2.4. Государственный стандарт Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003 «Услуги физкультурно-оздоровительные и спортивные»;

2.5. Устав учреждения;

        2.6. Иные нормативные правовые акты.

3. Состав муниципальной услуги

Муниципальная услуга включает в себя:

3.1. Организационное обеспечение (подготовку документации: календаря, положения о поведении соревнований по виду спорта, сметы, приказа, других документов);

3.2. Материально-техническое обеспечение спортивных мероприятий (предоставление спортсооружения, инвентаря и оборудования);

3.3. Организацию сопутствующих услуг и мероприятий (медицинское обеспечение, финансовое обеспечение, обеспечение проезда и питания участников (если предусмотрено положением о проведении соревнований), наградная атрибутика);

3.4. Пропаганду здорового образа жизни;

3.5. Повышение уровня физической культуры населения;

3.6. Проведение спортивных мероприятий;

3.7. Подготовку отчетной документации.

4. Показатель качества муниципальной услуги

4.1. Требования к организации предоставления муниципальной услуги:

4.1.1. Мероприятия проходят в местах, отвечающих требованиям к проведению занятий физической культурой и спортом, устанавливаемым ГОСТ Р 52024 – 2003. Расположение спортивных сооружений поставщика муниципальной услуги должно обеспечивать транспортную или пешеходную доступность для потребителей;

4.1.2. Поставщик муниципальной услуги должен соблюдать нормы и правила безопасности при проведении мероприятий, не допускать причинения вреда здоровью, чести и достоинству граждан;

4.1.3. Спортивное оборудование, снаряжение и инвентарь, используемые для проведения спортивных мероприятий, должны соответствовать требованиям безопасности, установленным в нормативной документации на них, и используются в соответствии с назначением;

4.1.4. Территория, помещение, оборудование и оснащение  поставщика муниципальной услуги соответствует требованиям безопасности санитарных норм и правил, правил пожарной безопасности и охраны труда. В помещениях должен быть обеспечен необходимый санитарно-гигиенический режим;

4.1.5. Поставщик муниципальной услуги учитывает интересы потребителей и обеспечивает (в соответствии с ГОСТ Р 52024 - 2003): формирование здорового образа жизни потребителей муниципальной услуги; безопасность и экологичность; систему подготовки спортсменов различной квалификации; точность и своевременность; исполнение муниципальной услуги; эргономичность и комфортность; эстетичность; социальную адресность; информативность;

4.1.6. Поставщики муниципальной услуги  для её оказания обеспечены соответствующими кадрами, которые имеют спортивную и профессиональную квалификацию, подтвержденную оформленными в установленном порядке документами, в соответствии с единой всероссийской спортивной квалификацией;

4.1.7. 
Поставщики муниципальной услуги  руководствуются правилами проведения соревнований по видам спорта, утвержденными международными федерациями по видам спорта, регламентами, утвержденными федерациями по видам спорта (всероссийскими, областными, муниципальными), и положениями о проведении соревнований по видам спорта;

4.1.8. В соответствии с требованиями статьи 39  Федерального закона от 4 декабря 2007 года № 329-Ф3 «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»  Поставщики муниципальной услуги при проведении физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий обязаны обеспечить их участников медицинской помощью;

4.1.9. Учебно-тренировочные сборы (далее УТС) проводятся на базе спортивных сооружений, которые по размерам и состоянию должны соответствовать требованиям санитарно-гигиенических норм, правил пожарной безопасности, безопасности труда работников, быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество представляемой муниципальной услуги.

4.2. Требования к процессу предоставления услуги для участников спортивных мероприятий:

4.2.1.Спортивные мероприятия проводятся в соответствии с утвержденными планами, положениями о проведении соревнований, спортивно-технологическими условиями, программами, правилами, регламентами и требованиями по обеспечению безопасности.

4.2.2. Разработка календарного плана осуществляется с учетом предложений муниципальных  и областных федераций по видам спорта.

4.2.3. Основанием для начала проведения спортивного мероприятия является наличие приказа учреждения. Для участия в соревнованиях необходимо наличие заявки организации на участие в соревнованиях, документов, удостоверяющих личность участника (паспорт, свидетельство о рождении.

Проведение спортивных мероприятий осуществляется в соответствии с правилами соревнований по видам спорта. 

Отдел формирует тренерскую  бригаду для поведения УТС, обеспечивает участников спортивных мероприятий  спортивной базой.

4.2.4.Информирование о предоставлении муниципальной услуги: 


Потребители своевременно информируются:


- о дате, времени, месте, проведения соревнований;


- о составе участников соревнований;


- о  ходе соревнований;


4.3.Требования к результатам оказания муниципальной услуги:

4.3.1. Результатом оказания муниципальной услуги является ранжирование участников соревнований в соответствии с показанным результатом и получение (неполучение) права на участие в соревнованиях более высокого ранга; эстетическая удовлетворённость мероприятием.

4.3.2. Результат муниципальной услуги фиксируется в протоколе соревнований,  в отзывах заинтересованных лиц и организаций.

4.3.3. Показателями качества результата оказания Поставщиком муниципальной услуги являются:

· полнота и своевременность предоставления услуг в соответствии с требованиями документов;

· результативность предоставления услуг, оцениваемая косвенными методами (в том числе путём проведения опросов);

· поднятие жизненного тонуса населения, всестороннее развитие детей и подростков;

· удельный вес занимающихся физической культурой и спортом;

· повышение спортивного мастерства;

· успешное выступление спортсменов в соревнованиях, выполнение ими нормативов для присвоения спортивных разрядов и званий.

5. Порядок оказания муниципальной услуги

5.1.Порядок информирования о муниципальной услуге

5.1.1.Информирование Потребителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляют поставщики муниципальных услуг, а также УПДМФКС. Информация об оказываемых услугах должна размещаться в помещениях поставщика муниципальной услуги и управления.

Информация о предоставляемой муниципальной услуге размещается на официальном сайте Управления, в средствах массовой информации, изданиях информационных материалов (брошюры, буклеты, т.д.). Кроме того, информация о муниципальной услуге размещается на специально оформленных стендах, размещенных в местах, доступных для потребителя муниципальной услуги. Информация о представляемой муниципальной услуге должна иметь исчерпывающий характер.

5.2. Информация о поставщике муниципальной услуги выдается Потребителю непосредственно  по адресу: 141600, Московская область, г. Клин, ул. Чайковского ,34 и передается с использованием средств телефонной связи (телефон отдела 8(49624)258-53. 

5.3.Условия предоставления муниципальной услуги

Все условия предоставления муниципальной услуги устанавливаются в положении о проведении соревнований по видам спорта.

5.3.1.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Для участников:

· отсутствие спортивного мероприятия в календарном плане;

· отсутствие участника в официальной заявке;

· отсутствие документа, удостоверяющего личность, допуска врача;

· несоответствие возраста и спортивной квалификации;

Для зрителей:

· асоциальное поведение (проход на платные спортивные мероприятия без билетов или иных документов на право входа; пронос предметов, мешающих нормальному проведению соревнования или создающих опасность для окружающих; пронос и распитие спиртных напитков, провоцирование зрителей к беспорядкам, срыву соревнований).

5.4. Права и обязанности зрителей спортивных мероприятий:

Зрители спортивных мероприятий вправе входить на территорию и трибуны спортивного сооружения  при проведении мероприятий;


Зрители спортивных мероприятий обязаны:

· строго выполнять общественный порядок;

· бережно относиться к спортивным сооружениям, их оборудованию;

· выполнять правила поведения, пожарной безопасности и установленного порядка входа и выхода.

5.5. Права и обязанности Поставщика муниципальной услуги:


Поставщик муниципальной услуги вправе:

· формировать состав судейской (тренерской) коллегии;

· подготавливать места проведения соревнований;

· переносить сроки и места проведения мероприятия;

· работать со спонсорами, размещать рекламу на соревнованиях;

5.6. Поставщик муниципальной услуги обязан:

· подготовить документацию, регламентирующую соблюдение правил технической эксплуатации спортивного сооружения; порядок проведения каждого спортивного мероприятия; специальные требования и меры обеспечения охраны общественного порядка и безопасности участников и зрителей; отчет о проведении спортивного мероприятия;

· провести необходимую проверку и составить акт приёмки спортсооружения.

5.7. Участники спортивных мероприятий вправе:

· пользоваться спортивным инвентарём, оборудованием, помещением;

· обжаловать результаты соревнований;

5.8.Участники спортивных мероприятий обязаны:

· соблюдать требования безопасности во время участия в спортивных мероприятиях, учебно-тренировочных мероприятиях и при нахождении на объектах спорта;

· соблюдать требования положений о проведении соревнований, в которых они принимают участие, и требования организаторов таких мероприятий;

· соблюдать санитарно-гигиенические требования, медицинские требования.

6.  Порядок контроля за соблюдением требований Регламента

6.1. Порядок контроля за соблюдением требований Регламента определяется  учреждением.

Для соблюдения требований Регламента  используются следующие основные методы контроля:


- визуальный – проверка состояния физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений, спортивного оборудования, снаряжения, инвентаря, трасс, маршрутов;


- аналитический – проверка наличия и сроков действия обязательных документов на предоставление муниципальной услуги, анализ правильности и своевременности заполнения этих документов, проверка профессиональной квалификации обслуживающего персонала, оказывающего муниципальную услугу;


- экспертный – опрос тренеров, преподавателей (высшей квалификации) о состоянии качества и безопасности представляемых муниципальных услуг, оценка результатов опроса;


- социологический – опрос или интервьюирование потребителей муниципальной услуги, оценка результатов опроса.


7. Порядок обжалования Получателем муниципальной услуги 

действий Поставщика муниципальной услуги:

7.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также решений, принятых ими при предоставлении муниципальной услуги путем направления письменных жалоб в УПДМФКС  в досудебном (внесудебном) порядке.

7.2. Письменные жалобы подлежат рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

7.3. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в суде в порядке, установленном действующим законодательством.

Приложение № 11

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011    № 964

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление физкультурно-оздоровительных и спортивных

 сооружений МУ «Клинский спортивный клуб «ТИТАН»

1. Общие положения

      1.1. Настоящий Административный регламент определяет основные действия при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений МУ «Клинский спортивный клуб «ТИТАН» (далее – муниципальная услуга), порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.    

      1.2.  Получателями муниципальной услуги (далее – Заявитель), имеющими намерение получить в пользование физкультурно-оздоровительные и спортивные сооружения, выступают  физические и юридические лица.          

1.3. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,  является директор МУ «КСК «Титан».

           Муниципальная услуга по предоставлению физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений оказывается  бесплатно. Услуга, оказываемая учреждением сверх бюджетного финансирования, оказывается за счет внебюджетных средств учреждения. Прейскурант цен на оказание платных услуг населению, утверждается Постановлением руководителя Администрации Клинского муниципального района.

2. Нормативно-правовое регулирование муниципальной услуги

     2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом № 329 от 04.12.2007г. «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»; 

· законом Московской области от 27.12.2008 г. № 226/2008-03 ”О физической культуре и спорте в Московской области”;

· Уставом учреждения;

· иными нормативными правовыми актами.

   3. Состав муниципальной услуги

       3.1.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие  этапы:

· информирование и консультирование физических и юридических лиц по вопросам  предоставления услуг;

· прием заявлений, документов и заключение договоров от заявителей;

· обеспечение условий для предоставления физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений.

       3.2. Основными целями исполнения муниципальной услуги являются:

· укрепление и сохранение здоровья населения, подготовка предложений и программ в сфере физической культуры и спорта, обеспечивающих оптимальную социальную ситуацию в области физической культуры и спорта, способствующих росту духовности и здоровья общества; 

· формирование концепции и основных направлений развития физической культуры и спорта, основ здорового образа жизни горожан, воспитания  здорового подрастающего поколения, подготовки их к службе в Вооруженных Силах Российской Федерации. 

       3.3. Основные задачи исполнения муниципальной услуги являются:

· обеспечение условий для развития физической культуры и спорта; 

· привлечение максимально возможного числа детей, подростков и населения города к систематическим занятиям спортом, направленным на развитие их личности, утверждение здорового образа жизни, воспитание физических, морально-этических и волевых качеств и т.д.

        3.4.  Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление в пользование населению физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений, принадлежащих учреждению, на праве оперативного управления, и на праве безвозмездного пользования.

4. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

4.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

      4.1.1. Информация, предоставляемая физическим и юридическим лицам  об оказании  муниципальной услуги, является открытой и общедоступной.

      4.1.2. Для получения информации о предоставлении физическим и юридическим лицам физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений, информацию о расписании занятий заинтересованные лица вправе обратиться по адресу:

141600, Московская область, г.Клин, ул. Чайковского , 34  стадион ”Строитель”

Контактные телефоны: 

8(49624) 2-58-53             – администратор стадиона 

8(49624) 3-88-19 3-78-62 (факс) – бухгалтерия

Часы работы стадиона:  ежедневно с 7.00 ч. до 22.00 ч.

Часы работы администрации МУ «КСК «ТИТАН»:

- понедельник - пятница с 8.30 до 17.30 (перерыв 13.00-14.00);

- суббота - воскресенье - выходные дни.

       4.1.3. Основными требованиями к информированию физических и юридических лиц  являются:

· достоверность предоставляемой услуги;

· полнота информации;

· наглядность форм предоставления информации;

· удобство и доступность предоставления информации.

        4.1.4. Информирование физических и юридических лиц организуется следующим образом:

· индивидуальное информирование;

· публичное информирование.

        4.1.5. Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования.

        4.1.6. Индивидуальное устное информирование физических и юридических лиц  осуществляется администратором учреждения при обращении физических и юридических лиц  за информацией:

· при личном обращении;

· при обращении по телефону.                           


          При ответах на телефонные звонки и устные обращения администратор учреждения подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о  наименовании организации, в которое позвонил человек для получения необходимой ему информации.

         4.1.7. Информационные стенды в учреждении содержат обязательную        информацию:

· режим работы учреждения;

· перечень предоставляемых услуг;

· расписания занятий;

· о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· правила пожарной безопасности, антитеррористической защищенности, правила внутреннего распорядка учреждения.

          4.1.8.  Места, предназначенные для предоставления муниципальной услуги оборудуются:

· вход и выход из помещения соответствующими указателями;

· в помещениях на видном месте размещаются схемы размещения средств             пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников учреждения;

· помещения оборудуются средствами пожаротушения;

· места ожидания оборудованы стульями;

· помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются необходимым спортивным инвентарем;

· в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалеты),  раздевалок, душевых кабин. 

5.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

         5.2.1. Предоставление физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений (за исключением площадки для экстремальных видов спорта, стритбольной и волейбольной площадки) производится при предоставлении следующих документов:

· письмо и список посещающих на бесплатной основе;

· заключение договора на оказание услуг.

         Директор учреждения производит ознакомление заявителя с правилами пользования спортивными  сооружениями. В случае несогласия заявителя с правилами пользования директор отказывает в регистрации заявления в устной форме.

         Основанием для начала исполнения административной процедуры              является принятие руководителем учреждения решения о возможности          предоставления муниципальной услуги.

           5.2.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги                    является - в случаи нарушения заявителем правил пользования физкультурно-оздоровительными и спортивными сооружениями.

6. Предоставление физкультурно-оздоровительных и спортивных

сооружений

6.1. Предоставление экстрим-площадки,  стритбольной площадки, волейбольной площадки

       6.1.1. Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно для:

· свободного посещения всех групп населения;

· детских оздоровительных лагерей.   

       6.1.2.  Продолжительность сеанса не ограничена.

6.2. Предоставление теннисных площадок

        6.2.1. Муниципальная услуга по предоставлению теннисных площадок предоставляется безвозмездно для:

· организации учебно-тренировочного процесса спортивной группы МУ «КСК «ТИТАН»

· ветеранов большого тенниса;

· проведения детских соревнований по теннису, и других спортивных мероприятий организованных УПДМФКС.

6.2.2. Муниципальная услуга по предоставлению теннисных площадок                         предоставляется на платной основе для:

· различных организаций города;

· физических лиц;

· других спортивных групп.

        6.2.3.  Продолжительность занятия 60 минут.

6.3. Предоставление футбольных полей

        6.3.1. Муниципальная услуга по предоставлению футбольных полей                        предоставляется безвозмездно для:

· проведения соревнований и занятий по футболу, организованных Школой по футболу.

· проведения соревнований по футболу среди взрослых и детей, организованных Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

· проведения тренировок спортсменов города, выступающих за сборные команды России и Московской области.

· проведения общегородских праздничных мероприятий, а также областных, региональных и международных соревнований.

        6.3.2. Муниципальная услуга по предоставлению футбольных полей                        предоставляется на платной основе для:

· различных организаций города;

· физических лиц;

· проведения соревнований по футболу среди взрослых мужских команд.

        6.3.3.  Продолжительность занятия  60 минут.

6.4. Предоставление спортивного ядра 

        6.4.1. Муниципальная услуга по предоставлению спортивного ядра предоставляется безвозмездно для:

· проведения соревнований и занятий по видам спорта

· проведения соревнований и занятий по видам спорта, организованных Управлением по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

· проведения тренировок спортсменов города, выступающих за сборные команды России и Московской области.

· проведения общегородских праздничных мероприятий, а также областных, региональных и международных соревнований.

        6.4.2. Муниципальная услуга по спортивного ядра предоставляется на платной основе для:

· различных организаций города;

· физических лиц.

        6.4.3.  Продолжительность занятия 60 минут.

7.  Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

7.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Регламента и иных нормативных правовых актов, регламентирующих порядок предоставления муниципальной услуги, осуществляется директором муниципального учреждения.

7.2. Контроль за полнотой и качеством представления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на их обращения. 

8. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и решений, принимаемых при  предоставлении муниципальной услуги

8.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также решений, принятых ими при предоставлении муниципальной услуги путем направления письменных жалоб в УПДМФКС  в досудебном (внесудебном) порядке.

8.2. Письменные жалобы подлежат рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

8.3. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в суде в порядке, установленном действующим законодательством.

Приложение № 12

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011  № 964

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ УЧЕБНО-ТРЕНИРОВОЧНОГО ПРОЦЕССА 
ПО ВИДАМ СПОРТА В ГРУППАХ НАЧАЛЬНОЙ ПОДГОТОВКИ И УЧЕБНО-ТРЕНИРОВОЧНЫХ  МУ «КЛУБ «КЛИН»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент Муниципального учреждения (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги   «Организация и проведение учебно-тренировочного процесса по видам спорта в группах начальной подготовки и учебно-тренировочных МУ «Клуб «Клин» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях ведения спортивной деятельности, содействия самосовершенствованию, развитию физических, интеллектуальных и нравственных способностей, достижению уровня спортивных результатов, профессиональному самоопределению, а также повышения качества предоставления, доступности и создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституция Российской Федерации (принята 12.12.1993г.)

· Конвенция о правах ребенка (Нью-Йорк, 20.11.1989); 

· Федеральный закон  от 04.12.2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»

· Федеральный закон от 16.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

· Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 24.07.1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

· ПБ-0-148-87 Правила пожарной безопасности для спортивных сооружений;

· методические рекомендации по организации деятельности спортивных школ Российской Федерации (письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 сентября 2006года № 06-1479).

· Устав Муниципального учреждения «Клуб «Клин»;

· иные нормативные правовые акты.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением «Клуб  «Клин» Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

1.4. Получателями муниципальной услуги физические лица. Рекомендуемый минимальный возраст зачисления детей в группы начальной подготовки по  видам спорта с 6 до 18 лет. 

      При соблюдении организационно-методических и медицинских требований учреждение может осуществлять набор детей более раннего возраста (начиная с четырехлетнего возраста). 

Условиями данного набора являются:

наличие письменного заявления одного из родителей (законного представителя) ребенка;

сохранение учреждением набора детей в группы начальной подготовки в возрастном диапазоне;

наличие у тренера-преподавателя, привлеченного к работе с детьми раннего возраста, квалификационной категории или специальных курсов повышения квалификации.

Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей (получателей муниципальной услуги).

1.5. Муниципальная услуга предоставляется на платной основе в соответствии с Прейскурантом цен на платные услуги в МУ «Клуб «Клин». Муниципальная услуга может быть оказана на частично-платной или бесплатной основе при наличии таковых в муниципальном заказе и поступлении в МУ «Клуб «Клин» оплаты заказчиком муниципальной услуги за предоставление. При этом услуга на бесплатной и частично-платной основе предоставляется в пределах оплаченного муниципального заказа. 

1.6. Управление по делам молодежи, физической культуры и спорту Администрации Клинского муниципального района является контролирующим органом за предоставлением муниципальной услуги.

2. СОСТАВ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.  Муниципальная услуга по организации и проведению учебно-тренировочного процесса включает в себя:

2.1. Обеспечение учебно-тренировочного процесса персоналом учреждения.

2.2. Материально-техническое обеспечение учебно-тренировочного процесса.

2.3. Программно-методическое, консультационное, информационно-аналитическое сопровождение учебно-тренировочного процесса по реализации программ спортивной направленности.

2.4. Проведение учебно-тренировочных занятий и сборов

2.5. Организация участия членов сборных команд в областных, всероссийских и международных соревнованиях.

3. ТРЕБОВАНИЯ К ОРГАНИЗАЦИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1. Учебно-тренировочный процесс должен проходить в соответствии с  требованиями к проведению занятий физической культурой и спортом, установленным Госстандартом Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003. Расположение учреждения должно обеспечивать транспортную или пешеходную доступность для потребителей.

3.2. Поставщик услуги должен соблюдать нормы и правила безопасности при проведении мероприятий, не допускать причинения вреда здоровью, чести и достоинству граждан.

3.3. Спортивное оборудование, снаряжение, инвентарь, используемые для проведения мероприятий, должны соответствовать требованиям безопасности, установленным в нормативной документации на них, и использоваться в соответствии с назначением.

3.4. Территория, помещения, оборудование и оснащение должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам, правилам пожарной безопасности и охраны труда.

3.5. При оказании муниципальной услуги должны учитываться интересы потребителей и обеспечиваться (в соответствии с Госстандартом Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003):

3.5.1. использование групповых планов занятий;

3.5.2. организация участия в соревнованиях с учетом целей и направленности спортивной подготовки;

3.5.3. соответствие тренировочных нагрузок текущему уровню общей и социальной подготовленности спортсменов;

3.5.4. точность и своевременность исполнения муниципальной услуги;

3.5.5. соответствие обслуживания и применяемого спортивного оборудования, снаряжения и инвентаря гигиеническим, антропометрическими, физиологическим возможностям потребления

3.6. Обеспеченность кадрами, имеющими необходимую спортивную и профессиональную квалификацию, подтвержденную оформленными в установленном порядке документами, в соответствии с Единой всероссийской спортивной классификацией.

4.ТРЕБОВАНИЯ К ПРОЦЕССУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: учебно-тренировочные и теоретические занятия по групповым планам; медико-восстановительные мероприятия и медицинский контроль; участие в соревнованиях; инструкторская и судебная практика занимающихся.

4.2. Учебно-тренировочные занятия проводятся в соответствии с приказом о формировании списочного состава занимающихся, утвержденного руководителем учреждения.

4.3. Максимальная и минимальная наполняемость в группах: начальной подготовки устанавливается директором учреждения в начале учебного года и зависит от программы тренировок, вида упражнений и физической деятельности, занимающихся во время тренировок, помещений в которых проводятся занятия, оборудования используемого во время занятий, уровня подготовки занимающихся.

4.4. Максимальный объем учебно-тренировочной нагрузки (часов в неделю) в группах:  начальной подготовки – от 6 до 9 часов, в учебно-тренировочных – от 12 до 20 часов.

4.5. Расписание учебно-тренировочных занятий составляется директором по представлению  тренера-преподавателя в целях установления более благоприятного режима тренировок, отдыха спортсменов, обучения их в общеобразовательных учреждениях.

5. ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
5.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в муниципальном учреждении «Клуб «Клин», а также в Управлении по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

5.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации,  с использованием средств телефонной связи, путем размещения в сети Интернет информации по предоставляющейся муниципальной услуге; иным способом, позволяющим осуществлять информирование  (напр. на информационных стендах).

5.1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

- о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- о графике приема получателей муниципальной услуги;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

5.1.4 Информацию о предоставлении муниципальной услуги по организации и проведению учебно-тренировочного процесса по  видам спорта, расписании занятий и наличии свободных мест в группах, можно получить по контактному телефону 2-13-05.

5.2. Информация о поставщике услуг

Муниципальное учреждение «Клуб «Клин». Сайт в Интернете: www.clubklin.ru Электронная почта: info@clubklin.ru Адреса клубов:

1. Шахматный клуб, офис, бухгалтерия: 141600, Московская область, г.Клин, Советская площадь, д. 20, стр.6, телефон/факс 2-13-05. Режим работы: ежедневно с 9.00 до 18.00. 

2. Клуб Здоровье: 141600, Московская область, г. Клин, ул. Крюкова, д. 4, телефон 3-10-59. Режим работы: ежедневно с 10.00 до 22.00.

5.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

5.3.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги - круглогодично. Дети и подростки, зачисленные после 1 апреля, зачисляются в спортивно-оздоровительную группу, а с 1 сентября переводятся в группу начальной подготовки. 

5.4. Условия предоставления муниципальной услуги.
5.4.1.Зачисление в учреждение производится по заявлениям поступающих в день предоставления  необходимых документов и при соблюдении условий, указанных в данном регламенте и наличии свободных мест в группах.

         5.4.2.В заявлении необходимо указать: 

· Фамилию, имя ребенка;

· Число, месяц, год рождения;

· место жительства ребенка; 

· Школа, класс;

· Имеющиеся медицинские противопоказания;

· сведения о родителях (законных представителях): Ф.И.О., место работы, должность, контактный  телефон;

· дату написания заявления; 

· подпись лица, подавшего заявление. 

5.4.3. На этап спортивно-оздоровительной подготовки принимаются дети и подростки, желающие заниматься спортом и не имеющие медицинских противопоказаний с учетом установленного минимального возраста.

5.4.4. На этап начальной подготовки принимаются дети и подростки, желающие заниматься спортом и не имеющие медицинских противопоказаний в установленном для вида спорта минимальном возрасте.

5.4.5. На учебно-тренировочный этап подготовки зачисляются  здоровые спортсмены, прошедшие не менее одного года необходимой подготовки, выполнившие требования по общефизической и специальной подготовке и имеющие заключение врачебно-физкультурного диспансера.

5.4.6. Группы занимающихся утверждаются в начале учебного года, перевод занимающихся по годам обучения на всех этапах спортивной подготовки осуществляется при условии положительной динамики прироста спортивных показателей и способных обучающихся к освоению программы соответствующего года и этапа подготовки. 

5.5. Организация учебно-тренировочного процесса.

5.5.1. Учебно-тренировочный процесс длится в течение всего календарного года с 1 сентября. 

5.5.2. Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: групповые учебно-тренировочные и теоретические занятия, работа по индивидуальным планам, медико-восстановительные, профилактические мероприятия, участие в соревнованиях, учебно-тренировочных сборах, инструкторская и судейская практика.

5.5.3. Продолжительность одного учебно-тренировочного занятия не может превышать на этапах:

· спортивно-оздоровительном и начальной подготовки - 2 академических часа;

· учебно-тренировочном - 3 академических часа;

5.6. Муниципальная услуга оказывается на бесплатной основе, частично-платной основе и может оказываться на платной основе сверх профинансированного муниципального заказа.

5.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- при предоставлении родителями (законными представителями) документов, не соответствующих установленным требованиям;

- при отсутствии свободных мест в группах спортивной направленности;

- при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком спортивной секции по каратэ;

- возраст ребенка менее минимального значения, предусмотренного данным регламентом; 

 - возраст поступающего  более максимального значения, предусмотренного данным регламентом;

- отсутствие оплаты потребителем услуги за платную или частично-платную услугу;

- если заявителю ранее было отказано в предоставлении услуги или приостановлено оказание услуги по причине нарушения дисциплины, внутренних правил и инструкций для занимающихся в клубах МУ «Клуб «Клин», других нормативных актов для занимающихся

- отсутствие финансирования или профинансированного муниципального заказа.

Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается. 

5.8. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги.

5.8.1. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- заявление родителей (законных представителей);

- медицинские показания;

- отсутствие ребенка (воспитанника)  в на занятиях более 1 месяца без уважительной причины;

- не выполнение требований тренера-преподавателя, систематическое нарушение дисциплины, правил и инструкций для занимающихся, не соблюдение требований техники безопасности

5.8.2. При приостановлении оказания муниципальной услуги (за исключением случаев, когда оказание муниципальной услуги приостанавливается по заявлению родителей (законных представителей) за 7 дней до отчисления ребенка письменно уведомляет родителей (законных представителей) о причинах и дате отчисления ребенка.

5.8.3. Родители (законные представители) имеют право обжаловать решение учреждения, обратившись в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района. 

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться муниципальными правовыми актами или иными нормативными актами. 

Приложение №13

к  постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011    № 964

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

"Организация массового спортивного досуга для населения, проведение занятий по физической культуре и видам спорта  в МУ «Клуб "Клин»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Административный регламент оказания муниципальной услуги "Проведение занятий по физической культуре и видам спорта в группах " (далее - Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) определяет сроки и последовательность действий, порядок взаимодействия Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района, муниципальных учреждений при осуществлении полномочий по обеспечению условий для развития на территории города Арзамаса физической культуры и массового спорта, организации массового спортивного досуга для населения и лиц, получателей муниципальной услуги.

В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:

массовый спорт - часть спорта, направленная на физическое воспитание и физическое развитие граждан посредством проведения организованных и (или) самостоятельных занятий, а также участия в физкультурных мероприятиях и массовых спортивных мероприятиях;

физкультурные мероприятия и спортивные мероприятия - физкультурные мероприятия и спортивные мероприятия, не включенные в ежегодный календарный план городских спортивно-массовых, физкультурно-оздоровительных и организационных мероприятий, проводимых на территории города Арзамаса;

спорт - сфера социально-культурной деятельности как совокупность видов спорта, сложившаяся в форме соревнований и специальной практики подготовки человека к ним;

спортивные мероприятия - спортивные соревнования, а также учебно-тренировочные и другие мероприятия по подготовке к спортивным соревнованиям с участием спортсменов;

физическая культура - часть культуры, представляющая собой совокупность ценностей, норм и знаний, создаваемых и используемых обществом в целях физического и интеллектуального развития способностей человека, совершенствования его двигательной активности и формирования здорового образа жизни, социальной адаптации путем физического воспитания, физической подготовки и физического развития;

физкультурные мероприятия - организованные занятия граждан физической культурой;

физкультурно-спортивная организация - юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы и формы собственности, осуществляющее деятельность в области физической культуры и спорта в качестве основного вида деятельности.

1.2. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, 

НЕПОСРЕДСТВЕННО РЕГУЛИРУЮЩИХ ИСПОЛНЕНИЕ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 04.12.2007г. № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации";

- Закон Московской области  от 27.12.2008г. № 226/2008-ОЗ «О физической культуре и спорте в Московской области;

- Устав Клинского муниципального района Московской области;

- Положение об Управлении по делам молодежи, физической культуре и спорту администрации Клинского муниципального района;

- Устав МУ «Клуб «Клин»;

- локальные инструкции для занимающихся в каждом спортивном клубе МУ «Клуб «Клин»

- иными нормативными правовыми актами, регламентирующими правоотношения в сфере физической культуры и спорта.

1.3. ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И УЧРЕЖДЕНИЯ,

УЧАСТВУЮЩИЕ В ОКАЗАНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие: с образовательными учреждениями, муниципальными учреждениями  ФК и С, учреждениями здравоохранения, Комитету по физической культуре, спорту, туризму и работе с молодежью Московской области, иными органами и организациями.

Непосредственное оказание муниципальной услуги осуществляется МУ «Клуб «Клин».

Муниципальная услуга оказывается гражданам независимо от пола, расы, национальности, происхождения, социального статуса, имущественного положения при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья.

Муниципальная услуга предоставляется на платной основе в соответствии с Прейскурантом цен на платные услуги в МУ «Клуб «Клин». Муниципальная услуга может быть оказана на частично-платной или бесплатной основе при наличии таковых в муниципальном заказе и поступлении в МУ «Клуб «Клин» оплаты заказчиком муниципальной услуги за предоставление. При этом услуга на бесплатной и частично-платной основе предоставляется в пределах оплаченного муниципального заказа.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в следующих спортивных клубах МУ «Клуб «Клин»:

- Клуб Здоровье - г. Клин, ул. Крюкова, д.4, т. 3-10-59;

- Шахматный клуб - г. Клин, Советская пл., д. 20, стр.6, т. 2-13-05.

- Клуб Олимп - г. Клин, ул.Первомайская, д. 16. т. 2-63-22.

Для получения физкультурно-оздоровительных услуг лицами до 18 лет наличие медицинского заключения (справки) врача терапевта (педиатра) для последних является обязательным.

Получатель муниципальных услуг должен непосредственно обратиться в спортивный клуб МУ «Клуб «Клин», где предоставляется желаемая услуга. Запись производится в порядке очередности.

Допуском на получение муниципальной услуги является регистрация и включение заявителя в список занимающихся (журнал, график) в желаемой группе занятий. В клубе Здоровье допуском является занесение информации о заявителе (в т.ч. фотоверификация)  в базу данных посетителей клуба и последующая выдача электронного ключа-абонемента, предоставляющего доступ в определенное время в помещения, где оказывается заявленная услуга.

При условии платности оказываемых муниципальных услуг обязательным является наличие документа об оплате (оплаченная банковская квитанция).

Допуск к участию в спортивных мероприятиях (соревнованиях, тренировочных сборах, семинарах и т.п.) осуществляется в соответствии с регламентом (положением) проведения конкретного спортивного мероприятия.

1.4.  ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ОКАЗАНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Результатом оказания муниципальной услуги является:

- обеспечение права каждого человека на свободный доступ к физической культуре и спорту как к необходимым условиям развития физических, интеллектуальных и нравственных способностей личности, права на занятия физической культурой и спортом для всех категорий граждан и групп населения;

- обеспечение безопасности жизни и здоровья лиц, занимающихся физической культурой и спортом, а также участников и зрителей физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий.

1.5. ОПИСАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЯ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ

ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Заявителями для получения результатов исполнения муниципальной услуги являются физические лица или организации представляющие интересы физических лиц по получению муниципальных услуг, граждане, занимающиеся и имеющие намерение заниматься физической культурой и спортом (далее - Потребители услуги, Заявители)

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ

2.1. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРАВИЛАХ ОКАЗАНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Управлением, а также МУ «Клуб «Клин» оказывающим муниципальную услугу.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), графике работы Управления размещена на сайте www.umsklin.ru. Информация о месте нахождения, номера телефонов, адреса электронной почты спортивных клубов МУ «Клуб «Клин»,  где предоставляется муниципальная услуга, приведены в приложении №1.1 к регламенту.

Основными требованиями к информированию граждан являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информации;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги сообщается по номеру телефона для справок (консультаций), при осуществлении личного приема, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации.

Возможные способы получение наиболее полной информации об условиях и деталях конкретного Абонемента или разовой услуги можно узнать из следующих источников:

- Прейскурант цен на платные услуги МУ «Клуб «Клин», включающий краткое описание услуги и условий предоставления,

- визит в спортивный зал, для ознакомления с местом занятий и оборудованием,

- консультации с тренером (инструктором) или Администратором клуба лично или по телефону, переписка по эл. почте.

- Интернет сайт www.clubklin.ru
Консультации по вопросам оказания муниципальной услуги предоставляются сотрудниками Управления и МУ «Клуб «Клин», отвечающим за оказание муниципальной услуги. 

Управление ПДМФКС КМР расположено по адресу: 141600 Московская область, г. Клин, ул. Литейная, 23. Контактный телефон, факс (49624) 2-67-50. Адрес электронной почты: updmfks_klin@mail.ru. График работы: Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00, перерыв 13.00-14.00; Выходные дни: суббота, воскресенье. 

Работник Управления, администратор или уполномоченный работник МУ «Клуб «Клин», осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы. В случаях, когда сотрудник не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, вопрос должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники Управления и МУ «Клуб «Клин» подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

Письменные обращения заявителя рассматриваются сотрудниками Управления, директором, администратором или уполномоченным работником МУ «Клуб «Клин» с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

Информационные стенды о муниципальной услуге в спортивных клубах МУ «Клуб «Клин» вывешиваются в доступном для получателя услуги месте и содержат следующие обязательные документы и информацию:

- адрес местонахождения Управления, номера телефонов;

- устав МУ «Клуб «Клин»;

- режим работы муниципального учреждения и оказания муниципальной услуги;

- расписание занятий (график предоставления муниципальной услуги);

- прейскурант платных услуг МУ «Клуб «Клин»

- иные документы в соответствии с действующим законодательством.

2.2. ТРЕБОВАНИЯ К МЕСТУ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, должны отвечать требованиям Правил противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых муниципальных услуг (повышенной температуры воздуха, запыленности, загрязненности и так далее).

В спортивных залах должно иметься оборудование, необходимое для проведения занятий. Для хранения инвентаря может быть использовано специальное помещение.

В зале для борьбы должен быть мягкий ковер (татами, маты). В целях обеспечения безопасности упражнения и характер выполняемых занимающимися действий во время получения услуг должны быть подобраны с учетом характеристики и особенностей помещения и используемого спортивного оборудования.

Присутствие медицинского работника (врача) в течение всего времени проведения спортивных мероприятий (соревнований) обязательно.

2.3. УСЛОВИЯ И СРОКИ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно в рамках определенного бюджетного финансирования. Муниципальная услуга, оказываемая муниципальными учреждениями сверх бюджетного финансирования, оказывается за счет других (внебюджетных) источников по договорам, заключаемым в установленном законом порядке или в соответствии с утвержденным учредителем Прейскурантом платных услуг в МУ «Клуб «Клин».

Услуги, оказываемые в МУ «Клуб «Клин» подразделяются на 2 вида: 

- разовые услуги – оказываемые один раз (например: одно занятие в группе, одно посещение, одна индивидуальная тренировка);

- Абонемент – комплекс услуг, предоставляемый на определенных условиях:

1. в определенном количестве (посещений, тренировок и т.п.),

2. в определенный период времени (ограничение по времени, расписание. Например: только с утра 10.00-13.00, только понедельник, среда, пятница и т.п.),

3. в определенном месте (например: только в одном из двух залов),

4. с использованием определенного оборудования и инвентаря,

5. срок действия Абонемента (1 месяц, 6 месяцев).

Абонемент предоставляет возможность пользоваться услугами любое количество раз и в любое время, но в пределах того количества раз, периода времени, срока действия Абонемента и условий, предусмотренных конкретным Абонементом-услугой. 

Муниципальная услуга оказывается в следующие сроки:

1. В период нормативных сроков освоения (оказания) муниципальной услуги с момента зачисления потребителя услуг в муниципальное учреждение, с даты, указанной в договоре на оказание муниципальной услуги, с даты согласованной сторонами в соответствии с расписанием оказания муниципальной услуги.

2. Срока, установленного договором на оказание муниципальной услуги.

3. При оказании платных услуг населению срок действия Абонемента (период оказания услуги) исчисляется от даты наступления того из ниже указанных событий, которое произойдет первым:

- владелец абонемента приступил к пользованию услугами по оплаченному Абонементу,

- наступила дата, которую установил сам владелец Абонемента, при регистрации оплаченной банковской квитанции у Администратора,

- наступил день, следующий после последнего дня срока действия предыдущего оплаченного аналогичного Абонемента, при оплате нового Абонемента до окончания срока действия предыдущего.

Только в течение срока действия оплаченного Абонемента владелец Абонемента имеет право пользоваться услугами в него включенными.

Для получения муниципальной услуги заявитель обязан представить следующие документы:

- заявление по установленной форме (приложение № 1.2 к регламенту);

- при желании воспользоваться услугами детям и подросткам до 18 лет необходимо дополнительно представить медицинскую справку от врача терапевта, свидетельствующую об отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья и разрешающую пользоваться данной услугой.

Формы заявлений выдаются администратором спортивного клуба. Заявитель также может обратиться к администратору или уполномоченному должностному лицу с заявлением в устной форме.

Оказание муниципальной услуги производится работниками муниципального учреждения в соответствии со своими должностными обязанностями.

Муниципальные учреждения, оказывающие муниципальные услуги, должны предоставлять широкий спектр программ оказания муниципальных услуг, удовлетворяющих потребности всех желающих и способствующих развитию их способностей, самореализации личности, успешной адаптации в обществе.

Деятельность в муниципальном учреждении осуществляется в одновозрастных и разновозрастных объединениях (клуб, группа, кружок, секция и др.), кроме того, муниципальная услуга может предоставляться индивидуально потребителю услуг.

2.4. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ОКАЗАНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- противопоказания по состоянию здоровья;

- отсутствие свободных мест в муниципальном учреждении и в группах занимающихся;

- отсутствие оплаты в полном размере за платные услуги в соответствии с условиями конкретной услуги (Абонемента).

2.5. ДРУГИЕ ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ

К МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ

Муниципальные учреждения организуют работу по оказанию муниципальной услуги в течение всего календарного года.

Потребители услуг имеют право на неоднократное обращение за получением муниципальной услуги, а также на одновременное получение нескольких муниципальных услуг.

Содержание муниципальной услуги в муниципальных учреждениях определяется программами (иными документами), разработанными с учетом запросов потребителей услуг, потребностей населения, образовательных учреждений, детских общественных объединений и организаций, иных организаций и предприятий, утверждаемых муниципальными учреждениями самостоятельно.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. ОПИСАНИЕ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ
 ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ОКАЗАНИЯ
 МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

- прием и регистрация документов; 

- медицинское освидетельствование (только для лиц до 18 лет);

- оплата муниципальной услуги; 

- регистрация потребителя в электронной базе занимающихся, и оформление электронного ключа-абонемента для доступа в соответствующие предоставляемым услугам помещения спортивного клуба (только в клубе Здоровье)

- предоставление физкультурно-оздоровительных и спортивных помещений (залов) в пользование.

Блок-схема «Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги» указана в приложении №1.3 к регламенту.

3.1.1.  ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ
Основанием для начала исполнения административной процедуры является подача заявления о предоставлении муниципальной услуги   администратору или другому уполномоченному работнику спортивного клуба.

При подаче заявлений время ожидания в очереди не должно составлять более 25 минут. Максимальное время приема документов, при условии их полного наличия и готовности не должно превышать 20 минут.

В книгу регистрации входящих документов и обращений граждан  вносится запись с указанием:

- порядкового номера записи;

- даты приёма;

- данных о заявителе;

- цели обращения заявителя;

- подписи заявителя, подтверждающей ознакомление с действующими правилами и инструкциями для занимающихся в спортивном клубе.

Администратор физкультурно-оздоровительного и спортивного сооружения производит ознакомление заявителя и/или его законных представителей (родителей) с помещениями (спортивными залами), спортивным оборудованием и условиями в которых оказываются услуги, с внутренними правилами пользования спортивными помещениями и соответствующими инструкциями, правилами пропускного режима, фотоверификации занимающихся и возможной необходимости прохождения медицинского осмотра у терапевта (для лиц до 18 лет). В случае несогласия заявителя с данными правилами или условиями администратор отказывает в регистрации заявления в устной форме.

От имени заявителя (физического лица) за предоставлением муниципальной услуги с заявлением могут обратиться юридические лица и индивидуальные предприниматели.

3.1.2. ОПЛАТА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является принятие администратором или уполномоченным работником МУ «Клуб «Клин» решения о возможности предоставления муниципальной услуги. Администратор выдает заявителю заполненную банковскую квитанцию с указанием реквизитов МУ «Клуб «Клин», краткого наименования услуги и её стоимости за указанный период.

Заявитель производит оплату муниципальной услуги исключительно безналичным способом на расчетный счет МУ «Клуб «Клин» – заполняет реквизиты плательщика в квитанции и в любом, принимающем платежи от физ. лиц банке производит оплату за услуги. 

При предъявлении Заявителем оплаченной квитанции и  медицинской справки (для лиц до 18 лет) администратору спортивного клуба или уполномоченному работнику последний оформляет абонемент.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 15 минут. 

Юридические лица и индивидуальные предприниматели, обратившиеся  от имени заявителя (физического лица) за предоставлением муниципальной услуги, производят оплату по безналичному расчету на расчетный счет МУ «Клуб «Клин».

3.1.3.  МЕДИЦИНСКОЕ ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЕ

Лицам, не достигшим 18 лет, для допуска к пользованию услугами необходимо пройти медицинский осмотр у терапевта  и получить справку – заключение врача, свидетельствующее об отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья и разрешающую пользоваться данными услугами.

3.1.4. ОФОРМЛЕНИЕ АБОНЕМЕНТА И 

ДОПУСКА К ПОЛЬЗОВАНИЮ УСЛУГАМИ

Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является предоставление Заявителем администратору или уполномоченному работнику МУ «Клуб «Клин» оплаченной квитанции за пользование указанными услугами и медицинской справки (для лиц до 18 лет) врача терапевта, свидетельствующей об отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья и разрешающей пользоваться данными услугами. Администратор или уполномоченный работник спортивного клуба осуществляет проверку медицинской справки, а также срок ее выдачи и действия. Администратор регистрирует полученные документы в журнале и производит регистрацию заявителя в электронной базе данных занимающихся в спортивном клубе, при этом указывая дату окончания периода действия оплаченного абонемента, помещения и время оказания услуги в соответствии с оплаченным абонементом. Администратор производит фотоверификацию лица заявителя с занесением его фотоизображения в базу данных занимающихся в спортивном клубе.

В случае если Заявитель не предоставил или предоставил не надлежащим образом оформленные квитанцию об оплате или медицинскую справку (например: медицинскую справку с истекшим сроком действия, квитанцию, свидетельствующую об оплате услуги-абонемента не в полном объеме – не соответствующем прейскуранту) или при наличии медицинских противопоказаний пользоваться заявленной услугой или в случае если заявитель в момент оформления отказался представить необходимые документы, достоверную информацию о себе или проходить процедуру фотоверификации, администратор отказывает в предоставлении данных услуг в устной форме. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении услуги по окончании оформления администратор выдает электронный ключ-абонемент заявителю, а последний расписывается в журнале, подтверждая получение Абонемента (электронного ключа).

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 10 минут. 

3.1.5. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

Наличие у потребителя при себе электронного ключа-абонемента является основанием для получения заявителем муниципальной услуги, в соответствии с условиями её оказания.

Пользование услугами разрешается лицам, имеющим при себе оформленный надлежащим образом электронный ключ-абонемент в указанные  время и периоды посещения. 

Запрещается передавать электронный ключ другим лицам или допускать других лиц в помещения используя свой электронный ключ.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ОКАЗАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Ответственность за оказание муниципальной услуги и ее качество несет МУ «Клуб «Клин».

Должностные лица, виновные в несоблюдении требований настоящего Административного регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. КОНТРОЛЬ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется Управлением в рамках своих полномочий в соответствии с действующим законодательством. Контроль осуществляется в виде проверок.

По итогам проверки составляется документ (акт, справка), который содержит анализ состояния дел по теме проверки и предложения по совершенствованию деятельности муниципального учреждения. В зависимости от результатов проверки муниципального учреждения может быть назначена повторная проверка.

6. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Заинтересованное лицо вправе обратиться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением вопроса о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

Заинтересованное лицо вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно, письменно либо по телефону к руководителю, специалистам Управления через:

- приемную Управления с понедельника по пятницу с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00;

- посредством прямых линий, встреч руководства города с населением.

При обращении граждан устно к руководителю, специалистам комитета ответ на обращение с согласия граждан может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение граждан должно быть рассмотрено в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество гражданина (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- контактный почтовый адрес;

- полное наименование муниципального учреждения;

- предмет обращения;

- личная подпись гражданина (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.

В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу, о чем уведомляется гражданин, направивший обращение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения гражданина.

В случаях, когда для рассмотрения обращения необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов или принятие других мер, должностное лицо может продлить срок рассмотрения обращения с обязательным извещением об этом гражданина.

Если в письменном обращении гражданином не указаны обязательные реквизиты, ответ на обращение не дается.

В случае поступления обращения посредством прямых линий, встреч руководства города с населением ответ на поставленный в обращении вопрос может быть дан устно или в течение 30 календарных дней доводится до обратившихся граждан почтовым отправлением.

Приложение № 1.1. 

к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 

"Организация массового спортивного досуга 

для населения, проведение занятий по физической 

культуре и видам спорта  в МУ «Клуб "Клин»

ИНФОРМАЦИЯ

О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, НОМЕРАХ ТЕЛЕФОНОВ И АДРЕСАХ

	№ 
п/п
	Наименование       
муниципального учреждения
	Адрес
	Телефон,
e-mail
	Ф.И.О.    
ответственного

	1. 
	Клуб Здоровье           
	141600, г. Клин, ул.Крюкова, 4
	3-10-59
	Поляков

 Василий Владимирович

	2. 
	Шахматный клуб  
	141600, г. Клин, Советская пл., 20, стр.6


	2-13-05
	Халатян 

Рубен Суренович

	3.
	Клуб Олимп
	141600, г. Клин, ул.Первомайская, 16
	2-63-22
	Непогодин 

Виктор Николаевич

	4. 
	Тир   
	141600, г. Клин,  Бородинский проезд, 19
	2-13-05
	Воронкова 

Светлана Станиславовна


Приложение № 1.2. 

к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 

"Организация массового спортивного досуга 

для населения, проведение занятий по физической 

культуре и видам спорта  в МУ «Клуб "Клин»

Заявление

родителей (законных представителей) о приеме

ребенка в муниципальное учреждение

                                Директору

                                ___________________________________________

                                         (наименование учреждения)

                                ___________________________________________

                                         (Фамилия, И.О. директора)

                                ___________________________________________

                                (Фамилия, Имя, Отчество одного из родителей)

                                Место регистрации:

                                Телефон:

                                Паспорт: серия ____________ № _____________

                                Выдан _____________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) ____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________________________________
(дата рождения, место проживания)

в спортивную секцию (оздоровительную группу) ________ Вашего учреждения.

Ребенок обучается в ___ классе школы № _____.

    С  уставом, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения ознакомлен (а).

_______________                                   "__" __________ 20__ года

   (подпись)

Приложение №14

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011 № 964

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в пользование населению спортивных оборудованных 

помещений для занятия физической культурой и спортом в МУ «Клуб «Клин»
1. Общие положения


1.1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) определяет основные действия при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление в пользование населению спортивных оборудованных помещений для занятия физической культурой и спортом» (далее – муниципальная услуга), порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется муниципальным учреждением «Клуб для детей, подростков и молодежи «Клин» (далее – МУ «Клуб «Клин»);  контроль за за предоставлением муниципальной услуги осуществляет Управление по делам молодежи, физической культуре и спорту Администрации Клинского муниципального района (далее – Управление).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Российская газета № 202 от 08.10.2003, Парламентская газета № 186 от 08.10.2003г., Собрание законодательства Российской Федерации № 40 от 06.10.2003, ст.3822);

- Федеральным законом от 4 декабря 2007 г. № 329-ФЗ  «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» (Российская газета № 276 от 08.12.2007г., Парламентская газета от 14.12.2007г. № 178-180, Собрание законодательства Российской  Федерации от 10.12.2007г.  № 50 ст. 6242);

- Правилами пользования физкультурно-оздоровительными и спортивными клубами, инструкциями, утверждаемыми директором МУ «Клуб «Клин» и другими актами.

1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление в пользование населению физкультурно-оздоровительных и оборудованных спортивных помещений, находящихся в пользовании на праве оперативного управления МУ «Клуб «Клин».
1.5. Получателями муниципальной услуги (далее – Заявитель), имеющими намерение получить в пользование физкультурно-оздоровительные и спортивные сооружения, выступают  физические лица.

2. Требования к порядку предоставления 

муниципальной услуги

2.1. Перечень физкультурно-оздоровительных и спортивных оборудованных помещений, их местонахождение, почтовый адрес, графики работы и справочные телефоны указаны в приложении № 1.1 к настоящему Регламенту. 

2.2. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги можно получить:

- по адресам: 

Клуб Здоровье МУ «Клуб «Клин»: Российская Федерация, Московская область, г. Клин, ул. Крюкова, 4; 

Шахматный клуб МУ «Клуб «Клин»: Российская Федерация, Московская область, г. Клин, Советская пл., 20, стр.6;

Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района: Российская Федерация, Московская область, г. Клин, ул. Литейная, 23;

- по телефонам:

Клуб Здоровье МУ «Клуб «Клин»: (49624) 3-10-59;

Шахматный клуб МУ «Клуб «Клин»: тел/факс (49624) 2-13-05;

Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района: тел/факс 8(49624)267-50;

- на официальных сайтах в сети Интернет:

Сайт МУ «Клуб «Клин»: www.clubklin.ru , эл.почта: info@ clubklin.ru

Сайт Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района: www.umsklin.ru. , эл.почта: updmfks_klin@mail.ru

График работы Клуба Здоровье МУ «Клуб «Клин»:

- ежедневно с 10.00 до 22.00 (перерыв 13.00-14.00).

График работы  Шахматного клуба МУ «Клуб «Клин»:

- понедельник - пятница с 8.30 до 17.30 (перерыв 13.00-14.00),

- суббота - воскресенье - выходные дни.

График работы  Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района:
- понедельник - пятница с 9.00 до 18.00 (перерыв 13.00-14.00),

- суббота - воскресенье - выходные дни.

На информационных стендах, расположенных в  Клубе Здоровье МУ «Клуб «Клин» размещается следующая информация:

- график работы; 

- перечень оказываемых услуг;

-  перечень документов, которые должен предоставить потребитель  для получения  муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.3. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги можно получить в порядке предварительного консультирования.

2.4. Предварительное консультирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченными работниками и руководителем МУ «Клуб «Клин» при личном обращении или по телефону.

2.5. При предварительном консультировании представляется следующая информация:

- о месте нахождения физкультурно-оздоровительных и спортивных помещений (залов);

- о графике работы физкультурно-оздоровительных и спортивных клубов и залов;

- о перечне оказываемых услуг;

- о стоимости предоставления муниципальной услуги;

- о перечне необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;

- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.      

2.6. Время предварительного консультирования не должно превышать 5 минут.

2.7. При консультировании по телефону работники и руководитель МУ «Клуб «Клин» должны назвать занимаемую должность, фамилию, имя, отчество, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Если поставленный вопрос не относится к компетенции работников и руководителя МУ «Клуб «Клин» или подготовка ответа на вопрос требует продолжительного времени, они должны сообщить номер телефона должностного лица или организации, в чьей компетенции находится решение поставленного вопроса, либо предложить заявителю направить письменный запрос.

2.8. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается:

- в случае нарушения заявителем внутренних правил пользования физкультурно-оздоровительными и спортивными помещениями (залами) спортивных клубов, а также соответствующих инструкций для занимающихся в спортивных клубах;

- в случае не соблюдения условий предоставления услуги или не предоставления потенциальным потребителем услуги необходимых документов для получения допуска к пользованию услугами;

- в случае отсутствия доказательств оплаты муниципальной услуги.

2.9.  Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Помещения для предоставления муниципальной услуги располагаются в спортивных клубах  МУ «Клуб «Клин» (приложение №1.1 к настоящему Регламенту).

Вход и выход из помещения оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

В помещениях на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений.

В каждом физкультурно-оздоровительном и спортивном сооружении на информационном стенде размещаются внутренние правила пользования спортивными помещениями и соответствующие инструкции для занимающихся.  

Помещения оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

В каждом спортивном клубе имеется помещение для предварительного консультирования и приема желающих воспользоваться услугами, оборудованное столом, стульями, телефоном и письменными принадлежностями.

Места ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями.

Помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются необходимым спортивным инвентарем.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалеты), хранения одежды и вещей посетителей, раздевалок, душевых комнат. 

2.10. Для получения муниципальной услуги заявитель обязан предоставить следующие документы:

- заявление по установленной форме (приложение № 1.2 к настоящему Регламенту);

- при желании воспользоваться услугами детям и подросткам до 18 лет необходимо дополнительно предоставить медицинскую справку от врача терапевта, свидетельствующую об отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья и разрешающую пользоваться данной услугой.

Формы заявлений выдаются администратором спортивного клуба. Заявитель также может обратиться к администратору или уполномоченному должностному лицу с заявлением в устной форме. При подаче заявления заявитель обязан предъявить документ удостоверяющий личность (паспорт).

Муниципальная услуга предоставляется на платной основе в соответствии с Прейскурантом цен на платные услуги в МУ «Клуб «Клин». Муниципальная услуга может быть оказана на частично-платной или бесплатной основе при наличии таковых в муниципальном заказе и поступлении в МУ «Клуб «Клин» оплаты заказчиком муниципальной услуги за предоставление. При этом услуга на бесплатной и частично-платной основе предоставляется в пределах оплаченного муниципального заказа.
3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

- прием и регистрация документов; 

- медицинское освидетельствование (только для лиц до 18 лет);

- оплата муниципальной услуги; 

- регистрация потребителя в электронной базе занимающихся, и оформление электронного ключа-абонемента для доступа в соответствующие предоставляемым услугам помещения спортивного клуба (только в клубе Здоровье)

- предоставление физкультурно-оздоровительных и спортивных помещений (залов) в пользование.

3.1.1. Прием и регистрация документов.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является подача заявления о предоставлении муниципальной услуги   администратору или другому уполномоченному работнику спортивного клуба.

При подаче заявлений время ожидания в очереди не должно составлять более 25 минут. Максимальное время приема документов, при условии их полного наличия и готовности не должно превышать 20 минут.

В книгу регистрации входящих документов и обращений граждан  вносится запись с указанием:

· порядкового номера записи;

· даты приёма;

· данных о заявителе;

· цели обращения заявителя;

· подписи заявителя, подтверждающей ознакомление с действующими правилами и инструкциями для занимающихся в спортивном клубе.

Администратор физкультурно-оздоровительного и спортивного сооружения производит ознакомление заявителя с внутренними правилами пользования спортивными помещениями и соответствующими инструкциями, правилами пропускного режима, фотоверификации занимающихся и возможной необходимости прохождения медицинского осмотра у терапевта (для лиц до 18 лет). В случае несогласия заявителя с данными правилами администратор отказывает в регистрации заявления в устной форме.

От имени заявителя (физического лица) за предоставлением муниципальной услуги с заявлением могут обратиться юридические лица и индивидуальные предприниматели.

3.1.2. Оплата муниципальной услуги.

Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является принятие администратором или уполномоченным работником МУ «Клуб «Клин» решения о возможности предоставления муниципальной услуги. Администратор выдает заявителю заполненную банковскую квитанцию с указанием реквизитов МУ «Клуб «Клин», краткого наименования услуги и её стоимости за указанный период.

Заявитель производит оплату муниципальной услуги исключительно безналичным способом на расчетный счет МУ «Клуб «Клин» – заполняет реквизиты плательщика в квитанции и в любом, принимающем платежи от физ. лиц банке производит оплату за услуги. 

При предъявлении Заявителем оплаченной квитанции и  медицинской справки (для лиц до 18 лет) администратору спортивного клуба или уполномоченному работнику последний оформляет абонемент.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 15 минут. 

Юридические лица и индивидуальные предприниматели, обратившиеся  от имени заявителя (физического лица) за предоставлением муниципальной услуги, производят оплату по безналичному расчету на расчетный счет МУ «Клуб «Клин».

3.1.3.  Медицинское освидетельствование.

Лицам, не достигшим 18 лет, для допуска к пользованию услугами необходимо пройти медицинский осмотр у терапевта  и получить справку – заключение врача, свидетельствующее об отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья и разрешающую пользоваться данными услугами.

3.1.4. Оформление абонемента и допуска к пользованию услугами.

Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является предоставление Заявителем администратору или уполномоченному работнику МУ «Клуб «Клин» оплаченной квитанции за пользование указанными услугами и медицинской справки (для лиц до 18 лет) врача терапевта, свидетельствующей об отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья и разрешающей пользоваться данными услугами. Администратор или уполномоченный работник спортивного клуба осуществляет проверку медицинской справки, а также срок ее выдачи и действия. Администратор регистрирует полученные документы в журнале и производит регистрацию заявителя в электронной базе данных занимающихся в спортивном клубе, при этом указывая дату окончания периода действия оплаченного абонемента, помещения и время оказания услуги в соответствии с оплаченным абонементом. Администратор производит фотоверификацию лица заявителя с занесением его фотоизображения в базу данных занимающихся в спортивном клубе.

В случае если Заявитель не предоставил или предоставил не надлежащим образом оформленные квитанцию об оплате или медицинскую справку (например: медицинскую справку с истекшим сроком действия, квитанцию свидетельствующую об оплате услуги-абонемента не в полном объеме – не соответствующем прейскуранту) или при наличии медицинских противопоказаний пользоваться заявленной услугой или в случае если заявитель в момент оформления отказался представить необходимые документы, достоверную информацию о себе или проходить процедуру фотоверификации, администратор отказывает в предоставлении данных услуг в устной форме. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении услуги по окончании оформления администратор выдает электронный ключ-абонемент заявителю, а последний расписывается в журнале, подтверждая получение Абонемента (электронного ключа).

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 10 минут. 

3.2. Предоставление физкультурно-оздоровительных и оборудованных спортивных помещений в пользование.

Наличие у потребителя при себе электронного ключа-абонемента является основанием для получения заявителем муниципальной услуги, в соответствии с условиями её оказания.

Посещение спортивных залов и оборудованных помещений разрешается лицам, имеющим при себе оформленный надлежащим образом электронный ключ-абонемент в указанные  время и периоды посещения. 

Запрещается передавать электронный ключ другим лицам или допускать других лиц в помещения используя свой электронный ключ.

3.6. Блок-схема «Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги» указана в приложении №1.3  к Регламенту.

4.  Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Регламента и иных нормативных правовых актов, регламентирующих порядок предоставления муниципальной услуги, осуществляется руководителями спортивных клубов и директором МУ «Клуб «Клин».

4.2. Контроль за полнотой и качеством представления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, меры по предупреждению возникновения нарушений прав заявителей. 

4.3. Плановый контроль (не реже чем один раз в три месяца) осуществляет Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района путем проведения проверок на основании приказа начальника Управления. Также проводятся  внеплановые проверки.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и решений, принимаемых при  предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также решений, принятых ими при предоставлении муниципальной услуги путем направления письменных жалоб в МУ «Клуб «Клин» или в вышестоящую инстанцию -  Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Письменные жалобы подлежат рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.3. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в суде в порядке, установленном действующим законодательством.

Приложение № 1.1.
 к административному регламенту 

предоставления  муниципальной услуги

 «Предоставление в пользование населению 

спортивных оборудованных помещений 

для занятия физической культурой и спортом 

в МУ «Клуб «Клин»
Перечень 

физкультурно-оздоровительных и спортивных помещений, 

находящихся в пользовании на праве оперативного управления
 МУ «Клуб «Клин»

	Залы настольного тенниса клуба Здоровье
	141600, г. Клин, ул. Крюкова, 4, тел. 3-10-59 
График работы: ежедневно с 10.00 до 22.00 час. 

без перерыва на обед и выходных дней.

	Залы рукопашного боя клуба Здоровье
	141600, г. Клин, ул. Крюкова, 4, тел. 3-10-59 
График работы: ежедневно с 10.00 до 22.00 час.

без перерыва на обед и выходных дней.

	Тренажерные залы клуба Здоровье
	141600, г. Клин, ул. Крюкова, 4, тел. 3-10-59 
График работы: ежедневно с 10.00 до 22.00 час. 

без перерыва на обед и выходных дней.

	Помещение Шахматно-шашечного клуба
	141600, г. Клин, Советская пл., 20, стр.6.тел. 2-13-05 
График работы: ПН-ПТ с 8.30 до 17.30 час. 
Перерыв на обед: 13.00 – 14.00.


Приложение № 1.2.
к административному регламенту 

предоставления  муниципальной услуги

 «Предоставление в пользование населению 

спортивных оборудованных помещений 

для занятия физической культурой и спортом 

в  МУ «Клуб «Клин»
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

                                  В  МУ «Клуб «Клин»

Заявление от________________________________________________________

(ФИО заявителя)

Прошу предоставить пользование услугой ________________________________________________________________________

(полное наименование услуги)

в сроки с «___»________________ 20____ по «___»________________ 20____

место расположения _____________________________________________________

(наименование и адрес спортивного или другого объекта)

О результатах рассмотрения заявления прошу информировать меня _______________________________________________________________________ 

(указывается способ: по эл. почте, по телефону)

Приложение:

дата 

Ф.И.О. и подпись заявителя

Приложение № 1.3.
 к административному регламенту 

предоставления  муниципальной услуги

 «Предоставление в пользование населению 

спортивных оборудованных помещений 

для занятия физической культурой и спортом 

в МУ «Клуб «Клин»

Блок-схема 

«Последовательность действий при предоставлении 

муниципальной услуги»
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	Приложение № 15

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011  № 964

            АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ   МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«Организация и проведение физкультурных, спортивных и массовых  мероприятий в МУ «Клуб»Клин»



	1. Общее описание муниципальной услуги

	
	1. Организация и проведение локальных внутренних и муниципальных (Клинского муниципального района или городского поселения Клин) физкультурных мероприятий, спортивных мероприятий и массового спорта,  а именно:
Кубки, первенства, чемпионаты,  учебно-тренировочные сборы для спортсменов Клина и Клинского муниципального района,  участие спортивных  сборных команд Клинского района в региональных (Московской области), всероссийских и международных физкультурных мероприятиях и спортивных мероприятиях, фестивали, турниры, спартакиады, конкурсы, смотры- конкурсы (далее – мероприятия), проводимые на территории Клинского муниципального района.
2. Участие в организации и проведении межрегиональных, всероссийских и международных спортивных мероприятий, проводимых на территории Клинского района.
3.   Организация  и проведение учебно-тренировочных сборов для членов спортивных сборных команд Клина и Клинского района.

4.   Участие во всероссийских и международных мероприятиях  членов спортивных сборных команд Клинского района за пределами территории Клинского района.

	1.1. Цель оказания муниципальной услуги   

	                                    
	Привлечение детей, молодежи и населения Клина и Клинского района к здоровому образу жизни, систематическим занятиям физической культурой и спортом, укрепление здоровья населения,  гармоничное развитие личности, организация физически активного отдыха населения Клина и Клинского района, эффективное использование объектов физической культуры и спорта.

Подготовка спортивного резерва для спортивных сборных команд Клинского района.

Оказание содействия развитию детско-юношеского, молодежного, массового спорта, спорта высших достижений и профессионального спорта. 

	1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление услуги

	
	№ п/п
	Реквизиты нормативных правовых актов 

	
	1
	2

	
	1.
	Федеральный закон от 04.12.2007 № 329 – ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»

	
	2.
	Государственный стандарт РФ  ГОСТ  Р  52024-2003  «Услуги физкультурно-оздоровительные и спортивные. Общие требования»

	
	3.
	Приказ Федерального агентства по физической культуре, спорту и туризму от 13.08.2004 №172

	
	4.
	Закон Московской области  от 27.12.2008 № 226/2008-ОЗ «О физической культуре и спорте в Московской области

	
	5.
	Устав МУ «Клуб «Клин»

	
	6.
	Локальные инструкции для занимающихся и посетителей в клубах МУ «Клуб «Клин»

	
	7.
	Иные нормативные правовые акты,  относящиеся к оказанию настоящей услуги

	1.3. Потенциальные потребители муниципальной услуги

	
	№ п/п
	Категория потребителей муниципальной услуги
	Реквизиты нормативных правовых актов Российской Федерации,  Московской области и др. акты, устанавливающие право на предоставление потребителю муниципальной услуги

	
	
	
	за счет средств бюджета Клинского муниципального района
	на частично платной основе

	
	1
	2
	3
	4

	
	1.

2.
	Население Клина и Клинского муниципального района

Участники спортивных мероприятий и физкультурных мероприятий 
	Федеральный закон от 04.12.2007 № 329 - ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» 

Закон Московской области от 27.12.2008 № 226/2008-ОЗ «О физической культуре и спорте в Московской области» 

Положения об организации и проведении мероприятий
	нет

	2.
	Порядок получения услуги

	
	№ п/п
	Действие
	Периодичность
	Реквизиты нормативно-правового акта Российской Федерации и Московской области

	
	1
	2
	3
	4

	
	1.
	Формирование совместно с местными (городскими и районными) федерациями по видам спорта списков спортивных сборных команд Клинского муниципального района, участников мероприятий
	Ежегодно
	Федеральный закон  от 04.12.2007 №329 – ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»,

Закон Московской области  № 226/2008-ОЗ  «О физической культуре и спорте в Московской области»,

Федеральный закон от 28.06.1995 № 98-ФЗ «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений»,

Закон Московской области  № 155/2003-ОЗ « О государственной молодежной политике в Московской области»,

Постановление Правительства Московской области от 13.08.2008 № 666/30 «О нормах расходов средств бюджета Московской области при проведении физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий».



	
	2.
	Формирование Календарного плана физкультурных мероприятий, спортивных мероприятий и массовых мероприятий Клина и Клинского муниципального района на очередной год
	Ежегодно
	

	
	3.
	Утверждение Положения и приказа о проведении  мероприятия в соответствии с правилами соревнований по видам спорта
	По мере необходимости
	

	
	4.
	Предоставление согласования с руководителями спортивных сооружений, объектов (сторонних организаций) о готовности к предоставлению объекта (помещения) или спортивного сооружения, предоставление согласования с руководителем учреждения о готовности к проведению мероприятия путем обеспечения безопасности на спортивном сооружении, в местах проведения мероприятия, обеспечение медицинского обслуживания мероприятия
	При проведении мероприятия
	

	
	5.
	Организация торжественного открытия и закрытия мероприятия; организация работы секретариата мероприятия (оборудование помещения оргтехникой, приобретение канцелярских принадлежностей), средств радиофикации и информации
	По мере необходимости
	

	
	6.
	Аренда спортивных сооружений или предоставление услуг спортивных сооружений
	По мере необходимости
	

	
	7.
	Организация работы транспорта для обеспечения проведения мероприятия
	По мере необходимости
	

	
	8.
	Организация и обеспечение питанием и размещение участников мероприятия в соответствии с положением (регламентом) мероприятия
	По мере необходимости
	

	
	9.
	Приобретение спортивного инвентаря и оборудования (при необходимости)
	По мере необходимости
	

	
	10.
	Заказ полиграфической продукции


	По мере необходимости
	

	
	11.
	Организация награждения победителей и призеров мероприятия
	При проведении мероприятия
	

	
	12.
	Уведомление о проведении мероприятия путем  размещения  информации в средствах массовой информации
	По мере необходимости
	

	
	13.
	 По решению Управления ПДМФКС перечень вышеперечисленных составных частей мероприятий по предоставлению бюджетной услуги может быть изменен
	По мере необходимости
	

	3. Описание результата, который должен получить потребитель муниципальной услуги

	
	Увеличение количества  населения Московской области  систематически занимающегося физической  культурой  и спортом. 

Укрепление здоровья, формирование здорового образа жизни, гармоничное развитие личности, организация физически активного отдыха населения Клинского муниципального района, эффективное использование объектов физической культуры и спорта.

Достижение максимально высоких результатов  спортсменами сборных команд  Клинского района в областных, всероссийских, межрегиональных  и международных мероприятиях.

	4. Требование к информационному обеспечению получателей муниципальной услуги

	
	№ п/п
	Способ получения потребителем информации о муниципальной услуге
	Требование
	Периодичность обновления информации

	
	1
	2
	3
	4

	
	 1.
	Информация у входа в учреждение, где оказывается муниципальная услуга 
	У входа в учреждение размещается вывеска с наименованием учреждения


	 По мере необходимости

	
	2
	Информация в помещениях 
	В помещениях учреждения в удобном для обозрения месте размещаются:

·  копия устава и других учредительных документов учреждения; 

· полная информация о видах оказываемых услуг; 

· информация об условиях оказания государственных услуг;

· информация о наименовании, адресе и телефонах Управления ПДМФКС.
	По мере необходимости

	
	3.
	Информация в средствах массовой 

информации в т.ч. в сети «Интернет»
	В средствах массовой информации в т.ч. на сайте учреждения, доступных потенциальным потребителям услуги, размещается информация: 

· о наименовании учреждения; 

· о муниципальных  услугах, оказываемых учреждением; 

об адресах и контактных телефонах учреждения.
	Не реже одного раза в год, а на сайте
 должна обновляться по мере необходимости

	5. Требование к материально-техническому обеспечению оказания муниципальной услуги

	
	№ п/п
	Параметр
	Требование
	Реквизиты нормативных правовых актов Российской Федерации и Московской области

	
	1
	2
	3
	4

	
	1.
	 Здания, помещения
	1. Мероприятия должны проводиться  в специально предназначенных зданиях (помещениях) спортивного назначения. Здание имеет все необходимые коммуникации. 

Соблюдены требования пожарной безопасности.

Места проведения соревнований должны  обеспечивать доступ всех категорий населения.
	Федеральный закон  от 04.12.2007 №329 – ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

Закон Российской Федерации от 21.12.199469-ФЗ «О пожарной безопасности»;

Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

Закон Московской области № 226/2008-ОЗ «О физической культуре и спорте в Московской области»; 



	
	2.
	Транспорт
	Соответствие действующим  техническим нормам и правилам эксплуатации 
	

	
	3.
	Предметы и оборудование
	· исправное спортивное оборудование и инвентарь, соответствующие росту, возрасту и количеству участников;

·  исправная мебель, необходимое медицинское и бытовое оборудование; 

- другие материально-технические средства, необходимые для оказания услуги.
	

	
	4.
	Компьютеризация и информатизация
	Имеется компьютерное оборудование для обеспечения мероприятия
	Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» (утв. Главным государственным санитарным врачом РФ 30 мая 2003)

	6. Требования к сроку оказания муниципальной услуги

	
	№ п/п
	Параметр
	Требование
	Реквизиты нормативных правовых актов Российской Федерации и Московской области

	
	1
	2
	3
	4

	
	1.
	Муниципальные услуги оказываются в соответствии с Календарным планом проведения  физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий городского поселения Клин и Клинского муниципального района на соответствующий календарный год
	Исполнение Календарного плана  проведения  физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий  городского поселения Клин и Клинского муниципального района
	Федеральный закон от 04.12.2007 № 329 – ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»,

Закон Московской области № 226/2008-ОЗ «О физической культуре и спорте в Московской области» 

	7. Требования к удобству и комфортности

	
	№ п/п
	Параметр
	Требование
	Реквизиты нормативных правовых актов Российской Федерации и Московской области

	
	1
	2
	3
	4

	
	1.
	Земельный участок, здание и основные помещения, водоснабжение и канализация, оборудование, естественное и искусственное освещение, воздушно-тепловой режим,  санитарное состояние и содержание территории и помещений, медицинское обеспечение
	Соответствие санитарным правилам и нормам 


	Нормы  ГОСТ  12.1.005  « Система стандартов безопасности труда. Общие санитарно-гигиенические требования к воздуху рабочей зоны»,

Приказ Государственного комитета спорта Российской Федерации от 26.05.2003 № 345 "Об утверждении Табеля оснащения спортивных сооружений массового пользования спортивным оборудованием и инвентарем".

	
	2.
	Обеспечение безопасности  мероприятий 
	
	

	
	3.
	Обеспечение призами участников мероприятий, завоевавших право на их получение
	В соответствии с нормами, утвержденными Правительством МО
	

	
	4.
	Обеспечение судейским и обслуживающим персоналом  мероприятий 
	В соответствии с нормами, утвержденными Правительством МО
	

	
	5.
	Обеспечение мягким инвентарем  участников мероприятий

	В соответствии с нормами, утв. приказом Госкомспорта
	Приказ Государственного комитета РФ по физической культуре и спорту  от 03.03.2004 № 190/л «Об утверждении «Табеля обеспечения спортивной одеждой, обувью и инвентарем индивидуального пользования»

	8. Требования к организации учета мнения потребителей муниципальной услуги

	
	№ п/п
	Параметр
	Требование
	Реквизиты нормативных правовых актов Российской Федерации и Московской области

	
	1
	2
	3
	4

	
	1
	Письменные обращения граждан 
	В учреждении организован прием, регистрация, рассмотрение обращений граждан и подготовка ответов на них 
	Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,

 Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей».



	
	2
	Опрос потребителей услуги
	В учреждении проводится опрос потребителей государственной услуги с целью выявления их мнения относительно ее качества и доступности, ведение книги отзывов и предложений 
	

	9. Требования к уровню кадрового обеспечения оказания муниципальной услуги

	
	№ п/п
	Наименование категории исполнителей
	Требование
	Реквизиты нормативных правовых актов Российской Федерации и Московской области

	
	1
	2
	3
	4

	
	1.

2.
	Работники учреждений, оказывающие муниципальные услуги

Вспомогательный и обслуживающий  персонал
	Учреждение, обеспечивающее оказание услуги, должно располагать необходимым числом специалистов в соответствии с утвержденным штатным расписанием. 

Штат учреждения должен быть укомплектован. 
	Федеральный закон от 04.12.2007 № 329 – ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»,

Закон Московской области от 27.12.2008 № 226/2008-ОЗ «О физической культуре и спорте в Московской области»,

Приказ Государственного комитета Российской Федерации по физической культуре и туризму от 30.11.1995 г. № 325 «О рекомендуемых штатах физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений».


	10. Требования к квалификации работников, обеспечивающих оказание муниципальной услуги

	
	№ п/п
	Наименование должностного лица, категории персонала
	Требование
	Реквизиты нормативных правовых актов Российской Федерации и Московской области

	
	1
	2
	3
	4

	
	1.

2.
	Работники учреждений, оказывающие муниципальные услуги

Вспомогательный и обслуживающий  персонал


	Каждый специалист, обеспечивающий оказание услуги, должен иметь соответствующее образование, квалификацию, профессиональную подготовку, обладать знаниями и опытом, необходимыми для выполнения возложенных на него обязанностей по оказанию муниципальных услуг. 

Квалификацию специалистов, вспомогательного и обслуживающего персонала и необходимо поддерживать на высоком уровне постоянной (периодической) учебой на курсах переподготовки и повышения квалификации или иными действенными способами.
	Федеральный закон    от 04.12.2007   №  329 – ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»,

Закон Московской области  № 226/2008-ОЗ    «О физической культуре и спорте в Московской области»,

Приказ Государственного комитета Российской Федерации по физической культуре и туризму от 30.11.1995 г. № 325 «О рекомендуемых штатах физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений».

	11. Порядок подачи, регистрации и рассмотрения жалоб на недостаточные доступность и качество муниципальной услуги,

	
	Жалобы на нарушение настоящего Регламента получателями государственной услуги могут направляться как непосредственно в учреждение, так и в органы исполнительной власти Клинского муниципального района, осуществляющие контроль оказания муниципальной услуги.  Организация рассмотрения обращений жителей Клинского муниципального района по вопросам оказания муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей».

	12. Порядок проведения оценки соответствия качества фактически оказанной муниципальной услуги установленному Регламенту оказания муниципальной услуги

	
	№ п/п
	Наименование исполнительного органа Клинского муниципального района
	Полномочие исполнительного органа Клинского муниципального района
	Форма оценки



	
	1
	2
	3
	4

	
	1.
	Управление ПДМФКС
	Положение об Управлении ПДМФКС
	Комплексный порядок оценки качества и результативности оказания муниципальной услуги:

- мониторинг соответствия качества услуг регламентам по их оказанию

        - анализ выполнения достигнутых  показателей за год.

	13. Порядок контроля качества муниципальной услуги со стороны вышестоящих должностных лиц (органов Администрации Клинского муниципального района и руководителей муниципальных учреждений)

	
	№

 п/п
	Наименование исполнительного органа Клинского муниципального района
	Полномочие исполнительного органа  Клинского муниципального района  по осуществлению контроля качества государственной услуги
	Форма контроля
	Процедуры контроля

	
	1
	2
	3
	4
	5

	
	1.


	Управление ПДМФКС
	Положение об Управлении ПДМФКС
	Аналитический метод
	Управление  осуществляет контрольные мероприятия в соответствии с утвержденным планом

	
	2.
	Руководитель  учреждения  
	
	Социологический – опрос или интервьюирование получателей услуг с оценкой


	Руководитель  учреждения  своим приказом назначает  ответственных лиц за  исполнение полномочий по оказанию  муниципальных услуг и контролю. 

Учреждение должно иметь документально оформленную внутреннюю систему  контроля  за деятельностью подразделений и сотрудников с целью определения соответствия настоящему Регламенту 


Приложение  №16

к постановлению  Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011  № 964

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ

«ОРГАНИЗАЦИЯ  УЧАСТИЯ  СПОРТСМЕНОВ И ТРЕНЕРОВ 
 МУ «КЛУБ «КЛИН» 

В ОБЛАСТНЫХ, ВСЕРОССИЙСКИХ И МЕЖДУНАРОДНЫХ 

МЕРОПРИЯТИЯХ ПО ВИДАМ СПОРТА»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

  
 Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Организация участия спортсменов и тренеров МУ «Клуб «Клин в областных, всероссийских и международных мероприятиях по видам спорта» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

1.1. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ.

В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:

Мероприятия – областные, межрегиональные, всероссийские и международные мероприятия в т.ч. соревнования (Первенства, Чемпионаты, Кубки, Турниры, Спартакиады и др.) по видам спорта, семинары, фестивали, выставки, спортивные праздники, конференции, мастер-классы и другие мероприятия напрямую затрагивающие сферы деятельности МУ «Клуб «Клин»;

План – сводный календарный план выездных мероприятий МУ «Клуб «Клин» включающий:

· Календарный план физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий Московской области на  год, утвержденный Комитетом по физической культуре, спорту, туризму и работе с молодежью Московской области;

· Календарные планы межрегиональных, всероссийских и международных спортивных соревнований и мероприятий по подготовке к ним по различным видам спорта, утвержденный Министерством спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации на год;

· Календарные планы мероприятий проводимых российскими, региональными, муниципальными спортивными федерациями и организациями по видам спорта;

· Другие мероприятия, напрямую затрагивающие сферы деятельности МУ «Клуб «Клин».  

 1.2. ПОСТАВЩИК МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Муниципальная услуга предоставляется МУ «Клуб «Клин».

1.3. ПОЛУЧАТЕЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Получателями муниципальной услуги являются тренеры и спортсмены и члены делегации МУ «Клуб «Клин», члены спортивных сборных команд Клинского муниципального района по видам спорта в т.ч. являющиеся членами спортивных сборных команд Московской области, России.

1.4. ПЕРЕЧЕНЬ ПРАВОВЫХ АКТОВ, НЕПОСРЕДСТВЕННО 

РЕГУЛИРУЮЩИХ ИСПОЛНЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

· Конституция Российской Федерации;

· Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131–ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 04.12.2007г.  № 329 – ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

· Закон Московской области  от 27.12.2008г.  № 226/2008-ОЗ «О физической культуре и спорте в Московской области

· Устав МУ «Клуб «Клин»

· Иные нормативные правовые акты,  относящиеся к оказанию настоящей муниципальной услуги.

2. СОСТАВ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Муниципальная услуга включает в себя:

2.1. Организационное обеспечение участия в мероприятиях (подготовка сметы, приказа, заявки на финансирование, командировочных удостоверений, заключение договоров с туристическими агентствами, транспортными и др. организациями осуществляющими сопровождение и техническое  обеспечение оказания данной услуги, приобретение билетов, подготовка и отправка предварительной и подготовка официальной заявки на участие в мероприятии и другие необходимые процедуры).

2.2. Руководитель делегации с момента сбора участников делегации (спортивной сборной команды) в назначенное время отъезда из г. Клин (или назначенное место) и до момента возвращения делегации в назначенное время в г. Клин (или назначенное место) организует и непосредственно производит оказание муниципальной услуги, являясь официальным представителем делегации. Руководитель делегации производит должное оформление необходимых документов используемых при бухгалтерском сопровождении оказания услуги и осуществлении расходов на оказание муниципальной услуги в соответствии с предварительно утвержденной сметой, а также документов оформляющих и обеспечивающих участие получателей услуги в мероприятиях. Руководитель делегации организует действия членов делегации в течение поездки (с момента сбора участников делегации (спортивной сборной команды) в назначенное время отъезда из г. Клин (или назначенное место) и до момента возвращения делегации в назначенное время в г. Клин (или назначенное место) и при этом руководствуется:

· установленными сроками и местом проведения мероприятия, порядком и регламентом проведения мероприятия, утвержденными организаторами мероприятия;

· установленными сроками и действиями, в соответствии с приказом, сметой, предварительно заключенными договорами и оформленными заявками на проживание и участие в мероприятии;

· требованиями безопасности участников делегации, получателей муниципальной услуги в т.ч. несовершеннолетних.

2.3. Подготовка отчетной документации (истребование выписок из итоговых протоколов, акты выполненных работ, бухгалтерское сопровождение и оформление оказания данной услуги, отчетность по результатам оказания муниципальной услуги, и другие необходимые для завершения оказания данной муниципальной услуги процедуры).

3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1. Информация о поставщике услуг:

Муниципальное учреждение «Клуб «Клин»:

141600, Московская область, г. Клин, Советская пл., д.20, стр.6, телефон/факс                  2-13-05. Режим работы: ежедневно с 9.00 до 18.00.

141600, Московская область, г. Клин, ул. Крюкова, д.4, телефон/факс 3-10-59. Режим работы: ежедневно с 10.00 до 22.00.

3.2. Порядок получения информации потребителем по вопросам 

предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством использования средств массовой информации (в т.ч. Интернет), путем размещения информации по предоставляющейся муниципальной услуге на информационных стендах учреждения.

3.3. Сроки предоставления муниципальной услуги 

Услуга оказывается в соответствии с утвержденным календарным планом мероприятий МУ «Клуб «Клин» Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района. 

4. ТРЕБОВАНИЯ К ПРОЦЕССУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ ДЛЯ УЧАСТНИКОВ 
МЕРОПРИЯТИЙ

4.1.Мероприятия, на которые командируется делегация, должны присутствовать в Календарном плане мероприятий Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района, которые финансируются в течение определенного квартала.

4.2. В случае командирования спортсменов, в составе спортивной сборной команды Московской области необходимым условием для оказания услуги является наличие вызова от федерации по виду спорта Московской области. Если в составе спортивной сборной команды России, то необходимо наличие вызова спортивной федерации России по виду спорта. В вызове должен быть указан список вызываемых для участия в мероприятиях спортсменов. 

4.3. Перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги:

4.3.1. Бюллетень, регламент или положение о проведении мероприятия;

4.3.2. Вызов (если командируется спортивная сборная команда Московской области или России)

4.3.3. Проект заявки для участия в мероприятии с указанием ФИО командируемых участников мероприятий, а также других реквизитов в соответствии с требованиями организаторов мероприятий.

4.3.4. Смета расходов на проведение мероприятия; 

4.3.5. Заявление одного из заявителей на получение муниципальной услуги о назначении Руководителем командируемой делегации;

4.3.6. Документ, удостоверяющий личность (паспорт или загранпаспорт) для бронирования гостиницы, приобретения билетов

4.3.7. Другие документы в соответствии с требованиями и условиями организаторов мероприятия и характером поездки (Например: Доверенность родителей несовершенно летнего лица, медицинская справка – допуск для участия в мероприятии, фотография и др.)

4.4. Документы должны быть предоставлены не позднее, чем за месяц до даты соревнований. В зависимости от характера мероприятия срок предоставления документов может изменяться.

5. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Результатом оказания муниципальной услуги является участие заявителей услуги (тренеров, спортсменов, делегатов МУ «Клуб «Клин») в мероприятиях межрайонного, межрегионального, областного, всероссийского или международного уровня, а также реализация целей данных мероприятий в т.ч. показанный результат делегатов, спортсменов и тренеров, получение (неполучение) права на участие в соревнованиях более высокого ранга, получение определенных знаний, опыта, информации.

5.2. Результат оказанной муниципальной услуги  фиксируется в выписках из итогового протокола соревнований, отметках в командировочном удостоверении делегации получателей услуги, других документах в зависимости от характера мероприятия.

5.3. Показателями качества результата оказания Поставщиком муниципальной услуги являются:

· полнота и своевременность предоставления услуг в соответствии с требованиями документов;

· результативность предоставления услуг, оцениваемая косвенными методами (в том числе путём проведения опросов);

· повышение спортивного мастерства;

· успешное выступление спортсменов в соревнованиях, выполнение ими нормативов для присвоения спортивных разрядов и званий;

· информация полученная на мероприятиях, реализованные цели мероприятия.

6. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6.1.  Не соблюдение сроков предоставления информации и документов для качественного оказания услуг;

6.2. Отсутствие спортивного мероприятия в календарном плане Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района на конкретный период времени (квартал, год);

6.3. Не предоставление необходимых документов, для оказания муниципальной услуги;

6.4. Не соответствие заявителей услуги и предоставленных документов требованиям организаторов мероприятия к участникам;

6.5. Отмена или перенос сроков проведения мероприятия его организаторами и другие обстоятельства, из-за которых предоставление муниципальной услуги заявителю является невозможным (Например: затруднения транспортного или авиационного сообщения и др.).

7. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ПОЛУЧАТЕЛЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ДЕЙСТВИЙ ПОСТАВЩИКА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

7.1. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, направляется в учреждение и подлежит обязательной регистрации.

7.2. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, должна быть рассмотрена в установленные сроки, но не более                             7 дней с момента её регистрации, а подателю жалобы дан письменный ответ о принятых мерах. В случае если по обращению требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения жалобы может быть продлен по решению директора, но не более чем на один месяц. О продлении срока рассмотрения жалобы получатель муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться действующим законодательством.

Приложение №17

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011    № 964

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

 «Организация и проведение  учебно-тренировочного процесса по видам спорта в группах начальной подготовки  МУ «ССК»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент Муниципального учреждения (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги   «Организация и проведение учебно-тренировочного процесса по видам спорта в группах начальной подготовки в МУ «ССК» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях ведения спортивной деятельности, содействия самосовершенствованию, развитию физических, интеллектуальных и нравственных способностей, достижению уровня спортивных результатов, профессиональному самоопределению, а также повышения качества предоставления, доступности и создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституция Российской Федерации (принята 12.12.1993г.)

· Конвенция о правах ребенка (Нью-Йорк, 20.11.1989г.); 

· Федеральный закон  от 04.12.2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»

· Федеральный закон от 16.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

· Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

· Санитарно-эпидемиологические правила СанПиН 3.5.1378-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации и осуществлению дезинфекционной деятельности» (утв. Главным государственным санитарным врачом РФ от 09.06.2003); 

· ПБ-0-148-87 Правила пожарной безопасности для спортивных сооружений;

· методические рекомендации по организации деятельности спортивных школ Российской Федерации (письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 сентября 2006года № 06-1479).

· СанПиН 2.4.4. 1251-03 

· Устав Муниципального учреждения «ССК»;

· иные нормативные акты.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением «ССК» Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

1.4. Получателями муниципальной услуги физические лица. Рекомендуемый минимальный возраст зачисления детей в группы начальной подготовки по видам спорта с санитарно-эпидемиологическими требованиями с 10 до 14 лет. 

      Для набора в группы СОГ, ГИП, УТВ необходимо

· наличие письменного заявления одного из родителей (законного представителя) ребенка;

· наличие у тренера-преподавателя, привлеченного к работе с детьми квалификационной категории или специальных курсов повышения квалификации.

Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей (получателей муниципальной услуги).

1.5. Ответственным за качество предоставления муниципальной услуги является руководитель  учреждения. 

1.6. Управление по делам молодежи, физической культуры и спорту Администрации Клинского муниципального района является контролирующим органом за предоставлением муниципальной услуги.

2. Состав муниципальной услуги

2.  Муниципальная услуга по организации и проведению учебно-тренировочного процесса включает в себя:

2.1. Обеспечение учебно-тренировочного процесса тренерским составом.

2.2. Материально-техническое обеспечение учебно-тренировочного процесса.

2.3. Программно-методическое, консультационное, информационно-аналитическое сопровождение учебно-тренировочного процесса по реализации программ спортивной направленности.

2.4. Требование к наличию медосмотра и наличие справок у спортсменов о допуске к занятиям в спортивной секции.

2.5. Проведение учебно-тренировочных занятий и сборов.

2.6. Организация участия в областных соревнованиях.

3. Требования к организации предоставления муниципальной услуги

3.1. Учебно-тренировочный процесс должен проходить в местах, отвечающих требованиям к проведению занятий физической культурой и спортом, установленным Госстандартом Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003. Расположение учреждения должно обеспечивать пешеходную доступность для потребителей.

3.2. Поставщик услуги должен соблюдать нормы и правила безопасности при проведении мероприятий, не допускать причинения вреда здоровью, чести и достоинству граждан.

3.3. Помещения, используемые при оказании муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям Госстандарта Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003. Спортивное оборудование, снаряжение, инвентарь, используемые для проведения мероприятий Учреждения, должны соответствовать требованиям безопасности, установленным в нормативной документации на них, и использоваться в соответствии с назначением.

3.4. Территория, помещения, оборудование и оснащение должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам, правилам пожарной безопасности и охраны труда.

3.5. При оказании муниципальной услуги должны учитываться интересы потребителей и обеспечиваться (в соответствии с Госстандарта Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003):

3.5.1. использование учебных планов занятий;

3.5.2. соответствие тренировочных нагрузок текущему уровню общей и специальной подготовленности спортсменов;

3.5.3. точность и своевременность исполнения муниципальной услуги, согласно расписанию;

3.5.4. соответствие применяемого спортивного оборудования, снаряжения и инвентаря гигиеническим, антропометрическими, физиологическим возможностям потребления

3.6. Обеспеченность кадрами, имеющими необходимую спортивную и профессиональную квалификацию, подтвержденную оформленными в установленном порядке документами (наличие тренерской категории).

4. Требования к процессу предоставления муниципальной услуги

4.1. Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: учебно-тренировочные и теоретические занятия по групповым планам; медико-восстановительные мероприятия и медицинский контроль; участие в соревнованиях; инструкторская и судебная практика занимающихся.

4.2. Учебно-тренировочные занятия проводятся в соответствии с приказом о формировании списочного состава занимающихся, утвержденного руководителем учреждения.

4.3. Максимальная и минимальная наполняемость в группах: начальной подготовки – от 12-15 до 24 человек.

4.4.Максимальный объем учебно-тренировочной нагрузки (часов в неделю) в группах:  начальной подготовки – от 6 до 9 часов, 

4.5. Общий годовой объем учебно-тренировочной работы может быть сокращен не более чем на 25%.

4.6. Расписание учебно-тренировочных занятий составляется директором по представлению  тренера-преподавателя в целях установления более благоприятного режима тренировок, отдыха спортсменов, обучения их в общеобразовательных учреждениях.

4.7 Количество предоставленной муниципальной услуги определяется по показателям посещаемости занятий, которые должны быть не меньше 80% от общего времени проведения занятий, участие спортсменов в спортивных соревнованиях различного уровня.

5. Порядок оказания муниципальной услуги

5.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

5.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в муниципальном учреждении «ССК», а также в Управлении по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

5.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации (газет и средств массовой информации Клинского телевидения),  с использованием средств телефонной связи  (п.Зубово, лыжная база с.Спас-Заулок, в здании МОУ СОШ Алферово). 

5.1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

· о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги 

· предоставление медицинские справки от врача или врачебно-физкультурного диспансера;

· о графике (расписание занятий на данный вид спорта) получателей муниципальной услуги;

· об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

5.1.4 Информацию о предоставлении муниципальной услуги по организации и проведению учебно-тренировочного процесса по видам спорта, расписании занятий и наличии свободных мест в группах, можно получить по контактному телефону 8916-453-78-00 в любое время.

5.2. Информация о поставщике услуг

Муниципальное учреждение «ССК», 141600 Московская область, г.Клин, ул. Литейная д.23 с 09.00 до 17.30.Выходные: суббота, воскресенье.

5.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

5.3.1. Услуга оказывается регламентом проведения услуги. Сроки проведения услуги устанавливаются в соответствии с учебно-годовым планом по видам спорта, услуга оказывается регламентом проведения услуги. Сроки проведения услуги  устанавливается в соответствии с учебно-годовыми планом  (см.приложение) по видам спорта и согласно расписанию утвержденному руководителем учреждения.

5.4. Условия предоставления муниципальной услуги.

5.4.1.Зачисление в группы начальной подготовки производится по заявлениям поступающих в день предоставления  необходимых документов и при соблюдении условий, указанных в данном регламенте и наличии свободных мест в группах.

В заявлении необходимо указать: 

· Фамилию, имя ребенка;

· Число, месяц, год рождения;

· место жительства ребенка; 

· Школа, класс;

· Справка о допуске медицинским учреждением (поликлиникой или физкультурно-врачебным диспансером 

· сведения о родителях (законных представителях): Ф.И.О., место работы, должность, контактный  телефон;

· дату написания заявления; 

· подпись лица, подавшего заявление. 


5.4.2. Заявление рассматривается директором Учреждения в трехдневный срок с обязательным уведомлением (в письменном виде) заявителю.

5.4.3. На этап начальной подготовки принимаются дети и подростки, желающие заниматься спортом и не имеющие медицинских противопоказаний в установленном для вида спорта, набор в группы с 1 сентября.

5.4.4. Группы занимающихся утверждаются в начале учебного года, перевод занимающихся по годам обучения на всех этапах спортивной подготовки осуществляется при условии положительной динамики прироста спортивных показателей и способных обучающихся к освоению программы соответствующего года и этапа подготовки. При положительном решении Администрация учреждения о зачислении  заявителя в группу начальной подготовки, тренером преподавателем проводится разъяснительная беседа с каждым заявителем о правилах посещения занятий. 

5.5. Организация учебно-тренировочного процесса.

5.5.1. Учебно-тренировочный процесс длится в течение всего календарного года с 1 сентября. 

5.5.2. Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: групповые учебно-тренировочные и теоретические занятия, работа по индивидуальным планам, медико-восстановительные, профилактические мероприятия, участие в соревнованиях, учебно-тренировочных сборах, инструкторская и судейская практика.

5.5.3. Продолжительность одного учебно-тренировочного занятия не может превышать на этапах:

начальной подготовки - 2 академических часа, по 45 минут;

5.6. Муниципальная услуга оказывается на бесплатной основе.

5.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- при не  предоставлении заявителем документов, не соответствующих установленным требованиям;

- при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком спортивной секции по видам спорта; 

5.8. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги.

5.8.1. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- заявление родителей (законных представителей);

- медицинские показания (лечебно-физкультурного диспансера);

- не выполнение требований тренера-преподавателя, систематическое нарушение дисциплины, не соблюдение требований техники безопасности

5.8.2. При приостановлении оказания муниципальной услуги за исключением случаев, когда оказание муниципальной услуги приостанавливается по заявлению родителей (законных представителей), за 7 дней до отчисления ребенка письменно уведомляются родители (законные представители) о причинах и дате отчисления ребенка.

5.8.3. Родители (законные представители) имеют право обжаловать решение учреждения, обратившись в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района. 

6. Заключительные положения

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться муниципальными правовыми актами или иными нормативными актами. 

Приложение №18

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011    № 964

Административный регламент

 предоставления муниципальной  услуги

«Организация и проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий для населения Клинского муниципального района

Московской области в МУ «ССК»

1. Общие положения

   
Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий для населения Клинского муниципального района Московской области в МУ «ССК» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

 1.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Организация и проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий для населения Клинского муниципального района Московской области».

В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:

мероприятия – физкультурно-оздоровительные и спортивные мероприятия;

план – Календарный план физкультурно-спортивных мероприятий  для населения  Клинского муниципального района.

 
1.2. Поставщик муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением «ССК» (далее Учреждение).

1.3. Получатели муниципальной услуги 

· дети в возрасте от 8 до 18 лет; 

· взрослые граждане, проживающие на территории Клинского муниципального района и  не имеющие медицинских противопоказаний к получению данной  услуги (отметка врача или медицинского работника в заявочном листе на участие в мероприятии).

1.4. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальных услуг

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131–ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным Законом от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

· Уставом МУ «ССК» и настоящим административным регламентом предоставления муниципальной услуги.

2. Состав муниципальной услуги

Муниципальная услуга включает в себя:

2.1. Организационное обеспечение (подготовку документации: календаря, положения о проведении соревнований по виду спорта, сметы, приказа, других документов; рассылку вызовов на соревнования);

2.2. Материально-техническое обеспечение спортивных мероприятий (предоставление спортсооружений, инвентаря и оборудования);

2.3. Организацию сопутствующих услуг и мероприятий (медицинское обеспечение, финансовое обеспечение, наградная атрибутика);


2.4. Пропаганду здорового образа жизни, физической культуры и спорта;


2.5. Повышение уровня физической культуры населения;


2.6. Непосредственное проведение мероприятий;


2.7. Подготовка отчетной документации.

3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

 
3.1. Информация о поставщике услуг:

· Сельское поселение Воздвиженское – 8-916-601-74-93 с 8.00 до 17.00

· Сельское поселение Петровское – 6-47-85 с 8.00 до 17.00

· Сельское поседение Нудольское – 8-905-546-76-22 с 8.00 до 17.00 

· Сельское поселение Воронинское – 8-916-318-10-06 с 8.00 до 17.00

· Сельское поселение Зубовское – 8-916-616-58-11 с 8.00 до 17.00

· Городское поселение Решетниково – 8-905-741-94-28 с 8.00 до17.00

· Городское поселение Клин, с.Спас-Заулок – 8916-453-78-00 с 8.00 до 17.00

· Городское поселение Клин, п.Чайковского – 8903-184-61-90 с 8.00 до 17.00

3.2.Порядок получения информации потребителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.  

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством  с использованием средств телефонной связи и  иным способом, позволяющим осуществлять информирование  (на информационных стендах).

3.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

Услуга оказывается согласно календарному плану подготовки и проведения мероприятия. 

Выдача документов (выписок) заявителям по исполнению осуществляется на основании запроса, в течение трех рабочих дней. 

3.4. Перечень оснований для приостановления  в предоставлении муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания,  для отказа в предоставлении муниципальной услуги - не соблюдение сроков предоставления информации для качественной организации и проведения мероприятия. 

4. Требования к организации предоставления муниципальной услуги:

4.1. Мероприятия проходят в местах, отвечающих требованиям к проведению занятий физической культурой и спортом, устанавливаемым ГОСТ Р 52024 – 2003. Расположение спортивных сооружений поставщика обеспечивает транспортную или пешеходную доступность для потребителей;


4.2. Соблюдение норм и правил безопасности при проведении мероприятий, не допускать причинения вреда здоровью, чести и достоинству граждан;


4.3. Спортивное оборудование, снаряжение и инвентарь, используемые для проведения спортивных мероприятий, должны соответствовать требованиям безопасности, установленным в нормативной документации на них, и используются в соответствии с назначением;


4.4. Территория, помещение, оборудование и оснащение поставщика муниципальной услуги соответствует требованиям безопасности санитарных норм и правил, правил пожарной безопасности и охраны труда. В помещениях должен быть обеспечен необходимый санитарно-гигиенический режим;


4.5. Поставщик муниципальной услуги учитывает интересы потребителей и обеспечивает (в соответствии с ГОСТ Р 52024 - 2003): формирование здорового образа жизни потребителей муниципальной услуги; безопасность и экологичность; точность и своевременность; исполнение муниципальной услуги; эргономичность и комфортность; эстетичность; социальную адресность; информативность;


4.6. Обеспеченность соответствующими кадрами, которые имеют спортивную и профессиональную квалификацию, подтвержденную оформленными в установленном порядке документами, в соответствии с единой всероссийской спортивной квалификацией;


4.7.  Руководство правилами проведения соревнований по видам спорта, утвержденными международными федерациями по видам спорта, утвержденными учреждениями по видам спорта (муниципальными), и положениями о проведении соревнований по видам спорта;


4.8. В соответствии с требованиями статьи 39  Федерального закона от                    4 декабря 2007 года № 329-Ф3 «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»  Поставщики муниципальной услуги при проведении физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий обязаны обеспечить их участников медицинской помощью.

5. Требования к процессу предоставления услуги                                                                             для участников мероприятий

5.1. Спортивные мероприятия проводятся в соответствии с утвержденными планами, положениями о проведении мероприятий, спортивно-технологическими условиями, программами, правилами, регламентами и требованиями по обеспечению безопасности.

5.2. Основанием для начала проведения спортивного мероприятия является наличие приказа директора учреждения. Для участия в мероприятии необходимо наличие заявочного листа организации или физического лица на участие в мероприятии, документов, удостоверяющих личность участника (паспорт, свидетельство о рождении).


5.3. Заявочный лист рассматривается на заседании мандатной комиссии в присутствии каждого физического лица или представителя, заявленного на участие в мероприятии.

5.4. Положение о проведении соревнований (мероприятий) разрабатывается учреждением и  направляется (при необходимости) для утверждения в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации  Клинского муниципального района не позднее,  чем за один месяц до начала проведения мероприятия.


5.5. Положение о проведении мероприятия включает в себя следующие основные части:     


1) Цели и задачи проведения мероприятия;


2) Общее руководство подготовкой и проведением мероприятия;


3) Сроки и место проведения;


4) Участники и условия проведения мероприятия;


5)  Программа мероприятия;


6) Награждение;


7) Условия приема заявок на участие в мероприятии;


8) Условия финансирования;


9) Обеспечение безопасности участников и зрителей.

6. Требования к результатам оказания муниципальной услуги

6.1. Результатом оказания муниципальной услуги является ранжирование участников соревнований в соответствии с показанным результатом и получение (неполучение) права на участие в соревнованиях более высокого ранга; эстетическая удовлетворённость мероприятием.

6.2. Результат муниципальной услуги фиксируется в протоколе соревнований, в отзывах заинтересованных лиц и организаций.


6.3. Показателями качества результата оказания Учреждением муниципальной услуги являются:

· полнота и своевременность предоставления услуг в соответствии с требованиями документов;

· результативность предоставления услуг, оцениваемая косвенными методами (в том числе путём проведения опросов);

· поднятие жизненного тонуса населения, всестороннее развитие детей и подростков;

· повышение спортивного мастерства;

· успешное выступление спортсменов в соревнованиях, выполнение ими нормативов для присвоения спортивных разрядов и званий.

7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

· отсутствие документа, удостоверяющего личность, допуска врача;

· несоответствие возраста и спортивной квалификации;

· асоциальное поведение, пронос предметов, мешающих нормальному проведению соревнования или создающих опасность для окружающих; пронос и распитие спиртных напитков, провоцирование зрителей к беспорядкам, срыву соревнований).           

8. Порядок обжалования Получателем муниципальной услуги действий                      Учреждения 

8.1. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, направляется в учреждение и подлежит обязательной регистрации.

8.2. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, должна быть рассмотрена в установленные сроки, но не более 7 дней с момента её регистрации, а подателю жалобы дан письменный ответ о принятых мерах. В случае если по обращению требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения жалобы может быть продлен по решению директора, но не более чем на один месяц. О продлении срока рассмотрения жалобы получатель муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.


8.3. Протест на объективность результата соревнования подается сразу по факту в письменном виде в Главную судейскую коллегию в течение 30 минут после выявления нарушения. Все протесты, поступающие в судейскую коллегию, регистрируются. По каждому случаю проводится проверка, о результатах которой в устной или письменной форме в ходе соревнований сообщается лицу, подавшему протест. Протесты по проведению и организации мероприятий направляются в главную судейскую коллегию 

9. Заключительные положения

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться муниципальными правовыми актами или иными нормативными актами. 

Приложение №19

к постановлению  Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011 № 964

Административный регламент

 предоставления муниципальной  услуги

«Организация участия спортсменов и тренеров МУ «ССК» 

 в областных и всероссийских спортивно-массовых мероприятиях»

1. Общие положения

   Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Организация участия спортсменов и тренеров МУ «ССК» в областных и всероссийских спортивно-массовых мероприятиях» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

 
 1.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Организация участия спортсменов и тренеров МУ «ССК» Клинского муниципального района в областных.

В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:

соревнования – областные, всероссийские и международные соревнования по видам спорта;

план – Календарный план физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий Московской области на  год, утвержденный Комитета по физической культуре Московской области или Календарный план межрегиональных, всероссийских и международных спортивных соревнований и мероприятий по подготовке к ним по различным видам спорта, утвержденный Минспорттуризмом России на год.

 1.2. Поставщик муниципальной услуги


Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением «ССК» (далее «Учреждение»).

1.3. Получатели муниципальной услуги тренеры и спортсмены МУ «ССК».


1.4. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальных услуг

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131–ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным Законом от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

· Уставом МУ «ССК», настоящим регламентом предоставления муниципальных услуг.

2. Состав муниципальной услуги

Муниципальная услуга включает в себя:

2.1. Организационное обеспечение участия в соревнованиях (подготовка сметы, приказа, заявки на финансирование, командировочных удостоверений, подготовка медицинских заявок.

2.2. Подготовка отчетной документации.

3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

 
3.1. Информация о поставщике услуг:

Муниципальное учреждение «ССК», 141600, Московская область, г.Клин, ул.Литейная, д.23, телефон 8-916-453-78-00. Режим работы:  с 9.00 до 17.30. 

3.2.Порядок получения информации потребителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.  

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством средств телефонной связи, на информационных стендах сельского поселения.

3.3. Сроки предоставления муниципальной услуги - Услуга оказывается на  постоянной основе. 

4. Требования к процессу предоставления услуги для участников мероприятий

4.1. Соревнования, на которые осуществляется организация участия спортсменов и тренеров должны быть внесены в календарные планы спортивных мероприятий Московской области или России.

4.2. Основанием для оказания услуг является обязательное наличие вызова от федераций. 

4.3. Перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги:

4.3.1. Положение о проведении мероприятия;

4.3.2. Смета расходов на проведение мероприятия; 

4.4. Документы должны быть предоставлены не позднее, чем за месяц до даты начала соревнования.

5. Требования к результатам оказания муниципальной услуги

5.1. Результатом оказания муниципальной услуги участие тренеров и спортсменов МУ «ССК» в соревнованиях областного, всероссийского или международного уровня, показанный результат.

5.2. Результат муниципальной услуги фиксируется путем получения выписок из итогового протокола соревнований, отметок в командировочном удостоверении спортсменов и тренеров.

     5.3. Показателями качества результата оказания Поставщиком муниципальной услуги являются:

· полнота и своевременность предоставления услуг в соответствии с требованиями документов;

· повышение спортивного мастерства;

· успешное выступление спортсменов в соревнованиях, выполнение ими нормативов для присвоения спортивных разрядов и званий.

6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

6.1. Не предоставление необходимых документов, (ксерокопии удостоверений личности, паспорт, свидетельство о рождении, допуск врача к участию  в соревнованиях). 

6.2. Отсутствие финансирования.

7. Порядок обжалования Получателем муниципальной услуги действий                      Поставщика муниципальной услуги

7.1. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, направляется в учреждение и подлежит обязательной регистрации.

7.2. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, должна быть рассмотрена в установленные сроки, но не более                         7 дней с момента её регистрации, а подателю жалобы дан письменный ответ о принятых мерах. В случае если по обращению требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения жалобы может быть продлен по решению директора, но не более чем на один месяц. О продлении срока рассмотрения жалобы получатель муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

8. Заключительные положения

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться действующим законодательством.

Приложение №20

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011  № 964

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Организация и  проведение учебно-тренировочного процесса по борьбе самбо 
и по борьбе дзюдо в МУ «СК «Барс»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент Муниципального учреждения (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение учебно-тренировочного процесса по борьбе самбо и по борьбе дзюдо в МУ «СК «Барс» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях ведения спортивной деятельности, содействия самосовершенствованию, развитию физических, интеллектуальных и нравственных способностей, достижению уровня спортивных результатов, профессиональному самоопределению, а также повышения качества предоставления, доступности и создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституция Российской Федерации (принята 12.12.1993г.)

· Конвенция о правах ребенка (Нью-Йорк, 20.11.1989); 

· Федеральный закон  от 04.12.2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»

· Федеральный закон от 16.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

· Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 24.07.1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

· Санитарно-эпидемиологические правила СанПиН 3.5.1378-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации и осуществлению дезинфекционной деятельности» (утв. Главным государственным санитарным врачом РФ от 09.06.2003); 

· ПБ-0-148-87 Правила пожарной безопасности для спортивных сооружений;

· методические рекомендации по организации деятельности спортивных школ Российской Федерации (письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 сентября 2006 года № 06-1479).

· СанПиН 2.4.4. 1251-03 

· Устав Муниципального учреждения «СК «Барс», настоящим Административным регламентом предоставления муниципальной услуги;

· иные нормативные акты.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением «СК «Барс» Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

1.4. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, возраст которых в учебно-тренировочных группах составляет с 9 до 18 лет.

      Условиями данного набора являются:

наличие письменного заявления одного из родителей (законного представителя) ребенка;

сохранение учреждением набора детей в группы в возрастном диапазоне;

наличие у тренера-преподавателя, привлеченного к работе с детьми раннего возраста, квалификационной категории или специальных курсов повышения квалификации.

Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей (получателей муниципальной услуги).

1.5. Ответственным за качество предоставления муниципальной услуги является руководитель  учреждения. 

1.6. Управление по делам молодежи, физической культуры и спорту Администрации Клинского муниципального района является контролирующим органом за предоставлением муниципальной услуги.

2. Состав муниципальной услуги

2.  Муниципальная услуга по организации и проведению учебно-тренировочного процесса включает в себя:

2.1. Обеспечение учебно-тренировочного процесса персоналом учреждения.

2.2. Материально-техническое обеспечение учебно-тренировочного процесса.

2.3. Программно-методическое, консультационное, информационно-аналитическое сопровождение учебно-тренировочного процесса по реализации программ спортивной направленности.

2.4. Проведение учебно-тренировочных занятий .

3. Требования к организации предоставления муниципальной услуги

3.1. Учебно-тренировочный процесс должен проходить в местах, отвечающих требованиям к проведению занятий физической культурой и спортом, установленным Госстандартом Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003. Расположение учреждения должно обеспечивать транспортную или пешеходную доступность для потребителей.

3.2. Поставщик услуги должен соблюдать нормы и правила безопасности при проведении мероприятий, не допускать причинения вреда здоровью, чести и достоинству граждан.

3.3. Помещения, используемые при оказании муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям Госстандарта Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003. Спортивное оборудование, снаряжение, инвентарь, используемые для проведения мероприятий, должны соответствовать требованиям безопасности, установленным в нормативной документации на них, и использоваться в соответствии с назначением.

3.4. Территория, помещения, оборудование и оснащение должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам, правилам пожарной безопасности и охраны труда.

3.5. При оказании муниципальной услуги должны учитываться интересы потребителей и обеспечиваться (в соответствии с Госстандарта Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003):

3.5.1. использование учебных планов занятий;

3.5.2. соответствие тренировочных нагрузок текущему уровню общей и специальной подготовленности спортсменов;

3.5.3. точность и своевременность исполнения муниципальной услуги;

3.5.4. соответствие применяемого спортивного оборудования, снаряжения и инвентаря гигиеническим, антропометрическими, физиологическим возможностям потребления.

3.6. Обеспеченность кадрами, имеющими необходимую спортивную и профессиональную квалификацию, подтвержденную оформленными в установленном порядке документами, в соответствии с Единой всероссийской спортивной классификацией.

4. Требования к процессу предоставления муниципальной услуги

4.1. Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: учебно-тренировочные и теоретические занятия по групповым планам; медико-восстановительные мероприятия и медицинский контроль; участие в соревнованиях; инструкторская и судебная практика занимающихся.

4.2. Учебно-тренировочные занятия проводятся в соответствии с приказом о формировании списочного состава занимающихся, утвержденного руководителем учреждения.

4.3. Максимальная наполняемость в учебно-тренировочных группах – до 16 человек.

4.4. Максимальный объем учебно-тренировочной нагрузки (часов в неделю) в учебно-тренировочных группах – от 12 до 18 часов.

4.5. Общий годовой объем учебно-тренировочной работы может быть сокращен не более чем на 25%.

4.6. Расписание учебно-тренировочных занятий составляется директором по представлению  тренера-преподавателя в целях установления более благоприятного режима тренировок, отдыха спортсменов, обучения их в общеобразовательных учреждениях.

5. Порядок оказания муниципальной услуги

5.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

5.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в муниципальном учреждении «СК «Барс», а также в Управлении по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

5.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется   с использованием средств телефонной связи, путем размещения в сети Интернет информации по предоставляющейся муниципальной услуге.

5.1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

- о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- о графике приема получателей муниципальной услуги;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

5.1.4 Информацию о предоставлении муниципальной услуги по организации и проведению учебно-тренировочного процесса по борьбе самбо и дзюдо, расписании занятий и наличии свободных мест в группах, можно получить по контактному телефону 8-905-517-62-61

5.2. Информация о поставщике услуг

Муниципальное учреждение «СК «Барс», 141600, Московская область, г.Клин, ул. Литейная, д.23. Рабочий телефон 2-23-54. Режим работы: ежедневно с 09.00 до 17.30. Выходной: суббота, воскресенье. 

5.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

5.3.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги - круглогодично. 

5.4. Условия предоставления муниципальной услуги.

5.5. Организация учебно-тренировочного процесса.

5.5.1. Учебно-тренировочный процесс длится в течение всего календарного года с 1 сентября. 

5.5.2. Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: групповые учебно-тренировочные и теоретические занятия, работа по индивидуальным планам, медико-восстановительные, профилактические мероприятия, участие в соревнованиях, учебно-тренировочных сборах, инструкторская и судейская практика.

5.5.3. Продолжительность одного учебно-тренировочного занятия не может превышать 4 академических часа;

5.6. Муниципальная услуга оказывается на бесплатной основе.

5.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- при предоставлении родителями (законными представителями) документов, не соответствующих установленным требованиям;

- при несоблюдении требований предъявляемых к уровню спортсмена в соответствии с настоящим регламентом;

- при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком спортивной секции по борьбе;

- возраст ребенка менее минимального значения, предусмотренного данным регламентом; 

 - возраст поступающего  более максимального значения, предусмотренного данным регламентом;

Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается.  

5.8. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги.

5.8.1. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- заявление родителей (законных представителей);

- медицинские противопоказания;

- отсутствие ребенка (воспитанника)   на занятиях более 1 месяца без уважительной причины;

- не выполнение требований тренера-преподавателя, систематическое нарушение дисциплины, не соблюдение требований техники безопасности

5.8.2. При приостановлении оказания муниципальной услуги за исключением случаев, когда оказание муниципальной услуги приостанавливается по заявлению родителей (законных представителей), за 7 дней до отчисления ребенка письменно уведомляются родители (законные представители) о причинах и дате отчисления ребенка.

5.8.3. Родители (законные представители) имеют право обжаловать решение учреждения, обратившись в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района. 

6. Заключительные положения

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться муниципальными правовыми актами или иными нормативными актами. 

 Приложение  № 21

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011    № 964

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

 «Организация и проведение занятий в спортивно-оздоровительных группах по борьбе самбо и по борьбе дзюдо  МУ «СК «Барс».

1. Общие положения

1.1. Административный регламент Муниципального учреждения (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение занятий в спортивно-оздоровительных группах по борьбе самбо и по борьбе дзюдо МУ «СК «Барс» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях ведения спортивной деятельности, содействия самосовершенствованию, развитию физических, интеллектуальных и нравственных способностей, достижению уровня спортивных результатов, профессиональному самоопределению, а также повышения качества предоставления, доступности и создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституция Российской Федерации (принята 12.12.1993г.)

· Конвенция о правах ребенка (Нью-Йорк, 20.11.1989); 

· Федеральный закон  от 04.12.2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»

· Федеральный закон от 16.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

· Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 24.07.1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

· Санитарно-эпидемиологические правила СанПиН 3.5.1378-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации и осуществлению дезинфекционной деятельности» (утв. Главным государственным санитарным врачом РФ от 09.06.2003г.); 

· ПБ-0-148-87 Правила пожарной безопасности для спортивных сооружений;

· методические рекомендации по организации деятельности спортивных школ Российской Федерации (письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 сентября 2006 года № 06-1479).

· СанПиН 2.4.4. 1251-03 

· Уставом МУ «СК «Барс», настоящим Административным регламентом  предоставления муниципальной  услуги.

· иные нормативные акты.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением «СК «Барс» Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

1.4. Получателями муниципальной услуги являются физические лица. Рекомендуемый  возраст зачисления детей в спортивно-оздоровительные группы по борьбе самбо и дзюдо с 6 до 18 лет. 

Условиями данного набора являются:

наличие письменного заявления одного из родителей (законного представителя) ребенка;

сохранение учреждением набора детей в группы в возрастном диапазоне;

наличие у тренера-преподавателя или инструктора, привлеченного к работе с детьми раннего возраста, квалификационной категории или специальных курсов позволяющих вести подобные занятия.

Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей (получателей муниципальной услуги).

1.5. Ответственным за качество предоставления муниципальной услуги является руководитель  учреждения. 

1.6. Управление по делам молодежи, физической культуры и спорту Администрации Клинского муниципального района является контролирующим органом за предоставлением муниципальной услуги.

2. Состав муниципальной услуги

2.  Муниципальная услуга по организации и проведению занятий в спортивно-оздоровительных группах  включает в себя:

2.1. Обеспечение спортивно-оздоровительных занятий персоналом учреждения.

2.2. Материально-техническое обеспечение спортивно-оздоровительных занятий.

2.3. Программно-методическое, консультационное, информационно-аналитическое сопровождение спортивно-оздоровительных занятий по реализации программ спортивной направленности.

2.4. Проведение спортивно-оздоровительных занятий.

3.Требования к организации предоставления муниципальной услуги

3.1. Учебно-тренировочный процесс должен проходить в местах, отвечающих требованиям к проведению занятий физической культурой и спортом, установленным Госстандартом Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003. Расположение учреждения должно обеспечивать транспортную или пешеходную доступность для потребителей.

3.2. Поставщик услуги должен соблюдать нормы и правила безопасности при проведении мероприятий, не допускать причинения вреда здоровью, чести и достоинству граждан.

3.3. Помещения, используемые при оказании муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям Госстандарта Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003. Спортивное оборудование, снаряжение, инвентарь, используемые для проведения мероприятий, должны соответствовать требованиям безопасности, установленным в нормативной документации на них, и использоваться в соответствии с назначением.

3.4. Территория, помещения, оборудование и оснащение должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам, правилам пожарной безопасности и охраны труда.

3.5. При оказании муниципальной услуги должны учитываться интересы потребителей и обеспечиваться (в соответствии с Госстандарта Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003):

3.5.1. использование учебных планов занятий;

3.5.2. организация участия в соревнованиях с учетом целей и направленности спортивной подготовки;

3.5.3. соответствие тренировочных нагрузок текущему уровню общей и специальной подготовленности спортсменов;

3.5.4. точность и своевременность исполнения муниципальной услуги;

3.5.5. соответствие применяемого спортивного оборудования, снаряжения и инвентаря гигиеническим, антропометрическими, физиологическим возможностям потребления

3.6. Обеспеченность кадрами, имеющими необходимую спортивную и профессиональную квалификацию, подтвержденную оформленными в установленном порядке документами, в соответствии с Единой всероссийской спортивной классификацией.

4. Требования к процессу предоставления муниципальной услуги

4.1. Основными формами спортивно-оздоровительных занятий являются: спортивно-оздоровительные и теоретические занятия по групповым планам; медико-восстановительные мероприятия и медицинский контроль.

4.2. Спортивно-оздоровительные занятия проводятся в соответствии с приказом о формировании списочного состава занимающихся, утвержденного руководителем учреждения.

4.3. Максимальная наполняемость в спортивно-оздоровительных группах – до 25 человек.

4.4. Максимальный объем спортивно-оздоровительной нагрузки 6 часов в неделю

4.6. Расписание спортивно-оздоровительных занятий составляется директором по представлению  тренера-преподавателя или инструктора в целях установления более благоприятного режима тренировок, отдыха спортсменов, обучения их в общеобразовательных учреждениях.

5. Порядок оказания муниципальной услуги

5.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

5.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в муниципальном учреждении «СК «Барс», а также в Управлении по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

5.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется  с использованием средств телефонной связи, путем размещения в сети Интернет информации по предоставляющейся муниципальной услуге.

5.1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

- о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- о графике приема получателей муниципальной услуги;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

5.1.4 Информацию о предоставлении муниципальной услуги по организации и проведению спортивно-оздоровительных занятий по борьбе самбо и дзюдо, расписании занятий и наличии свободных мест в группах, можно получить по контактному телефону 8-905-517-62-61.

5.2. Информация о поставщике услуг

Муниципальное учреждение «СК «Барс», 141600, Московская область, г.Клин, ул. Литейная, д.23. Рабочий телефон 2-23-54. Режим работы: ежедневно с 09.00 до 17.30 , Выходной: суббота, воскресенье. 

5.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

5.3.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги - круглогодично. 

5.4. Условия предоставления муниципальной услуги.

5.5. Организация спортивно-оздоровительных занятий.

5.5.1. Спортивно-оздоровительные занятия длятся в течение всего календарного года с 1 сентября. 

5.5.2. Основными формами спортивно-оздоровительных занятий являются: групповые спортивно-оздоровительных и теоретические занятия, медико-восстановительные, профилактические мероприятия.

5.5.3. Продолжительность одного учебно-тренировочного занятия не может превышать 2 академических часа;

5.6. Муниципальная услуга оказывается на бесплатной основе.

5.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- при предоставлении родителями (законными представителями) документов, не соответствующих установленным требованиям;

- при несоблюдении требований предъявляемых к уровню спортсмена в соответствии с настоящим регламентом;

- при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком спортивной секции по борьбе;

- возраст ребенка менее минимального значения, предусмотренного данным регламентом; 

 - возраст поступающего  более максимального значения, предусмотренного данным регламентом;

Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается. 

5.8. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги.

5.8.1. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- заявление родителей (законных представителей);

- медицинские противопоказания;

- отсутствие ребенка (воспитанника)   на занятиях более 1 месяца без уважительной причины;

- не выполнение требований тренера-преподавателя, систематическое нарушение дисциплины, не соблюдение требований техники безопасности

5.8.2. При приостановлении оказания муниципальной услуги за исключением случаев, когда оказание муниципальной услуги приостанавливается по заявлению родителей (законных представителей), за 7 дней до отчисления ребенка письменно уведомляются родители (законные представители) о причинах и дате отчисления ребенка.

5.8.3. Родители (законные представители) имеют право обжаловать решение учреждения, обратившись в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района. 

6. Заключительные положения

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться муниципальными правовыми актами или иными нормативными актами.

Приложение № 22

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011    № 964

Административный регламент

 предоставления муниципальной  услуги

«Организация и проведение спортивных мероприятий по борьбе самбо и 

по борьбе дзюдо в МУ «СК «Барс»

1. Общие положения

   
Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение  спортивных мероприятий по борьбе самбо и по борьбе дзюдо в МУ «СК «Барс» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

 
 1.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Организация проведения спортивных мероприятий по борьбе самбо и по борьбе дзюдо».

В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:

мероприятия –  спортивные мероприятия;

план – Календарный план физкультурно-спортивных мероприятий по борьбе самбо и дзюдо.

 1.2. Поставщик муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением «Спортивный Клуб «Барс». (МУ «СК «Барс») далее Учреждение.

1.3. Получатели муниципальной услуги 

· дети в возрасте от 6 до 18 лет, не имеющие медицинских противопоказаний к получению данной  услуги;

· спортивные федерации, общества и т.д.

1.4. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальных услуг

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131–ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным Законом от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

· Уставом МУ «СК «Барс», настоящим Административным регламентом  предоставления муниципальной  услуги.

2. Состав муниципальной услуги

Муниципальная услуга включает в себя:

2.1. Организационное обеспечение (подготовку документации: календаря, положения о проведении соревнований по борьбе самбо либо по борьбе дзюдо, сметы, приказа, других документов, рассылку вызовов на соревнования);

2.2. Материально-техническое обеспечение спортивных мероприятий (предоставление инвентаря и оборудования);

2.3. Организацию сопутствующих услуг и мероприятий (медицинское обеспечение, наградная атрибутика);

2.4. Пропаганду здорового образа жизни, физической культуры и спорта;

2.5. Повышение уровня мастерства спортсменов;

2.6. Непосредственное проведение мероприятий;

2.7. Подготовка отчетной документации.

3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

 3.1. Информация о поставщике услуг:

Муниципальное учреждение «СК «Барс», 141600, Московская область, г.Клин, ул. Литейная, д.23. Рабочий телефон 2-23-54. Режим работы: ежедневно с 09.00 до 17.30 , Выходной: суббота, воскресенье. 

3.2.Порядок получения информации потребителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.  

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется  с использованием средств телефонной связи, путем размещения в сети Интернет информации по предоставляющейся муниципальной услуге.

3.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

Услуга оказывается на  постоянной основе. 

Выдача документов (выписок) заявителям по исполнению осуществляется на основании запроса, в течение трех рабочих дней. 

3.4 Перечень оснований для приостановления  в предоставлении муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания,  для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· не соблюдение сроков предоставления информации для качественной организации и проведения мероприятия;

· не соответствие заявленной информации направленности основной деятельности учреждения

4. Требования к организации предоставления муниципальной услуги:

4.1. Мероприятия проходят в местах, отвечающих требованиям к проведению занятий физической культурой и спортом, устанавливаемым ГОСТ Р 52024 – 2003. Расположение спортивных сооружений поставщика обеспечивает транспортную или пешеходную доступность для потребителей;

4.2. Соблюдение норм и правил безопасности при проведении мероприятий, не допускать причинения вреда здоровью, чести и достоинству граждан;

4.3. Спортивное оборудование, снаряжение и инвентарь, используемые для проведения спортивных мероприятий, должны соответствовать требованиям безопасности, установленным в нормативной документации на них, и используются в соответствии с назначением;

4.4. Территория, помещение, оборудование и оснащение  поставщика муниципальной услуги соответствует требованиям безопасности санитарных норм и правил, правил пожарной безопасности и охраны труда. В помещениях должен быть обеспечен необходимый санитарно-гигиенический режим;

4.5. Поставщик муниципальной услуги учитывает интересы потребителей и обеспечивает (в соответствии с ГОСТ Р 52024 - 2003): формирование здорового образа жизни потребителей муниципальной услуги; безопасность и экологичность; точность и своевременность; исполнение муниципальной услуги; эргономичность и комфортность; эстетичность; социальную адресность; информативность;

4.6. Обеспеченность соответствующими кадрами, которые имеют спортивную и профессиональную квалификацию, подтвержденную оформленными в установленном порядке документами, в соответствии с единой всероссийской спортивной квалификацией (ЕВСК);

4.7.  Руководство правилами проведения соревнований по борьбе самбо или дзюдо, утвержденными международными федерациями по этим видам спорта, регламентами, утвержденными федерациями по видам спорта (всероссийскими, областными, муниципальными), и положениями о проведении соревнований по борьбе самбо или дзюдо.

4.8. В соответствии с требованиями статьи 39  Федерального закона от 

4 декабря 2007 года № 329-Ф3 «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»  Поставщики муниципальной услуги при проведении  спортивных мероприятий обязаны обеспечить их участников медицинской помощью.

5. Требования к процессу предоставления услуги для участников 

мероприятий

5.1. Спортивные мероприятия проводятся в соответствии с утвержденными планами, положениями о проведении мероприятий, спортивно-технологическими условиями, программами, правилами, регламентами и требованиями по обеспечению безопасности.

 5.2. Основанием для начала проведения спортивного мероприятия является наличие приказа директора учреждения. Для участия в мероприятии необходимо наличие именной заявки организации или физического лица на участие в мероприятии, документов, удостоверяющих личность участника (паспорт, свидетельство о рождении, справка школьника с фотографией и гербовой печатью школы).

5.3. Заявка рассматривается на заседании мандатной комиссии в присутствии каждого физического лица, заявленного на участие в мероприятии.

5.4. Положение о проведении соревнований (мероприятий) разрабатывается директором учреждения и направляется (при необходимости) для утверждения в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района  не позднее,  чем за один месяц до начала проведения мероприятия.

5.5. Положение о проведении мероприятия включает в себя следующие основные части:     

   1) Цели и задачи проведения мероприятия;

   2) Общее руководство подготовкой и проведением мероприятия;

   3) Сроки и место проведения;

   4) Участники и условия проведения мероприятия;

   5)  Программа мероприятия;

   6) Награждение;

   7) Условия приема заявок на участие в мероприятии;

   8) Условия финансирования;

   9) Обеспечение безопасности участников и зрителей.

5.6. Информация о перечне необходимых документов для предоставления муниципальной услуги

1. Приказ о проведении мероприятия;

2. Положения о проведении мероприятия;

3. Смета расходов на проведение мероприятия; 

4. Сценарий проведения мероприятия;

5. Договор на аренду помещения для проведения мероприятия.

6. Требования к результатам оказания муниципальной услуги

6.1. Результатом оказания муниципальной услуги является ранжирование участников соревнований в соответствии с показанным результатом и получение (неполучение) права на участие в соревнованиях более высокого ранга; эстетическая удовлетворённость мероприятием.

 6.2. Результат муниципальной услуги фиксируется в протоколе соревнований, (отчет о приеме контрольных норм на УТС), в отзывах заинтересованных лиц и организаций.

6.3. Показателями качества результата оказания Поставщиком муниципальной услуги являются:

· полнота и своевременность предоставления услуг в соответствии с требованиями документов;

· результативность предоставления услуг, оцениваемая косвенными методами (в том числе путём проведения опросов);

· поднятие жизненного тонуса населения, всестороннее развитие детей и подростков;

· повышение спортивного мастерства;

· успешное выступление спортсменов в соревнованиях, выполнение ими нормативов для присвоения спортивных разрядов и званий.

7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

7.1. Для участников:

· отсутствие документа, удостоверяющего личность; 

· отсутствие  допуска врача;

· несоответствие возраста и спортивной квалификации;

  7.2. Для зрителей:

· асоциальное поведение (пронос предметов, мешающих нормальному проведению соревнования или создающих опасность для окружающих; пронос и распитие спиртных напитков, провоцирование зрителей к беспорядкам, срыву соревнований).           

8. Порядок обжалования Получателем муниципальной услуги действий 

Поставщика муниципальной услуги

8.1. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, направляется в учреждение и подлежит обязательной регистрации.

8.2. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, должна быть рассмотрена в установленные сроки, но не более 7 дней с момента её регистрации, а подателю жалобы дан письменный ответ о принятых мерах. В случае если по обращению требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения жалобы может быть продлен по решению директора, но не более чем на один месяц. О продлении срока рассмотрения жалобы получатель муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

8.3. Протест на объективность результата соревнования подается сразу по факту в письменном виде в Главную судейскую коллегию в течение 30 минут после выявления нарушения. Все протесты, поступающие в судейскую коллегию, регистрируются. По каждому случаю проводится проверка, о результатах которой в устной или письменной форме в ходе соревнований сообщается лицу, подавшему протест.

9. Заключительные положения

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться муниципальными правовыми актами или иными нормативными актами. 

Приложение № 23

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011 № 964

Административный регламент

предоставления муниципальной  услуги 

«Организация участия спортсменов и тренеров  МУ «СК «Барс» 

в областных, всероссийских и международных  соревнованиях 

по борьбе самбо или по борьбе дзюдо»

1. Общие положения

   
Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Организация участия спортсменов и тренеров МУ «СК «Барс» в областных, всероссийских и международных соревнованиях по борьбе самбо или по борьбе дзюдо» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

 
 1.1. Наименование муниципальной услуги

 Муниципальная услуга «Организация участия спортсменов МУ «СК «Барс» Клинского муниципального района в областных, всероссийских и международных соревнованиях по борьбе самбо или по борьбе дзюдо». 

В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:

соревнования – областные, всероссийские и международные соревнования по борьбе самбо или по борьбе дзюдо;

план – Календарный план спортивных мероприятий Московской области на  год, утвержденный Комитетом по физической культуре Московской области.

 1.2. Поставщик муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением «Спортивный Клуб «Барс» (МУ «СК «Барс») далее Учреждение.

1.3. Получатели муниципальной услуги - спортсмены МУ «СК «Барс», дети в возрасте от 6 до 18 лет, не имеющие медицинских противопоказаний к получению данной  услуги, 

1.4. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальных услуг

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131–ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным Законом от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

· Уставом МУ «СК «Барс», настоящим Административным регламентом  предоставления муниципальной  услуги.

2. Состав муниципальной услуги

Муниципальная услуга включает в себя:

2.1. Организационное обеспечение участия в соревнованиях (заявки на участие в соревновании, приобретение билетов и другие мероприятия).

2.2. Подготовка отчетной документации.

3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

3.1. Информация о поставщике услуг:

Муниципальное учреждение «СК «Барс», 141600, Московская область, г.Клин, ул. Литейная, д.23. Рабочий телефон 2-23-54. Режим работы: ежедневно с 09.00 до 17.30 , Выходной: суббота, воскресенье. 

3.2.Порядок получения информации потребителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.  

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется  с использованием средств телефонной связи, путем размещения в сети Интернет информации по предоставляющейся муниципальной услуге.

3.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

Услуга оказывается на  постоянной основе. 

4. Требования к процессу предоставления услуги для участников 

мероприятий

4.1. Соревнования, на которые осуществляется организация участия спортсменов,  должны быть внесены в соответствующие планы спортивных мероприятий Московской области или России.

4.2. Основанием для оказания услуг является наличие вызова или положения о соревновании. 

4.3. Перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги:

4.3.1. Положение о проведении мероприятия;

4.3.2. Документ, удостоверяющий личность (паспорт или свидетельство о рождении и справка школьника с гербовой печатью школы).

5. Требования к результатам оказания муниципальной услуги

5.1. Результатом оказания муниципальной услуги участие  спортсменов МУ «СК «Барс» в соревнованиях областного, всероссийского или международного уровня, показанный результат и получение (неполучение) права на участие в соревнованиях более высокого ранга.

5.2. Результат муниципальной услуги фиксируется путем получения выписок из итогового протокола соревнований.

5.3. Показателями качества результата оказания Поставщиком муниципальной услуги являются:

· полнота и своевременность предоставления услуг в соответствии с требованиями документов;

· повышение спортивного мастерства;

· успешное выступление спортсменов в соревнованиях, выполнение ими нормативов для присвоения спортивных разрядов и званий.

6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

6.1.  Н
е соблюдение сроков предоставления информации и документов для качественного оказания услуг;

6.2.  Не предоставление необходимых документов, для оказания муниципальной услуги 

7. Порядок обжалования Получателем муниципальной услуги действий 

Поставщика муниципальной услуги

7.1. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, направляется в учреждение и подлежит обязательной регистрации.

7.2. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, должна быть рассмотрена в установленные сроки, но не более                            7 дней с момента её регистрации, а подателю жалобы дан письменный ответ о принятых мерах. В случае если по обращению требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения жалобы может быть продлен по решению директора, но не более чем на один месяц. О продлении срока рассмотрения жалобы получатель муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

8. Заключительные положения

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться действующим законодательством.

Приложение № 24

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011  № 964

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Организация и проведение учебно-тренировочного процесса 
по кикбоксингу в группах начальной подготовки, 
учебно-тренировочных группах и группах 
спортивного совершенствования  МУ «СК «Атлант»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент Муниципального учреждения (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги   « Организация и проведение учебно-тренировочного процесса по кикбоксингу в группах начальной подготовки, учебно-тренировочных группах и группах спортивного совершенствования МУ «СК «Атлант» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях ведения спортивной деятельности, содействия самосовершенствованию, развитию физических, интеллектуальных и нравственных способностей, достижению уровня спортивных результатов, профессиональному самоопределению, а также повышения качества предоставления, доступности и создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституция Российской Федерации (принята 12.12.1993г.)

· Конвенция о правах ребенка (Нью-Йорк, 20.11.1989); 

· Федеральный закон  от 04.12.2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»

· Федеральный закон от 16.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

· Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 24.07.1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

· Санитарно-эпидемиологические правила СанПиН 3.5.1378-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации и осуществлению дезинфекционной деятельности» (утв. Главным государственным санитарным врачом РФ от 09.06.2003г.); 

· ПБ-0-148-87 Правила пожарной безопасности для спортивных сооружений;

· методические рекомендации по организации деятельности спортивных школ Российской Федерации (письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 сентября 2006 года № 06-1479).

· СанПиН 2.4.4. 1251-03 

· Устав Муниципального учреждения «Спортивный Клуб» Атлант»;

· иные нормативные акты.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением «Спортивный Клуб» Атлант» Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

1.4. Получателями муниципальной услуги физические лица. Рекомендуемый минимальный возраст зачисления детей в группы начальной подготовки по кикбоксингу с санитарно-эпидемиологическими требованиями с 8 до 18 лет. 

1.5. Ответственным за качество предоставления муниципальной услуги является руководитель учреждения.

1.6. Управление по делам молодёжи, физической культуры и спорту Администрации Клинского муниципального района является контролирующим органом за предоставление муниципальной услуги

2. Состав муниципальной услуги

2. Муниципальная услуга по организации и проведению учебно-тренировочного процесса включает в себя:

Тренировку проводит квалифицированный тренер. Тренировки по кикбоксингу состоят из познаний ударов руками и защиты от них (классический бокс) и ударов ногами и защита от них (таэквон-до).

Неделя разбита на тренировки:

· Понедельник - бокс

· вторник - снаряды

· среда - таэквон-до

· четверг - бассейн (аренда)

· пятница - связки ударов руками и ногами и защита от ударов руками и ногами

· суббота – игровая тренировка, качалка.

2.1.Тренировки для групп начальной подготовки (ГНП) - три раза в неделю: понедельник, среда, пятница. В эти тренировки закладывается база кикбоксинга.

2.2.Учебно-тренировочная группа (УТГ) обучается тактико-техническим методам ведения боя и тренируется полную неделю. Эта группа изучает тактику ведения боя на различной дистанции атака в угол, выход из угла, с различными соперниками (высокими, низкими, быстрыми, вязкими, нокаутёрами и т.д.).

2.3. Группа спортивного совершенствования (СС) тренируется также полную неделю, выполняет те же задачи, что и УТГ, но более качественно и большем объёме.

Добавляются утренние тренировки.

В учебный процесс СС входят персональные тренировки: Квалифицированный тренер непосредственно работает со спортсменом на лапах, в паре, на снарядах и т.д. Разминка, отработка ударов, защит, бой с тенью, учебно-тренировочные бои, различные упражнения в парах проводятся в разминочном зале, на учебном ринге. 

Работа на мешках, грушах, пневматике - в снарядном зале.

Физическая подготовка - в тренажёрном зале.

2.4. Материально-техническое обеспечение учебно-тренировочного процесса:

Наличие раздевалок, туалета, душа, комнаты отдыха, разминочный зал оборудованный зеркалами и вытяжкой, учебный ринг оборудованный вытяжкой, снарядный зал оборудованный вытяжкой, тренажёрный зал оборудованный стендами с инструкциями по физической подготовке, массажная комната.

2.5. Программно-методическое, консультационное, информационно-аналитическое сопровождение учебно-тренировочного процесса по реализации программ спортивной направленности.

2.6. Медицинский контроль

2.7. Проведение учебно-тренировочных занятий и сборов.

2.8. Организация участия в областных, всероссийских и международных соревнованиях.

2.9. Все помещения в клубе ежедневно убираются уборщицей. При входе в клуб  дежурит администратор

3. Требования к организации предоставления муниципальной услуги

3.1. Расположение учреждения должно обеспечивать транспортную или пешеходную доступность для потребителей.

3.2. Поставщик услуги должен соблюдать нормы и правила безопасности при проведении мероприятий, не допускать причинения вреда здоровью, чести и достоинству граждан.

3.3. Спортивное оборудование, снаряжение, инвентарь, используемые для проведения мероприятий, должны соответствовать требованиям безопасности, установленным в нормативной документации на них, и использоваться в соответствии с назначением.

3.4. Территория, помещения, оборудование и оснащение должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам, правилам пожарной безопасности и охраны труда.

3.5. При оказании муниципальной услуги должны учитываться интересы потребителей и обеспечиваться (в соответствии с Госстандарта Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003):

3.5.1. использование учебных планов занятий;

3.5.2. организация участия в соревнованиях с учетом целей и направленности спортивной подготовки;

3.5.3. соответствие тренировочных нагрузок текущему уровню общей и специальной подготовленности спортсменов;

3.5.4. точность и своевременность исполнения муниципальной услуги;

3.5.5. соответствие применяемого спортивного оборудования, снаряжения и инвентаря гигиеническим, антропометрическими, физиологическим возможностям потребления

3.6. Обеспеченность кадрами, имеющими необходимую спортивную и профессиональную квалификацию, подтвержденную оформленными в установленном порядке документами, в соответствии с Единой всероссийской спортивной классификацией.

4. Требования к процессу предоставления муниципальной услуги

4.1. Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: учебно-тренировочные и теоретические занятия по групповым планам; медико-восстановительные мероприятия и медицинский контроль; участие в соревнованиях; инструкторская и судебная практика занимающихся.

4.2. Учебно-тренировочные занятия проводятся в соответствии с приказом о формировании списочного состава занимающихся, утвержденного руководителем учреждения.

4.3. Максимальная и минимальная наполняемость в группах: начальной подготовки – от 12-15 до 24-30, в учебно-тренировочных – до 16-20 человек.

4.4.Максимальный объем учебно-тренировочной нагрузки (часов в неделю) в группах:  начальной подготовки – от 6 до 9 часов, в учебно-тренировочных – от 12 до 20 часов.

4.5. Общий годовой объем учебно-тренировочной работы может быть сокращен не более чем на 25%.

4.6. Расписание учебно-тренировочных занятий составляется директором по представлению  тренера-преподавателя в целях установления более благоприятного режима тренировок, отдыха спортсменов, обучения их в общеобразовательных учреждениях.

5. Порядок оказания муниципальной услуги

5.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

5.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в муниципальном учреждении «Спортивный Клуб «Атлант», а также в Управлении по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

5.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации,  с использованием средств телефонной связи, путем размещения в сети Интернет информации по предоставляющейся муниципальной услуге; иным способом, позволяющим осуществлять информирование  (напр. на информационных стендах).

5.1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

- о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- о графике приема получателей муниципальной услуги;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

5.1.4 Информацию о предоставлении муниципальной услуги по организации и проведению учебно-тренировочного процесса по кикбоксингу, расписании занятий и наличии свободных мест в группах, можно получить по контактному телефону  8 (910) 451-84-31, 8 (926) 283-37-90.

5.2. Информация о поставщике услуг

Муниципальное учреждение «Спортивный Клуб «Атлант», 141600, Московская область, г. Клин, Пролетарский проезд, д. 10, телефон: 8 (910) 451-84-31, 8 (926) 283-37-90.

Режим работы: ежедневно с 9.00 до 21.00. 

5.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

5.3.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги - круглогодично. 

5.4. Условия предоставления муниципальной услуги.

5.4.1.Зачисление в группы начальной подготовки производится по заявлениям поступающих в день предоставления  необходимых документов и при соблюдении условий, указанных в данном регламенте и наличии свободных мест в группах. Приложение № 1

5.4.3. На этап начальной подготовки принимаются дети и подростки, желающие заниматься спортом и не имеющие медицинских противопоказаний в установленном для вида спорта минимальном возрасте.

5.4.3. Зачисление в учебно-тренировочные группы производится по ходатайству тренера при соблюдении условий, указанных в данном регламенте и наличии свободных мест в группах.

5.4.5. На учебно-тренировочный этап подготовки зачисляются  здоровые спортсмены, прошедшие не менее одного года необходимой подготовки, выполнившие требования по общефизической и специальной подготовке и (или) имеющие спортивный разряд и показывающие стабильные результаты, имеющие медицинский допуск к занятиям. 

5.4.6. Группы занимающихся утверждаются в начале учебного года, перевод занимающихся по годам обучения на всех этапах спортивной подготовки осуществляется при условии положительной динамики прироста спортивных показателей и способных обучающихся к освоению программы соответствующего года и этапа подготовки. 

5.5. Организация учебно-тренировочного процесса.

5.5.1.Учебно-тренировочный процесс длится в течение всего календарного года с 1 сентября. 

5.5.2. Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: групповые учебно-тренировочные и теоретические занятия, работа по индивидуальным планам, медико-восстановительные, профилактические мероприятия, участие в соревнованиях, учебно-тренировочных сборах, инструкторская и судейская практика.

5.5.3. Продолжительность одного учебно-тренировочного занятия не может превышать на этапах:

начальной подготовки - 2 академических часа;

учебно-тренировочном – 3 академических часа;

5.6. Муниципальная услуга оказывается на бесплатной основе для занимающихся в группе УТГ, СС и частично в группах начальной подготовки.

5.7. В ГНП бесплатно занимаются лица

· из малообеспеченных семей (справка соц.защиты)
· на воспитании у одного из родителей (копия свидетельства о расторжении брака, либо копия свидетельства о рождении)
· на воспитании у родителей инвалидов (копия справки об инвалидности)
5.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- при предоставлении родителями (законными представителями) документов, не соответствующих установленным требованиям;

- при несоблюдении требований предъявляемых к уровню спортсмена в соответствии с настоящим регламентом;

- при отсутствии свободных мест в группах спортивной направленности;

- при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком спортивной секции по кикбоксингу;

- возраст ребенка менее минимального значения, предусмотренного данным регламентом; 

 - возраст поступающего более максимального значения, предусмотренного данным регламентом;

- отсутствие финансирования.

Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается. 

5.9. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги.

5.9.1. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- заявление родителей (законных представителей);

- медицинские показания;

- отсутствие ребенка (воспитанника)  на занятиях более 1 месяца без уважительной причины;

- не выполнение требований тренера-преподавателя, систематическое нарушение дисциплины, не соблюдение требований техники безопасности

5.9.2. При приостановлении оказания муниципальной услуги за исключением случаев, когда оказание муниципальной услуги приостанавливается по заявлению родителей (законных представителей), за 7 дней до отчисления ребенка письменно уведомляются родители (законные представители) о причинах и дате отчисления ребенка.

5.9.3. Родители (законные представители) имеют право обжаловать решение учреждения, обратившись в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района. 

6. Заключительные положения

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться муниципальными правовыми актами или иными нормативными актами. 

Приложение № 25

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011    № 964

Административный регламент

предоставления муниципальной  услуги

«Организация  проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных 
мероприятий для населения Клинского муниципального района

Московской области  в МУ «СК «Атлант»

1. Общие положения

   Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Организация проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий для населения Клинского муниципального района Московской области в МУ «СК «Атлант» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

 
 1.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Организация проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий для населения Клинского муниципального района Московской области в МУ «СК «Атлант».

В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:

мероприятия – физкультурно-оздоровительные и спортивные мероприятия;

план – Календарный план физкультурно-спортивных мероприятий  МУ «Спортивный Клуб «Атлант».

          1.2. Поставщик муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется муниципальном учреждении «Спортивный Клуб «Атлант». 

1.3. Получатели муниципальной услуги 

· дети в возрасте от 4 до 18 лет, проживающие на территории Клинского муниципального района

· взрослые граждане, проживающие на территории Клинского муниципального района. 

1.4. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение

муниципальных услуг

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131–ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным Законом от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

· Уставом МУ «Спортивный Клуб «Атлант»

2. Состав муниципальной услуги

Муниципальная услуга включает в себя:

2.1. Организационное обеспечение (подготовку документации: календаря, положения о поведении соревнований по виду спорта, сметы, приказа, других документов; рассылку вызовов на соревнования при необходимости);

2.2. Материально-техническое обеспечение спортивных мероприятий (аренда, предоставление спортсооружения, инвентаря и оборудования);

2.3. Организацию сопутствующих услуг и мероприятий (медицинское обеспечение, финансовое обеспечение, наградная атрибутика);

2.4. Пропаганду здорового образа жизни, физической культуры и спорта;

2.5. Повышение уровня физической культуры населения;

2.6. Непосредственное проведение мероприятий;

2.7. Подготовка отчетной документации.

3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

 3.1. Информация о поставщике услуг:

Муниципальное учреждение «Спортивный Клуб «Атлант, 141600, Московская область, г. Клин, Пролетарский проезд, д. 10, телефон 8(910)451-8431,8(926)283-37-90 . Режим работы: ежедневно с 9.00 до 21.00. 

3.2. Порядок получения информации потребителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.  

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации,  с использованием средств телефонной связи, иным способом, позволяющим осуществлять информирование  (напр. на информационных стендах).

3.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

Услуга оказывается  в соответствии с Календарным планом.

Выдача документов (выписок из итогового протокола) заявителям по исполнению осуществляется на основании запроса, в течение трех рабочих дней со дня исполнения услуги. 

4. Требования к организации предоставления муниципальной услуги:

4.1. Мероприятия проходят в местах, отвечающих требованиям к проведению занятий физической культурой и спортом, устанавливаемым ГОСТ Р 52024 – 2003. Расположение спортивных сооружений поставщика обеспечивает транспортную или пешеходную доступность для потребителей;

4.2. Соблюдение норм и правил безопасности при проведении мероприятий, не допускать причинения вреда здоровью, чести и достоинству граждан;

4.3. Спортивное оборудование, снаряжение и инвентарь, используемые для проведения спортивных мероприятий, должны соответствовать требованиям безопасности, установленным в нормативной документации на них, и используются в соответствии с назначением;

4.4. Территория, помещение, оборудование и оснащение  поставщика муниципальной услуги соответствует требованиям безопасности санитарных норм и правил, правил пожарной безопасности и охраны труда. В помещениях должен быть обеспечен необходимый санитарно-гигиенический режим;

4.5. Поставщик муниципальной услуги учитывает интересы потребителей и обеспечивает (в соответствии с ГОСТ Р 52024 - 2003): формирование здорового образа жизни потребителей муниципальной услуги ; безопасность и экологичность; точность и своевременность; исполнение муниципальной услуги; эргономичность и комфортность; эстетичность; социальную адресность; информативность;

4.6. Обеспеченность соответствующими кадрами, которые имеют спортивную и профессиональную квалификацию, подтвержденную оформленными в установленном порядке документами, в соответствии с единой всероссийской спортивной квалификацией;

4.7.  Руководство правилами проведения соревнований по видам спорта, утвержденными международными федерациями по видам спорта, регламентами, утвержденными федерациями по видам спорта (всероссийскими, областными, муниципальными), и положениями о проведении соревнований по видам спорта;

4.8. В соответствии с требованиями статьи 39  Федерального закона от                    4 декабря 2007 года № 329-Ф3 «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»  Поставщики муниципальной услуги при проведении физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий обязаны обеспечить их участников медицинской помощью.

5. Требования к процессу предоставления услуги для участников 

мероприятий

5.1. Спортивные мероприятия проводятся в соответствии с утвержденными планами, положениями о проведении мероприятий, спортивно-технологическими условиями, программами, правилами, регламентами и требованиями по обеспечению безопасности.

5.2. Основанием для начала проведения спортивного мероприятия является наличие приказа директора учреждения и положения о мероприятии. Для участия в мероприятии необходимо наличие именной заявки организации или физического лица на участие в мероприятии, документов, удостоверяющих личность участника (паспорт, свидетельство о рождении), других документов, указанных в положении о мероприятии.

5.3. Заявка рассматривается на заседании мандатной комиссии в присутствии каждого физического лица или представителя, заявленного на участие в мероприятии.

5.4. Положение о проведении соревнований (мероприятий) разрабатывается учреждением и направляется (при необходимости) для утверждения в УПДМФКС Клинского района не позднее,  чем за один месяц до начала проведения мероприятия.

5.5. Положение о проведении мероприятия включает в себя следующие основные части:     

   1) Цели и задачи проведения мероприятия;

   2) Общее руководство подготовкой и проведением мероприятия;

   3) Сроки и место проведения;

   4) Участники и условия проведения мероприятия;

   5)  Программа мероприятия;

   6) Награждение;

   7) Условия приема заявок на участие в мероприятии;

   8) Условия финансирования;

   9) Обеспечение безопасности участников и зрителей;

  10) Информация о перечне необходимых документов для участия в мероприятии

6.Требования к результатам оказания муниципальной услуги

6.1. Результатом оказания муниципальной услуги является ранжирование участников соревнований в соответствии с показанным результатом и получение (неполучение) права на участие в соревнованиях более высокого ранга; эстетическая удовлетворённость мероприятием.

6.2. Результат муниципальной услуги фиксируется в протоколе соревнований, в отзывах заинтересованных лиц и организаций.

6.3. Показателями качества результата оказания Поставщиком муниципальной услуги являются:

   - полнота и своевременность предоставления услуг в соответствии с требованиями документов;

   - результативность предоставления услуг, оцениваемая косвенными методами (в том числе путём проведения опросов);

   - поднятие жизненного тонуса населения, всестороннее развитие детей и подростков;

   - повышение спортивного мастерства;

   - успешное выступление спортсменов в соревнованиях, выполнение ими нормативов для присвоения спортивных разрядов и званий.

7 . Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

7.1. Для участников:

· отсутствие спортивного мероприятия в календарном плане;

· отсутствие участника в официальной заявке;

· отсутствие  необходимых документов для участия в соответствие с положением о мероприятии;

· несоответствие возраста и спортивной квалификации;

  7.2. Для зрителей:

· асоциальное поведение (проход на платные спортивные мероприятия без билетов или иных документов на право входа; пронос предметов, мешающих нормальному проведению соревнования или создающих опасность для окружающих; пронос и распитие спиртных напитков, провоцирование зрителей к беспорядкам, срыву соревнований).           

8. Порядок обжалования Получателем муниципальной услуги действий 

Поставщика муниципальной услуги

8.1. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, направляется в учреждение и подлежит обязательной регистрации.

8.2. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, должна быть рассмотрена в установленные сроки, но не более                            7 дней с момента её регистрации, а подателю жалобы дан письменный ответ о принятых мерах. В случае если по обращению требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения жалобы может быть продлен по решению директора, но не более чем на один месяц. О продлении срока рассмотрения жалобы получатель муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

8.3. Протест на объективность результата соревнования подается сразу по факту в письменном виде главному судье соревнований в течение 30 минут после выявления нарушения. Все протесты, поступающие главному судье, регистрируются. По каждому случаю проводится проверка, о результатах которой в устной или письменной форме в ходе соревнований сообщается лицу, подавшему протест. При несогласии с результатами ответа, жалоба направляется директору учреждения в общем порядке (п.п.8.1,8.2)

9. Заключительные положения

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться правовыми актами или иными нормативными актами. 

Приложение № 26

к постановлению  Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011 № 964

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ

«ОРГАНИЗАЦИЯ   УЧАСТИЯ СПОРТСМЕНОВ И ТРЕНЕРОВ 

МУ «СК «АТЛАНТ»,  В ОБЛАСТНЫХ, ВСЕРОССИЙСКИХ 

И МЕЖДУНАРОДНЫХ  МЕРОПРИЯТИЯХ ПО КИКБОКСИНГУ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

   
Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Организация участия спортсменов и тренеров МУ «СК «Атлант в областных, всероссийских и международных мероприятиях по кикбоксингу» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

1.1. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ.

В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:

Мероприятия – областные, межрегиональные, всероссийские и международные мероприятия в т.ч. соревнования (Первенства, Чемпионаты, Кубки, Турниры, Спартакиады и др.) и сборы по кикбоксингу, семинары, фестивали, выставки, спортивные праздники, конференции, мастер-классы и другие мероприятия напрямую затрагивающие сферы деятельности МУ «СК «Атлант»

План – сводный календарный план выездных мероприятий «СК «Атлант» включающий:

· Календарный план физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий Московской области на  год, утвержденный Комитетом по физической культуре, спорту и работе с молодежью Московской области;

· Календарные планы межрегиональных, всероссийских и международных спортивных соревнований и мероприятий по подготовке к ним по кикбоксингу, утвержденный Министерством спорта  и молодежной политики Российской Федерации на год;

· Календарные планы мероприятий проводимых российскими, региональными, муниципальными спортивными федерациями и организациями по кикбоксингу;

· Другие мероприятия, напрямую затрагивающие сферы деятельности МУ «СК «Атлант».
 1.2. ПОСТАВЩИК МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Муниципальная услуга предоставляется МУ «СК «Атлант».

1.3. ПОЛУЧАТЕЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Получателями муниципальной услуги являются тренеры и спортсмены и члены делегации МУ «СК «Атлант», члены спортивных сборных команд Клинского муниципального района по кикбоксингу в т.ч. являющиеся членами спортивных сборных команд Московской области, России.

1.4. ПЕРЕЧЕНЬ ПРАВОВЫХ АКТОВ, НЕПОСРЕДСТВЕННО 

РЕГУЛИРУЮЩИХ ИСПОЛНЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

· Конституция Российской Федерации;

· Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 04.12.2007г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

· Закон Московской области  от 27.12.2008г. № 226/2008-ОЗ «О физической культуре и спорте в Московской области

· Устав МУ «СК «Атлант»

· Иные нормативные правовые акты,  относящиеся к оказанию настоящей муниципальной услуги.

2. СОСТАВ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Муниципальная услуга включает в себя:

2.1. Организационное обеспечение участия в мероприятиях (подготовка сметы, приказа, заявки на финансирование, командировочных удостоверений, заключение договоров с туристическими агентствами, транспортными и др. организациями осуществляющими сопровождение и техническое  обеспечение оказания данной услуги, приобретение билетов, подготовка и отправка предварительной и подготовка официальной заявки на участие в мероприятии и другие необходимые процедуры).

2.2. Руководитель делегации с момента сбора участников делегации (спортивной сборной команды) в назначенное время отъезда из г. Клин (или назначенное место) и до момента возвращения делегации в назначенное время в г. Клин (или назначенное место) организует и непосредственно производит оказание муниципальной услуги, являясь официальным представителем делегации. Руководитель делегации производит должное оформление необходимых документов используемых при бухгалтерском сопровождении оказания услуги и осуществлении расходов на оказание муниципальной услуги в соответствии с предварительно утвержденной сметой, а также документов оформляющих и обеспечивающих участие получателей услуги в мероприятиях. Руководитель делегации организует действия членов делегации в течение поездки (с момента сбора участников делегации (спортивной сборной команды) в назначенное время отъезда из г.Клин (или назначенное место) и до момента возвращения делегации в назначенное время в г. Клин (или назначенное место) и при этом руководствуется:

· установленными сроками и местом проведения мероприятия, порядком и регламентом проведения мероприятия, утвержденными организаторами мероприятия;

· установленными сроками и действиями, в соответствии с приказом, сметой, предварительно заключенными договорами и оформленными заявками на проживание и участие в мероприятии;

· требованиями безопасности участников делегации, получателей муниципальной услуги в т.ч. несовершеннолетних.

2.3. Подготовка отчетной документации (истребование выписок из итоговых протоколов, акты выполненных работ, бухгалтерское сопровождение и оформление оказания данной услуги, отчетность по результатам оказания муниципальной услуги, и другие необходимые для завершения оказания данной муниципальной услуги процедуры).

3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1. Информация о поставщике услуг:

Муниципальное учреждение «СК «Атлант»:

141600 Московская область, г.Клин, Пролетарский проезд, д.10, телефон: 8(903)717-81-83, 8(926)283-37-90, 8(926)573-01-58 Режим работы: ежедневно с 9.00 до 21.00.

3.2. Порядок получения информации потребителем по вопросам

 предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством использования средств массовой информации (в т.ч. Интернет), путем размещения информации по предоставляющейся муниципальной услуге на информационных стендах учреждения.

3.3.  Сроки предоставления муниципальной услуги

Услуга оказывается МУ «СК «Атлант» в соответствии с утвержденным календарным планом мероприятий Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района

4. ТРЕБОВАНИЯ К ПРОЦЕССУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ ДЛЯ УЧАСТНИКОВ 
МЕРОПРИЯТИЙ

4.1. Мероприятия, на которые командируется делегация, должны присутствовать в Календарном плане мероприятий Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района, которые финансируются в течение определенного квартала.

4.2. В случае командирования спортсменов, в составе спортивной сборной команды Московской области необходимым условием для оказания услуги является наличие вызова от федерации по виду спорта Московской области. Если в составе спортивной сборной команды России, то необходимо наличие вызова спортивной федерации России по кикбоксингу. В вызове должен быть указан список вызываемых для участия в мероприятиях спортсменов. 

4.3. Перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги:

4.3.1. Бюллетень, регламент или положение о проведении мероприятия;

4.3.2. Вызов (если командируется спортивная сборная команда Московской области или России)

4.3.3. Проект заявки для участия в мероприятии с указанием ФИО командируемых участников мероприятий, а также других реквизитов в соответствии с требованиями организаторов мероприятий.

4.3.4. Смета расходов на проведение мероприятия; 

4.3.5. Заявление одного из заявителей на получение муниципальной услуги о назначении Руководителем командируемой делегации;

4.3.6. Документ, удостоверяющий личность (паспорт или загранпаспорт) для бронирования гостиницы, приобретения билетов

4.3.7. Другие документы в соответствии с требованиями и условиями организаторов мероприятия и характером поездки (Например: Доверенность родителей несовершенно летнего лица, медицинская справка – допуск для участия в мероприятии, фотография и др.)

4.4. Документы должны быть предоставлены не позднее, чем за месяц до даты соревнований. В зависимости от характера мероприятия срок предоставления документов может изменяться.

5. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Результатом оказания муниципальной услуги является участие заявителей услуги (тренеров, спортсменов, делегатов МУ «СК «Атлант») в мероприятиях межрайонного, межрегионального, областного, всероссийского или международного уровня, а также реализация целей данных мероприятий в т.ч. показанный результат делегатов, спортсменов и тренеров, получение (неполучение) права на участие в соревнованиях более высокого ранга, получение определенных знаний, опыта, информации.

5.2. Результат оказанной муниципальной услуги  фиксируется в выписках из итогового протокола соревнований, отметках в командировочном удостоверении делегации получателей услуги, других документах в зависимости от характера мероприятия.

5.3. Показателями качества результата оказания Поставщиком муниципальной услуги являются:

· полнота и своевременность предоставления услуг в соответствии с требованиями документов;

· результативность предоставления услуг, оцениваемая косвенными методами (в том числе путём проведения опросов);

· повышение спортивного мастерства;

· успешное выступление спортсменов в соревнованиях, выполнение ими нормативов для присвоения спортивных разрядов и званий;

· информация полученная на мероприятиях, реализованные цели мероприятия.

6. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6.1.  Не соблюдение сроков предоставления информации и документов для качественного оказания услуг;

6.2. Отсутствие спортивного мероприятия в календарном плане Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района на конкретный период времени (квартал, год);

6.3. Не предоставление необходимых документов, для оказания муниципальной услуги;

6.4. Не соответствие заявителей услуги и предоставленных документов требованиям организаторов мероприятия к участникам;

6.5. Отмена или перенос сроков проведения мероприятия его организаторами и другие обстоятельства, из-за которых предоставление муниципальной услуги заявителю является невозможным (Например: затруднения транспортного или авиационного сообщения и др.)

7. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ПОЛУЧАТЕЛЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ДЕЙСТВИЙ ПОСТАВЩИКА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

7.1. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, направляется в учреждение и подлежит обязательной регистрации.

7.2. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, должна быть рассмотрена в установленные сроки, но не более 7 дней с момента её регистрации, а подателю жалобы дан письменный ответ о принятых мерах. В случае если по обращению требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения жалобы может быть продлен по решению директора, но не более чем на один месяц. О продлении срока рассмотрения жалобы получатель муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться действующим законодательством.

Приложение № 27

к постановлению  Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011    № 964

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

 «Организация и проведение учебно-тренировочного процесса по видам спорта в группах начальной подготовки   МУ «Высоковск»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент Муниципального учреждения (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение учебно-тренировочного процесса по видам спорта в группах начальной подготовки и учебно-тренировочных группах   МУ «Высоковск» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях ведения спортивной деятельности, содействия самосовершенствованию, развитию физических, интеллектуальных и нравственных способностей, достижению уровня спортивных результатов, профессиональному самоопределению, а также повышения качества предоставления, доступности и создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституция Российской Федерации (принята 12.12.1993г.)

· Конвенция о правах ребенка (Нью-Йорк, 20.11.1989); 

· Федеральный закон  от 04.12.2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»

· Федеральный закон от 16.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

· Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

· Санитарно-эпидемиологические правила СанПиН 3.5.1378-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации и осуществлению дезинфекционной деятельности» (утв. Главным государственным санитарным врачом РФ от 09.06.2003); 

· ПБ-0-148-87 Правила пожарной безопасности для спортивных сооружений;

· методические рекомендации по организации деятельности спортивных школ Российской Федерации (письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 сентября 2006года № 06-1479).

· СанПиН 2.4.4. 1251-03 

· Устав Муниципального учреждения «Высоковск»;

· иные нормативные акты.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением «Высоковск» Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

1.4. Получателями муниципальной услуги физические лица. Рекомендуемый минимальный возраст зачисления детей в группы начальной подготовки по видам спорта с санитарно-эпидемиологическими требованиями с 10 до 14 лет. 

      Для набора в группы СОГ, ГИП, УТВ необходимо

- наличие письменного заявления одного из родителей (законного представителя) ребенка;

- наличие у тренера-преподавателя, привлеченного к работе с детьми квалификационной категории или специальных курсов повышения квалификации.

Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей (получателей муниципальной услуги).

1.5. Ответственным за качество предоставления муниципальной услуги является руководитель  учреждения. 

1.6. Управление по делам молодежи, физической культуры и спорту Администрации Клинского муниципального района является контролирующим органом за предоставлением муниципальной услуги.

2. Состав муниципальной услуги 

2.  Муниципальная услуга по организации и проведению учебно-тренировочного процесса включает в себя:

2.1. Обеспечение учебно-тренировочного процесса тренерским составом.

2.2. Материально-техническое обеспечение учебно-тренировочного процесса.

2.3. Программно-методическое, консультационное, информационно-аналитическое сопровождение учебно-тренировочного процесса по реализации программ спортивной направленности.

2.4. Требование к наличию медосмотра и наличие справок у спортсменов.

2.5. Проведение учебно-тренировочных занятий и сборов.

2.6. Организация участия в областных соревнованиях.

3. Требования к организации предоставления муниципальной услуги

3.1. Учебно-тренировочный процесс должен проходить в местах, отвечающих требованиям к проведению занятий физической культурой и спортом, установленным Госстандартом Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003. Расположение учреждения должно обеспечивать пешеходную доступность для потребителей.

3.2. Поставщик услуги должен соблюдать нормы и правила безопасности при проведении мероприятий, не допускать причинения вреда здоровью, чести и достоинству граждан.

3.3. Помещения, используемые при оказании муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям Госстандарта Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003. Спортивное оборудование, снаряжение, инвентарь, используемые для проведения мероприятий, должны соответствовать требованиям безопасности, установленным в нормативной документации на них, и использоваться в соответствии с назначением.

3.4. Территория, помещения, оборудование и оснащение должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам, правилам пожарной безопасности и охраны труда.

3.5. При оказании муниципальной услуги должны учитываться интересы потребителей и обеспечиваться (в соответствии с Госстандарта Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003):

3.5.1. использование учебных планов занятий (см. приложение);

3.5.2. соответствие тренировочных нагрузок текущему уровню общей и специальной подготовленности спортсменов;

3.5.3. точность и своевременность исполнения муниципальной услуги, согласно расписанию;

3.5.4. соответствие применяемого спортивного оборудования, снаряжения и инвентаря гигиеническим, антропометрическими, физиологическим возможностям потребления

3.6. Обеспеченность кадрами, имеющими необходимую спортивную и профессиональную квалификацию, подтвержденную оформленными в установленном порядке документами (наличие тренерской категории).

4. Требования к процессу предоставления муниципальной услуги

4.1. Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: учебно-тренировочные и теоретические занятия по групповым планам; медико-восстановительные мероприятия и медицинский контроль; участие в соревнованиях; инструкторская и судебная практика занимающихся.

4.2. Учебно-тренировочные занятия проводятся в соответствии с приказом о формировании списочного состава занимающихся, утвержденного руководителем учреждения.

4.3. Максимальная и минимальная наполняемость в группах: начальной подготовки – от 12-15 до 24-30, в учебно-тренировочных – до 10-20 человек.

4.4.Максимальный объем учебно-тренировочной нагрузки (часов в неделю) в группах:  начальной подготовки – от 6 до 9 часов, в учебно-тренировочных – от 12 до 20 часов.

4.5. Общий годовой объем учебно-тренировочной работы может быть сокращен не более чем на 25%.

4.6. Расписание учебно-тренировочных занятий составляется директором по представлению  тренера-преподавателя в целях установления более благоприятного режима тренировок, отдыха спортсменов, обучения их в общеобразовательных учреждениях.

4.7 Количество предоставленной муниципальной услуги определяется по показателям посещаемости занятий, которые должны быть не меньше 80% от общего времени проведения занятий, участие спортсменов в спортивных соревнованиях различного уровня.

5. Порядок оказания муниципальной услуги

5.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

5.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в муниципальном учреждении «Высоковск», а также в Управлении по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

5.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации,  с использованием средств телефонной связи, 

5.1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

- о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги 

- предоставление медицинские справки от врача или врачебно-физкультурного диспансера;

- о графике (расписание занятий на данный вид спорта) получателей муниципальной услуги;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

5.1.4 Информацию о предоставлении муниципальной услуги по организации и проведению учебно-тренировочного процесса по видам спорта, расписании занятий и наличии свободных мест в группах, можно получить по контактному телефону 6-26-04, 6-34-00.

5.2. Информация о поставщике услуг

Муниципальное учреждение «Высоковск», 141650, Московская область,  Клинский район, г. Высоковск, ул. Ленина, д.6, ул. Владыкина, д.9, ул. Владыкина, д.23. Режим работы: ежедневно Стадион с 08.00 до 17.00., Клуб «Атлет» с08.00 до 17.00., Клуб «Спринт» с08.00 до 17.00. Выходные: суббота, воскресенье.

5.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

5.3.1. Услуга оказывается регламентом проведения услуги. Сроки проведения услуги устанавливаются в соответствии с учебно-годовым планом по видам спорта, услуга оказывается регламентом проведения услуги. Сроки проведения услуги  устанавливается в соответствии с учебно-годовыми планом  (см.приложение) по видам спорта и согласно расписанию утвержденному руководителем учреждения.

5.4. Условия предоставления муниципальной услуги.

5.4.1.Зачисление в группы начальной подготовки производится по заявлениям поступающих в день предоставления  необходимых документов и при соблюдении условий, указанных в данном регламенте и наличии свободных мест в группах.

В заявлении необходимо указать: 

· Фамилию, имя ребенка;

· Число, месяц, год рождения;

· место жительства ребенка; 

· Школа, класс;

· Справка о допуске медицинским учреждением (поликлиникой или физкультурно-врачебным диспансером 

· сведения о родителях (законных представителях): Ф.И.О., место работы, должность, контактный  телефон;

· дату написания заявления; 

· подпись лица, подавшего заявление. 

5.4.3. На этап начальной подготовки принимаются дети и подростки, желающие заниматься спортом и не имеющие медицинских противопоказаний в установленном для вида спорта, набор в группы с 1 сентября.

5.4.4. Группы занимающихся утверждаются в начале учебного года, перевод занимающихся по годам обучения на всех этапах спортивной подготовки осуществляется при условии положительной динамики прироста спортивных показателей и способных обучающихся к освоению программы соответствующего года и этапа подготовки. При положительном решении Администрация учреждения о зачислении  заявителя в группу начальной подготовки, тренером преподавателем проводится разъяснительная беседа с каждым заявителем о правилах посещения занятий. 

5.5. Организация учебно-тренировочного процесса.

5.5.1. Учебно-тренировочный процесс длится в течение всего календарного года с 1 сентября. 

5.5.2. Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: групповые учебно-тренировочные и теоретические занятия, работа по индивидуальным планам, медико-восстановительные, профилактические мероприятия, участие в соревнованиях, учебно-тренировочных сборах, инструкторская и судейская практика.

5.5.3. Продолжительность одного учебно-тренировочного занятия не может превышать на этапах:

начальной подготовки - 2 академических часа, по 45 минут;

учебно-тренировочном - 3 академических часа, по 45 минут;

5.6. Муниципальная услуга оказывается на бесплатной основе.

5.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- при не  предоставлении заявителем документов, не соответствующих установленным требованиям;

- при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком спортивной секции по видам спорта; 

5.8. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги.

5.8.1. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- заявление родителей (законных представителей);

- медицинские показания (лечебно-физкультурного диспансера);

- не выполнение требований тренера-преподавателя, систематическое нарушение дисциплины, не соблюдение требований техники безопасности

5.8.2. При приостановлении оказания муниципальной услуги за исключением случаев, когда оказание муниципальной услуги приостанавливается по заявлению родителей (законных представителей), за 7 дней до отчисления ребенка письменно уведомляются родители (законные представители) о причинах и дате отчисления ребенка.

5.8.3. Родители (законные представители) имеют право обжаловать решение учреждения, обратившись в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района. 

6. Заключительные положения

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться муниципальными правовыми актами или иными нормативными актами. 

Приложение № 28

к постановлению  Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011    № 964

Административный регламент

предоставления муниципальной  услуги

«Организация и  проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных 
мероприятий для населения Клинского муниципального района

Московской области в МУ «Высоковск»

1. Общие положения

   
Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий для населения Клинского муниципального района Московской области в МУ «Высоковск» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

 
 1.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Организация и проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий для населения Клинского муниципального района Московской области в МУ «Высоковск».

В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:

мероприятия – физкультурно-оздоровительные и спортивные мероприятия;

план – Календарный план физкультурно-спортивных мероприятий  для населения  Клинского муниципального района.

 1.2. Поставщик муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением «Высоковск»».

1.3. Получатели муниципальной услуги 

· дети в возрасте от 8 до 18 лет; 

· взрослые граждане, проживающие на территории Клинского муниципального района и  не имеющие медицинских противопоказаний к получению данной  услуги;

· юридические лица;

· спортивные федерации, общества и т.д.

1.4. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение

муниципальных услуг

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131–ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным Законом от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

· Уставом МУ «Высоковск»».

2. Состав муниципальной услуги

Муниципальная услуга включает в себя:

2.1. Организационное обеспечение (подготовку документации: календаря, положения о поведении соревнований по виду спорта, сметы, приказа, других документов; рассылку вызовов на соревнования);

2.2. Материально-техническое обеспечение спортивных мероприятий (аренда, предоставление спортсооружения, инвентаря и оборудования);

2.3. Организацию сопутствующих услуг и мероприятий (медицинское обеспечение, финансовое обеспечение, обеспечение проезда и питания участников (если предусмотрено положением о проведении соревнований), наградная атрибутика) судейское обеспечение).

2.4. Пропаганду здорового образа жизни, физической культуры и спорта;

2.5. Повышение уровня физической культуры населения;

2.6. Непосредственное проведение мероприятий;

2.7. Подготовка отчетной документации.

3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

 3.1. Информация о поставщике услуг:

Муниципальное учреждение «Высоковск», 141650, Московская область,  Клинский район, г. Высоковск, ул. Ленина, д.6, ул. Владыкина, д.9, ул. Владыкина, д.23. Режим работы: ежедневно Стадион с 08.00 до 17.00., Клуб «Атлет» с 08.00 до 17.00., Клуб «Спринт» с 08.00 до 17.00. Выходные: суббота, воскресенье.

3.2.Порядок получения информации потребителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.  

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации,  с использованием средств телефонной связи, путем размещения в сети Интернет информации по предоставляющейся муниципальной услуге; иным способом, позволяющим осуществлять информирование  (напр. на информационных стендах).

3.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

Услуга оказывается на  постоянной основе. 

Выдача документов (выписок) заявителям по исполнению осуществляется на основании запроса, в течение трех рабочих дней. 

3.4. Перечень оснований для приостановления  в предоставлении муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания,  для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· не соблюдение сроков предоставления информации для качественной организации и проведения мероприятия;

· не соответствие заявленной информации направленности основной деятельности учреждения;

· отсутствие финансирования;

· отсутствие кадров соответствующей квалификации;

· отсутствие свободного времени в расписании работы учреждения (если мероприятие планируется на базе учреждения).

4. Требования к организации предоставления муниципальной услуги:

4.1. Мероприятия проходят в местах, отвечающих требованиям к проведению занятий физической культурой и спортом, устанавливаемым ГОСТ Р 52024 – 2003. Расположение спортивных сооружений поставщика обеспечивает транспортную или пешеходную доступность для потребителей;

4.2. Соблюдение норм и правил безопасности при проведении мероприятий, не допускать причинения вреда здоровью, чести и достоинству граждан;

4.3. Спортивное оборудование, снаряжение и инвентарь, используемые для проведения спортивных мероприятий, должны соответствовать требованиям безопасности, установленным в нормативной документации на них, и используются в соответствии с назначением;

4.4. Территория, помещение, оборудование и оснащение  поставщика муниципальной услуги соответствует требованиям безопасности санитарных норм и правил, правил пожарной безопасности и охраны труда. В помещениях должен быть обеспечен необходимый санитарно-гигиенический режим;

4.5. Поставщик муниципальной услуги учитывает интересы потребителей и обеспечивает (в соответствии с ГОСТ Р 52024 - 2003): формирование здорового образа жизни потребителей муниципальной услуги ; безопасность и экологичность; точность и своевременность; исполнение муниципальной услуги; эргономичность и комфортность; эстетичность; социальную адресность; информативность;

4.6. Обеспеченность соответствующими кадрами, которые имеют спортивную и профессиональную квалификацию, подтвержденную оформленными в установленном порядке документами, в соответствии с единой всероссийской спортивной квалификацией;

4.7.  Руководство правилами проведения соревнований по видам спорта, утвержденными международными федерациями по видам спорта, регламентами, утвержденными федерациями по видам спорта (всероссийскими, областными, муниципальными), и положениями о проведении соревнований по видам спорта;

4.8. В соответствии с требованиями статьи 39  Федерального закона от 4 декабря 2007 года № 329-Ф3 «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»  Поставщики муниципальной услуги при проведении физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий обязаны обеспечить их участников медицинской помощью.

5. Требования к процессу предоставления услуги для участников мероприятий

5.1. Спортивные мероприятия проводятся в соответствии с утвержденными планами, положениями о проведении мероприятий, спортивно-технологическими условиями, программами, правилами, регламентами и требованиями по обеспечению безопасности.

5.2. Основанием для начала проведения спортивного мероприятия является наличие приказа директора учреждения. Для участия в мероприятии необходимо наличие именной заявки организации или физического лица на участие в мероприятии, документов, удостоверяющих личность участника (паспорт, свидетельство о рождении).

5.3. Заявка рассматривается на заседании мандатной комиссии в присутствии каждого физического лица или представителя, заявленного на участие в мероприятии.

5.4. Положение о поведении соревнований (мероприятий) разрабатывается учреждением и (или) муниципальной спортивной федерацией по виду спорта (далее - федерация) и направляется (при необходимости) для утверждения в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Клинского муниципального района не позднее,  чем за один месяц до начала проведения мероприятия.

5.5. Положение о проведении мероприятия включает в себя следующие основные части:     

   1) Цели и задачи проведения мероприятия;

   2) Общее руководство подготовкой и проведением мероприятия;

   3) Сроки и место проведения;


   4) Участники и условия проведения мероприятия;

   5)  Программа мероприятия;

   6) Награждение;

   7) Условия приема заявок на участие в мероприятии;

   8) Условия финансирования;

   9) Обеспечение безопасности участников и зрителей.

5.6. Информация о перечне необходимых документов для предоставления муниципальной услуги

1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги (при необходимости);

2. Положения о проведении мероприятия;

3. Смета расходов на проведение мероприятия; 

4. Договор оказания физкультурно-оздоровительных услуг спортивным сооружением (при необходимости).

6. Требования к результатам оказания муниципальной услуги

6.1. Результатом оказания муниципальной услуги является ранжирование участников соревнований в соответствии с показанным результатом и получение (неполучение) права на участие в соревнованиях более высокого ранга; эстетическая удовлетворённость мероприятием.

6.2. Результат муниципальной услуги фиксируется в протоколе соревнований, (отчет о приеме контрольных норм на УТС), в отзывах заинтересованных лиц и организаций.

6.3. Показателями качества результата оказания Поставщиком муниципальной услуги являются:

· полнота и своевременность предоставления услуг в соответствии с требованиями документов;

· результативность предоставления услуг, оцениваемая косвенными методами (в том числе путём проведения опросов);

· поднятие жизненного тонуса населения, всестороннее развитие детей и подростков;

· повышение спортивного мастерства;

· успешное выступление спортсменов в соревнованиях, выполнение ими нормативов для присвоения спортивных разрядов и званий.

7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

7.1. Для участников:

· отсутствие спортивного мероприятия в календарном плане;

· отсутствие участника в официальной заявке;

· отсутствие документа, удостоверяющего личность, допуска врача;

· несоответствие возраста и спортивной квалификации;

7.2. Для зрителей:

· асоциальное поведение (проход на платные спортивные мероприятия без билетов или иных документов на право входа; пронос предметов, мешающих нормальному проведению соревнования или создающих опасность для окружающих; пронос и распитие спиртных напитков, провоцирование зрителей к беспорядкам, срыву соревнований).           

8. Порядок обжалования Получателем муниципальной услуги действий                          Поставщика муниципальной услуги

8.1. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, направляется в учреждение и подлежит обязательной регистрации.

8.2. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, должна быть рассмотрена в установленные сроки, но не более 7 дней с момента её регистрации, а подателю жалобы дан письменный ответ о принятых мерах. В случае если по обращению требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения жалобы может быть продлен по решению директора, но не более чем на один месяц. О продлении срока рассмотрения жалобы получатель муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

8.3. Протест на объективность результата соревнования подается сразу по факту в письменном виде в Главную судейскую коллегию в течение 30 минут после выявления нарушения. Все протесты, поступающие в судейскую коллегию, регистрируются. По каждому случаю проводится проверка, о результатах которой в устной или письменной форме в ходе соревнований сообщается лицу, подавшему протест.

9. Заключительные положения

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться муниципальными правовыми актами или иными нормативными актами. 

Приложение № 29

к постановлению  Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011  № 964

Административный регламент

предоставления муниципальной  услуги

«Организация участия спортсменов и тренеров МУ «Высоковск» 

в областных, спортивно-массовых мероприятиях»

1. Общие положения

   
Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Организация участия спортсменов и тренеров МУ «Высоковск» в областных, всероссийских и международных соревнованиях» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

 
1.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Организация участия спортсменов и тренеров МУ «Высоковск» Клинского муниципального района в областных, всероссийских и международных спортивно-массовых мероприятиях».

В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:

соревнования – областные, всероссийские и международные соревнования по видам спорта;

план – Календарный план физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий Московской области на  год, утвержденный Комитета по физической культуре Московской области или Календарный план межрегиональных, всероссийских и международных спортивных соревнований и мероприятий по подготовке к ним по различным видам спорта, утвержденный Минспорттуризмом России на год.

 1.2. Поставщик муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением «Высоковск» (далее «Учреждение»).

1.3. Получатели муниципальной услуги тренеры и спортсмены МУ «Высоковск».

1.4. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальных услуг

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131–ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным Законом от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

· Уставом МУ «Высоковск», настоящим регламентом предоставления муниципальных услуг.

2. Состав муниципальной услуги

Муниципальная услуга включает в себя:

2.1. Организационное обеспечение участия в соревнованиях (подготовка сметы, приказа, заявки на финансирование, командировочных удостоверений, заявочные листы с визой врача).

2.2. Подготовка отчетной документации.

3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

 3.1. Информация о поставщике услуг:

Муниципальное учреждение «Высоковск» (далее Учреждение), 141650 Московская область, Клинский район, г. Высоковск ул. Владыкина д. 9 (Спринт), телефон 8-929-606-19-16, ул. Владыкина д.23, телефон 6-34-00, ул. Ленина д.6, телефон 8-903-209-09-53. Режим работы:  с 9.00 до 17.30. 

3.2.Порядок получения информации потребителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.  

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации с использованием средств телефонной связи и иным способом, позволяющим осуществлять информирование (напр. на информационных стендах).

3.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Услуга оказывается регламентом проведения услуги. 

4. Требования к процессу предоставления услуги для участников 

мероприятий

4.1. Соревнования, на которые осуществляется организация участия спортсменов и тренеров должны быть внесены в календарные планы спортивных мероприятий Московской области или России.

4.2. Основанием для оказания услуг является наличие вызова от федераций. 

4.3. Перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги:

4.3.1. Смета расходов на проведение мероприятия; 

4.4. Документы должны быть предоставлены не позднее, чем за месяц до даты начала соревнования.

5. Требования к результатам оказания муниципальной услуги

5.1. Результатом оказания муниципальной услуги участие тренеров и спортсменов учреждения в соревнованиях областного, всероссийского или международного уровня, является показанный результат.

5.2. Результат муниципальной услуги фиксируется путем получения выписок из итогового протокола соревнований, отметок в командировочном удостоверении спортсменов и тренеров.

5.3. Показателями качества результата оказания Поставщиком муниципальной услуги являются:

· полнота и своевременность предоставления услуг в соответствии с требованиями документов;

· повышение спортивного мастерства;

· успешное выступление спортсменов в соревнованиях, выполнение ими нормативов для присвоения спортивных разрядов и званий.

6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

6.1. Отсутствие документов, ксерокопия паспорта, свидетельство о рождении, допуск врача. 

6.2. Отсутствие финансирования.

7. Порядок обжалования Получателем муниципальной услуги действий

 поставщика муниципальной услуги

7.1. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, направляется в учреждение и подлежит обязательной регистрации.

7.2. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, должна быть рассмотрена в установленные сроки, но не более 7 дней с момента её регистрации, а подателю жалобы дан письменный ответ о принятых мерах. В случае если по обращению требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения жалобы может быть продлен по решению директора, но не более чем на один месяц. О продлении срока рассмотрения жалобы получатель муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

8. Заключительные положения

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться муниципальными правовыми актами или иными нормативными актами Учреждения с обязательной регистрацией в письменном виде.

Приложение № 30 

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011  № 964

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления  муниципальной  услуги 

«Организация учебно-тренировочной деятельности для детей и подростков, 
молодежи до 35 лет по конному спорту (конкур, выездка) 

в МУ «КДПМ «Алькасар»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация   физкультурно-спортивной и оздоровительной деятельности для детей и подростков молодежи до 35 лет по конному спорту в МУ «КДПМ «Алькасар» (далее - регламент) разработан в целях ведения физкультурно-спортивной и оздоровительной деятельности  в области конного спорта, содействия самосовершенствованию, развитию физических, интеллектуальных и нравственных способностей, достижению уровня спортивных результатов, профессиональному самоопределению, а также повышения качества предоставления, доступности и создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. 

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Разработчик регламента, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги, - управление по физической культуре и спорту администрации города Клин (далее - управление).

Учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, - муниципальное учреждение «Клуб для детей, подростков и молодежи «Алькасар» (далее - учреждение).

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 24.07.1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 04.12.2007г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

Уставом учреждения;

иными действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации.

1.3. Потребителями муниципальной услуги являются физические лица. Рекомендуемый минимальный возраст зачисления детей в учреждение  определяется в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями к учреждениям дополнительного образования детей (с 11лет) 

Перспективные спортсмены, имеющие первый и второй разряд и стабильный спортивный результат, могут продолжить обучение в учреждениях по истечении максимального возраста (21 лет) до 35 лет. Учитывая специфику вида, подготовку лошадей для детей и начинающих спортсменов могут осуществлять спортсмены только старшего возраста имеющие продолжительный опыт работы по подготовке молодых, проблемных лошадей и имеющие большой опыт участия в соревнованиях различного уровня. Возраст спортсмена не ограничивается, если его спортивные результаты стабильны и соответствуют требованиям этапа. 

1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

привлечение максимально возможного числа детей, а также детей и подростков, состоящих на учете в инспекции по делам несовершеннолетних, опекаемых, из детских домов, малообеспеченных и многодетных семей к систематическим занятиям физкультурой и спортом;

укрепление здоровья детей и подростков;

создание единой системы обучения, подготовки и отбора спортсменов в соответствии с требованиями образовательных программ по конному спорту

создание условий для занятий физической культурой и спортом; 

обеспечение повышения уровня общей и специальной физической подготовленности в соответствии с требованиями программ по конному спорту

2. Порядок предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правила предоставления муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется специалистами управления и учреждения.

Предоставление информации осуществляется при личном контакте с потребителем посредством телефонной связи и электронной почты.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможностях их получения сообщается потребителю при подаче документов.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте управления:

Местонахождение и почтовый адрес управления: 141600 г. Клин ул. Литейная 23

Местонахождения и почтовый адрес муниципального учреждения  «Клуб для детей, подростков и молодежи «Алькасар»

141600 г.Клин ул. Чайковского д.34

График  работы учреждения, непосредственно предоставляющих муниципальную  услугу: вторник-воскресенье с 09.00 до 18.00 ч. понедельник - выходной день.

Консультационная помощь по вопросам предоставления муниципальной услуги оказывается специалистом управления и сотрудниками  учреждения.

При осуществлении консультирования специалист обязан предоставлять информацию:

о перечне необходимых документов для зачисления в учреждение дополнительного образования детей (в т.ч. медицинская справка о состоянии здоровья с поликлиники по месту жительства);

о времени приема документов;

о месте размещения на сайте управления справочных материалов по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении и посредством телефонной связи.

Телефоны управления: 8 (496) 245-81-26.

Телефоны учреждений: 8 (903) 207-28-99

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты управления и специалисты учреждения подробно, в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги - круглогодично.

В зимний период, в связи с неблагоприятными погодными условиями

· температура воздуха ниже -18 градусов

· полное оледенение грунта

 проводятся только теоретические занятия.

 2.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, отчисление из учреждения.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано, если представлен неполный комплект документов, требуемых в соответствии с пунктом 2.4. настоящего регламента.

Обучающиеся на любом этапе многолетней подготовки могут быть отчислены:

на основании заключения врача

прекращения занятий по собственной инициативе;

при грубых и неоднократных нарушениях Устава учреждения.

2.4. Перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.

Для зачисления в учреждение  физкультурно-спортивной направленности необходимо представить следующие документы:

письменное заявление от родителей (законных представителей) для лиц до 18 лет;

документ, удостоверяющий личность (паспорт, свидетельство о рождении);

медицинскую справку о состоянии здоровья с поликлиники по месту жительства;

справку с предыдущего места занятий об этапе подготовки по конному спорту   

или зачетную книжку.

полис добровольного страхования от несчастного случая

Указанные документы предоставляются потребителем непосредственно в учреждение.

Потребители несут в установленном законодательством Российской Федерации порядке ответственность за достоверность предоставляемых сведений.

После рассмотрения документов издается приказ о зачислении на соответствующий этап обучения (учебно-тренировочный, спортивного совершенствования, высшего спортивного мастерства). 

2.5. Условия зачисления в учреждения  физкультурно-спортивной направленности и перевод по годам обучения.

На учебно-тренировочный этап подготовки зачисляются   спортсмены, прошедшие не менее одного года подготовки в спортивно-оздоровительной группе, выполнившие норматив 2-3 разряда  и предоставившие допуск врача.  

На этап спортивного совершенствования зачисляются спортсмены, выполнившие (подтвердившие) спортивный разряд кандидата в мастера спорта. Перевод по годам обучения на этом этапе осуществляется при положительной динамике и приросте спортивных показателей.

На этап высшего спортивного мастерства зачисляются перспективные спортсмены, выполнившие (подтвердившие) требования норм «Мастера спорта России», «Мастера спорта России международного класса».

 Возраст спортсмена не ограничивается, если его спортивные результаты стабильны и соответствуют требованиям соответствующего этапа. 

 Группы обучающихся утверждаются в начале учебного года, перевод занимающихся по годам обучения на всех этапах многолетней подготовки осуществляется при условии положительной динамики прироста спортивных показателей и способных обучающихся к освоению программы соответствующего года и этапа подготовки. Перевод учащихся в группу последующего этапа обучения осуществляется после квалификационных соревнований.

Группы спортивного совершенствования и высшего спортивного мастерства утверждаются в начале учебного года, перевод обучающихся из группы в группу в течение учебного года возможен лишь при условии выполнения нормативов разряда «Кандидат в мастера спорта» и звания «Мастер спорта России».

2.6. Организация учебно-тренировочного процесса.

2.6.1. Учреждения организуют работу с обучающимися в течение календарного года. Учебный год начинается с 1 сентября. Учебно-тренировочные  занятия проводятся по образовательным программам, разработанным тренерами-преподавателями по типовому плану-проспекту для спортивных школ.  Образовательная программа составляется на основе примерных программ по конному спорта, допущенных федеральным органом исполнительной власти в сфере физической культуры и спорта и молодежной политики. Учебно-тренировочные занятия  проводятся в соответствии с годовым учебным планом, рассчитанным на 52 недель, непосредственно  в условиях учреждения. 

Учебно-тренировочные занятия проводятся тренером-преподавателем  Гущиной С.П. 

· Учебно-тренировочная (конкур) 9 человек

· Учебно-тренировочная (выездка) 8 человек 

           2.6.2. Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: групповые учебно-тренировочные, спортивно-оздоровительные и теоретические занятия, работа по индивидуальным планам в группах спортивного совершенствования и высшего спортивного мастерства, медико-восстановительные мероприятия,  медицинский контроль для спортсменов и лошадей, участие в соревнованиях,  инструкторская и судейская практика.

2.6.3. Расписание учебно-тренировочных занятий составляется администрацией учреждения после утверждения тарификационного списка тренеров-преподавателей

учреждения, с учетом благоприятного недельного режима учебно-тренировочных занятий, отдыха обучающихся, обучения их в общеобразовательных и других учреждениях, возрастных особенностей детей и установленных санитарно-гигиенических норм. Содержание учебно-тренировочных занятий должно соответствовать утвержденным учебным программам. 

2.6.4. Обучение проходит в три этапа:

учебно-тренировочный (пять лет);

спортивного совершенствования (4года);

высшего спортивного мастерства (весь период).

2.6.5. Продолжительность одного учебно-тренировочного занятия не может превышать на этапах:

учебно-тренировочном - 3 академических часа;

спортивного совершенствования - 4 академических часа;

высшего спортивного мастерства - 5 академических часов.

2.7. Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной услуги.

Вход в здание управления и учреждений должен быть оборудован информационной табличкой, содержащей следующую информацию: наименование, почтовый адрес учреждения.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно содержать секторы для информирования, ожидания и приема потребителей муниципальных услуг. 

Помещение оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи (аптечка).

Секторы для информирования заявителей должны быть оборудованы информационными стендами, хорошо заметными, просматриваемыми и функциональными.

2.8. Муниципальная услуга оказывается на бесплатной основе.

3. Административные процедуры

Последовательность действий предоставления муниципальной услуги по организации дополнительного образования спортивной направленности включает в себя следующие административные процедуры:

прием пакета необходимых документов для зачисления в учреждение дополнительного образования детей, указанных в пункте 2.4;

издание приказа о зачислении в учреждение.

Основанием для начала процедуры приема документов является личное обращение потребителя (законного представителя) в учреждение с пакетом документов.

Специалист учреждения проверяет наличие всех необходимых документов на предмет полноты и правильности оформления и издается приказ о зачислении в учреждение.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставляемой муниципальной услуги включает в себя проведение проверок. Проверки могут быть плановые (осуществляться на основании годовых или полугодовых планов работы управления) и внеплановые. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка). Проверка также может проводиться по конкретному обращению потребителя.

Внеплановые проверки осуществляются на основании приказа управления.

По результатам контроля, при наличии оснований, начальник управления принимает решение об устранении допущенных нарушений, наложении соответствующего дисциплинарного взыскания.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги

Действия (бездействие) должностных лиц и решения управления, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, могут быть обжалованы потребителем в досудебном (внесудебном) порядке либо в судебном порядке.

Потребители в случае нарушения их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги могут обратиться с жалобой.

Потребители могут обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, специалистов:

управления - главе города; заместителю главы города по социальным вопросам, начальнику управления.

Личный прием должностными лицами администрации города проводится в приемные часы в порядке, установленном постановлением администрации города. 

Начальник управления проводит личный прием потребителей и рассматривает письменные обращения потребителей.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:

фамилия, имя, отчество потребителя;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

суть жалобы;

подпись потребителя и дата подачи жалобы.

В случае необходимости подтверждения своих доводов потребитель (его представитель) прилагает к жалобе документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы.

Начальник управления обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием потребителя, вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы  документы в других государственных органах, органах местного самоуправления, у иных должностных лиц.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги.

Потребитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц администрации города 

в судебном порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Приложение № 31

к постановлению  Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011    № 964

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления муниципальной услуги 

«Организация и проведение соревнований по конному спорту 

в МУ «КДПМ «Алькасар»

1. Общие положения 

1.1. Организация и проведение  спортивных мероприятий осуществляются в соответствии с утвержденным ежегодным календарным планом  спортивных мероприятий, проводимых на территории Московской  области, (далее - мероприятия).

1.2. Организация и проведение мероприятий осуществляются в соответствии с:

· Федеральным законом от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации" ("Российская газета", № 276, 08.12.2007г.);

· приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 8 мая 2009 года № 290 "Об утверждении Общих требований к содержанию положений (регламентов) о межрегиональных и всероссийских официальных физкультурных мероприятиях и спортивных соревнованиях";

· иными нормативными правовыми актами, регламентирующими правоотношения в сфере организации проведения региональных, межмуниципальных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий.

1.4. Основанием для проведения соревнований по настоящему регламенту является ежегодный календарный план официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий, проводимых на территории Клинского района, и утвержденный в установленном законом порядке (далее - КП).

1.5. Заявителем соревнований является муниципальное учреждение «Клуб для детей, подростков и молодежи «Алькасар» (далее - заявитель).

1.6. Адрес: г.Клин ул.Чайковского д.34  т. 8-903-207-28-99

2. Административные процедуры 

2.1. Последовательность административных действий

· согласование мероприятия с Управлением по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района 

·  подготовка мероприятия

· проведения мероприятия.

2.1.1. В положении (регламенте) о проведении мероприятия  указываются:

· характер соревнования, вид спорта;

· цели и задачи;

· участвующие организации и участники (возраст, пол, классификация);

· организация, на которую возлагается проведение соревнования;

· условия финансирования проводимого мероприятия;

· порядок проведения;

· место и сроки проведения;

· условия участия и зачета;

· порядок определения победителей;

· порядок и сроки подачи заявок;

· порядок подачи протестов и их рассмотрения;

· программа соревнований с точным указанием дней и времени начала состязаний в каждом виде;

· порядок награждения победителей личного и командного первенства.

· Положение (регламент) о проведении мероприятия, утвержденное заявителем, рассылается или раздается  всем заинтересованным лицам не позднее чем за  1 (одну) неделю до даты проведения мероприятия.

Для успешной подготовки и проведения мероприятия заявитель создается оргкомитет, который обеспечивает организацию:

· встречи и отправки участников мероприятия, судей, представителей;

· размещения и питания участников мероприятия, судей, представителей;

· церемонии открытия и закрытия мероприятия;

· досуга (культурная программа);

· освещения хода мероприятия - реклама, СМИ, зрители;

· утверждения судейской коллегии.

2.1.2. В соответствии с положением (регламентом) о проведении мероприятия и в срок, установленный этим положением, заинтересованные лица направляют заявки на участие  заявителю, проводящему мероприятие.

2.2. Подготовка мероприятия - меры и условия обеспечения безопасности участников и зрителей, места проведения мероприятия при проведении мероприятия определяются общими требованиями к межрегиональным, международным и всероссийским официальным физкультурным мероприятиям и спортивным соревнованиям, установленными действующим законодательством.

2.2.1. Основанием для осуществления действий по подготовке мероприятия является утверждение сметы расходов на проведение мероприятия  и согласование положения (регламента) о проведении мероприятия.

2.2.2. Оргкомитет проводит работу по организации медицинского сопровождения мероприятия по вопросам обеспечения безопасности участников и зрителей,  подготовке спортивных сооружений, аренде транспорта для перевозки участников соревнований, по изготовлению печатной продукции (афиши, буклеты, программы, дипломы и иное) и информационному сопровождению мероприятия. 

2.2.3. Заявителем определяется фамильный состав главной судейской коллегии. Определяется количество судей, обслуживающих мероприятие (согласно правилам соревнований по конному спорту).

При судейской коллегии заявителем создается мандатная комиссия для решения вопросов о допуске на соревнования каждого спортсмена (участника).

2.2.4. В соответствии с приказом о проведении мероприятия за 3 дня до даты его проведения главный судья соревнований  получает у заявителя необходимую документацию и  наградную атрибутику.

2.2.5. В день приезда главная судейская коллегия и заявитель, проводящий мероприятие, проводят заседание мандатной комиссии по допуску участников к мероприятию.

Результат выполнения действия - представленная судейской коллегии информация по вопросам готовности к проведению мероприятия и работе мандатной комиссии.

2.3. Проведения мероприятия:

2.3.1. Соревнования проводятся два раза в год:

· «Приз открытия сезона» посвященные годовщине Победы в ВОВ в начале мая (по конкуру и выездке)

· «Летний Кубок «Алькасар» в августе (по выездке).

     
2.3.1. Заявитель, проводящий мероприятие, в течение 5 календарных дней с момента его проведения готовит и представляет в УПДМФКС официальные итоговые протоколы соревнований и отчет о проведении мероприятия.

2.3.2. Результат выполнения действия - отчет по итогам проведения мероприятия, официальные итоговые протоколы соревнований, списки победителей.

3. Порядок и формы контроля за исполнением
государственной функции 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по проведению соревнований осуществляется Управлением по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

4. Порядок обжалования действий должностного лица,
а также принимаемого им решения при проведении соревнований

Граждане и юридические лица вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц в ходе проведения соревнований, а также решения, принятые по результатам рассмотрения обращения, в досудебном (внесудебном) порядке (в вышестоящие органы государственной власти, вышестоящим должностным лицам) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Приложение № 32

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011  № 964

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Организация 

 спортивно-оздоровительной деятельности для детей и подростков  

по конному спорту в МУ «КДПМ «Алькасар»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация   спортивно-оздоровительной деятельности для детей и подростков  по конному спорту в МУ «КДПМ «Алькасар» (далее - регламент) разработан в целях ведения физкультурно-спортивной и оздоровительной деятельности  в области конного спорта, содействия самосовершенствованию, развитию физических, интеллектуальных и нравственных способностей, достижению уровня спортивных результатов, профессиональному самоопределению, а также повышения качества предоставления, доступности и создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. 

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Разработчик регламента, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги, - Управление по делам молодежи,  физической культуре и спорту Администрации Клинского муниципального района (далее - управление).

Учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, - муниципальное учреждение «Клуб для детей, подростков и молодежи «Алькасар» (далее - учреждение).

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 24.07.1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 04.12.2007г.  № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

Уставом учреждения;

иными действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации.

1.3. Потребителями муниципальной услуги являются физические лица. Рекомендуемый минимальный возраст зачисления детей в учреждение  определяется в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями к учреждениям дополнительного образования детей (с 9 до 21года). 

1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

привлечение максимально возможного числа детей, а также детей и подростков, состоящих на учете в инспекции по делам несовершеннолетних, опекаемых, из детских домов, малообеспеченных и многодетных семей к систематическим занятиям физкультурой и спортом;

укрепление здоровья детей и подростков;

создание единой системы обучения, подготовки и отбора спортсменов в соответствии с требованиями образовательных программ по конному спорту

создание условий для занятий физической культурой и спортом; 

обеспечение повышения уровня общей и специальной физической подготовленности в соответствии с требованиями программ по конному спорту

2. Порядок предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правила предоставления муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется специалистами управления и учреждения.

Предоставление информации осуществляется при личном контакте с потребителем посредством телефонной связи и электронной почты.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможностях их получения сообщается потребителю при подаче документов.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте управления.

Местонахождение и почтовый адрес управления: 141600 г.Клин ул. Литейная 23

Местонахождения и почтовый адрес муниципального учреждения  «Клуб для детей, подростков и молодежи «Алькасар»

141600 г.Клин ул. Чайковского д.34

График  работы учреждения, непосредственно предоставляющих муниципальную  услугу: вторник-воскресенье с 09.00 до 18.00 ч. понедельник - выходной день.

Консультационная помощь по вопросам предоставления муниципальной услуги оказывается специалистом управления и сотрудниками  учреждения.

При осуществлении консультирования специалист обязан предоставлять информацию:

о перечне необходимых документов для зачисления в учреждение дополнительного образования детей (в т.ч. медицинская справка о состоянии здоровья с поликлиники по месту жительства);

о времени приема документов;

о месте размещения на сайте управления справочных материалов по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении и посредством телефонной связи.

Телефоны управления: 8 (496) 245-81-26.

Телефоны учреждений: 8 (903) 207-28-99

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты управления и специалисты учреждения подробно, в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги - круглогодично.

В зимний период, в связи с неблагоприятными погодными условиями 

-температура воздуха ниже -18 градусов

- полное обледенение грунта

проводятся только теоретические занятия.

 Дети и подростки зачисляются  в спортивно-оздоровительную группу.

2.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, отчисление из учреждения.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано, если представлен неполный комплект документов, требуемых в соответствии с пунктом 2.4 настоящего регламента.

Обучающиеся на любом этапе многолетней подготовки могут быть отчислены:

на основании заключения врача

прекращения занятий по собственной инициативе;

при грубых и неоднократных нарушениях Устава учреждения.

2.4. Перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.

Для зачисления в учреждение  физкультурно-спортивной направленности необходимо представить следующие документы:

письменное заявление от родителей (законных представителей);

документ, удостоверяющий личность (паспорт, свидетельство о рождении);

медицинскую справку о состоянии здоровья с поликлиники по месту жительства;

справку с предыдущего места занятий об этапе подготовки по конному спорту  

или зачетную книжку.

полис добровольного страхования от несчастного случая

Указанные документы предоставляются потребителем непосредственно в учреждение.

Потребители несут в установленном законодательством Российской Федерации порядке ответственность за достоверность предоставляемых сведений.

После рассмотрения документов издается приказ о зачислении на спортивно-оздоровительный этап обучения  

2.5. Условия зачисления в учреждении. 

На этапы спортивно-оздоровительной и начальной подготовки принимаются дети и подростки, желающие заниматься спортом и не имеющие медицинских противопоказаний в установленном для конного спорта минимальном возрасте.

Группы обучающихся утверждаются в начале учебного года. 

2.6. Организация учебно-тренировочного процесса.

2.6.1. Учреждения организуют работу с обучающимися в течение календарного года. Учебный год начинается с 1 сентября  в условиях учреждения. 

Спортивно-оздоровительные занятия проводятся инструкторами
 

          (При наполняемости группы учитывается количество лошадей -11 голов)

2.6.3. Расписание  занятий составляется администрацией учреждения после утверждения тарификационного списка тренеров-преподавателей и инструкторов учреждения, с учетом благоприятного недельного режима учебно-тренировочных занятий, отдыха обучающихся, обучения их в общеобразовательных и других учреждениях, возрастных особенностей детей и установленных санитарно-гигиенических норм. Обучение в спортивно-оздоровительных группах проходит весь период.

2.6.5. Продолжительность одного учебно-тренировочного занятия не может превышать:

спортивно-оздоровительном и начальной подготовки - 2 академических часа;

2.7. Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной услуги.

Вход в здание управления и учреждений должен быть оборудован информационной табличкой, содержащей следующую информацию: наименование, почтовый адрес учреждения.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно содержать секторы для информирования, ожидания и приема потребителей муниципальных услуг. 

Помещение оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи (аптечка).

Секторы для информирования заявителей должны быть оборудованы информационными стендами, хорошо заметными, просматриваемыми и функциональными.

2.8. Муниципальная услуга оказывается на бесплатной основе.

3. Административные процедуры

Последовательность действий предоставления муниципальной услуги по организации дополнительного образования спортивной направленности включает в себя следующие административные процедуры:

прием пакета необходимых документов для зачисления в учреждение дополнительного образования детей, указанных в пункте 2.4;

издание приказа о зачислении в учреждение.

Основанием для начала процедуры приема документов является личное обращение потребителя (законного представителя) в учреждение с пакетом документов.

Специалист учреждения проверяет наличие всех необходимых документов на предмет полноты и правильности оформления и издается приказ о зачислении в учреждение.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставляемой муниципальной услуги включает в себя проведение проверок. Проверки могут быть плановые (осуществляться на основании годовых или полугодовых планов работы управления) и внеплановые. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка). Проверка также может проводиться по конкретному обращению потребителя.

Внеплановые проверки осуществляются на основании приказа управления.

По результатам контроля, при наличии оснований, начальник управления принимает решение об устранении допущенных нарушений, наложении соответствующего дисциплинарного взыскания.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги

Действия (бездействие) должностных лиц и решения управления, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, могут быть обжалованы потребителем в досудебном (внесудебном) порядке либо в судебном порядке.

Потребители в случае нарушения их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги могут обратиться с жалобой.

Потребители могут обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, специалистов:

управления - главе города; заместителю главы города по социальным вопросам, начальнику управления.

Личный прием должностными лицами администрации города проводится в приемные часы в порядке, установленном постановлением администрации города. 

Начальник управления проводит личный прием потребителей и рассматривает письменные обращения потребителей.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:

фамилия, имя, отчество потребителя;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

суть жалобы;

подпись потребителя и дата подачи жалобы.

В случае необходимости подтверждения своих доводов потребитель (его представитель) прилагает к жалобе документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы.

Начальник управления обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием потребителя, вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы  документы в других государственных органах, органах местного самоуправления, у иных должностных лиц.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги.

Потребитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц администрации города 

в судебном порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Приложение № 33

к постановлению  Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011    № 964

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Организация и проведение учебно-тренировочного процесса по  видам спорта: пауэрлифтингу, дартсу, настольному теннису, лёгкой атлетике,  
бочча, армрестлингу, пулевой стрельбе, шахматам, шашкам  в  учебно-тренировочных группах  МУ «ФОКИ «Стремление»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент Муниципального учреждения (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение учебно-тренировочного процесса по  видам спорта: пауэрлифтингу, дартсу, настольному теннису, лёгкой атлетике, бочча, армрестлингу, пулевой стрельбе, шахматам, шашкам в  учебно-тренировочных группах МУ «ФОКИ «Стремление» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях укрепления здоровья, улучшения физического развития, овладения основами техники выполнения физических упражнений, овладения основами техники избранного вида спорта, ведения спортивной деятельности, содействия самосовершенствованию, развитию физических, интеллектуальных и нравственных способностей, достижению уровня спортивных результатов, профессиональному самоопределению на этапе углублённой тренировки, а также для повышения качества услуги, доступности и создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституция Российской Федерации (принята 12.12.1993г.)

· Конвенция о правах ребенка (Нью-Йорк, 20.11.1989); 

· Федеральный закон  от 04.12.2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»

· Федеральный закон от 16.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

· Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 24.07.1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;   

· Письмо Росспорта от12.12.2006г. №СК-02-10/3685 Методические рекомендации по организации деятельности спортивных школ  в Российской Федерации 

· Письмо Росспорта от21.03.2008г. № ЮА-02-07/912 «Об учреждениях адаптивной физической культуры и адаптивного спорта».

· Санитарно-эпидемиологические правила СанПиН 3.5.1378-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации и осуществлению дезинфекционной деятельности» (утв. Главным государственным санитарным врачом РФ от 09.06.2003); 

· ПБ-0-148-87 Правила пожарной безопасности для спортивных сооружений;

· Методические рекомендации по организации деятельности спортивных школ Российской Федерации (письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 сентября 2006года № 06-1479).

· СанПиН 2.4.4. 1251-03

· Постановление Губернатора Московской области от 22.06.2006 г. № 117-ПГ «Об организации физкультурно-оздоровительной и спортивной работы со спортсменами-инвалидами в Московской области»;

· Устав Муниципального учреждения «Физкультурно-оздоровительный клуб инвалидов «Стремление»;

· иные нормативные акты.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением «Физкультурно-оздоровительный клуб инвалидов «Стремление» Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

1.4. Получателями муниципальной услуги являются: инвалиды I, II, III групп  и физические лица, имеющие отклонения в  состоянии здоровья в соответствии с функциональными классами  по видам спорта.

       Рекомендуемый минимальный возраст зачисления инвалидов и лиц, имеющих отклонения в состоянии здоровья в учебно-тренировочные группы с санитарно-эпидемиологическими требованиями с 6 лет – по бочча, шахматам и шашкам; с 8 лет – по  настольному теннису, лёгкой атлетике, дартсу и  пулевой стрельбе и с 12 лет – по армрестлингу и пауэрлифтингу.

      При соблюдении организационно-методических и медицинских требований учреждение может осуществлять набор занимающихся. 

       Условиями данного набора являются:

· наличие письменного заявления инвалида, либо одного из родителей (законного представителя,  если  возраст инвалида от 6 до 18 лет);

· наличие у тренера-преподавателя, привлеченного к работе с инвалидами и лицами с ослабленным здоровьем, квалификационной категории или специальных курсов повышения квалификации;

· наличие у инвалидов – рекомендаций специалистов учреждений Государственной службы медико-социальной экспертизы, внесённых в индивидуальную программу реабилитации инвалидов; у лиц с отклонениями в состоянии здоровья – направления или разрешения (допуска) лечащего врача к занятиям адаптивной физической культурой и спортом по данному виду.

Заявителями муниципальной услуги являются инвалиды и лица, имеющие отклонениями в  состоянии здоровья или родители (законные представители) несовершеннолетних  детей с ослабленным здоровьем  (получателей муниципальной услуги).

1.5. Ответственным за качество предоставления муниципальной услуги является руководитель  учреждения. 

1.6. Управление по делам молодежи, физической культуры и спорту Администрации Клинского муниципального района является контролирующим органом за предоставлением муниципальной услуги.

2. Состав муниципальной услуги

2.  Муниципальная услуга по организации и проведению учебно-тренировочных занятий включает в себя:

2.1. Учебно-тренировочный процесс проводят: 

· по  пауэрлифтингу 

· по лёгкой атлетике   

· по бочча 

· по пулевой стрельбе, настольному теннису, дартсу, армрестлингу 
· по шахматам, шашкам. 

2.2. Материально-техническое обеспечение учебно-тренировочных занятий.

2.3. Программно-методическое, консультационное, информационно-аналитическое сопровождение учебно-тренировочных занятий по реализации программ спортивно-реабилитационной  направленности 

2.4. Медицинский   контроль  во время учебно-тренировочного процесса и в период соревнований ведётся врачом клуба и включает в себя:

· Первичный осмотр врача клуба, приём медицинских документов - рекомендаций специалистов учреждений Государственной службы медико-социальной экспертизы, внесённых в индивидуальную программу реабилитации инвалидов; у лиц с отклонениями в состоянии здоровья – направления или разрешения (допуска) лечащего врача к занятиям адаптивной физической культурой и спортом по данному виду, двигательному режиму занятий;

· Ведение индивидуальной карты реабилитации инвалида с обязательным осмотром занимающегося не реже  двух раз в год  (или чаще по необходимости) с рекомендациями по дальнейшим занятиям и нагрузкам;

· Обязательный медицинский осмотр перед участием в соревнованиях, после болезни или травмы;

· Санитарно-гигиенический надзор за местами и условиями проведения занятий физкультурой и спортом, а также соревнований;

· Гигиеническое воспитание физкультурников и спортсменов;

· Медико-санитарное обеспечение спортивных соревнований и массовых физкультурно-оздоровительных мероприятий.

2.5. Транспортировка спортсменов-инвалидов с поражением опорно-двигательного аппарата от места проживания до места проведения занятий и обратно.

2.6. Организация участия в муниципальных, областных, всероссийских и международных соревнованиях.

3. Требования к организации предоставления муниципальной услуги

3.1. Учебно-тренировочный процесс должен проходить в местах, отвечающих требованиям к проведению занятий физической культурой и спортом, установленным Госстандартом Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003. Расположение учреждения должно обеспечивать транспортную или пешеходную доступность для потребителей.

3.2. Поставщик услуги должен соблюдать нормы и правила безопасности при проведении мероприятий, не допускать причинения вреда здоровью, чести и достоинству граждан.
3.3. Помещения, используемые при оказании муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям Госстандарта Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003. Спортивное оборудование, снаряжение, инвентарь, используемые для проведения мероприятий, должны соответствовать требованиям безопасности, установленным в нормативной документации на них, и использоваться в соответствии с назначением.

3.4. Территория, помещения, оборудование и оснащение должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам, правилам пожарной безопасности и охраны труда.

3.5. При оказании муниципальной услуги должны учитываться интересы потребителей и обеспечиваться (в соответствии с Госстандартом Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003):

3.5.1.   использование учебных планов занятий;

3.5.2. организация участия в соревнованиях с учетом целей и направленности спортивной подготовки;

3.5.3.  соответствие тренировочных нагрузок текущему уровню общей и специальной подготовленности спортсменов с учётом медицинских  показаний;

3.5.4.    точность и своевременность исполнения муниципальной услуги;

3.5.5. соответствие применяемого спортивного оборудования, снаряжения и инвентаря гигиеническим, антропометрическим, физиологическим возможностям потребления, учитывая обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов на спортивные объекты с использованием спецтранспорта, оборудования,  пандусов, парапетов и пр.

3.6. Обеспеченность кадрами, имеющими необходимую спортивную и профессиональную квалификацию, подтвержденную оформленными в установленном порядке документами, в соответствии с Единой всероссийской спортивной классификацией.

4. Требования к процессу предоставления муниципальной услуги

4.1. Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: учебно-тренировочные и теоретические занятия по групповым планам; медико-восстановительные мероприятия и медицинский контроль; участие в соревнованиях; инструкторская и судебная практика занимающихся.

4.2. Учебно-тренировочные занятия проводятся в соответствии с приказом о формировании списочного состава занимающихся спортсменов, утвержденного руководителем учреждения.

4.3. Минимальная и максимальная наполняемость в группах: начальной подготовки – от 2 до 6, в учебно-тренировочных –  от 2 до 6 человек.

4.4. Максимальный объем учебно-тренировочной нагрузки (часов в неделю) в группах:  начальной подготовки – от 6 до 9 часов,  в учебно-тренировочных – от 12 до 20 часов.

4.5. Общий годовой объем учебно-тренировочной работы может быть сокращен не более чем на 25%.

4.6. Расписание учебно-тренировочных занятий составляется директором по представлению  тренера-преподавателя в целях установления более благоприятного режима тренировок, отдыха спортсменов, обучения их в общеобразовательных учреждениях.

5. Порядок оказания муниципальной услуги

5.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

5.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в муниципальном учреждении «Физкультурно-оздоровительный клуб инвалидов «Стремление», а также в Управлении по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

5.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации,  с использованием средств телефонной связи, путем размещения в сети Интернет информации по предоставляющейся муниципальной услуге; иным способом, позволяющим осуществлять информирование  (напр. на информационных стендах).

5.1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

· о действиях получателей муниципальной услуги или родителей (законных представителей) для несовершеннолетних детей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

· о порядке предоставления муниципальной услуги;

· о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

· о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

· о графике приема получателей муниципальной услуги;

· об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

5.1.4 Информацию о предоставлении муниципальной услуги по организации и проведению учебно-тренировочных занятий по пауэрлифтингу, расписании занятий и наличии свободных мест в группах, можно получить по контактному телефону 8(49624)391-34.

5.2. Информация о поставщике услуг

Муниципальное  учреждение «Физкультурно-оздоровительный клуб инвалидов «Стремление», 141600 Московская  область, г.Клин, ул.Чайковского, д.34,  телефон/факс 8(49624)391-34. Режим работы: с понедельника по пятницу

 с 9.00 до 18.00. Суббота - по согласованию сторон. Воскресенье - выходной.

5.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

5.3.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги круглогодично. 

5.4. Условия предоставления муниципальной услуги.

5.4.1. Зачисление в группы начальной подготовки производится по заявлениям поступающих в день предоставления  необходимых документов и при соблюдении условий, указанных в данном регламенте и наличии свободных мест  в группах.

В заявлении необходимо указать: 

· фамилию, имя, отчество;

· число, месяц, год рождения;

· место жительства; 

· школу, класс - для учащихся; место работы - для работающих; или иное;

· имеющиеся медицинские противопоказания;

· сведения о родителях (законных представителях) для несовершеннолетних детей: Ф.И.О., место работы, должность, контактный  телефон;

· дату написания заявления; 

· подпись лица, подавшего заявление.
          5.4.2. На этап начальной подготовки принимаются лица, имеющие ограничения  в состоянии здоровья  и инвалиды I, II, III групп в соответствии с их функциональными классами, желающие заниматься спортом и не имеющие медицинских противопоказаний в возрасте от 6 лет и старше (в зависимости от выбранного вида спорта).

5.4.3. Зачисление в учебно-тренировочные группы производится по ходатайству тренера при соблюдении условий, указанных в данном регламенте и наличии свободных мест  в  группах.

          5.4.4. На учебно-тренировочный этап подготовки зачисляются  спортсмены, прошедшие не менее одного года необходимой подготовки, выполнившие требования по общефизической и специальной подготовке и (или) имеющие спортивный разряд и показывающие стабильные результаты, имеющие медицинский допуск к занятиям. 

          5.4.5. Группы занимающихся утверждаются в начале учебного года, перевод занимающихся по годам обучения на всех этапах спортивной подготовки осуществляется при условии положительной динамики прироста спортивных показателей и способных  обучающихся к освоению программы соответствующего года и этапа подготовки. 

5.5. Организация учебно-тренировочного процесса.

          5.5.1. Учебно-тренировочный процесс длится  круглогодично. 

          5.5.2. Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: групповые учебно-тренировочные и теоретические занятия, работа по индивидуальным планам, медико-восстановительные, профилактические мероприятия, участие в соревнованиях, учебно-тренировочных сборах, инструкторская и судейская практика.

           5.5.3.  Занятия  и тренировки проводятся  два раза в неделю в соответствии с годовым учебным  планом, рассчитанным на 48 недель, начиная с 1 сентября и заканчиваются в июле.

           Продолжительность одного учебно-тренировочного занятия не может превышать на этапах:


начальной подготовки - 3 академических часа;


учебно-тренировочном  - 3 академических часа. 

5.6. Муниципальная услуга оказывается на бесплатной основе.

5.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

· при предоставлении потребителями услуги или родителями (законными представителями несовершеннолетних)  документов, не соответствующих установленным требованиям;

· при несоблюдении требований предъявляемых к уровню спортсмена в соответствии с настоящим регламентом;

· при отсутствии свободных мест  в  группах спортивной направленности;

· при наличии медицинских противопоказаний к посещению    спортивной секции по выбранному виду спорта;

· возраст ребенка менее минимального значения, предусмотренного данным регламентом; 

· отсутствие финансирования.

Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается. 

5.8. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги.

5.8.1. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

· заявление от занимающегося или родителей (законных представителей) для несовершеннолетних детей;

· медицинские показания;

· отсутствие    занимающегося на занятиях более 1 месяца без уважительной причины;

· не выполнение требований тренера-преподавателя, систематическое нарушение дисциплины, не соблюдение требований техники безопасности.

5.8.2. При приостановлении оказания муниципальной услуги, за исключением случаев, когда оказание муниципальной услуги приостанавливается по заявлению  занимающегося или родителей (законных представителей) для несовершеннолетних детей, за 7 дней до отчисления занимающийся  или родители (законные представители) несовершеннолетнего) письменно уведомляются о причинах и дате отчисления  занимающегося спортсмена.

5.8.3. Получатель услуг или родители (законные представители) несовершеннолетнего ребёнка, имеют право обжаловать решение учреждения, обратившись в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района. 

6. Заключительные положения

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться муниципальными правовыми актами или иными нормативными актами. 

Приложение № 34

к  постановлению  Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011  № 964

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Организация и проведение занятий в спортивно-оздоровительных группах 

МУ «ФОКИ «Стремление» с элементами  видов спорта: оздоровительная 

аэробика; бочча; дартс; настольный теннис; лёгкая атлетика 

(гонки на колясках, бег, толкание ядра, прыжки);  пулевая стрельба;  

армрестлинг; шахматы, шашки»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент Муниципального учреждения (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги   «Организация и проведение занятий в спортивно-оздоровительных группах МУ «ФОКИ «Стремление с элементами  видов спорта: оздоровительная аэробика; бочча; дартс; настольный теннис; лёгкая атлетика (гонки на колясках, бег, толкание ядра, прыжки);    пулевая стрельба;  армрестлинг;  шахматы, шашки»(далее - муниципальная услуга) разработан в целях укрепления здоровья, повышения работоспособности организма, формирования и совершенствования двигательных умений и навыков, развития и совершенствования двигательных качеств, коррекции нарушений физического развития и психомоторики, овладения основами техники выполнения физических упражнений на этапе начальной (предварительной) подготовки, овладения основами техники, содействия самосовершенствованию, а также для повышения качества услуги, доступности и создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституция Российской Федерации (принята 12.12.1993г.)

· Конвенция о правах ребенка (Нью-Йорк, 20.11.1989г.); 

· Федеральный закон  от 04.12.2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»

· Федеральный закон от 16.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

· Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 24.07.1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;   

· Письмо Росспорта от12.12.2006г. № СК-02-10/3685 Методические рекомендации по организации деятельности спортивных школ  в Российской Федерации 

· Письмо Росспорта от21.03.2008г. № ЮА-02-07/912 «Об учреждениях адаптивной физической культуры и адаптивного спорта».

· Санитарно-эпидемиологические правила СанПиН 3.5.1378-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации и осуществлению дезинфекционной деятельности» (утв. Главным государственным санитарным врачом РФ от 09.06.2003); 

· ПБ-0-148-87 Правила пожарной безопасности для спортивных сооружений;

· Методические рекомендации по организации деятельности спортивных школ Российской Федерации (письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 сентября 2006года № 06-1479).

· СанПиН 2.4.4. 1251-03

· Постановление Губернатора Московской области от 22.06.2006 г.                        № 117-ПГ «Об организации физкультурно-оздоровительной и спортивной работы со спортсменами-инвалидами в Московской области»;

· Устав Муниципального учреждения «Физкультурно-оздоровительный клуб инвалидов «Стремление»;

· иные нормативные акты.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением «Физкультурно-оздоровительный клуб инвалидов «Стремление» Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

1.4. Получателями муниципальной услуги  являются: инвалиды I, II, III групп  и физические лица, имеющие отклонения в  состоянии здоровья в соответствии с функциональными классами  по видам спорта.

       Рекомендуемый минимальный возраст зачисления инвалидов и лиц, имеющих отклонения  в состоянии  здоровья в физкультурно-оздоровительные группы  с санитарно-эпидемиологическими требованиями с  6  лет - по оздоровительной аэробике; с 4 лет – по бочча, шахматам и шашкам; с 8 лет – по  настольному теннису, лёгкой атлетике, дартсу и  пулевой стрельбе и с 12 лет – по армрестлингу. 

      При соблюдении организационно-методических и медицинских требований учреждение может осуществлять набор занимающихся. 

Условиями данного набора являются:

· наличие письменного заявления инвалида, либо одного из родителей (законного представителя,  если  возраст инвалида от 4 до 18 лет);

· наличие у тренера-преподавателя, привлеченного к работе с инвалидами и лицами с ослабленным здоровьем, квалификационной категории или специальных курсов повышения квалификации;

· наличие у инвалидов – рекомендаций специалистов учреждений Государственной службы медико-социальной экспертизы, внесённых в индивидуальную программу реабилитации инвалидов; у лиц с отклонениями в состоянии здоровья – направления или разрешения (допуска) лечащего врача к занятиям адаптивной физической культурой и спортом по данному виду.

Заявителями муниципальной услуги являются инвалиды и лица, имеющие отклонениями в  состоянии здоровья или родители (законные представители) несовершеннолетних  детей с ослабленным здоровьем  (получателей муниципальной услуги).

1.5. Ответственным за качество предоставления муниципальной услуги является руководитель  учреждения. 

1.6. Управление по делам молодежи, физической культуры и спорту Администрации Клинского муниципального района является контролирующим органом за предоставлением муниципальной услуги.

2. Состав муниципальной услуги

2.  Муниципальная услуга по организации и проведению учебно-тренировочных занятий включает в себя:

2.1. Обеспечение учебно-тренировочных занятий персоналом учреждения.

2.2. Материально-техническое обеспечение учебно-тренировочных занятий.

2.3. Программно-методическое, консультационное, информационно-аналитическое сопровождение учебно-тренировочных занятий по реализации программ спортивно-реабилитационной  направленности.

2.4. Медицинский   контроль  во время учебно-тренировочного процесса и в период соревнований.

2.5. Проведение учебно-тренировочных  занятий и сборов.

2.6. Транспортировка спортсменов-инвалидов с поражением опорно-двигательного аппарата и сопровождающего его лица от места проживания до места проведения занятий и обратно.

2.7. Организация участия в муниципальных, областных, всероссийских и международных соревнованиях.

3. Требования к организации предоставления муниципальной услуги

3.1. Учебно-тренировочный процесс должен проходить в местах, отвечающих требованиям к проведению занятий физической культурой и спортом, установленным Госстандартом Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003. Расположение учреждения должно обеспечивать транспортную или пешеходную доступность для потребителей.

3.2. Поставщик услуги должен соблюдать нормы и правила безопасности при проведении мероприятий, не допускать причинения вреда здоровью, чести и достоинству граждан.

3.3. Помещения, используемые при оказании муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям Госстандарта Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003. Спортивное оборудование, снаряжение, инвентарь, используемые для проведения мероприятий, должны соответствовать требованиям безопасности, установленным в нормативной документации на них, и использоваться в соответствии с назначением.

3.4. Территория, помещения, оборудование и оснащение должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам, правилам пожарной безопасности и охраны труда.

3.5. При оказании муниципальной услуги должны учитываться интересы потребителей и обеспечиваться (в соответствии с Госстандартом Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003):

3.5.1.   использование учебных планов занятий;

3.5.2. организация участия в соревнованиях с учетом целей и направленности спортивной подготовки;

3.5.3.  соответствие тренировочных нагрузок текущему уровню общей и специальной подготовленности спортсменов с учётом медицинских  показаний;

3.5.4.    точность и своевременность исполнения муниципальной услуги;

3.5.5. соответствие применяемого спортивного оборудования, снаряжения и инвентаря гигиеническим, антропометрическим, физиологическим возможностям потребления, учитывая обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов на спортивные объекты с использованием спецтранспорта, оборудования,  пандусов, парапетов и пр.

3.6. Обеспеченность кадрами, имеющими необходимую спортивную и профессиональную квалификацию инструктора АФК, подтвержденную оформленными в установленном порядке документами, в соответствии с Единой всероссийской спортивной классификацией.

4. Требования к процессу предоставления муниципальной услуги

4.1. Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: учебно-тренировочные и теоретические занятия по групповым планам; медико-восстановительные мероприятия и медицинский контроль; участие в соревнованиях; инструкторская и судебная практика занимающихся.

4.2. Учебно-тренировочные занятия проводятся в соответствии с приказом о формировании списочного состава занимающихся спортсменов, утвержденного руководителем учреждения.

4.3. Минимальная и максимальная наполняемость в группах – от 5 до 10 человек.

4.4.Максимальный объем учебно-тренировочной нагрузки (часов в неделю) в группах:  начальной подготовки – от 6 до 9 часов.

4.5. Общий годовой объем учебно-тренировочной работы может быть сокращен не более чем на 25%.

4.6. Расписание учебно-тренировочных занятий составляется директором по представлению  тренера-преподавателя в целях установления более благоприятного режима тренировок, отдыха спортсменов, обучения их в общеобразовательных учреждениях.  

5. Порядок оказания муниципальной услуги

5.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

5.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в муниципальном учреждении «Физкультурно-оздоровительный клуб инвалидов «Стремление», а также в Управлении по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

5.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации,  с использованием средств телефонной связи, путем размещения в сети Интернет информации по предоставляющейся муниципальной услуге; иным способом, позволяющим осуществлять информирование  (напр. на информационных стендах).

5.1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги  содержит  сведения:

· о действиях получателей муниципальной услуги или родителей (законных представителей) для несовершеннолетних детей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

· о порядке предоставления муниципальной услуги;

· о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

· о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

· о графике приема получателей муниципальной услуги;

· об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

5.1.4 Информацию о предоставлении муниципальной услуги по организации и проведению учебно-тренировочных занятий по пауэрлифтингу, расписании занятий и наличии свободных мест в группах, можно получить по контактному телефону  8(49624) 3-91-34.

5.2. Информация о поставщике услуг

Муниципальное  учреждение «Физкультурно-оздоровительный клуб инвалидов «Стремление», 141600, Московская  область, г.Клин, ул.Чайковского, д.34,  телефон/факс 8(496-24) 3-91-34. Режим работы: с понедельника по пятницу  с 9.00 до 18.00. Суббота - по согласованию сторон. Воскресенье - выходной.

5.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

5.3.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги круглогодично. 

5.4. Условия предоставления муниципальной услуги.
5.4.1.Зачисление в группы производится по заявлениям поступающих в день предоставления  необходимых документов и при соблюдении условий, указанных в данном регламенте и наличии свободных мест  в группах.

В заявлении необходимо указать: 

· фамилию, имя, отчество;

· число, месяц, год рождения;

· место жительства; 

· школу, класс - для учащихся; место работы - для работающих; либо иное.

· имеющиеся медицинские противопоказания;

· сведения о родителях (законных представителях) для несовершеннолетних детей: Ф.И.О., место работы, должность, контактный  телефон;

· дату написания заявления; 

· подпись лица, подавшего заявление. 

5.4.3. На занятия  принимаются лица, имеющие ограничения  в состоянии здоровья  и инвалиды I, II, III групп в соответствии с их функциональными классами, желающие заниматься физкультурно-оздоровительными занятиями и не имеющие медицинских противопоказаний в возрасте от 4 лет и старше.

5.4.4. Зачисление в физкультурно-оздоровительные группы производится по ходатайству тренера при соблюдении условий, указанных в данном регламенте и наличии свободных мест  в  группах.

5.4.5. Группы занимающихся утверждаются в начале учебного года. 

5.5.     Организация физкультурно-оздоровительных занятий.

5.5.1. Учебно-тренировочный процесс длится  круглогодично. 

5.5.2. Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: групповые учебно-тренировочные и теоретические занятия, работа по индивидуальным планам, медико-восстановительные, профилактические мероприятия, участие в соревнованиях, учебно-тренировочных сборах, инструкторская и судейская практика.

5.5.3. Продолжительность одного учебно-тренировочного занятия не может превышать  3 академических часа;

5.6. Муниципальная услуга оказывается на бесплатной основе.

5.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- при предоставлении потребителями услуги или родителями (законными представителями несовершеннолетних)  документов, не соответствующих установленным требованиям;

- при несоблюдении требований предъявляемых к уровню спортсмена в соответствии с настоящим регламентом;

- при отсутствии свободных мест  в  группах спортивной направленности;

- при наличии медицинских противопоказаний к посещению    спортивных занятий по выбранному виду спорта;

- возраст ребенка менее минимального значения, предусмотренного данным регламентом; 

- отсутствие финансирования.

Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается. 

5.8. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги.

5.8.1. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- заявление от занимающегося или родителей (законных представителей) для несовершеннолетних детей;

- медицинские показания;

- отсутствие    занимающегося на занятиях более 1 месяца без уважительной причины;

- не выполнение требований тренера-преподавателя, систематическое нарушение дисциплины, не соблюдение требований техники безопасности.

5.8.2. При приостановлении оказания муниципальной услуги, за исключением случаев, когда оказание муниципальной услуги приостанавливается по заявлению  занимающегося или родителей (законных представителей) для несовершеннолетних детей, за 7 дней до отчисления занимающийся  или родители (законные представители) несовершеннолетнего) письменно уведомляются о причинах и дате отчисления  занимающегося спортсмена.

5.8.3. Получатель услуг или родители (законные представители) несовершеннолетнего ребёнка, имеют право обжаловать решение учреждения, обратившись в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района. 

6. Заключительные положения

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться муниципальными правовыми актами или иными нормативными актами. 

Приложение № 35

к  постановлению  Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011 № 964

Административный   регламент  

предоставления  муниципальной  услуги

«Организация  и проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных 
мероприятий для инвалидов и лиц с ослабленным здоровьем 

Клинского муниципального района 

Московской области  в МУ «ФОКИ «Стремление»

1. Общие положения

 
  Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий для инвалидов и лиц с ослабленным здоровьем Клинского муниципального района Московской области в МУ «ФОКИ «Стремление» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

1.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Организация проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий для инвалидов и лиц с ослабленным здоровьем Клинского муниципального района Московской области».

В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:

мероприятия – физкультурно-оздоровительные и спортивные мероприятия;

план – Календарный план физкультурно-спортивных мероприятий  для населения Клинского муниципального района.

1.2. Поставщик муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением Физкультурно-оздоровительный клуб инвалидов «Стремление».

1.3. Получатели муниципальной услуги

· дети, имеющие отклонения в состоянии здоровья в возрасте от 8 до 18 лет, не имеющие медицинских противопоказаний к получению данной услуги; 

· взрослые граждане, имеющие отклонения в состоянии здоровья и инвалиды, проживающие на территории Клинского муниципального района и  не имеющие медицинских противопоказаний к получению данной  услуги;

· юридические лица;

· спортивные федерации, общества и т.д.

1.4. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение

муниципальных услуг

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131–ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным Законом от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

· Уставом МУ ФОКИ «Стремление».

2. Состав муниципальной услуги

Муниципальная услуга включает в себя:

2.1. Организационное обеспечение (подготовку документации: календаря, положения о поведении соревнований по виду спорта, сметы, приказа, других документов; рассылку вызовов на соревнования);

2.2. Материально-техническое обеспечение спортивных мероприятий (аренда, предоставление спортсооружения, инвентаря и оборудования);

2.3. Организацию сопутствующих услуг и мероприятий (медицинское обеспечение, финансовое обеспечение, обеспечение проезда и питания участников (если предусмотрено положением о проведении соревнований), наградная атрибутика);

2.4. Привлечение инвалидов к  занятиям физической культурой и спортом, пропаганду здорового образа жизни, популяризацию различных видов спорта, как средства физической и моральной реабилитации лиц с ограниченными возможностями здоровья;

2.5. Повышение  спортивного мастерства среди спортсменов-инвалидов;

2.6. Непосредственное проведение мероприятий;

2.7. Подготовка отчетной документации.

3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

 3.1. Информация о поставщике услуг:

Муниципальное учреждение Физкультурно-оздоровительный клуб инвалидов «Стремление», 141600 Московская область, г.Клин, ул.Чайковского, д.34, телефон/факс 8(496-24)391-34. Режим работы: с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.00. Суббота, воскресенье - по согласованию.

3.2.Порядок получения информации потребителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.

  
Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации,  с использованием средств телефонной связи, путем размещения в сети Интернет информации по предоставляющейся муниципальной услуге; иным способом, позволяющим осуществлять информирование  (напр. на информационных стендах).

3.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

Услуга оказывается на  постоянной основе. 

Выдача документов (выписок) заявителям по исполнению осуществляется на основании запроса, в течение трех рабочих дней. 

3.4. Перечень оснований для приостановления  в предоставлении муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания,  для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· не соблюдение сроков предоставления информации для качественной организации и проведения мероприятия;

· не соответствие заявленной информации направленности основной деятельности учреждения;

· отсутствие финансирования;

· отсутствие кадров соответствующей квалификации;

· отсутствие свободного времени в расписании работы учреждения (если мероприятие планируется на базе учреждения).

4. Требования к организации предоставления муниципальной услуги:

4.1. Мероприятия проходят в местах, отвечающих требованиям к проведению занятий физической культурой и спортом, устанавливаемым ГОСТ Р 52024 – 2003. Расположение спортивных сооружений поставщика обеспечивает транспортную или пешеходную доступность для потребителей, учитывая обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов на спортивные объекты с использованием спецтранспорта, оборудования, пандусов, парапетов и пр.;

4.2. Соблюдение норм и правил безопасности при проведении мероприятий, не допускать причинения вреда здоровью, чести и достоинству граждан;

4.3. Спортивное оборудование, снаряжение и инвентарь, используемые для проведения спортивных мероприятий, должны соответствовать требованиям безопасности, установленным в нормативной документации на них, и используются в соответствии с назначением;

4.4. Территория, помещение, оборудование и оснащение  поставщика муниципальной услуги соответствует требованиям безопасности санитарных норм и правил, правил пожарной безопасности и охраны труда. В помещениях должен быть обеспечен необходимый санитарно-гигиенический режим;

4.5. Поставщик муниципальной услуги учитывает интересы потребителей и обеспечивает (в соответствии с ГОСТ Р 52024 - 2003): формирование здорового образа жизни потребителей муниципальной услуги; безопасность и экологичность; точность и своевременность; исполнение муниципальной услуги; эргономичность и комфортность; эстетичность; социальную адресность; информативность;

4.6. Обеспеченность соответствующими кадрами, которые имеют спортивную и профессиональную квалификацию, подтвержденную оформленными в установленном порядке документами, в соответствии с единой всероссийской спортивной квалификацией;

4.7.  Руководство правилами проведения соревнований по видам спорта, утвержденными международными федерациями по видам спорта, регламентами, утвержденными федерациями по видам спорта (всероссийскими, областными, муниципальными), и положениями о проведении соревнований по видам спорта;

4.8. В соответствии с требованиями статьи 39  Федерального закона от                4 декабря 2007 года № 329-Ф3 «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»  Поставщики муниципальной услуги при проведении физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий обязаны обеспечить их участников медицинской помощью.

5. Требования к процессу предоставления услуги для участников мероприятий

5.1. Спортивные мероприятия проводятся в соответствии с утвержденными планами, положениями о проведении мероприятий, спортивно-технологическими условиями, программами, правилами, регламентами и требованиями по обеспечению безопасности.

5.2. Основанием для начала проведения спортивного мероприятия является наличие приказа директора учреждения. Для участия в мероприятии необходимо наличие именной заявки организации или физического лица на участие в мероприятии, документов, удостоверяющих личность участника (паспорт, свидетельство о рождении)

5.3. Заявка рассматривается на заседании мандатной комиссии в присутствии каждого физического лица или представителя, заявленного на участие в мероприятии.

5.4. Положение о поведении соревнований (мероприятий) разрабатывается учреждением и (или) муниципальной спортивной федерацией по виду спорта (далее - федерация) и направляется (при необходимости) для утверждения в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Клинского муниципального района не позднее,  чем за  месяц до начала проведения мероприятия.

5.5. Положение о проведении мероприятия включает в себя следующие основные части:     

   1) Цели и задачи проведения мероприятия;

   2) Общее руководство подготовкой и проведением мероприятия;

   3) Сроки и место проведения;

   4) Участники и условия проведения мероприятия;

   5)  Программа мероприятия;

   6) Награждение;

   7) Условия приема заявок на участие в мероприятии;

   8) Условия финансирования;

   9) Обеспечение безопасности участников и зрителей.

5.6. Информация о перечне необходимых документов для предоставления муниципальной услуги

1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги (при необходимости);

2. Положения о проведении мероприятия;

3. Приказ и смета расходов на проведение мероприятия; 

4. Договор оказания физкультурно-оздоровительных услуг спортивным сооружением (при необходимости).

6. Требования к результатам оказания муниципальной услуги

6.1. Результатом оказания муниципальной услуги является ранжирование участников соревнований в соответствии с показанным результатом и получение (неполучение) права на участие в соревнованиях более высокого ранга; эстетическая удовлетворённость мероприятием.

6.2. Результат муниципальной услуги фиксируется в протоколе соревнований, (отчет о приеме контрольных норм на УТС), в отзывах заинтересованных лиц и организаций.

6.3. Показателями качества результата оказания Поставщиком муниципальной услуги являются:

· полнота и своевременность предоставления услуг в соответствии с требованиями документов;

· результативность предоставления услуг, оцениваемая косвенными методами (в том числе путём проведения опросов);

· поднятие жизненного тонуса населения, всестороннее развитие детей и подростков;

· повышение спортивного мастерства;

· успешное выступление спортсменов в соревнованиях, выполнение ими нормативов для присвоения спортивных разрядов и званий.

7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

7.1. Для участников:

· отсутствие спортивного мероприятия в календарном плане;

· отсутствие участника в официальной заявке;

· отсутствие документа, удостоверяющего личность, допуска врача;

· несоответствие возраста и спортивной квалификации;

     7.2. Для зрителей:

· асоциальное поведение (проход на платные спортивные мероприятия без билетов или иных документов на право входа; пронос предметов, мешающих нормальному проведению соревнования или создающих опасность для окружающих; пронос и распитие спиртных напитков, провоцирование зрителей к беспорядкам, срыву соревнований).           

8. Порядок обжалования Получателем муниципальной услуги действий                          Поставщика муниципальной услуги

8.1. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, направляется в учреждение и подлежит обязательной регистрации.

8.2. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, должна быть рассмотрена в установленные сроки, но не более                         7 дней с момента её регистрации, а подателю жалобы дан письменный ответ о принятых мерах. В случае если по обращению требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения жалобы может быть продлен по решению директора, но не более чем на один месяц. О продлении срока рассмотрения жалобы получатель муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

8.3. Протест на объективность результата соревнования подается сразу по факту в письменном виде в Главную судейскую коллегию в течение 30 минут после выявления нарушения. Все протесты, поступающие в судейскую коллегию, регистрируются. По каждому случаю проводится проверка, о результатах которой в устной или письменной форме в ходе соревнований сообщается лицу, подавшему протест.

9. Заключительные положения

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться муниципальными правовыми актами или иными нормативными актами. 

Приложение № 36

к постановлению  Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011    № 964

Административный регламент  предоставления

муниципальной  услуги «Организация выезда спортсменов-инвалидов 

членов клуба  МУ  «ФОКИ «Стремление» 

на физкультурно-оздоровительные и спортивные мероприятия»

2. Общие положения

   
Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Организация выезда спортсменов-инвалидов членов клуба МУ «ФОКИ «Стремление на физкультурно-оздоровительные  и спортивные мероприятия» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях  популяризации различных видов спорта, как  средства физической и моральной реабилитации людей с ограниченными возможностями; повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

1.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Организация выезда спортсменов-инвалидов членов клуба на физкультурно-оздоровительные мероприятия и соревнования».

В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:

мероприятия – физкультурно-оздоровительные и спортивные мероприятия;

план – Календарный план выезда спортсменов-инвалидов членов клуба на физкультурно-оздоровительные и спортивные мероприятия, проводимые за пределами Клинского муниципального района.

1.2. Поставщик муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением Физкультурно-оздоровительный клуб инвалидов «Стремление».

1.3. Получатели муниципальной услуги

· дети, имеющие отклонения в состоянии здоровья в возрасте от 12 до                                        18 лет, не имеющие медицинских противопоказаний к получению данной услуги; 

· взрослые граждане, имеющие отклонения в состоянии здоровья и инвалиды, проживающие на территории Клинского муниципального района и  не имеющие медицинских противопоказаний к получению данной  услуги;

· юридические лица;

· спортивные федерации, общества и т.д.

1.4. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение

муниципальных услуг

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131–ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным Законом от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

· Уставом МУ ФОКИ «Стремление».

2. Состав муниципальной услуги

Муниципальная услуга включает в себя:

2.1. Организационное обеспечение (подготовку  сопроводительных документов:  положения о поведении соревнований  от организатора соревнований (копию),  командировочных удостоверений; общей именной заявки, заверенной врачом и командирующей организацией, технической заявки  на участие в мероприятии и других документов);

2.2. Материально-техническое обеспечение (автомобиль, оборудованный подъёмником для транспортировки инвалидов-колясочников);

2.3. Организацию сопутствующих услуг (обеспечение команды сопровождающим лицом – сотрудником клуба  на время поездки и на самом мероприятии, решение им организационных вопросов, в том числе  по размещению и питанию участников на время проведения мероприятия (если  это предусмотрено  положением о проведении соревнований);

2.4. Привлечение инвалидов к  занятиям физической культурой и спортом, пропаганду здорового образа жизни, популяризацию различных видов спорта, как средства физической и моральной реабилитации лиц с ограниченными возможностями здоровья;

2.5. Повышение  спортивного мастерства среди спортсменов-инвалидов;

2.6. Подготовка отчетной документации после возвращения с мероприятия.

3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

 3.1. Информация о поставщике услуг:

Муниципальное учреждение Физкультурно-оздоровительный клуб инвалидов «Стремление», 141600 Московская область, г.Клин, ул.Чайковского, д.34, телефон/факс 8(49624)391-34. Режим работы: с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.00. Суббота, воскресенье - по согласованию.

3.2.Порядок получения информации потребителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации,  с использованием средств телефонной связи, путем размещения в сети Интернет информации по предоставляющейся муниципальной услуге; иным способом, позволяющим осуществлять информирование  (напр. на информационных стендах).

3.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

Услуга оказывается на  постоянной основе. 

3.4. Перечень оснований для приостановления  в предоставлении муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания,  для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· не соблюдение сроков предоставления информации для качественной организации и проведения мероприятия;

· отсутствие финансирования;

· отсутствие кадров соответствующей квалификации;

· отсутствие свободного времени в расписании работы учреждения (если мероприятие планируется на базе учреждения).

4. Требования к организации предоставления муниципальной услуги:

4.1. Не допускать причинения вреда здоровью, чести и достоинству граждан;

4.2. Автотранспортное средство и его оборудование (подъёмник), используемые для перевозки спортсменов инвалидов, должны соответствовать требованиям безопасности, установленным в нормативной документации на них, и эксплуатироваться  по назначению;

4.3. Территория, помещение, оборудование и оснащение  поставщика муниципальной услуги соответствует требованиям безопасности санитарных норм и правил, правил пожарной безопасности и охраны труда. В помещениях должен быть обеспечен необходимый санитарно-гигиенический режим;

4.4. Поставщик муниципальной услуги учитывает интересы потребителей и обеспечивает (в соответствии с ГОСТ Р 52024 - 2003): формирование здорового образа жизни потребителей муниципальной услуги; безопасность и экологичность; точность и своевременность; исполнение муниципальной услуги; эргономичность и комфортность; эстетичность; социальную адресность; информативность;

4.5. Обеспеченность соответствующими кадрами, которые имеют: спортивную и профессиональную квалификацию, подтвержденную оформленными в установленном порядке документами, в соответствии с единой всероссийской спортивной квалификацией для лиц сопровождения; водительскую квалификацию  и категорию для водителя автотранспорта.

5. Требования к процессу предоставления услуги для участников                                    мероприятий

5.1. Выезд на спортивные мероприятия проводятся в соответствии с утвержденными планами участия  в мероприятиях; положениями о проведении мероприятий организаторов соревнований; правилами, регламентами и требованиями по обеспечению безопасности.

 5.2. Основанием для выезда на спортивное мероприятие является наличие приказа директора учреждения.

5.3. Информация о перечне необходимых документов для предоставления муниципальной услуги:

1. Заявка о предоставлении муниципальной услуги (при необходимости);

2. Общая именная заявка, заверенная врачом и командирующей организацией, техническая заявка  на участие в мероприятии; документ, удостоверяющий  личность участника (паспорт, свидетельство о рождении), и его копию; копию справки МСЭ,  медицинский полис.

6. Требования к результатам оказания муниципальной услуги

 6.1. Показателями качества результата оказания Поставщиком муниципальной услуги являются:

· полнота и своевременность предоставления услуг в соответствии с требованиями документов;

· повышение спортивного мастерства;

· успешное выступление  выезжающих спортсменов в соревнованиях, выполнение ими нормативов для присвоения спортивных разрядов и званий.

7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

7.1. Для участников:

· отсутствие спортивного мероприятия в календарном плане;

· отсутствие участника в официальной заявке;

· отсутствие документа, удостоверяющего личность, допуска врача;

· несоответствие возраста и спортивной квалификации;

8. Порядок обжалования Получателем муниципальной услуги действий 

Поставщика муниципальной услуги

8.1. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, направляется в учреждение и подлежит обязательной регистрации.

8.2. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, должна быть рассмотрена в установленные сроки, но не более                          7 дней с момента её регистрации, а подателю жалобы дан письменный ответ о принятых мерах. В случае если по обращению требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения жалобы может быть продлен по решению директора, но не более чем на один месяц. О продлении срока рассмотрения жалобы получатель муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

8.3. Протест на объективность результата соревнования подается сразу по факту в письменном виде в Главную судейскую коллегию в течение 30 минут после выявления нарушения. Все протесты, поступающие в судейскую коллегию, регистрируются. По каждому случаю проводится проверка, о результатах которой в устной или письменной форме в ходе соревнований сообщается лицу, подавшему протест.

9. Заключительные положения

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться муниципальными правовыми актами или иными нормативными актами. 

Приложение  № 37

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011  № 964

А Д М И Н И С Т Р А Т И В Н Ы Й   РЕ Г Л А М Е Н Т

предоставления  муниципальной услуги

«Бухгалтерское обслуживание муниципальных учреждений и 

органов местного самоуправления в сфере молодежной политики, 

физической культуры и спорта Клинского муниципального района  

в МУ «ЦБОУМПФКиСКМР»

Общие положения

              Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Бухгалтерское обслуживание муниципальных учреждений и органов местного самоуправления в сфере молодежной политики, физической культуры и спорта Клинского муниципального района в МУ «ЦБОУМПФКиСКМР» (далее именуемая Услуга) муниципальным учреждением «Центр  бухгалтерского обслуживания учреждений молодежной политики, физической культуры и спорта Клинского муниципального района  (далее именуемое Учреждение)  распространяется на бухгалтерские услуги, предоставляемые Учреждением подведомственным учреждениям и органам местного самоуправления в сфере молодежной политики, физической культуры и спорта Клинского муниципального района на основании договоров на бухгалтерское обслуживание, заключенных в отдельности с каждым учреждением. 

           Учреждение осуществляет свою деятельность в соответствии с нормативными и правовыми актами, регулирующими  качество оказания Услуги:

· Конституция Российской Федерации;

· Трудовой кодекс Российской Федерации;

· Гражданский кодекс Российской Федерации; 

· Налоговый кодекс Российской Федерации;

· Федеральный закон РФ от 21.11.1996 г. №129-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

· Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

· законодательные акты муниципального образования «Клинский муниципальный район Московской области», определяющие Порядок ведения бухгалтерского и налогового учета и отчетности;

· Инструкция по бюджетному учету, утвержденная приказом  Минфина РФ от 31.12.2008г. №148н (в редакции приказа Минфина РФ от 30.12.2009г. №123н);

· Инструкция о порядке составления и предоставления бухгалтерской отчетности, утвержденная приказом  Минфина РФ от 13.11.2008г.  №  128н  (в редакции приказа Минфина РФ от 10.12.2010 №164н);

· Устав  Учреждения;

· Учетная политика Учреждения; 

· другие нормативные акты, регулирующие порядок ведения бюджетного учета и отчетности.

· Основные факторы, влияющие на качество предоставления Услуги:

· повышение качества информации, формируемой в бухгалтерском учете и отчетности;

· повышение квалификации сотрудников Учреждения;

· внедрение программного обеспечения;

· проведение инвентаризаций денежных средств, товарно-материальных ценностей, расчетов согласно действующему законодательству в области ведения бухгалтерского учета и отчетности и плановых проверок.

1. Цель и задачи оказания Услуги

              Основными целями и задачами Услуги являются:

· ведение бюджетного учета, контроль за рациональным использованием нефинансовых и финансовых ресурсов, обеспечение их сохранности.

· формирование полной и достоверной информации о бюджетной деятельности и имущественном положении подведомственных учреждений, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности.

· обеспечение информацией, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности.

· контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении хозяйственных операций и их экономической целесообразностью, наличием и движением имущества  и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами.

· осуществление оперативного, текущего и последующего контроля за целевым использованием бюджетных средств подведомственных учреждений.

2. Характеристика потребителей  Услуги

           Потребителями  Услуги являются Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района (далее именуемое Управление)  и муниципальные  учреждения, находящиеся в подведомственном подчинении Управлению, регулирующие свои взаимоотношения  на основании заключенных договоров на бухгалтерское обслуживание.

3. Показатели оценки качества оказания Услуги.
             Показатели конечного результата:

· отсутствие нецелевого использования бюджетных средств;

· отсутствие нарушений и штрафных санкций.

Показатели непосредственного результата:

· соблюдение объемов и сроков сдачи бухгалтерской, финансовой, статистической и налоговой отчетности (100%);

· полнота и своевременность предоставления информации внутренним и внешним пользователям (100%);

· соблюдение сроков выплаты заработной платы (согласно утвержденному графику);

· соблюдение сроков перечисления налогов и сборов в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды (в соответствии с действующим налоговым законодательством).

4. Порядок оказания Услуги

      Условия оказания Услуги регулируются договорами на бухгалтерское обслуживание.

     Услуга по обеспечению бухгалтерского обслуживания включает в себя:

· формирование в соответствии с действующим законодательством и нормативно-правовыми актами о бухгалтерском учете учетной политики, исходя из структуры и особенностей деятельности;

· подготовка и принятие рабочего плана счетов, форм первичных учетных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые формы, разработка форм документов внутренней бухгалтерской отчетности, а также порядка проведения инвентаризаций;

· контроль за проведением хозяйственных операций, соблюдением технологии обработки бухгалтерской информации и порядка документооборота;

· ведение бухгалтерского учета исполнения бюджетных смет обслуживаемых учреждений и Управления; 

· осуществление предварительного контроля над  соответствием заключаемых муниципальных контрактов и договоров объемам ассигнований, предусмотренных бюджетной сметой и лимитами бюджетных обязательств; 

· своевременное и правильное оформление первичных учетных документов и контроль за законностью совершаемых операций;

· контроль над правильным и экономным расходованием средств в соответствии с целевым назначением по утвержденным бюджетным сметам и средствам, полученным за счет доходов от приносящей доход деятельности, с учетом внесенных в них в установленном порядке изменений, а также за сохранностью денежных средств и материальных ценностей  в местах их хранения и эксплуатации.

· проведение инвентаризации денежных средств, товарно-материальных ценностей, расчетов с поставщиками и подрядчиками;

· оформление совместно с отделом по правовому регулированию и управлению муниципальным имуществом материалов по недостачам и хищениям денежных средств и товарно-материальных ценностей и передача в надлежащих случаях этих материалов в судебные и следственные органы;

· принятие мер по предупреждению недостач, незаконного расходования денежных средств и товарно-материальных ценностей;                          

· организация финансирования получателей бюджетных средств, ведущих учет самостоятельно, а также контроль над исполнением ими бюджетных смет и правильной постановкой бухгалтерского учета; 

· начисление и организация выплаты в установленные сроки заработной платы работникам подведомственных  учреждений и Управления;

· начисление и перечисление налогов и сборов в федеральный, региональный и местный бюджеты, страховых взносов в государственные внебюджетные социальные фонды;

· организация проведения своевременных расчетов, возникающих в процессе исполнения, в пределах санкционированных расходов, бюджетных смет  с организациями и отдельными физическими лицами;

· ведение учета доходов и расходов по средствам, полученным за счет  приносящей доход деятельности;

· контроль над использованием выданных доверенностей на получение имущественно-материальных и других ценностей;

· участие в проведении инвентаризации имущества и финансовых обязательств, своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете; 

· проведение инструктажа материально-ответственных лиц по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении;

· широкое применение современных средств автоматизации при выполнении учетно-вычислительных работ;

· составление и представление в установленном порядке и в предусмотренные сроки бухгалтерской и статистической  отчетности;

· ведение массива нормативных и других документов по вопросам учета  и отчетности, относящихся к компетенции бухгалтерских служб;

· обеспечение строгого соблюдения штатной, финансовой и кассовой дисциплины, законности списания со счетов бухгалтерского учета недостач, дебиторской задолженности и других потерь, сохранности бухгалтерских документов, оформления и сдачи их в установленном порядке в архив в соответствии с правилами организации государственного архивного дела;

· представление отчетности в налоговые органы, бюджетные органы, органы статистики и иные органы;

· представление интересов обслуживаемых учреждений по доверенности в различных организациях (в налоговой инспекции, отделении Пенсионного фонда РФ и др.);

· методическую помощь работникам организации по вопросам бухгалтерского учета, контроля и отчетности;

· осуществление в пределах своей компетенции иных функций в соответствии с целями и задачами организации;

· контроль расходования средств в соответствии с целевым назначением по утверждённым бюджетным сметам и сметам доходов и расходов по средствам, полученным за счёт доходов от предпринимательской  и иной деятельности.                                                      

       Первичная документация ежемесячно подшивается с соответствующими журналами операций по счетам бюджетного учета и хранится в бухгалтерии до передачи их в архив.

        Чековая книжка и денежные средства хранятся в специальном сейфе, находящемся в оборудованном помещении кассы.

         Кассовые отчеты и платежные документы сшиваются и хранятся в офисном шкафу кассы до момента передачи их в архив.

         Сохранность первичных учетных документов, учетных регистров и отчетности, а также передачу их в архив обеспечивает директор Учреждения.

         Выдача бухгалтерской документации из бухгалтерии и из архива  работникам, не состоящим в штате Учреждения, как правило, не допускается, а в отдельных случаях может производиться только по распоряжению директора Учреждения.

            Изъятие какой-либо бухгалтерской документации может производиться  только органами дознания, предварительного следования прокуратуры и судами на основании постановления этих органов в соответствии с действующим уголовно-процессуальным законодательством.

6. Требования к материально-техническому обеспечению 

предоставления услуги

ознания, предварительного следования прокуратуры и судами на основании постановления этих органов в 
           Место нахождения Учреждения: 141600, Московская область, город Клин, улица Литейная, дом 23

           Почтовый адрес:

141600, Московская область, город Клин, улица Литейная, дом 23

          Режим работы Учреждения:

с понедельника по пятницу включительно с 8-30  до 17-45 часов, перерыв на обед с 13-00 до 14-00 часов.

         Учреждение оснащено компьютерной техникой. Каждое рабочее место специалиста оборудовано офисной мебелью, персональным компьютером, счетной техникой, канцелярскими принадлежностями.

          Ведение бухгалтерского учета производится в рамках программного обеспечения  1С «Бухгалтерия.7» версия для бюджетных учреждений, правовая система «Гарант», электронная  отчетность «Калуга Астрал».

7. Требования к законности и безопасности оказания Услуги

         Оказание Услуги подведомственным учреждениям и Управлению осуществляется на основании заключенных договоров на бухгалтерское обслуживание в соответствии с действующими законодательными и нормативными актами, регламентирующими ведение бухгалтерского, налогового и финансового учета и отчетности. 

         Безопасность оказания Услуги определяется требованиями санитарных правил и норм, пожарной безопасности, режима трудового распорядка,          наличие пожароохранной сигнализации. 

8. Требования, обеспечивающие доступность Услуги для потребителей

 Доступность Услуги, предоставляемой Учреждением осуществляется в соответствии:                     

· утвержденного графика документооборота; 

· наличия методической литературы по ведению бухгалтерского учета;

· наличия периодической подписки в сфере бюджетного, бухгалтерского и налогового учета;

· наличие унифицированных бланков;

· доступность программного обеспечения в сфере бухгалтерского учета;

· утвержденного графика работы сотрудников Учреждения.

9. Требования к кадровому обеспечению предоставления  Услуги

       Требования к профессиональному уровню и стажу работы  сотрудников, оказывающих Услугу по бухгалтерскому обслуживанию:

· наличие высшего специального образования (директор, главный бухгалтер, заместитель главного бухгалтера);

· наличие специального образования (специалист I категории);

· стаж работы по специальности не менее 3-х лет;

· повышение уровня квалификации сотрудников Учреждения в соответствии с требованиями законодательства.

10. Требования к уровню информационного обеспечения 

потребителей Услуги

        Наличие доступной наглядной информации с указанием:

· режима работы Учреждения;

· наличие графика документооборота;

· наличие телефонной связи с руководителями подведомственных    учреждений и Управления;

· наличие факса и Интернета в Учреждении;

· график работы кассы.

11. Порядок контроля по соблюдению качества Услуги и ответственности должностных лиц за нарушение порядка оказания  Услуги

          Контроль за соблюдением качества оказания Услуги возлагается на начальника Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

          Должностные лица, в случае ненадлежащего предоставления Услуги, предусмотренного данным регламентом, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

         Потребители Услуги, в случае некачественного (неполного) предоставления Услуги, обращаются в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района  по адресу: 141600, Московская область, г. Клин, ул. Литейная, д. 23. 

Приложение № 38

к постановлению  Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011    № 964

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «Организация занятий детей и молодежи различной направленности 

(искусство, музыка, хореография, общеэстетическое развитие)

 по месту жительства в МУ  «МЦ «Стекольный»

1. Организация, в отношении которой применяется регламент.

Организацией, в отношении которой применяется административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Организация занятий детей и молодежи различной направленности (искусство, музыка, хореография, общеэстетическое развитие) по месту жительства в МУ «МЦ «Стекольный» (далее – муниципальная услуга), является подведомственное  Управлению по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района Муниципальное учреждение «Молодежный центр «Стекольный»,  (далее именуемое учреждение). Получателем данной муниципальной услуги является население Клинского муниципального района в возрасте от 5 до 30 лет. Муниципальная услуга оказывается бесплатно для всех занимающихся в творческих коллективах Муниципального учреждения «МЦ  «Стекольный»: «Арабеск», «Гротеск», «Power Blades».

Занятия проводят специалисты 1 квалификационной категории по должности «Педагог дополнительного образования»,  имеющие высшее образование, по утверждённым директором планам на учебный год. 

2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление бюджетной услуги

2.1. Конституция Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993г.).

2.2. Конвенция о правах ребенка (Нью-Йорк, 20.11.1989г.).

2.3. Федеральный закон от 19.05.1995г. № 82-ФЗ «Об общественных объединениях» (с изменениями от 02.02.2006г.).

2.4. Федеральный закон от 28.06.1995г. № 98-ФЗ «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений» (с изменениями от 22.08.2004г.).

2.5. Федеральный закон от 24.07.1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (с изменениями от 21.12.2004г.).

2.6. Федеральный закон от 24.06.1999г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (с изменениями от 05.01.2006г.).

2.7. Федеральный закон от 30.03.1999г. № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» (с изменениями от 31.12.2005г.).

2.8. Постановление Правительства Российской Федерации от 24.07.2000г.                   № 551 «О военно-патриотических молодежных и детских объединениях».

2.9. Правила пожарной безопасности для учреждений культуры Российской Федерации ВППБ 13-01-94 (введены в действие приказом Минкультуры Российской Федерации от 01.11.1994г. № 736).

2.10. Правила пожарной безопасности для общеобразовательных школ, профессионально-технических училищ, школ-интернатов, детских домов, дошкольных, внешкольных и других учебно-воспитательных учреждений ППБ-101-89 (утвержденных Госкомобразованием СССР 10.05.1989).

2.11. Постановление Верховного Совета РФ от 03.03.1993г. № 5090-1 «Об основных направлениях государственной молодежной политики»

2.12. ФЗ от 28.06.1995г. «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений»

2.13. ФЗ от 06.10.2003г. № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления»                                                                                                                                                                                           

2.14. Устав Клинского муниципального района.

2.15. Устав муниципального учреждения «Молодёжный центр «Стекольный». 

3. Порядок получения доступа к услуге.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Муниципальная услуга может быть оказана на территории Клинского муниципального района всем жителям в возрасте от 5 до 30 лет вне зависимости от пола национальности религиозных убеждений, иных обстоятельств.      

3.1. Для приобретения возможности заниматься в одном из творческих коллективов МУ «МЦ «Стекольный» по месту жительства жителям Клинского муниципального района необходимо совершить следующие действия:

3.1.1 Подать в учреждение,  заявление с пожеланием о приеме в один из творческих коллективов по прилагаемой форме (Приложение №1.1 к  регламенту). 

За несовершеннолетних граждан подачу заявления осуществляют их родители (законные представители).

Заявление должно быть подано в МУ «МЦ «Стекольный», расположенное по адресу: 141600 Московская область, городское поселение Клин, улица Литейная, д.23; телефон: 8(49624)505-46.

Информация об учреждении, оказывающем бюджетную услугу, представлена на официальном интернет-сайте: updmfks_klin.ru
В заявлении необходимо указать:

· ФИО;

· Дата, год рождения желающего заниматься;

· Место жительства;

· Контактный телефон;

· Наименование творческого коллектива;

· Дата написания заявления;

· Подпись заявителя.

В случае подачи заявления от имени несовершеннолетнего, родитель (законный представитель), должен представить медицинскую справку об отсутствии противопоказаний для занятий ребенка в творческом коллективе данного профиля.

Учреждение, может отказать заявителю в приеме заявления в следующих случаях:

· в заявлении не указан хотя бы один пункт из обязательных к заполнению;

· если возраст желающего заниматься менее 5 лет и более 30 лет;

· не представлена медицинская справка об отсутствии у ребенка противопоказаний для занятий в творческом коллективе соответствующего профиля (в случае подачи заявления от имени несовершеннолетнего).

Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается.

3.1.2. По факту приема заявления учреждение, совершает одно из следующих действий:

- при наличии свободных мест в творческом коллективе соответствующего профиля – предлагает заявителю зачислить его, или лицо, которое он представляет в творческий коллектив;

- в случае отсутствия свободных мест в творческом коллективе соответствующего профиля – предлагает заявителю поставить его заявление на учет для удовлетворения в порядке очередности.

3.1.3. При наступлении очередности поданного заявления, учреждение должно сообщить заявителю по контактным данным, указанным в заявлении, о возможности начать заниматься в творческом коллективе.

3.1.4. Для допуска к первому занятию в творческом коллективе достаточно назвать свои Ф.И.О.

Учреждение, должно своевременно через Приказ  довести до сведения руководителей творческих коллективов информацию о вновь принимаемых занимающихся.

4. Требования к регламентации собственной деятельности

 учреждения

Учреждение, должно за неделю до начала занятий творческих коллективов разработать и представить в свободном доступе расписание занятий. О плановых изменениях в расписании занятий учреждение должно уведомить занимающихся или их родителей, законных представителей (в случае предоставления услуги несовершеннолетним) не менее чем за 3 дня до вступления в силу этих изменений (посредством вывешивания в помещении, в котором оказывается услуга, уведомления о предстоящих изменениях, либо иным способом).

4.1.1. Требования к зданию, в котором оказывается услуга и прилегающей территории:

4.1.1.1. В зимнее время подходы к зданию, в котором проводятся занятия творческих коллективов, должны быть очищены от снега и льда.

4.1.1.2. В темное время суток подходы к зданию, в котором проводятся занятия творческих коллективов, должны быть освещены.

4.1.1.3. Мусоросборники должны быть установлены на расстоянии не менее 10 метров от окон и дверей здания, в котором проводятся занятия творческих коллективов.

4.1.2. Требования к помещениям, в которых оказывается услуга:

4.1.2.1. В помещениях, в которых проводятся занятия  творческих коллективов, должен поддерживаться температурный режим – не менее +18 градусов и не более +25 градусов по шкале Цельсия.

4.1.2.2. Если в работе творческих коллективов принимают участие несовершеннолетние, то помещения для пребывания занимающихся должны размещаться только в наземных этажах зданий или в цокольных этажах при условии наличия вытяжки, канализации и отдельного входа в помещение.

4.1.2.3. Учреждение, должно обеспечить наличие медицинской аптечки в здании, в котором проводятся занятия творческих коллективов. Медикаменты в аптечке должны быть годными к использованию. Аптечка должна находиться на расстоянии не более 50 метров от каждого помещения (класса, зала), в котором проводятся занятия творческих коллективов.

4.1.2.4. Учреждение, должно обеспечить в здании, в котором проводятся занятия творческих коллективов, наличие охранника или вахтера, следящего за соблюдением общественного порядка или наличие кнопки вызова вневедомственной охраны.

4.1.2.5. Сотрудники учреждения, ответственные за соблюдение общественного порядка, должны незамедлительно реагировать на обращения занимающихся и посетителей, связанные с нарушением иными лицами общественного порядка, и обеспечивать прекращение данных нарушений со стороны данных лиц.

4.1.2.6. Ежедневно к 9:00 полы в помещениях для занятий, коридорах, холле, используемых при оказании услуги, должны быть чистыми, без следов грязи, пыли, земли, иных посторонних предметов и загрязнителей.

4.1.2.7. Учреждение, должно обеспечить отсутствие в помещениях, в которых проводятся занятия творческих коллективов, тараканов, муравьев, клопов и иных ползающих насекомых.

4.1.2.8. Перегоревшие лампы освещения в помещениях, в которых проводятся занятия творческих коллективов, должны быть заменены в течение одного дня. Учреждение, не должно привлекать к этой работе занимающихся.

4.1.2.9. Здание, в котором проводятся занятия творческих коллективов, должно быть оборудовано санузлами и туалетными комнатами, доступными для посетителей. Туалетные комнаты могут закрываться на уборку и санитарную обработку на период не более 10 минут подряд.

4.1.2.10. В туалетных комнатах постоянно должны быть мусорные ведра (корзины), туалетная бумага, мылящие средства, средства для сушки рук.

4.1.2.11. Ежедневно к 9:00 раковины и умывальники, унитазы, сиденья на унитазах, должны быть чистыми (без следов внешних загрязнений), в туалетах должен отсутствовать неприятный органический запах.

4.1.2.12. Учреждение, обязано обеспечить помещения, в которых проводятся занятия творческих коллективов, мусорными ведрами (корзинами) из расчета не менее одного мусорного ведра (корзины) на каждое помещение.

4.1.2.13 Учреждение, должно обеспечить в помещениях, в которых проводятся занятия творческих коллективов, свободные пути эвакуации посетителей (в том числе лестничные клетки, проходы в складах, входы на чердаки).

4.1.2.14. В зданиях и помещениях, в которых проводятся занятия творческих коллективов, на путях эвакуации не должны быть установлены турникеты и другие устройства, препятствующие свободному проходу.

4.1.2.15. В помещениях, в которых проводятся занятия творческих коллективов, паласы, ковры, ковровые дорожки должны быть жестко прикреплены к полу.

4.1.2.16. При проведении занятий творческих коллективов, двери основных выходов не должны быть заперты на замки и трудно открывающиеся запоры.

4.2 Требования к режиму работы:

4.2.1 Расписание занятий в творческих коллективах должно предполагать начало занятий не ранее 8:00, окончание не позднее 22:00.

4.2.2. В случае если в работе творческих коллективов принимают участие дети школьного возраста, расписание занятий данного творческого коллектива должно предполагать начало занятий в первой половине дня не ранее 8:00, окончание не позднее 12:15; начало занятий во второй половине дня не ранее 14:30, окончание не позднее 22:00.

4.3 Требования к взаимодействию сотрудников с потребителями услуги:

4.3.1 Персонал учреждения (в том числе технический) обязан отвечать на все вопросы занимающихся и посетителей по существу, либо обязан указать на тех сотрудников, которые бы могли помочь обратившемуся в его вопросе (нужде).

4.3.2 Персонал учреждения (в том числе технический) ни при каких обстоятельствах не должен кричать на занимающихся и иных посетителей, применять меры принуждения и насилия к занимающимся и иным посетителям.

4.3.3. В процессе занятий сотрудники учреждения не должны требовать от занимающихся ответов на вопросы, связанные с их личной и семейной жизнью, а также другие вопросы, не имеющие отношения к предмету занятий в творческом коллективе.

4.3.4. Учреждение, не должно привлекать занимающихся без согласия занимающихся или их родителей, законных представителей (в случае предоставления услуги несовершеннолетним детям) к труду, не относящемуся к содержанию занятия в творческом коллективе.

4.3.5. Учреждение, не должно принуждать занимающихся к вступлению в общественно-политические организации (объединения), движения и партии, а также принудительно привлекать их к деятельности этих организаций и участию в агитационных кампаниях и политических акциях.

4.3.6. При возникновении пожара работники учреждения должны в первую очередь обеспечить эвакуацию детей младшего возраста, людей пожилого возраста и больных.

4.3.7. При возникновении пожара работники учреждения  не должны оставлять несовершеннолетних занимающихся без присмотра с момента обнаружения пожара и до его ликвидации.

4.3.8. Сотрудники учреждения (педагоги дополнительного образования), лично взаимодействующие с занимающимися и иными посетителями, должны проходить медицинское обследование не реже одного раза в год.

4.4. Требования к прочим аспектам деятельности:

4.4.1. Учреждение, не должно препятствовать занимающемуся в возрасте старше 14 лет покинуть занятие в творческом коллективе ранее времени окончания занятия без объяснения причин.

4.4.2 Учреждение, не должно проводить занятия в случаях неисправности электрооборудования.

Выполнение указанных в настоящем разделе требований не освобождает учреждение от установленной законодательством ответственности за соблюдение иных утвержденных в установленном порядке норм и правил.

5. Порядок обжалования нарушений требований регламента.

5.1. Общие положения

5.1.1. Обжаловать нарушение требований настоящего Регламента оказания муниципальной услуги может любое лицо, посетившее учреждение.

За малолетних (лиц в возрасте до 14 лет) обжаловать нарушение настоящего Регламента могут родители (законные представители).

Лица в возрасте от 14 до 18 лет могут самостоятельно обжаловать нарушение требований настоящего Регламента при наличии письменного согласия родителей (законных представителей) или за них это могут сделать родители (законные представители).

Правозащитные организации могут представлять интересы вышеуказанных лиц.

5.1.2. Лицо, подающее жалобу на нарушение требований регламента оказания муниципальной услуги (далее - заявитель) при условии его дееспособности, может обжаловать нарушение настоящего Регламента следующими способами:

- указание на нарушение требований Регламента сотруднику учреждения;

- жалоба на нарушение требований Регламента руководителю учреждения;

- жалоба на нарушение требований Регламента в Администрацию Клинского муниципального района;

- обращение в суд.

5.1.3. Малолетние заявители и несовершеннолетние заявители (при отсутствии письменного согласия родителей, законных представителей) в случае, если они являются непосредственными потребителями бюджетной услуги, могут самостоятельно обжаловать нарушение настоящего Регламента способами, указанными в абзацах втором, третьем пункта 5.1.2 настоящего Регламента с учетом особенностей, указанных в пункте 5.5 настоящего Регламента .

5.2. Указание на нарушение требований Регламента сотруднику учреждения.

5.2.1. При выявлении нарушения требований, установленных настоящим Регламента, заявитель вправе указать на это сотруднику учреждения  с целью незамедлительного устранения нарушения и (или) получения извинений в случае, когда нарушение требований Регламента  было допущено непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которого он представляет).

5.2.2. При невозможности, отказе или неспособности сотрудника учреждения устранить допущенное нарушение требований регламента и (или) принести извинения, заявитель может использовать иные способы обжалования.

Обжалование в форме указания на нарушение требований Регламента сотруднику учреждения  не является обязательным для использования иных, предусмотренных настоящим Регламентом, способов обжалования.

5.3. Жалоба на нарушение требований  Регламента руководителю учреждения

5.3.1. При выявлении нарушения требований, установленных настоящим Регламентом, заявитель может обратиться с жалобой на допущенное нарушение к руководителю (или заместителю руководителя) учреждения.

5.3.2. Обращение заявителя с жалобой к руководителю (или заместителю руководителя) учреждения, может быть осуществлено в письменной или устной форме. Учреждение не вправе требовать от заявителя подачи жалобы в письменной форме.

5.3.3. Обращение заявителя с жалобой к руководителю (или заместителю руководителя) учреждения может быть осуществлено не позднее трех дней после установления заявителем факта нарушения требований Регламента.

5.3.4. Руководитель (или заместитель руководителя) при приеме жалобы заявителя может совершить одно из следующих действий:

- принять меры по установлению факта нарушения требований Регламента и удовлетворению требований заявителя;

- аргументировано отказать заявителю в удовлетворении его требований.

5.3.5. Руководитель (или заместитель руководителя) учреждения может отказать заявителю в удовлетворении его требований в случае несоответствия предъявляемых требований требованиям настоящего Регламента, при наличии оснований для того, чтобы считать жалобу заявителя безосновательной, в случае несоответствия срокам, указанным в пункте 5.3.3. настоящего Регламента, а также по иным причинам.

В случае аргументированного отказа, по просьбе заявителя учреждение должно в день подачи жалобы предоставить официальное письмо, содержащее следующую информацию:

·  Ф.И.О заявителя;

·  Ф.И.О лица, которого он представляет;

·  адрес проживания заявителя;

·  контактный телефон;

·  наименование учреждения, принявшего жалобу;

·  содержание жалобы заявителя;

·  дата и время фиксации нарушения заявителем;

·  причины отказа в удовлетворении требований заявителя.

5.3.6. При личном обращении заявителя с жалобой с целью установления факта нарушения требований Регламента и удовлетворения требований заявителя (полного или частичного), руководитель (или заместитель руководителя) учреждения должен совершить следующие действия:

5.3.6.1. Совместно с заявителем и при его помощи удостовериться в наличии факта нарушения требований Регламента (в случае возможности его фиксации на момент подачи жалобы заявителем).

5.3.6.2. Совместно с заявителем и установить сотрудников, которые, по мнению заявителя, ответственны за нарушение требований Регламента (в случае персонального нарушения требований регламента).

5.3.6.3. По возможности организовать устранение зафиксированного нарушения требований регламента в присутствии заявителя.

5.3.6.4. Принести извинения заявителю от имени учреждения за имевший место факт нарушения требований регламента, допущенный непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которое он представляет) в случае, если такое нарушение имело место и руководитель (его заместитель) не считает для этого целесообразным проведение дополнительных служебных расследований.

5.3.6.5. В случае удовлетворения всех требований заявителя, действия, указанные в пунктах 5.3.6.6-5.3.6.12 настоящего Регламента не осуществляются.

5.3.6.6. Если требования заявителя не были полностью удовлетворены, предоставить заявителю расписку в получении жалобы. Регламента должна содержать следующую информацию:

· Ф.И.О заявителя;

· Ф.И.О лица, которого он представляет;

· адрес проживания заявителя;

· контактный телефон;

· наименование учреждения, принявшего жалобу;

· содержание жалобы заявителя;

· дата и время фиксации нарушения заявителем;

· факты нарушения требований регламента, совместно зафиксированные заявителем и ответственным сотрудником организации;

· лицо, допустившее нарушение требований Регламента (при персональном нарушении) – по данным заявителя, либо согласованные данные;

· нарушения требований Регламента, устраненные непосредственно в присутствии заявителя;

· подпись руководителя организации (его заместителя);

· печать организации;

· подпись заявителя, удостоверяющая верность указанных данных.

5.3.6.7. Провести служебное расследование с целью установления фактов нарушения требований Регламента, обозначенных заявителем, и ответственных за это сотрудников.

5.3.6.8. Устранить нарушения требований, Регламента зафиксированные совместно с заявителем.

5.3.6.9. Применить дисциплинарные взыскания к сотрудникам, ответственным за допущенные нарушения требований Регламента, в соответствии с разделом 6 настоящего Регламента и внутренними документами организации, оказывающей услугу.

5.3.6.10. Обеспечить в течение 10 дней после подачи жалобы уведомление заявителя (лично или по телефону) о предпринятых мерах, в том числе:

- об устранении зафиксированных в жалобе нарушений (с перечислением устраненных нарушений);

- о примененных дисциплинарных взысканиях в отношении конкретных сотрудников (с указанием конкретных мер и сотрудников);

- об отказе в удовлетворении требований заявителя (в том числе в применении дисциплинарных взысканий в отношении конкретных сотрудников с аргументацией отказа).

5.3.6.11. По просьбе заявителя в течение трех дней со дня уведомления предоставить ему в виде официального письма информацию, о которой заявитель был уведомлен в соответствии с пунктом 5.3.6.10 настоящего Регламента.

5.3.6.12. Принести извинения заявителю (лицу, в отношении которого было допущено нарушение требований Регламента) от имени учреждения за имевший место факт нарушения требований Регламента, допущенный непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которое он представляет) в случае, если такие извинения не были принесены ранее.

5.3.7. В случае отказа учреждения от удовлетворения отдельных требований заявителя, либо в случае нарушения сроков, указанных в пунктах 5.3.6.10-5.3.6.11 настоящего Регламента, заявитель может использовать иные способы обжалования.

Жалоба на нарушение требований Регламента руководителю учреждения не является обязательной для использования иных, предусмотренных настоящим Регламентом, способов обжалования.

5.4. Жалоба на нарушение требований Регламента в Администрацию Клинского муниципального района.

5.4.1. При выявлении нарушения требований, установленных настоящим Регламентом, заявитель может обратиться с жалобой на допущенное нарушение на имя руководителя структурного подразделения Администрации Клинского муниципального района, ответственного за организацию оказания бюджетной услуги (далее – ответственное структурное подразделение).

Типовая форма жалобы представлена в Приложении 1.2 к Регламенту.

 5.4.2. Жалоба может быть подана не позднее 10 дней со дня, в который заявителем было установлено нарушение Регламента, либо с момента получения официального отказа учреждения от удовлетворения требований заявителя.

5.4.3. Ответственное структурное подразделение вправе уточнить представленные данные посредством обращения по указанным в жалобе контактным телефонам.

5.4.4. При предоставлении заведомо ложной информации заявитель несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4.5. При обращении ответственного структурного подразделения заявитель может представить имеющиеся у него материалы, подтверждающие имевший место факт нарушения требований Регламента.

В качестве материалов, подтверждающих факт нарушения требований, Регламента заявителем могут быть представлены:

- расписка в получении жалобы, подписанная руководителем организации, оказывающей услугу, и содержащая сведения, указанные в пункте 5.3.6.6 настоящего Регламента;

- официальное письмо учреждения о предпринятых мерах по факту получения жалобы, предоставленное в соответствии с пунктом 5.3.6.11 настоящего Регламента;

- официальное письмо учреждения, содержащее аргументированный отказ в удовлетворении требований заявителя, в соответствии с пунктом 5.3.5 настоящего Регламента;

- коллективное свидетельство совершеннолетних граждан, совместно зафиксировавших факт нарушения требований Регламента. Свидетельство  должно содержать указание на Ф.И.О свидетелей, их адреса  и контактные телефоны;

- фото-, аудио- и видеоматериалы, фиксирующие факт нарушения требований регламента учреждения;

- иные материалы, которые, по мнению заявителя, могут помочь в установлении имевшего место факта нарушения требований Регламента.

5.5. Особенности обжалования нарушения Регламента малолетними и несовершеннолетними (в случае отсутствия письменного согласия родителей, законных представителей).

5.5.1. При подаче жалобы руководителю учреждения или его заместителю, жалоба подается исключительно в устной форме.

5.5.2. Руководитель (или заместитель руководителя) организации, оказывающей услугу, вправе уведомить родителей (законных представителей) заявителя о факте подачи жалобы и принятом им решении.

5.5.3. Расписка в получении жалобы, поданной руководителю учреждения или его заместителю, не предоставляется.

5.5.4. Уведомление о мерах, предпринятых по факту приема жалобы заявителя, осуществляется в соответствии с пунктом 5.3.6.10 настоящего Регламента посредством уведомления родителей (законных представителей) заявителя.

5.5.5. Предоставление официального письма в соответствии с пунктом 5.3.6.11 настоящего Регламента осуществляется на имя родителей (законных представителей) заявителя.

6. Ответственность за нарушение требований Регламента оказания муниципальной услуги

6.1. Ответственность за нарушение требований Регламента сотрудников учреждения, оказывающих муниципальную услугу.

Меры ответственности за нарушение требований Регламента к сотрудникам учреждения устанавливаются руководителем данного учреждения в соответствии с внутренними документами  учреждения и Трудовым Кодексом РФ.

Приложение 1.1.
к административному регламенту  

предоставления    муниципальной  услуги                                                                                                                                                                             

«Организация  занятий детей и молодежи

различной направленности (искусство, музыка, 

хореография, общеэстетическое развитие) 

по месту жительства в МУ «МЦ «Стекольный»

Директору МУ «МЦ «Стекольный»

О.С. Соцкову

___________________________

проживающего:_______________

___________________________

___________________________

год рождения

контактный телефон 

                                                      З А Я В Л Е Н И Е                                                                

Прошу зачислить меня в творческий коллектив ______________.

Дата                                                                              Личная подпись  

Приложение 1.2.

к административному регламенту  

предоставления    муниципальной  услуги                                                                                                                                                                             

«Организация  занятий детей и молодежи

различной направленности (искусство, музыка, 

хореография, общеэстетическое развитие) 

по месту жительства в МУ «МЦ «Стекольный»

                   ____________________________________________

  (ФИО руководителя  муниципального учреждения)

от   _________________________________________

(ФИО заявителя)

Жалоба на нарушение регламента оказания муниципальной услуги

Я, _____________________________________________________________________, 

(ФИО заявителя)

проживающий по адресу _____________________________________________________________________, 

(индекс, город, улица, дом, квартира)

подаю жалобу от  имени  _____________________________________________________________________

(своего, или ФИО лица, которого представляет заявитель)

на нарушение регламента оказания муниципальной услуги

_____________________________________________________________________,

допущенное _____________________________________________________________________

(наименование учреждения допустившего нарушение регламента)

в части следующих требований:

1.  _____________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

2.  _____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:

обращение к сотруднику учреждения__________ (да/нет)

обращение к руководителю учреждения ________ (да/нет)

Для подтверждения представленной мной информации у меня имеются следующие материалы:

1. Официальное письмо учреждения о 

предпринятых мерах по факту получения жалобы ___________________ (да/нет)

2. Официальное письмо учреждения об отказе в удовлетворении  требований заявителя  _______________________ (да/нет)

3. Расписка в получении жалобы, подписанная руководителем учреждения  _______________________________ (да/нет)

4.  ___________________________________________________________________

5.  ___________________________________________________________________

6.  ___________________________________________________________________

Копии имеющих документов, указанных в п. 1-3 прилагаю к жалобе ___ (да/нет)

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.


ФИО ________________________________

паспорт серия _______ №_______________

выдан _______________________________

_____________________________________


дата выдачи __________________________                            подпись

контактный телефон ___________________

                                                                                                         дата

Приложение № 39

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011    № 964

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «Организация  мероприятий  исполнительского   

характера  (творческих вечеров, показательных  представлений, массовых городских и районных    мероприятий) в  МУ «МЦ «СТЕКОЛЬНЫЙ»                                                                                             
I. Общие положения

1.1. Разработчик Регламента муниципальной услуги «Организация мероприятий исполнительского характера (творческих вечеров, показательных представлений, массовых городских и районных мероприятий) в  МУ «МЦ «Стекольный»» – Муниципальное учреждение «Молодежный центр «Стекольный». Регламент муниципальной услуги разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993г.); Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; ФЗ от 28.06.1995г.  «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений»; Постановление Верховного Совета РФ от 03.03.1993 г. «Об основных направлениях государственной молодежной политики».

 Регламент муниципальной услуги «Организация мероприятий исполнительского характера (творческих вечеров, показательных представлений, массовых городских и районных мероприятий)» распространяется на услуги, предоставляемые населению МУ «МЦ «Стекольный». Настоящий Регламент является основой объективной оценки муниципальной системы физической культуры, спорта и   молодежной политики и устанавливает основные положения, определяющие качество услуг в области  молодежной политики, финансируемых из бюджета   Клинского муниципального района, а также средств бюджета Московской области.

1.2. Область применения регламента – регулирование взаимоотношений между потребителями муниципальной услуги «Организация мероприятий исполнительского характера (творческих вечеров, показательных представлений, массовых городских и районных мероприятий)» и МУ «МЦ «Стекольный».

1.3. В регламенте оказания муниципальной услуги в Клинском муниципальном районе «Организация мероприятий исполнительского характера (творческих вечеров, показательных представлений, массовых городских и районных мероприятий)» используются следующие понятия:

муниципальная услуга – услуга (работа), оказываемая физическим лицам в соответствии с муниципальным заданием  направленная на удовлетворение потребностей граждан, реализацию ими прав и свобод  гарантированных государством в сфере    молодежной политики, финансируемая за счет средств бюджета  Клинского муниципального района, а также средств бюджета Московской области;

качество муниципальной услуги – совокупность характеристик муниципальной услуги, определяющих ее способность удовлетворять потребности получателей в соответствии с установленными требованиями законодательства Российской Федерации, Московской области и  муниципальными  правовыми актами;

потребитель услуги – физические и юридические лица, имеющие право на получение муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующих нормативно-правовых актов.

1.4. Настоящим Регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень качества и доступности муниципальной услуги в целом.

1.5. Услуга оказывается бесплатно.

1.6. Нормативные правовые акты, регулирующие качество оказания муниципальной услуги:

· Конституция Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993).
· Федеральный закон от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

· ФЗ от 28.06.1995  «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений»; 

· Постановление Верховного Совета РФ от 03.03.1993 г. «Об основных направлениях государственной молодежной политики».

· Устав Клинского муниципального района.

· Устав МУ «МЦ «Стекольный»

1.7. Основными факторами, влияющими на качество оказания муниципальной услуги «Организация мероприятий исполнительского характера (творческих вечеров, показательных представлений, массовых городских и районных мероприятий)» являются:

· Наличие и состояние документов, в соответствии с которыми функционирует МУ «МЦ «Стекольный»

·  Наличие информации об МУ «МЦ «Стекольный», порядке и правилах оказания муниципальных услуг населению.

· Успешное функционирование МУ «МЦ «Стекольный», развитие культурно-просветительской и образовательной деятельности.

· Укомплектованность МУ «МЦ «Стекольный» квалифицированными специалистами.

· Наличие системы контроля  за качеством муниципальной услуги «Организация мероприятий исполнительского характера (творческих вечеров, показательных представлений, массовых городских и районных мероприятий)»

II. Требования к порядку оказания муниципальной услуги в Клинском муниципальном районе  «Организация мероприятий исполнительского характера (творческих вечеров, показательных представлений, массовых городских и районных мероприятий)»

2.1. Состав муниципальной услуги «Организация мероприятий исполнительского характера (творческих вечеров, показательных представлений, массовых городских и районных мероприятий)»:

2.1.1. Планирование, подготовка и проведение муниципальных официальных мероприятий для детей и молодежи, направленных на:

· воспитание гражданственности и патриотизма; 

· поддержку талантливой и способной молодёжи, детских и молодёжных социальных позитивных инициатив; 

· организацию работы с детьми и молодёжью по месту жительства; 

· поддержку деятельности молодёжных и детских общественных объединений; 

· обеспечение занятости и трудоустройства молодёжи; 

· формирование здорового образа жизни и организацию отдыха и оздоровления детей и молодёжи; 

· профилактику безнадзорности, правонарушений и наркозависимости, экстремистских проявлений среди детей и молодёжи; 

· поддержку молодых семей; 

· информационное обеспечение работы с детьми и молодёжью; 

· участие в разработке и реализации  муниципальных и региональных программ по работе с детьми и молодёжью.

2.1.2. Обеспечение охвата детей и молодежи,  их родителей (законных представителей) муниципальной услугой.

2.2. Результатом оказания услуги является улучшение положения детей и молодежи в обществе, увеличение вклада молодых людей в развитие Клинского муниципального района.

2.3. Информационное сопровождение деятельности МУ «МЦ «Стекольный», оказывающего муниципальную услугу.

Информация предоставляется   в сети Интернет на   сайте Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта - www.updmfks.ru, путем публикации в средствах массовой информации, в виде раздаточного материала всем заинтересованным  структурным подразделениям не позднее, чем за 14 дней. 

Режим работы и местонахождение МУ «МЦ «Стекольный»:

· почтовый адрес: 141600, Московская область, городское поселение Клин, ул. Литейная, д.23;

· контактные телефоны: 8(49624)5-05-46;

· телефон/факс: 8(49624)267-50;

· адрес электронной почты (e-mail): updmfks_@mail.ru
· График работы МУ «МЦ «Стекольный»:

Ежедневно с 8:30-22:00, без выходных.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. При оказании муниципальной услуги Организация мероприятий исполнительского характера (творческих вечеров, показательных представлений, массовых городских и районных мероприятий)» МУ «МЦ «Стекольный» опирается на следующие обязательные элементы:

· Конституция Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993).

· ФЗ от 28.06.1995  «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений»; 

· Федеральный закон от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Постановление Верховного Совета РФ от 03.03.1993 г. «Об основных направлениях государственной молодежной политики».

· Положение о проводимом мероприятии, согласованное   с руководителями  всех задействованных структурных подразделений.

· Устав Клинского муниципального района.

· Устав МУ «МЦ «Стекольный».

3.2. Ответственность  за качество оказания услуги.

Директор МУ «МЦ «Стекольный» несет  полную ответственность за соблюдение требований настоящего Регламента и определяет основные цели, задачи и направления деятельности МУ «МЦ «Стекольный» в области совершенствования качества оказываемой   муниципальной услуги.

3.3. Контроль  за деятельностью МУ «МЦ «Стекольный», предоставляющего  муниципальную услугу, осуществляется:

· Администрацией Клинского муниципального района;

·  Управлением по делам молодежи, физической культуры и спорту Клинского муниципального района;

· Комитетом Московской области по спорту, туризму и   молодежной политике.

           3.4. Порядок обжалования нарушения требований  РЕГЛАМЕНТА

Жалобы на нарушение настоящего Регламента потребителей муниципальной услуги «Организация мероприятий исполнительского характера (творческих вечеров, показательных представлений, массовых городских и районных мероприятий)» могут направляться как в МУ «МЦ «Стекольный», так и в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации муниципального образования, оказывающего муниципальные Услуги или в  Администрацию Клинского муниципального района.

Организация рассмотрения обращений жителей Клинского муниципального района по вопросам оказания муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным Законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Приложение № 40

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011    № 964

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «пРЕДОСТАВЛЕНИЕ   ПОМЕЩЕНИЙ  ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ГОРОДСКИХ И РАЙОННЫХ МЕРОПРИЯТИЙ в   МУ «МЦ «СТЕКОЛЬНЫЙ»                                                                                              
I. Общие положения

1.1. Разработчик Регламента муниципальной услуги «Предоставление помещений для проведения городских и районных мероприятий в МУ «МЦ «Стекольный» – Муниципальное учреждение «Молодежный центр «Стекольный». Регламент муниципальной услуги разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993); Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; ФЗ от 28.06.1995г.  «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений»; Постановление Верховного Совета РФ от 03.03.1993 г. «Об основных направлениях государственной молодежной политики».

 Регламент муниципальной услуги «Предоставление помещений для проведения городских и районных мероприятий» распространяется на услуги, предоставляемые населению МУ «МЦ «Стекольный». Настоящий Регламент является основой объективной оценки муниципальной системы физической культуры, спорта и   молодежной политики и устанавливает основные положения, определяющие качество услуг в области  молодежной политики, финансируемых из бюджета Клинского муниципального района, а также средств бюджета Московской области.

1.2. Область применения регламента – регулирование взаимоотношений между потребителями муниципальной услуги «Предоставление помещений для проведения городских и районных мероприятий» и МУ «МЦ «Стекольный».

1.3. В регламенте оказания муниципальной услуги в Клинском муниципальном районе «Предоставление помещений для проведения городских и районных мероприятий» используются следующие понятия:

муниципальная услуга – услуга (работа), оказываемая физическим лицам в соответствии с муниципальным заданием  направленная на удовлетворение потребностей граждан, реализацию ими прав и свобод  гарантированных государством в сфере    молодежной политики, финансируемая за счет средств бюджета  Клинского муниципального района, а также средств бюджета Московской области;

качество муниципальной услуги – совокупность характеристик муниципальной услуги, определяющих ее способность удовлетворять потребности получателей в соответствии с установленными требованиями законодательства Российской Федерации, Московской области и  муниципальными  правовыми актами;

потребитель услуги – физические и юридические лица, имеющие право на получение муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующих нормативно-правовых актов.

1.4. Настоящим Регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень качества и доступности муниципальной услуги в целом.

1.5. Услуга оказывается бесплатно.

1.6. Нормативные правовые акты, регулирующие качество оказания муниципальной услуги:

· Конституция Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993).
· Федеральный закон от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

· ФЗ от 28.06.1995  «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений»; 

· Постановление Верховного Совета РФ от 03.03.1993 г. «Об основных направлениях государственной молодежной политики».

· Устав Клинского муниципального района.

· Устав Муниципального учреждения «Молодёжный центр «Стекольный».

1.7. Основными факторами, влияющими на качество оказания муниципальной услуги «Предоставление помещений для проведения городских и районных мероприятий» являются:

· Наличие и состояние документов, в соответствии с которыми функционирует МУ «МЦ «Стекольный»

·  Наличие информации об МУ «МЦ «Стекольный», порядке и правилах оказания муниципальных услуг населению.

· Успешное функционирование МУ «МЦ «Стекольный», развитие культурно-просветительской и образовательной деятельности.

· Укомплектованность МУ «МЦ «Стекольный» квалифицированными специалистами.

· Наличие системы контроля  за качеством муниципальной услуги  «Предоставление помещений для проведения городских и районных мероприятий»

II. Требования к порядку оказания муниципальной услуги в Клинском 
муниципальном районе  «Предоставление помещений для проведения 
городских и районных мероприятий»

2.1. Состав муниципальной услуги «Предоставление помещений для проведения городских и районных мероприятий»:

2.1.1. Планирование, подготовка и проведение муниципальных официальных мероприятий для детей и молодежи, направленных на:

· воспитание гражданственности и патриотизма; 

· поддержку талантливой и способной молодёжи, детских и молодёжных социальных позитивных инициатив; 

· организацию работы с детьми и молодёжью по месту жительства; 

· поддержку деятельности молодёжных и детских общественных объединений; 

· обеспечение занятости и трудоустройства молодёжи; 

· формирование здорового образа жизни и организацию отдыха и оздоровления детей и молодёжи; 

· профилактику безнадзорности, правонарушений и наркозависимости, экстремистских проявлений среди детей и молодёжи; 

· поддержку молодых семей; 

· информационное обеспечение работы с детьми и молодёжью; 

· участие в разработке и реализации  муниципальных и региональных программ по работе с детьми и молодёжью.

2.1.2. Обеспечение охвата детей и молодежи,  их родителей (законных представителей) муниципальной услугой.

2.2. Результатом оказания услуги является улучшение положения детей и молодежи в обществе, увеличение вклада молодых людей в развитие Клинского муниципального района.

2.3. Информационное сопровождение деятельности МУ «МЦ «Стекольный», оказывающего муниципальную услугу.

Информация предоставляется   в сети Интернет на   сайте Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта - www.updmfks.ru, путем публикации в средствах массовой информации, в виде раздаточного материала всем заинтересованным  структурным подразделениям не позднее, чем за 14 дней. 

Режим работы и местонахождение МУ «МЦ «Стекольный»:

· почтовый адрес: 141600, Московская область, городское поселение Клин, ул. Литейная, д.23;

· контактные телефоны: (49624)5-05-46;

· телефон/факс: (49624) 2-67-50;

· адрес электронной почты (e-mail): updmfks_@mail.ru
· График работы МУ «МЦ «Стекольный»:

Ежедневно с 8:30-22:00, без выходных.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. При оказании муниципальной услуги «Предоставление помещений для проведения городских и районных мероприятий» МУ «МЦ «Стекольный» опирается на следующие обязательные элементы:

· Конституция Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993).

· ФЗ от 28.06.1995  «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений»; 

· Федеральный закон от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Постановление Верховного Совета РФ от 03.03.1993 г. «Об основных направлениях государственной молодежной политики».

· Положение о проводимом мероприятии, согласованное   с руководителями  всех задействованных структурных подразделений.

· Устав Клинского муниципального района 

· Устав Муниципального учреждения « Молодёжный центр «Стекольный»

3.2. Ответственность  за качество оказания услуги.

Директор МУ «МЦ «Стекольный» несет  полную ответственность за соблюдение требований настоящего Регламента и определяет основные цели, задачи и направления деятельности МУ «МЦ «Стекольный» в области совершенствования качества оказываемой   муниципальной услуги.

3.3. Контроль  за деятельностью МУ «МЦ «Стекольный», предоставляющего  муниципальную услугу, осуществляется:

· Администрацией Клинского муниципального района;

·  Управлением по делам молодежи, физической культуры и спорту Администрации Клинского муниципального района;

· Комитетом Московской области по спорту, туризму и   молодежной политике.

           3.4. Порядок обжалования нарушения требований  РЕГЛАМЕНТА

Жалобы на нарушение настоящего Регламента потребителей муниципальной услуги «Предоставление помещений для проведения городских и районных мероприятий» могут направляться как в МУ «МЦ «Стекольный», так и в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района  или в  Администрацию Клинского муниципального района.

Организация рассмотрения обращений жителей Клинского муниципального района по вопросам оказания муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным Законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Приложение № 41

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

от 17.06.2011    № 964

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПОДДЕРЖКА СОЦИАЛЬНО ЗНАЧИМЫХ ИНИЦИАТИВ МОЛОДЫХ ГРАЖДАН 
(творческих вечеров, показательных 

представлений, массовых городских и

 районных  мероприятий)  в Му « МЦ «Стекольный»          

I. Общие положения

1.1. Разработчик Административного Регламента муниципальной услуги «Поддержка социально-значимых инициатив молодых граждан (творческих вечеров, показательных представлений, массовых городских и районных мероприятий) в МУ «МЦ «Стекольный» – Муниципальное учреждение «Молодежный центр «Стекольный». Регламент муниципальной услуги разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993); Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; ФЗ от 28.06.1995  «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений»; Постановление Верховного Совета РФ от 03.03.1993 г. «Об основных направлениях государственной молодежной политики».

 Регламент муниципальной услуги «Поддержка социально значимых инициатив молодых граждан (творческих вечеров, показательных представлений, массовых городских и районных мероприятий)» распространяется на услуги, предоставляемые населению МУ «МЦ «Стекольный». Настоящий Регламент является основой объективной оценки муниципальной системы физической культуры, спорта и   молодежной политики и устанавливает основные положения, определяющие качество услуг в области  молодежной политики, финансируемых из бюджета   Клинского муниципального района, а также средств бюджета Московской области.

1.2. Область применения регламента – регулирование взаимоотношений между потребителями муниципальной услуги «Организация мероприятий исполнительского характера (творческих вечеров, показательных представлений, массовых городских и районных мероприятий)» и МУ «МЦ «Стекольный».

1.3. В регламенте оказания муниципальной услуги в Клинском муниципальном районе «Поддержка социально-значимых инициатив молодых граждан (творческих вечеров, показательных представлений, массовых городских и районных мероприятий)» используются следующие понятия:

муниципальная услуга – услуга (работа), оказываемая физическим лицам в соответствии с муниципальным заданием  направленная на удовлетворение потребностей граждан, реализацию ими прав и свобод  гарантированных государством в сфере    молодежной политики, финансируемая за счет средств бюджета  Клинского муниципального района, а также средств бюджета Московской области;

качество муниципальной услуги – совокупность характеристик муниципальной услуги, определяющих ее способность удовлетворять потребности получателей в соответствии с установленными требованиями законодательства Российской Федерации, Московской области и  муниципальными  правовыми актами;

потребитель услуги – физические и юридические лица, имеющие право на получение муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующих нормативно-правовых актов.

1.4. Настоящим Регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень качества и доступности муниципальной услуги в целом.

1.5. Услуга оказывается бесплатно.

1.6. Нормативные правовые акты, регулирующие качество оказания муниципальной услуги:

· Конституция Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993).

· Федеральный закон от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

· ФЗ от 28.06.1995  «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений»; 

· Постановление Верховного Совета РФ от 03.03.1993 г. «Об основных направлениях государственной молодежной политики».

· Устав Клинского муниципального района.

· Устав МУ «МЦ «Стекольный»

1.7. Основными факторами, влияющими на качество оказания муниципальной услуги «Поддержка социально-значимых инициатив молодых граждан (творческих вечеров, показательных представлений, массовых городских и районных мероприятий)» являются:

· Наличие и состояние документов, в соответствии с которыми функционирует МУ «МЦ «Стекольный»

·  Наличие информации об МУ «МЦ «Стекольный», порядке и правилах оказания муниципальных услуг населению.

· Успешное функционирование МУ «МЦ «Стекольный», развитие культурно-просветительской и образовательной деятельности.

· Укомплектованность МУ «МЦ «Стекольный» квалифицированными специалистами.

· Наличие системы контроля  за качеством муниципальной услуги «Поддержка социально-значимых инициатив молодых граждан (творческих вечеров, показательных представлений, массовых городских и районных мероприятий)»

II. Требования к порядку оказания муниципальной услуги в Клинском 
муниципальном районе  «Поддержка социально-значимых инициатив 
молодых граждан (творческих вечеров, показательных представлений, 
массовых городских и районных мероприятий)»

2.1. Состав муниципальной услуги «Поддержка социально-значимых инициатив молодых граждан (творческих вечеров, показательных представлений, массовых городских и районных мероприятий)»:

2.1.1. Планирование, подготовка и проведение муниципальных официальных мероприятий для детей и молодежи, направленных на:

· воспитание гражданственности и патриотизма; 

· поддержку талантливой и способной молодёжи, детских и молодёжных социальных позитивных инициатив; 

· организацию работы с детьми и молодёжью по месту жительства; 

· поддержку деятельности молодёжных и детских общественных объединений; 

· обеспечение занятости и трудоустройства молодёжи; 

· формирование здорового образа жизни и организацию отдыха и оздоровления детей и молодёжи; 

· профилактику безнадзорности, правонарушений и наркозависимости, экстремистских проявлений среди детей и молодёжи; 

· поддержку молодых семей; 

· информационное обеспечение работы с детьми и молодёжью; 

· участие в разработке и реализации  муниципальных и региональных программ по работе с детьми и молодёжью.

2.1.2. Обеспечение охвата детей и молодежи,  их родителей (законных представителей) муниципальной услугой.

2.2. Результатом оказания услуги является улучшение положения детей и молодежи в обществе, увеличение вклада молодых людей в развитие Клинского муниципального района.

2.3. Информационное сопровождение деятельности МУ «МЦ «Стекольный», оказывающего муниципальную услугу.

Информация предоставляется   в сети Интернет на   сайте Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта-www.updmfks.ru, путем публикации в средствах массовой информации, в виде раздаточного материала всем заинтересованным  структурным подразделениям не позднее, чем за 14 дней. 

Режим работы и местонахождение МУ «МЦ «Стекольный»:

· почтовый адрес: 141600, Московская область, городское поселение Клин, ул. Литейная, д.23;

· контактные телефоны: (49624)5-05-46;

· телефон/факс: (49624) 2-67-50;

· адрес электронной почты (e-mail): updmfks_@mail.ru
· График работы МУ «МЦ «Стекольный»:

Ежедневно с 8:30-22:00, без выходных.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. При оказании муниципальной услуги «Поддержка социально-значимых инициатив молодых граждан (творческих вечеров, показательных представлений, массовых городских и районных мероприятий)» МУ «МЦ «Стекольный» опирается на следующие обязательные элементы:

· Конституция Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993).

· ФЗ от 28.06.1995  «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений»; 

· Федеральный закон от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Постановление Верховного Совета РФ от 03.03.1993 г. «Об основных направлениях государственной молодежной политики».

· Положение о проводимом мероприятии, согласованное   с руководителями  всех задействованных структурных подразделений.

· Устав Клинского муниципального района.

· Устав МУ «МЦ «Стекольный».

3.2. Ответственность  за качество оказания услуги.

Директор МУ «МЦ «Стекольный» несет  полную ответственность за соблюдение требований настоящего Регламента и определяет основные цели, задачи и направления деятельности МУ «МЦ «Стекольный» в области совершенствования качества оказываемой   муниципальной услуги.

3.3. Контроль  за деятельностью МУ «МЦ «Стекольный», предоставляющего  муниципальную услугу, осуществляется:

· Администрацией Клинского муниципального района;

·  Управлением по делам молодежи, физической культуры и спорту Администрации Клинского муниципального района;

· Комитетом Московской области по спорту, туризму и   молодежной политике.

               3.4. Порядок обжалования нарушения требований  РЕГЛАМЕНТА

Жалобы на нарушение настоящего Регламента потребителей муниципальной услуги «Поддержка социально-значимых инициатив молодых граждан (творческих вечеров, показательных представлений, массовых городских и районных мероприятий)» могут направляться как в МУ «МЦ «Стекольный», так и в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации муниципального образования, оказывающего муниципальные Услуги или в  Администрацию Клинского муниципального района.

Организация рассмотрения обращений жителей Клинского муниципального района по вопросам оказания муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным Законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Принятие решения  об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Подача заявления  о предоставлении муниципальной услуги





Мед. осмотр Заявителя у терапевта и предоставление медицинской справки�(если Заявитель до 18 лет)





Оплата заявителем муниципальной услуги





Проверка предоставленных документов





Занесение информации о Заявителе в базу данных и фотоверификация





Выдача Заявителю электронного ключа-абонемента и предоставление пользования муниципальной услугой





Пользование муниципальной услугой





Заявитель не прошел мед.осмотр�(если Заявитель до 18 лет)





Оплата заявителем услуги не произведена





Предоставленные документы не соответствуют требованиям





Заявитель отказался от фотоверификации





Заявитель нарушил правила пользования спортивными помещениями, др. внутренние правила или инструкции для занимающихся





Отказ в предоставлении муниципальной услуги























